MATESZALKAI
Polgarmesteri Hivatal
Belsé Ellenérzése
Matészalka, Hosok tere 9.
Tel.: 44/501-325 ; Fax.: 501-325
E-mail: ellenor@mateszalka.hu

Iktatoszim: 139-16 /2017.

EVES ELLENORZESI TERV
2018.

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés:

139-13/2017. iktatoszama 2018. évi kockazatelemzés

Kockizatelemzés eredményének 6sszefoglalé bemutatisa:

A kockdzatelemzés valamilyen kedvezdtlen vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének valdszinlse
rangsorclja és dokumentilja a folyamatokban 1évé kockazatokat.

A 2018. évre vonatkoz6 kockézatelemzés a Belsé Ellendrzési Kézikonyv 1. szimé mellékletében megh

A Polgarmesteri Hivatal iroddinak tevékenységében magas kockazatot képvisel az addhatralékok
valamint az Eurépai Unids tamogatisok felhasznaldsa, elszamolasa.

EFTY
ARAGEMENT

gét merlegeli. Célja, hogy azonositsa, elemezze,

atdrozott kockdzatelemzési modell alapjan tortént.
behartdsa, a kozfoglalkoztatis szabdlyszeriisége,

Az intézmények folyamataiban magas kockazatii a személyligyi munka és a gyermekjoléti szolgélat mitkddése.

A gazdasagi tarsasagok miikddésében kockdzatos a selejtezési, leltirozasi és a gazdilkodasi tevékenyséy
Az 2017. ¢vi ellendrzési tervbe a Polgarmesteri Hivatalnl egy utoellendrzés is beépitésre keriilt.
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Cél:  annak vizsgdlata,

Belso kontrollok Utdellendrzés Polgérmesteri Hivatal L. negyedév 5 ellen6ri
hogy az  intézkedési értékelése - Polgarmesteri nap
tervben meghatdrozott Valtozas/ Kabinet,
feladatok teljesiilnek-e. Atszervezés - Jegyzbi Iroda,

1. A Belsé Modszer: Eljardsok és Rendszer - Pénziigyi Iroda,
Kontrollrendszer rendszerek komplexitisa - Miszaki Iroda
utéellendrzése szabdlyzatainak elemzése K&lesonhatas mds
€s értckelése. rendszerekkel
Dokumenturmok & Kiils6 befolyés
nyilvintartasok Vezetdség agedlyai
vizsgalata. Erdforrésok
Eltendrizendé idészak: rendelkezésre
Intézkedési terv allisa
wmmwm_‘ﬁmmm&w jelen munkatérsak
helyzetig tapasztalata
2. 2017. évi ellendrzési jelentés elkészitése I negyedév 5 ellendri
nap
Cél:  annak vizsgalata,
hogy &  személyigyi Viltozas/atszervezés | Szabdlyszerliségi Négy Evszak Ovoda 1. negyedév 15 eltendri
3. Személyiigyi munka | feladatokat ez eldirasok Rendszer ellendrzés nap
vizsgalata szerint végzik-e komplexitisa Polgarmesteri Hivatal
Médszer: Kolesonhatas méas -Pénziigyi Iroda
m_._mwwmow €s am:ammoq\mw rendszerekkel
szabalyzatainak elemzése w1z -
és értékelése, Kiils6 befolyas .
Dokumentumok s Bevétel/Kshségszint

nyilvantartisok vizsgatata
Ellendrizendd iddszak:
2017, év

E16z6 ellendrzés ota
eltelt ido

VezetOség aggalyai




Eflenorzen

4. Adohatralékok
behajtasara tett
intézkedések vizsgilata

Cél: annak vizsgdlata,
bogyan  alakultak a
vizsgalt id8szakban az
ado hatralékok, milyen
intézkedéseket tettek a
hétralékok behajtdsdra, az
intézkedések  mennyire
hatékonyak

Moadszer:.

Eljarasok &s rendszerek
szabalyzatainak elemzése

€s értékelése,
DPokumentumok és
nyilvantartasok

vizsgilata. Ellendrizendd
tdoszak:
2017. év

Kolesonhatas mas
rendszerekkel
Bevétel/Koltségszint
El6z6 ellenérzés ota
eltelt id6

Vezetdség aggalyai
Eréforrasok
rendelkezésre allasa

Pénziigyi

ellendrzés

Polgarmesteri Hivatal
-Pénziigyi Iroda

H. negyedéy

12 ellendri
nap




5. Selejtezési és
Leltirozasi tevékenység
vizsgalata

Cél: annak megallapitdsa,
hogy a sclejtezést és a
leltérozast az el6irasoknak
megfelelten,
szabalyszerien hajtottak-e
végre

Moddszer:.

Eljarasok és rendszerek
szabalyzatainak elemzése
és értékelése,
Dokumentumok és
nyilvantartisok vizsgélata,
Ellendrizendd iddszak:
2017. év

Bevétel/Kdltségszint
Elbz6 ellendrzés dta
eltelt id6

Vezetdség aggalyai

Szabalyszeriiségi
eliendrzés

Mitészatkai
Tévhoszolgaltaté Kfi.

I1. negyedéy

16 ellendri
nap




6. A Matészalkai
Kulturilis Nonprofit
Kft. gazddlkoddsinak
vizsgilata

CéL: annak vizsgélata, a
gazdasagi tarsasag
szabalyozottsdga,
gazdalkodasa megfelel-e
a jogszabalyi és
tulajdonosi eléirasoknak
Modszer:. Pénziigyi,
szamviteli és statisztikai
adatok, kéltségvetés,
beszamolok, szerzddések,
programok elemzése &s
éridkelése.

Eljarasok ¢és rendszerek
szabalyzatainak elemzése
és értckelése,
Dolkumentumok és
nyilvantartisok
vizsgilata,
Ellenérizends idészak:
2017. év

Rendszer
komplexitsa
Kolcsénhatas
mas
rendszerekkel
Bevétel,
koltségszint
El6z6 ellendrzés
ota eltelt id6
Vezetbség

aggalyai

Szabélyszeriiségi/pénziigyi
ellendrzés

Maétészalkai Kulturdlis
Nonprofit Kft.

H. negyedéy

22 ellenéri
nap




o n

rizendd idé

7. 2018. elsé félévi belsé ellendrzési jelentés

ITl. negyedév

:

3 ellenéri nap

8. A kdzfoglalkoziatds
szabalyszeriiségének
ellendrzése

Cél: annak vizsgalata,

hogy a
kdzfoglalkoztatis a
Jjogszabalyi
eléirasoknak

megfelelden tGrténik-e
Madszer:

Eljarasok és
rendszerek
szabalyzatainak
elemzése és értékelése
Dolumentumok és
nyilvantartisok
vizsgilata.
Ellenfirizendé
idészak: 2018. 1. f&lév

Valtozas/atszervezés
Rendszer komplexitisa
Kdlesénhatds mas
rendszerekkel
Bevétel/kGlitségszint
Kiilsé befolyas

Elézé ellenbrzés dta
eltelt id6

o

VezetOség aggalyai

r

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

Polgarmesteri ivatal
- Miiszaki Iroda
— Pénziigyi Iroda

1II. negyedév

24 ellenéri
nap




Cél: annak

Szatméari Egyesitett Szocialis

megallapitisa, hogy a Rendszer Rendszer - IV.negyedév | 20 ellendri
Kdzpont a feladatait a kompiexitasa, ellendrzés ¢s Egészségiigyl Alapellatasi nap
jogszabalyi eléirdsok Kélestnhatas mas Intézmények
9. A Gyermekjoléti szerint végzi-¢ rendszerekkel,
Kizpont miikodésének | Médszer: Eljarasok és Bevétel/kdltségszint
vizsgilata rendszerek Kiilsé befolyas,
szabalyzatainak El676 ellendrzés ta
elemzése és értékelése eltelt idé
Owgmmﬁwz:ow es Vezetéség aggalyai
nﬁ“w%mﬁw.ammow Szabélyozotisdg és
v \ .
|
Ellenérizendé szabdlyossag
idészak: 2017, év
10 eliendri

10. 2019. évi kockazatelemzés, stratégiai és éves ellenérzési tervek készitése

IV. negyedév

nap




Cél: Az Eurdpai Unids Valtozis/ Pénziigyi Polgirmesteri Hivatal: IV. negyedév 18 ellendri
tamogatasok Aszervezés, ellentrzés - Varosfejlesztési csoport pap
telhasznaldsakor és Rendszer - Pénziigyi Iroda
elszamolasakor 4z komplexitasa,
cléirasoknak Kolestnhatas mas

11. Az Eurdpai Uniés megfelelden jartak-e el? rendszerekkel,

forrasok felhasznilasa és | Mddszer: Pénziigyi, Bevétel/Koltségszi
elszimolisa szamviteli és statisztikai nt,
adatok,  koltségvetds, Kiilsé befolyss,
beszdmoldk, Vezetség
szerzbdések, programok aggalyai
elemzése és értékelése. Pénziigyi
Dokumentumok és \ .
. . szabalytalansag
m%:ﬁﬁ%ﬁ% valosziniisége
vizsgalata
Ellenérizendé iddszak:
2016. szeptembert6l
jelen helyzetig
Matészalka, 2017. november 17.
K észitette: . Jovahagyta: S
Fonrdhomser BLOLS Othe oy F
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