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Iktatószám: 427-12 /2012.
ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2013.
Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés:

427-10/2012. iktatószámú 2013. évi kockázatelemzés 
Kockázatelemzés eredményének összefoglaló bemutatása:
A kockázatelemzés valamilyen kedvezőtlen vagy nem kívánt esemény bekövetkezésének valószínűségét mérlegeli. Célja, hogy azonosítsa, elemezze, rangsorolja és dokumentálja a folyamatokban lévő kockázatokat. 
a 2013. évre vonatkozó kockázatelemzés a Belső Ellenőrzési Kézikönyv 1. számú mellékletében meghatározott kockázatelemzési modell alapján történt. A Polgármesteri Hivatal irodáinak tevékenységében magas kockázatot képvisel a szabályzatok aktualizáltsága, az iratkezelés folyamata, a pályázatok lebonyolítása, az Európai Uniós források felhasználása és a szerződéstárak tartalma.

Az intézmények folyamataiban magas kockázatú a pénzkezelés, a pénzmozgáshoz kapcsolódó folyamatok, a gépjárműhasználat és a térítési díjak beszedése.
A gazdasági társaságok működésében kockázatos terület a követlelések beszedése érdekében tett intézkedések eredményessége.
	1. 2012. évi ellenőrzési jelentés elkészítése
	I. negyedév
	14 ellenőri nap

	2. Az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal által kötött szerződések 

	Cél: Az irodák által előkészített és gondozott szerződéseket a szerződéstárak teljes körűen tartalmazzák-e?
Módszer: Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Ellenőrizendő időszak: a szerződéstár létrehozásától jelen helyzetig

	· Kontrollok értékelése,

· Változás/ átszervezés,

· Rendszer komplexitása,
· Kölcsönhatás más rendszerekkel,
· Költségszint,

· Külső befolyás,

· Előző ellenőrzés óta eltelt idő,

· Jövőre gyakorolt hatás
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	Polgármesteri Hivatal irodái
	I. negyedév
	24 ellenőri nap



	3. A 361-36/2012.  számú ellenőrzési jelentés utóellenőrzése (ÉAOP 2009-5.1.-1./G. számú „Mátészalka Kistérségi Központ szerepének erősítése a városközpont funkcióbővítő integrált fejlesztése révén” című projekt dokumentumainak vizsgálata) 


	Cél: Az elfogadott intézkedések végrehajtásának nyomon követése
Módszer: 
Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, programok elemzése és értékelése,

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata..
Ellenőrizendő időszak: az intézkedési tervek elkészítésétől jelen helyzetig

	
	Utóellenőrzés 
	Polgármesteri Hivatal – Műszaki Iroda,

Pénzügyi Iroda

Mátészalkai Városfejlesztési Kft.

	I. negyedév
	18 ellenőri nap



	4. Pénztár és bankszámlaforgalom

	Cél: A szabályzatok előírásainak megfelelően kezelik-e a készpénz és bankszámla forgalmat?
Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése.

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata. Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés.
Ellenőrizendő időszak: 2012. szeptembertől jelen helyzetig


	· Kontrollok értékelése

· Változás / átszervezés,
· Rendszer komplexitása,

· Kölcsönhatás más rendszerekkel,

· Külső befolyás,

· Előző ellenőrzés óta eltelt idő,

· Vezetőség aggályai

	Pénzügyi ellenőrzés
	Képes Géza Városi Könyvtár,

(Városi Intézmények Gazdasági Szervezete)
	I. negyedév
	18 ellenőri nap



	5. A személyes gondoskodást nyújtó ellátások, szolgáltatások térítési díjának beszedése 
	Cél: A térítési díjak beszedése az önkormányzati rendeletek előírásainak megfelelően történik-e?

Módszer: Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, programok elemzése és értékelése,

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Ellenőrizendő időszak: 2012. április 01.-től jelen helyzetig


	· Rendszer komplexitása,

· Változás / átszervezés

· Kölcsönhatás más rendszerekkel,

· Költségszint,

· Külső befolyás,
· Előző ellenőrzés óta eltelt idő

· Közvélemény érzékelése
	Pénzügyi ellenőrzés
	Szatmári Kistérségi Egyesített  Szociális és Egészségügyi Alapellátási Intézmények


	II. negyedév
	32 ellenőri nap

	6. A Hivatal feladatait, működését meghatározó szabályzatok és utasítások
	Cél: A szabályzatokon és utasításokon a jogszabályi és egyéb változások átvezetésre kerültek-e?
Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése. Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Ellenőrizendő időszak: 2013. évtől jelen helyzetig
	· Változás / átszervezés,
· Rendszer komplexitása,

· Kölcsönhatás más rendszerekkel,

· Költségszint,

· Külső befolyás,

· Előző ellenőrzés óta eltelt idő,

· Vezetőség aggályai,

· Jövőre gyakorolt hatás,

· Közvélemény érzékelése

	Szabályszerűségi ellenőrzés
	Polgármesteri Hivatal irodái

	II. negyedév
	40 ellenőri nap

	7. Iktatási és iratkezelési folyamatok
	Cél: A szabályozásnak megfelelően történik-e a beérkezett és a keletkezett dokumentumok iratkezelése?
Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata.

Ellenőrizendő időszak:

jelen helyzet


	· Kontrollok értékelése,

· Változás/ átszervezés,
· Külső befolyás,

· Előző ellenőrzés óta eltelt idő,

· Vezetőség aggályai,

· Közvélemény érzékelése

	Szabályszerűségi ellenőrzés
	Polgármesteri Hivatal – Műszaki Iroda

	III. negyedév
	26 ellenőri nap

	8. 2013. első félévi belső ellenőrzési jelentés

	III. negyedév
	10 ellenőri nap

	9. A kintlévőségek kezelése


	Cél: A kintlévőségek (követelések) beszedésére megtett intézkedések hatékonyak, eredményesek-e?
Módszer: Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, programok elemzése és értékelése.    
Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata.

Ellenőrizendő időszak: 2013. évtől jelen helyzetig


	· Rendszer komplexitása
· Kölcsönhatás más rendszerekkel,

· Költségszint,

· Vezetőség aggályai,
· Közvélemény érzékelése
	Teljesítmény ellenőrzés
	Szalkatávhő Kft.
	III. negyedév
	30 ellenőri nap

	10. Az Európai Uniós források felhasználása és elszámolása
	Cél: Az Európai Uniós támogatások felhasználásakor és elszámolásakor az előírásoknak megfelelően jártak-e el ?

Módszer: Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, programok elemzése és értékelése.

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Ellenőrizendő időszak: 2012. októbertől jelen helyzetig
	· Változás/ átszervezés,
· Rendszer komplexitása,

· Kölcsönhatás más rendszerekkel,
· Költségszint,

· Külső befolyás,

· Vezetőség aggályai
	Pénzügyi ellenőrzés
	Polgármesteri Hivatal irodái
	IV. negyedév
	32 ellenőri nap

	11. Az intézményi és saját gépjárművek használata

	Cél: Az elszámolást és nyilvántartást a vonatkozó előírásoknak megfelelően vezetik-e?
Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése.

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Ellenőrizendő időszak: 2013. évtől jelen helyzetig
	· Változás átszervezés,

· Rendszer komplexitása,

· Kölcsönhatás más rendszerekkel,

· Külső befolyás,

· Előző ellenőrzés óta eltelt idő,

· Vezetőség aggályai,

· Pénzügyi szabálytalanság valószínűsége


	Pénzügyi ellenőrzés
	Városi Művelődési Központ,

Városi Intézmények Gazdasági Szervezete
	IV. negyedév
	26 ellenőri nap

	12. 2014. évi kockázatelemzés, stratégiai és éves ellenőrzési tervek készítése

	IV. negyedév
	14 ellenőri nap


Mátészalka, 2012. október 26.
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