MATESZALKA VAROS T [
Polgarmesteri Hivatala
Belsé Ellenérzési Iroda
Matészalka, Hosok tere 9.
Tel.: 44/501-310 ; Fax.: 501-325
E-mail: ellenor@mateszalka.hu

‘é% UKAS

Z2008_S( ;s MARAGEENT

005

Iktatoszam: 447-28 /2009.

EVES ELLENORZESI TERV
2010.

Ellenorzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja

Ellenorzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime, idépontja

Belso ellenOrzési tervezés elOkészitése 2010. évi kockazatelemzés

Iktatoszam: 447-24 /20009. Iktatoszam: 447-25 /2009.

2009. oktober 14. 2009. oktober 14.




Ellenérzendé
folyamatok és

szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

1.

- Polgarmesteri Hivatal
(Epitésiigyi Hatosagi
Iroda,

Pénziigyi Iroda)

Targy: Epitésiigyi birsag
kiszabasanak, nyilvantartasanak
és beszedésének ellendrzése
Cél: A kiszabott birsagrol
vezetnek-e nyilvantartast és a
behajtasra megteszik-e a
sziikséges intézkedéseket?
Modszer: Folyamatok és
rendszerek miikddésének
tesztelése.

Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérzott idoszak: jelen
helyzet

o El6z6 ellenbrzés ota
eltelt id6

o Kozvélemény
érzékelése.

Pénziigyi ellen6rzés

L. negyedév

316
30 szakért6i nap

2.
- Polgérmesteri Hivatal
(Onkorményzati és
Jogi iroda)

Targy: FEUVE kiépitettsége
Cél: Az ellendrzési nyomvonal
kiépitésre keriilt-e, a FEUVE a
napi munkaban megfeleléen
mikodik-e?

Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérzott idészak: 2009. IV.
negyedév

e Valtozas / tszervezés

Megbizhatdsagi
ellenbrzés

I. negyedév.

2 16
20 szakért6i nap




Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egység

ek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

3.
- Szalka-Viz Kft.

Targy: Szamviteli rend,
bizonylati fegyelem

Cél: Az intézmény gazdalkodasa
soran eleget tett-e a szamviteli
rend és bizonylati fegyelem
elbirasainak?

Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Kozvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés.

Ellenorzott id6szak: 2009. 11.
félév

Koltségszint,

Jovére gyakorolt hatas,
Kozvélemény
érzékelése.

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

II. negyedév

2 6
30 szakért6i nap

4.
- Szalkatavho Kft.

Targy: Szamviteli rend,
bizonylati fegyelem

Cél: Az intézmény gazdalkodasa
soran eleget tett-e a szamviteli
rend és Dbizonylati fegyelem
elbirasainak?

Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Kozvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés.

Ellenérzott iddészak: 2009. II.
félév

Rendszer komplexitasa,
Kolcsonhatas mas
rendszerekkel,
Koltségszint

Vezetdség aggalyai
Jovére gyakorolt hatas,
Kozvélemény
érzékelése.

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

L. negyedév

316
41 szakért6i nap




Ellenérzendé
folyamatok és

Az ellenorzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés
litemezése

Eroforras
sziikségletek (****)

szervezeti egységek moddszere, targya, ellenérzott (=)
id6szak)
5.2009. évi ellenorzési jelentés elkészitése I. negyedév 516
50 szakért6i nap
6. Targy: Onkormanyzati Kontrollok értékelése, Szabalyszeriiségi I. negyedév 516
- Polgarmesteri Hivatal beruhézasok ellendrzése Rendszer komplexitasa, | ellendrzés 84 szakértdi nap

(Mtiszaki iroda
Pénziigyi Iroda)

Cél: A Korhaz bovités, a Négy
Evszak Ovoda és a Képes Géza
Altalanos Iskola felujitasa,
valamint a Matészalka-
Nyircsaholy k6zotti kerékparat
megépitése sordn a
kozbeszerzések folyamata a
jogszabalyoknak megfelel6en
torténik-¢?

Moédszer: Pénziigyi, szamviteli
és statisztikai adatok,
koltségvetés, beszamolok,
szerzOdések, programok
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérzott idoszak: A palyazat
benytjtasatol jelen helyzetig

Kolcsonhatas mas
rendszerekkel,
Koltségszint,

Kiils6 befolyas,
Vezetbség aggalyai,
Jovére gyakorolt hatas,
Kozvélemény
érzékelése.




Ellenérzendé
folyamatok és

Az ellenorzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés
litemezése

Eroforras
sziikségletek (****)

szervezeti egységek modszere, targya, ellendrzott (F*%)
id6szak)
7. Targy: Leltarozasi tevékenység | ¢  Kontrollok értékelése, Szabalyszeriiségi II. negyedév 2 16
- Szatmari Kistérségi ellendrzése e Valtozas, atszervezés, ellendrzés 30 szakért6i nap
Egyesitett Szocialis és | Cél: Betartottak-e a vonatkozo e Rendszer komplexitasa,
Egészségiigyi szabalyzatban foglaltakat, az e Kiilsd befolyas,
Alapellatasi analitikus nyilvantartasok és az o Vezetdség aggilyai,
Intézmények abbol készitett dokumentumok o Kozvélemény
megfelelden alatimasztjak-e a érzékelése.
leltart?
Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérzott iddszak: 2009. év
8. Targy: Szocialis tamogatasok e Rendszer Szabalyszeriiségi II. negyedév 316
- Polgarmesteri Hivatal folyamatanak vizsgalata komplexitasa, ellenérzés 45 szakért6i nap
(Kozigazgatasi és Cél: Biztositott-e a gyakorlatban e Kolesonhatas mas
Okmanyiroda) a jogszabalyi el6irasok teljes rendszerekkel,

korh betartasa?

Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése,
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata,

Kozvetlen megfigyelésen alapuld

ellenbrzés.
Ellenérzott idészak: 2009.-t6l

jelen helyzetig

e Kiils6 befolyas,
Vezetbség aggalyai,
Jovore gyakorolt
hatas,

o Kozvélemény
érzékelése.




Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati

tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

9.

- Matészalkai Szakképzo
Iskola és Kollégium

- Intézményi,
Kozmiivelddési és
Sport Iroda

Targy: Matészalkai Szakképzo
Iskola és Kollégium valamint a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Szakképzés-szervezési
Onkormanyzati Tarsulas
egyittmikodésének vizsgalata
Cél: Az Egyiittmiikddési
megallapodas a két intézmény
kozotti pénziigyi, gazdasagi
feladatok ellatasat teljes koriien
tartalmazza-e, azt a gyakorlatban
betartjak-e?

Moédszer: Pénziigyi, szamviteli
és statisztikai adatok,
koltségvetés, beszamolok,
szerz6dések, programok
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenorzott id6szak: a TISZK
megalakulasatol jelen helyzet

Kontrollok
értékelése,
Valtozas,
atszervezés,
Rendszer
komplexitasa,
Kolcsonhatas mas
rendszerekkel.
Koltségszint,
Kiilsé befolyas,
VezetOség aggalyai,
Jovore gyakorolt
hatas,
Kozvélemény
érzékelése.

Szabalyszeriiségi
ellenérzés

II. negyedév

2 6
26 szakért6i nap




Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

10.
- Polgarmesteri Hivatal
(Mtiszaki Iroda,

Targy: A kozteriilet feliigyel6i
tevékenység ellendrzése
Cél: A feladatellatas soran a

Kontrollok értékelése,
Rendszer komplexitasa,
Kolcs6nhatas mas

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

II. negyedév

316
39 szakért6i nap

Pénziigyi Iroda) jogszabalyi elGirasokat betartasra rendszerekkel,
kertilnek-e? e Koltségszint
Médszer: Eljarasok és o Kiilsé befolyas,
rendszerek szabalyzatainak o Vezetbség aggalyai,
elemzése és ertek’elese. o Jovére gyakorolt hatds,
Dokumentumok és o Kozvélemény
nyilvantartasok vizsgalata. érzékelése
Ellenérzott idoszak: 2010.-t61 )
jelen helyzet
11. 2010. els6 félévi belsé ellendrzési jelentés I11. negyedév 516
25 szakért6i nap
12. Targy: Onkormanyzati Rendszer komplexitasa, | Pénziigyi ellendrzés I11. negyedév 2 16
- Varosiizemeltetési Kft. | ingatlanok bérbeadasanak és e Kolcsonhatas mas 30 szakért6i nap
(Pénziigyi Iroda) nyilvantartasanak ellenérzése rendszerekkel,
Cél: Az analitikus e Koltségszint,
nyilvantartisok teljeskortick-e,a | o Vezetdség aggalyai,
hatralékok behajtasara a o Jovoére gyakorolt hatds,
sziikséges intézkedéseket o  Kozvélemény
megteszik-e? érzékelése.

Moédszer: Pénziigyi, szamviteli
és statisztikai adatok,
koltségvetés, beszamolok,
szerz6dések, programok
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérzott idoszak: 2010.-t61
jelen helyzet




Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése

Eroforras
sziikségletek (****)

13.
- Polgarmesteri Hivatal
(Kozigazgatasi és
Okmanyiroda)

Targy: Anyakonyvi kivonatok,
masolatok kiadasanak és
nyilvantartasanak ellendrzése
Cél: Az anyakonyvi kivonatok
elkészitése és kiadasa soran
betartjak-e a jogszabalyi
eldirasokat?

Médszer: Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenorzott idoszak: 2010. 1.
negyedév

Rendszer komplexitasa,
Koézvélemény
érzékelése.

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

I11. negyedév

2 6
16 szakért6i nap

14.
- Hivatasos
Onkormanyzati
Thzoltosag

Targy: Pénztar és bankszamla
forgalom ellendrzése

Cél: A szamviteli el6irasoknak
megfelelden kezelik-e a készpénz
¢és bankszamla forgalmat?
Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Kozvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés.

Ellenérzott idoészak: 2010. -t61
jelen helyzet

Valtozas/atszervezés,

Pénziigyi ellendrzés

I11. negyedév

2 6
30 szakért6i nap




Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati

tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

15.

- Esze Tamas
Gimnazium,

- Matészalkai Szakképz6
Iskola és Kollégium,

- Méra Ferenc Altalanos
Iskola és Specialis
El6készité Szakiskola,

- Képes Géza Altalanos
Iskola,

- Moéricz Zsigmond
Tehetségfejleszto és
Altalanos Iskola,

- Széchényi Istvan
Altalanos Iskola,

- Négy Evszak Ovoda,

- Szatmari Kistérségi
Egyesitett Szocialis és
Egészségiigyi
Alapellatasi
Intézmények,

- Viérosi Intézmények
Gazdasagi Szervezet

- Pénziigyi Iroda,

- Intézményi,
Kozmiivel6dési és
Sport Iroda.

Targy: Az étkezési normativa és
a kedvezményes étkeztetés
vizsgalata az dnkormanyzati
intézményeknél

Cél: Az étkezési normativa
fedezetet nyujt-e a kedvezményes
étkeztetés biztositasahoz
Moédszer: Pénziigyi, szamviteli
és statisztikai adatok,
koltségvetés, beszamolok,
szerzOdések, programok
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenorzott idészak: 2010. év

Kontrollok
értékelése,
Valtozas,
atszervezés,
Rendszer
komplexitasa,
Kolcsonhatas mas
rendszerekkel,
Koltségszint,
Kiilsé befolyas,
VezetOség aggalyai,
Jovore gyakorolt
hatas,
Kozvélemény
érzékelése.

Teljesitmény
ellendrzés

I11. negyedév

2 6
34 szakért6i nap




Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati

tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

16.

- Szabolcs- Szatmar-
Bereg Megyei
Szakképzés - szervezési
Onkormanyzati
Tarsulas

- Matészalkai Szakképzo
Iskola és Kollégium

Targy: A szakképzési
hozzajarulas felhasznalasanak
vizsgalata

Cél: A szakképzés tamogatasara
kotott szerzodéseknek
megfelelden teljesiilnek-e a
tamogatasok, azok felhasznalasa
az onkormanyzat intézményénél
a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden torténtek-e?
Moédszer: Pénziigyi, szamviteli
és statisztikai adatok,
koltségvetés, beszamolok,
szerzOdések, programok
elemzése és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérzott iddszak:
2009-2010. év

Kontrollok
értékelése,
Valtozas,
atszervezés,
Rendszer
komplexitasa,
Kolcsonhatas mas
rendszerekkel,
Koltségszint,
Kiilsé befolyas,
VezetOség aggalyai,
Jovore gyakorolt
hatas,
Kozvélemény
érzékelése.

Pénziigyi ellendrzés

I11. negyedév

316
57 szakért6i nap

17. 2011. évi kockazatelemzés, stratégiai és éves ellenérzési tervek készitése

IV. negyedév

516
50 szakért6i nap
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Ellenérzend 6
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellendrzésre vonatkozo
stratégia (ellendrzés célja,
modszere, targya, ellendrzott
id6szak)

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellendrzés tipusa

™)

Az ellenorzés

litemezése
(*-k*)

Eroforras
sziikségletek (****)

18.

- Moéra Ferenc Altalanos
Iskola és Specialis
El6készité Szakiskola,

- Képes Géza Altalanos
Iskola,

- Moéricz Zsigmond
Tehetségfejleszto és
Altalanos Iskola,

- Széchényi Istvan
Altalanos Iskola,

- Szatmar Alapfoku
Mivészeti Iskola,

- Négy Evszak Ovoda,

- Varosi Intézmények
Gazdasagi Szervezete.

Targy: Atfog6 ellendrzés
Cél: Annak megallapitasa, hogy
az intézmény szabalyozottsaga
megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyi elbirasoknak. Az
intézmény bevételeinek-
kiadasainak,
készletgazdalkodasanak,
személyi juttatasainak,
1étszamgazdalkodasanak,
vagyonvédelmének és belsd
kontrollrendszerének vizsgalata.
Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Pénziigyi, szamviteli és
statisztikai adatok, koltségvetés,
beszamolok, szerzddések,
programok elemzése és
értékelése. Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Kozvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés
Ellenorzott id6szak: 2008-2009.
év, szabalyzatok vonatkozasaban
jelen helyzet

Kontrollok
értékelése,
Koltségszint.

Pénziigyi ellendrzés

IV: negyedév

316
80 szakértdi nap

11




Ellenérzendé Az ellendrzésre vonatkozo Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellendrzés Eroforras
folyamatok és stratégia (ellendérzés célja, tényezok (*) (**) iitemezése sziikségletek (****)

szervezeti egységek moddszere, targya, ellenérzott (=)
id6szak)

19. Targy: Atfogé ellendrzés e Kontrollok Pénziigyi ellendrzés IV: negyedév 2 16
- Esze Tamas Cél: Annak megallapitasa, hogy értékelése 58 szakért6i nap

Gimnazium, az intézmény szabalyozottsaga
- Varosi Miivel6dési megfelel-e a vonatkozo

Koézpont, jogszabalyi eldirasoknak. Az
- Képes Géza Varosi intézmény bevételeinek-

Konyvtar. kiadasainak,

készletgazdalkodasanak,
személyi juttatasainak,
1étszamgazdalkodasanak,
vagyonvédelmének és belsd
kontrollrendszerének vizsgalata.
Modszer: Eljarasok és
rendszerek szabalyzatainak
elemzése és értékelése.
Pénziigyi, szamviteli és
statisztikai adatok, koltségvetés,
beszamolok, szerzddések,
programok elemzése és
értékelése. Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata.
Kozvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés.

Ellenorzott idészak: 2008-2009.
év, szabalyzatok vonatkozasaban
jelen helyzet

Matészalka, 2010. oktober 21.
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