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EVES ELLENORZESI TERV
2018
2. SZAMU MODOSITAS)

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés:
429-22/2014. iktatoszamu 2015. évi kockazatelemzés
Kockazatelemzés eredményének 6sszefoglalé bemutatasa:

A kockazatelemzés valamilyen kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekovetkezésének valosziniiségét mérlegeli. Célja, hogy azonositsa, elemezze,
rangsorolja és dokumentalja a folyamatokban 1év6 kockazatokat.

A 2015. évre vonatkozo kockazatelemzés a Belsd Ellenorzési Kézikonyv 1. szamu mellékletében meghatarozott kockazatelemzési modell alapjan tortént.
A Polgarmesteri Hivatal irodainak tevékenységében magas kockazatot képvisel az iktatas, iratkezelés folyamata, a vagyongazdalkodas szabalyszeriisége,
valamint az Eurdpai Unios timogatasok felhasznalasa, elszamolasa.

Az intézmények folyamataiban magas kockazati a koznevelési intézmények miikodtetéséhez kapesolodo feladatok ellatasa, az étkezési téritési dijak
beszedése ¢s a leltarozasi tevékenység.

A gazdasagi tarsasagok miikodésében kockazatos teriilet a kozszolgaltatasi szerzodésben foglaltak teljesiilése, a pénztar és bankszamlaforgalom kezelése,
valamint a gépjarmiihasznalat.



Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

Cél: annak vizsgalata, e Valtozas/ atszervezés Pénziigyi Szatmari Mizeum I. negyedév | 18 ellendri
hogy a  szabalyzatok e Kolcsonhatis mas ellendrzés nap
eloirasainak megfeleléen rendszerekkel
kezelik-e a készpénz és e Kiilsd befolyas
bankszamlaforgalmat. e El6z6 ellenrzés ota eltelt

1. Pénztar és Moédszer: Eljardsok és id6

bankszamla forgalom | rendszerek o Vezetéség aggalyai

ellendrzése szabalyzatainak elemzése
és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata. Kozvetlen
megfigyelésen  alapuld
ellenérzés.

Ellenérizendé iddszak:
2014. II. felévtol jelen

helyzetig
I. negyedév | 10 ellendri
2.2014. évi ellenérzési jelentés elkészitése nap
3. A 449-9/2013. Cél: az  elfogadott | ¢ Rendszer komplexitasa Utoellendrzés Polgarmesteri Hivatal: I. negyedév | 21 ellendri
szamu ellen6rzési intézkedések e Kolcsdnhatas mas - Miiszaki Iroda nap
jelentés utoellendrzése | végrehajtasanak nyomon rendszerekkel
kovetése e Kiilsé befolyas
Modszer: o Vezetdség aggalyai
Eljarasok és rendszerek | o Szabélyozottsig és
szabalyzatainak elemzése szabélyossig
és értékelése.
Dokumentumok és

nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6é idészak:




Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

intézkedési terv
elkészitésétdl jelen helyzetig
4. Gépjarmiihasznalat | Cél: annak megallapitasa, | ¢ Rendszer komplexitisa Szabalyszertiségi/ Szalkatavho Kft. I. negyedév | 26 ellenéri
ellendrzése hogy megfeleléen | ¢  Kolcsonhatas mas Pénziigyi nap

szabalyozott-e a rendszerekkel ellendrzés

gépjfirmﬁ'hasznélarn az | o Bevétel/koltségszint

elszamolast s 2 | o Vezetdség aggalyai

nyilvantartast a

vonatkozd  el6irasoknak
megfelelden vezetik-e?
Médszer:

Eljarasok ¢és rendszerek
szabalyzatainak elemzése

és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok

vizsgalata. Ellendrizend6
idészak: 2014. 11. félév




Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

Cél: Biztositott-e  a | ¢  Belsd kontrollok értékelése Rendszerellenérzés Varosi Intézmények I. negyedév | 34 ellendri
miik 6dtetéssel e Valtozas/atszervezés Gazdasagi Szervezete nap
kapcsolatos feladatok | ¢  Rendszer komplexitisa
teljes kori ellatasa? o Kolcsonhatds mas
5. A koznevelési Médszer: Pénziigyi, rendszerekkel
intézmények szamviteli és statisztikai | 4 iy befolyéas
miikdtetése adatok, ~  koltségvetés, | o gj454 ellendrzés ota eltelt idé

beszamoldk, szerzodések,
programok elemzése és
értékelése.

Eljarasok ¢és rendszerek
szabalyzatainak elemzése
és értékelése
Dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.
Ellenérizend6é idészak:
2014. év

e Vezetdség aggalyai




Az ellenérzés targya

Az ellenérzés célja,
modszerei,
ellenorizend6 idoszak

Azonositott kockazati
tényezék

Az ellenérzés

tipusa

Ellen6rzendo szerv,
szervezeti egység

Az ellenérzés
tervezett
litemezése

Az

ellenorzésre
forditandé

kapacitas

6. Kozszolgaltatatasi
szerzddésben foglaltak
teljesiilésének
ellendrzése

Cél: annak vizsgalata,
hogy a kozszolgaltatasi
szerz6désben rogzitettek
hogyan valésulnak meg a

gyakorlatban

Mbodszer: Eljarasok ¢és
rendszerek
szabalyzatainak elemzése
és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.
Ellenérizend6é idészak:
2014. aprilisatdl 2014.
decemberig

e Valtozas/atszervezés

e Rendszer komplexitasa

Kolcsonhatas mas

rendszerekkel

Bevétel/Koltségszint

Kiilsé befolyas

El6z6 ellendrzés ota eltelt id6

Vezetdség aggalyai

e Pénziigyi szabalytalansagok
valoszinlisége

Rendszer
ellendrzés

Polgarmesteri Hivatal:
- Miiszaki Iroda
- Pénziigyi Iroda
Matészalkai
Varosfejlesztési Kft.

II. negyedév

A Képviseld-
testiilet
24/2015

(I1L.26.) Kt.
szami

hatarozata és

a 69-1/2015.

szami 2015.

évi
ellendrzési
terv
modositasa
alapjan

ELMARAD

(Modositva:

2015.04.08.)

35 ellendri
nap




Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

7. Az Onkormanyzat e Rendszer komplexitasa Szabalyszeriiségi II. negyedév | 35 ellendri
vagyongazdalkodasi | Cél: Annak | ¢ Kolcsonhatas mas ellenérzés Polgarmesteri Hivatal nap
szabalyszeriiségének | megallapitdsa, hogy az rendszerekkel - Pénziigyi Iroda
vizsgalata onkormanyzat o El6z6 ellendrzés ota eltelt ido
vagyongazdalkodasi o Vezetdség aggalyai
tevékenységét a

jogszabalyi eldirasokkal
Osszhangban szabalyozta-
e, a vagyon nyilvantartisa
és a vagyongazdalkodasi
tevékenység végrehajtasa
a jogszabalyoknak ¢és
belsd eloirasoknak
megfeleléen tortént-¢
Médszer: Pénziigyi,
szamviteli és statisztikai
adatok, koltségvetés,
beszamoldk, szerzodések,
programok elemzése és
értékelése.
Eljarasok ¢és rendszerek
szabalyzatainak elemzése
és értékelése
Dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.
Ellenérizendé idoszak:
2013-2014. év

8. 2015. elsé félévi belso ellenérzési jelentés III. negyedév | 8 ellenéri
nap




Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

Cél: annak megallapitasa, | ¢ Rendszer komplexitdsa Pénziigyi Négy Evszak Ovoda III. negyedév | 31 ellenéri
hogy a téritési dijak | ¢ Kolcsonhatds mas ellendrzés nap
megallapitasa és rendszerekkel (Modositva 2015.09.01.)
beszedése az | e Kiilsé befolyas A 69-2/2015.
i onkorméanyzati  rendelet | o E15z¢ ellenérzés 6ta eltelt idé szamii 2015.
9. Etkezési téritési eléirasainak megfelelden | o Vezetdség aggilyai evi
dijak beszedésének és | torténik-e. A ellenérzési
nyilvantartasanak nyilvantartas vezetése ) tery )
vizsgalata pontos, naprakész-¢ modos.lfasa
Moédszer: alapjan
Eljarasok és rendszerek ELMARAD
szabalyzatainak ~elemzése (Mbdositva:
és értékelése 2015.09.01.)
Dokumentumok és

nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérizendé  idészak:
2015. évtdl jelen helyzetig

Cél: Az Eurdpai Unios e Valtozas/ atszervezés, Pénziigyi Polgarmesteri Hivatal: IV.negyedév | 35 ellendri
tamogatasok e Rendszer komplexitasa, ellendrzés - Miiszaki Iroda nap
lehé}sznléi}éslikor és e Kolcsdnhatis mas - Pénziigyi Iroda
clszamolasakor az
eléirasoknak megfeleléen renst zerek}(eli .
jartak-e el? . E?\l/e't'ell)/liollts'egsmnn
S . x Moédszer: Pénziigyi, * UISO betolyas, .
f:)(:"raészogﬁzlohl;:lzf;l;ossa szamviteli és statisztiglz:ii ° Vf:ze.t.(')'sé‘g agg{llyal )

‘ - 1452 adatok, koltségvetés, Pénziigyi szabalytalansag

és elszdmolisa beszamolok, szerzédések, valdszinfisége
programok elemzése ¢és e Szabalyozottsag és
értékelése. szabalyossag
Dokumentumok és

nyilvantartasok vizsgalata




Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

Ellenérizendé  idészak:
2014.  oktobertSl  jelen

helyzetig
11. 2016. évi kockazatelemzés, stratégiai és éves ellendrzési tervek készitése IV.negyedév | 14 ellendri
nap
12. Leltarozasi Cél: annak megallapitasa, | ¢ Kolcsonhatas mas Szabalyszertiségi Képes Géza Varosi | IV.negyedév | 21 ellendri
tevékenység hogy a leltarozas rendszerekkel, ellendrzés Konyvtar nap
ellendrzése elokészitése, folyamata | e  Kiils6 befolyas,
végrehajtasa o El6z6 ellendrzés ota eltelt idd
szabalyszerlien a torvényi | e  Vezetéség aggalyai
el8irasok és a | o Pénziigyi szabalytalansag
szabalyzatokban valosziniisége
foglaltaknak megfelelden
tortént-e
Médszer:

Eljarasok ¢és rendszerek
szabalyzatainak elemzése
és értékelése.
Dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.
Ellenérizend6é idészak:
2014. év




Az ellenérzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenérzés Ellen6rzendé szerv, Az ellenérzés Az
médszerei, tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre

ellenorizend6 idoszak litemezése forditandé
kapacitas

Cél: annak vizsgalata, e Belsé kontrollok Pénziigyi Matészalkai Kulturalis | TV. negyedév | 18 ellendri
hogy a  szabilyzatok értékelése ellenérzés Nonprofit Kft. nap
eloirasainak megfelelden e Valtozas/ atszervezés
kezelik-e a készpénz és e Rendszer komplexitasa,
13. Pénztar és bankszamlaforgalmat? o  Kolesonhatas mas
bankszimla forgalom | Médszer: Eljarasok ¢és rendszerekkel
ellenérzése rendszerek e Kiilsd befolyas
szabélyzatainak elemzése o Vezetéség aggalyai
és értékelése.
Dokumentumok és

nyilvantartasok vizsgalata
Kozvetlen megfigyelésen
alapul6 ellendrzés
Ellenérizend6é idészak:
2015. &vtol jelen
helyzetig

Matészalka, 2014. november 13.

Készitette: Jovahagyta:

Fazekasné Sziics Agnes Dr. Takacs Csaba
belsé ellendr jegyz6



