MATESZALKA VAROS ONKORMANYZAT
JEGYZOJETOL
Matészalka, Hosok tere 9.
Tel.: 44/501-364; Fax.: 501-367
E-mail: jegyzo@mateszalka.hu

Szama: 2426-3/2015.

ELOTERJESZTES
- a Keépviseld-testiilethez -

A Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkajarél sz616 beszamolorol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja,
illetve Méatészalka Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szélo 15/2003.
(VI. 12)) Ok. szami rendelete 54. § (3) bek. h) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a
polgarmesteri hivatal tevékenységérél. A beszamolot, terjedelmére tekintettel, az elSterjesztés 1.
szamU melleklete tartalmazza, tartaimat a szervezeti egységek vezetéi altal készitett anyagok adjak.

Kérem a Tisztelt KépviselG-testilletef, hogy a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél szold
beszamolomat targyalja meg és a mellékelt hatarozat-tervezet szerint fogadja el.

Matészalka, 2015. majus 19.
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JEGYZOI IRODA

Az iroda jogéllasa:
Az egységes Polgarmesteri Hivatalon belil a jegyzonek alarendelten mikodik.

A jeqyz0d feliigyelete kiterjed:
e Az iroda szervezeti felépitésenek, letszamanak és ugyrendjének megallapitasara és modositasara.
e A mikddéséhez szlikséges anyagi és dologi feltételek biztositasara.
e Az iroda feladatai végrehajtasanak ellendrzését biztosito felligyeleti vizsgalatokra
e A jegyz0iiroda és a hivatal mas szervezeti egységei kozotti tevékenység osszehangolasara.

Az iroda aljegyzéi iranyitassal mikodik. Az iroda feladatait a JegyzGi Torzskar, az Igazgatasi -, illetve az
Onkormanyzati Csoport latja el 32 fGvel.

Irodavezet

2014. november 3-t6l — Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna a Jegyz6i Iroda - a Jegyzbi Torzskar, illetve az
lgazgatasi Csoport - irodavezetje

2014. november 26-tol — Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna Aliegyz6 és a Jegyz6i Iroda ~ Jegyz0i Torzskar,
lgazgatasi Csoport, illetve Onkormanyzati Csoport — irodavezet6je

Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna aljegyzd/irodavezetd

Jegyzdi Torzskar

Demeter lldiko szemelyiigyi referens
Angyal Adrienn szervezesi lgyintézo
Losoncziné Krajnyak Szilvia jegyz6i Ugyintez6
Kerekes Konrad rendszergazda
Munkécsi Janos informatikai dgyintézd

Igazgatasi Csoport

Mar6tiné Bird Gyéngyvér csoportvezet6

Vascsak Tibor szocialis- &s gyamugyi ugyintézo
Imre Miklésné szocialis- &s gyamuigyi Ugyintézo
Pituk Janos szocialis- és gyamuigyi dgyintéz6
Haléka Zsolt szocialis- és gyamligyi igyintéz6
Lengyel Andrasné szocialis- és gazdalkodasi ugyintéz6
Kosaneé Filep Erzsébet anyakényvvezetd

Kormos Csabané anyakdnyvvezetd

Halasz Laszlo igazgatasi ligyintéz6

Harcsané Kiss Eva iktatastigyi adminisztrator
Vakarcs Krisztina iktatastgyi adminisztrator

Orosz Ferenc portas

Onkorményzati Csoport

Balogh Rita onkormanyzati csoportvezetd
Dr. Hadi Eva énkormanyzati referens
Davidné Szabo Aranka intézmenyi referens

Dr. Vizler Monika jogi referens

Dr. Kovacs-Fekete Adrienn jogi referens
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Szondiné Sipos Palma Dorottya beszerzési referens

Kondor Nikolett onkormanyzati tgyintéz6
Erdélyi Andrea adminisztrator

Tar Laszl6 gépkocsivezetd

Zun Miklos gépkocsivezetd

Baliga Antal gépkocsivezetd

Pal Sandorné takaritd

Tothné Takéacs Erzsébet takarit6

Szabo Palné takarito

JEGYZOI IRODA TORZSKARA
Az Aljegyz6 kozvetlen iranyitasaval biztositja a hivatal

személy- és munkaligyi,
informatikai, irodatechikai,
mindségiranyitasi,
nem rendszeres bérszamfejtési,
- jegyzdi titkarsagi,
- képzési,
- tliz- és munkavédelmi feladatainak ellatasat.

A jegyz6i térzskar munkaliggyel dsszefiiggd teriiletein 2014-ben ellatta a hivatal altal foglalkoztatott
munkatarsak jogviszonyaval, munkaviszonyaval, egyéb jogviszonyaval (tovabbiakban: jogviszony) a
jogviszonyok létesitésével, megsziinésével, valtozasaival, besorolassal, atsorolassal,
illetményvaltozassal, teljesitményértékeléssel, mindsitéssel, kapcsolatos feladatokat, a
jogviszonyokhoz kapcsolédé munkajogi dontések elokészitését, a polgarmesteri, alpolgarmesteri
foglalkoztatasi jogviszonyhoz kot6d6é munkaiigyi feladatokat.

Az évben jelentdsebb feladat volt az dnkormanyzati vélasztasokat kovetd (polgarmesteri, alpolgarmesteri
tisztség keletkezése, megszlinése, szmsz-ben médosult hivatali struktira atalakitasahoz kapcsolodo)
valtozasok humanpolitikai, munkaligyi dontéseinek megvalositasa.

A foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai, valamint munkalgyi feladatok részeként, az elmult évben is
biztositottuk a munkatarsak illetményeinek kifizetéséhez és elszdmolaséhoz sziikséges folyamatos
adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar illetményszamfejté-hely részére, melyek végrehajtasahoz sziikséges
munkaltatoi intézkedések el6készitése a Kincstar altal biztositott KIR3 elnevezeési informatikai rendszerben
tortént. A szamfejtéshez torténo tovabbitas, hitelesités, a keletkezett munkalgyi iratok kezelése (irattarozasa,
kiosztasa) rendben megvalosult.

Munkank részét képezte az illetmény és egyéb jaranddsagok megallapitasaval, a valtozo bérekkel és a
nem rendszeres kifizetésekkel, a tavollétekkel és a tarsadalombiztositas ellatasainak igénylésével, a
személyi jovedelemado-elszamolassal, illetve az onkormanyzat valasztott tisztviselSinek személyi
juttatasai elszamolasaval kapcsolatos feladata, melyek koziil a jelentésebbek:

A Minimalbér, garantalt bérminimum 2014. évi atvezetésének intézkedései ,A kotelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) és a garantalt bérminimum megallapitasarol szolo 483/2013. (XI1.17.) Korm. rendelet
alapjan a teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalé részére megallapitott alapbér kotelezd legkisebb
6sszege (minimalbér) 101 500 forint, a legaldbb koézépfoki iskolai végzeltséget, illetve kozépfokl
szakképzettséget igénylé munkakérben foglalkoztatott munkavallalo garantalt berminimuma 118 000 forint lett,
mely hivatalunkban 15 munkatarsat érintett.



Ado- jarulék és egyéb kedvezmények biztositasa:

A kéltségvetési szerveknél s az egyhazak kozcell tevekenyseget folytatd intézmenyeinél foglalkoztatottak
2014. évi kompenzaciojarol szolo 495/2013.(X11.29.) Kormanyrendelet alapjan ado- és jarulékvaltozasok
ellentételezésére kompenzaciot igényelhetett: 23 munkatars.

Csaladi adokedvezmény igénybevételének biztositasa a csaladi potlékra jogosult munkatarsaknak: 21 6.
Szocialis hozzajarulasi adokedvezmény érvényesitése. Az egyes adétorvények és azzal Gsszefliggd egyéb
torvények modositasarol szolo 2011. évi CLVI. torvény alapjan a hivatalt terheld szocialis hozzajarulasi adét
csokkentd, a foglalkoztatottak utan érvényesithetd adokedvezmeények igénylése, érvényesitéséhez jelentés a
MAK felé. Személyi kedvezmény érvényesitésérél szolo és gyed-ben részesiilsk jévedelempotiékanak
igénybevételérdl szol6 kedvezmények.

Az el6zd évi adbbevallasok elkészitéséhez kotd feladatok korén belil: a munkatars tajékoztatédsa és
nyilatkoztatdsa munkaltatdi adémegallapitasrol és dnadozasrol; a MAK altal elkészitett, 2013. évi személyi
jovedelemadd elszamolasahoz szlikséges jovedelem- és jarulékigazolasok, illetve kiils6s” foglalkoztatottak
(képviselOk, bizottsagi tagok, megbizasi szerzbdésesek) jovedelem- €s jarulekigazolasainak elkeszitese,
atadasa és kisérGjegyzeken tortend igazolasa; A 2013. évi szja munkaltatoi megallapitasat igényld
munkatarsak (31 f6) az adobevallasénak elkészitéséhez (addkedvezmények igénybevételéhez)sziikséges
nyilatkozatainak elokészitése és MAK felé tovabbitasa. Nem rendszeres kifizetések adoeldlegének
meghatarozasa soran figyelembe veheté addkedvezmények, melyek: a képviseldk, bizottsagi tagok
tiszteletdijanak, megbizasi szerzédéssel foglalkoztatottak dijaz&sanak, illetve annak meghatarozasa soran
figyelembe vehetd kdltségelszamolashoz kot6édd adokedvezmények érvényesitése.

A nem rendszeres kifizetések szamfejtése korében: a sajat gépjarmiivel térténd munkaba jaras; tavolsagi
jaratokra szolo bérlet-hozzajarulas; a cafetéria-juttatasok: Erzsébet utalvany, SZEP kartya, iskola kezdési
tamogatés; az Onkormanyzati képviselok és bizottsagi tagok tiszteletdija; megbizasi dijak; reprezentacio;
tovabba az esetlegesen felmeril6 tovabbi juttatasok pl.: jubileumi jutalom, kitiintetésekhez kapcsolodo
jutalmak, véddeszkéz, klféldi napidij, megbizasi szerzédések dijainak elszamolasa volt feladatunk. A 2014-es
évben kiemelt feladat volt, az orszaggyllési, Europai Parlamenti és Onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo, a szavazatszamlalasban részivevdk dijazasainak szamfejtése és a szadmfejtéshez sziikséges
nyilatkozatok elékészitése, amely 243 db valasztashoz kotdd6 kifizetést jelentett.

Cafetéria-juttatdis 2014. évi igénybevételével kapcsolatos intézkedések: A 2014. évi jogszabalyi
valtozasoknak megfelelve atdolgozasra keriilt az Egységes Kézszolgalati Szabalyzat cafetéria-juttatasokrol
rendelkezd része, mely alapjan elkészitettlik az igényléshez szikséges nyomtatvanyokat, és segitettik a
hivatal munkatarsait a juttatasok igenylésében. A leadott igénylések dsszesitése és a juttatasok kifizetéséhez,
megrendeléséhez kimutatasok készitése a felelés irodak és MAK felé megtorténtek. A jogviszony valtas,
megszlintetes vagy keletkezés kapcsan iddaranyosan jaro juttatasok biztositasa egesz évben megvalosult.

Egyéb humanpolitikai, valamint munkaiigyi tevekenyseghez kapcsolod6 adatszolgaltatas, jelentés és
kotelezettség:

A 2014, évi koltségvetés Osszeallitasahoz személyiigyi koltségvetési elGiranyzat elkészitése.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja — a koztisztviseld igenyének megismerése utan- a targyévben februar végéig
koteles éves szabadsagolasi tervet késziteni a szabadsagok targyévi Utemezésérdl, s arrdl a koztisztviseldt
tajekoztatia. A hivatal szabadsagos Utemtervének elkészitéséhez sziikséges elbkészitd tevékenységek:
szabadsag megallapitasa, Utemterv elkészitéséhez szlikséges iratok elékészitése, egyeztetés a feleldsokkel
megvalosult. A hivatal éves Utemterve hataridére elkészilt.

KSA adatszolgaltatas: Az allamigazgatasi szervek kotelesek szervezeti adataikrol évente adatszolgéltatast
végezni a kézigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelds miniszter részére. A minisztérium
altal rendelkezésre bocsatott informatikai rendszeren keresztiil a szervezeti adatokrél, a kozigazgatasi
szervnél foglalkoztatott kozszolgalati tisztviselok |étszamarél, életkorardl, munkaidejérdl, besorolasarél,
vezeti beosztasarol, valamint a szolgalati jogviszony lélesitésérdl és megszintetésérdl szolo adatokat
jelentettiik.



Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséghez kapcsolodo feladatok: Ebben az évben a Polgarmesteri Hivatal
dolgozoi koziil 31 6 telt érvényes vagyonnyilatkozatot. Az ehhez szlkséges tajékoztatast, nyomtatvanyokat,
nyilatkozatokat, a leadott nyilatkozatok nyilvantartaséval kapcsolatos teljes korli Ugyintézést biztositottuk. Az
iroda munké&jahoz tartozott tovabba az énkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldi,
valamint a kozalapitvanyok elndkei és tagjai szamara a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos teljes korti
feladatellatas.

Idészakos orvosi vizsgalatok és képernyd el6tti munkavégzéshez szilkséges orvosi vizsgalatok: 2014.
évben kotelezd orvosi alkalmasséagi vizsgalaton minden munkatars megjelent. Az ehhez kapcsolddo feladatok:
az alkalmassagi vizsgalatokhoz kapcsoldédd beutaldk elkeszitése; a képernyd elétti munkavégzéshez
szilkséges nyomtatvanyok elékészitése; idOpont egyeztetés a vizsgalatot végzd orvossal, a vizsgalatokon
tortén6 megjelenés szervezése, koordinalasa megvalosult.

Teljesitményértékelési (TER) rendszer miikddésével kapcsolatos feladatok: A kozszolgalati egyéni
teljesitményertékelésrdl szolo 10/2013. (1.21.) Kormanyrendeletben meghatarozott eldirasok alapjan
kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés (tovabbiakban: TER) a Kdzigazgatasi- és Igazségligyi Hivatal altal
biztositott kdzds modszertani alapokon nyugvd, egységes és integralt kdzszolgalati informatikai rendszer
segitségével valosul meg. A hivatalon bellili informatikai alkalmazast, a szervezet adatainak feltoltését ezen
bellil: munkatarsak adatainak rogzitesét, folyamatos aktualizalasat, az értékeld vezetdk értékelt személyekhez
rendeléset a szervezeti egységek hierarchikus Osszeallitasat valamint az értékeld vezetOk értékelesi
folyamatainak médszertani tamogatésa folyamatos.

Eves tiiz- és munkavédelmi oktatas: Ev végén keriilt sor a kotelezd éves tliz- és munkavédelmi oktatasra.
Az oktatas el6készitese, a szlikséges nyilvantartasok vezetése, dokumentalasa feladatunk volt.

Vezetdségi atvizsgalas

Az évente megtartott vezetOseégi atvizsgalas keretében a polgarmesteri hivatal vezetése szintén atvizsgalja a
rendszert, melyen meghatarozott témakorokben értékelik az elmilt év teljesitését és a tovabbfejlesztés
lehetdségeit. A hivatal vezetdsége a minéségpolitikaval, valamint a vezetéségi atvizsgalas eredményével
osszhangban hatarozza meg a min0ségiranyitasi célokat. Az értekezletr6l jegyz6kényv készil, mely

tartalmazza a tovabbfejlesztések vegrehajtasahoz szlikséges célkitizéseket, feladatokat is.
1. Matészalka Varosban a kizteriiletek rendjének biztositisa és megszilarditdsa

2. 2014-2020 fejlesztési idészakban a szabadlyozasi eszkozok, korabban megvalosult
projektek tapasztalatai, fejlesztési célok, célkitiizések.
Matészalka Viros gazdasidgfejlesztése — Osszhangban a Széchenyi 2020
Gazdasagfejlesztési Programmal
o Ipari park fejlesztése
o Vairosi piac fejlesztése
o Kerékparutak fejlesztése

3. Elégedettségmérések tovabbfejlesztésének lehetosége
4. Tovabbképzési rendszerben a belsé képzések bevezetési lehetdsége
Szabalyzatok elkészitese, aktualizalasa:

2014. december 31-i nyilvantartas szerint a Hivatalban 40 szabalyzat, illetve 7 vezet6i utasitas segiti a
koztisztvisel6k munkajanak megalapozotisagat.

A Jegyzoi Iroda hataskdrébe tartoz6 szabalyzatok, utasitasok
6



A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzata, Ugyrendje

Iratkezelési Szabalyzat es Irattari Terv

Informatikai Adatvédelmi Szabalyzat

Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzat

Szabalyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatalban a dohanyzas rendjérdl és a dohanyzohelyek

kijeloléserdl

Munkavédelmi Szabalyzat

Egységes Kozszolgalati Szabalyzat

Tlizvédelmi Szabalyzat

Szabalyzat a kdzérdekii bejelentésekkel, panaszokkal, illetve a Zold Szamon-, fogadddrakon torténd

bejelentésekkel kapcsolatos eljarasrendrél

10. Szabalyzat a hivatali tulajdoni mobiltelefonok hasznalatanak rendjérél, valamint a koztisztvisel6i
kedvezmeényes dijcsomagu mobiltelefonokrol

11. Szabalyzat a kiadmanyozas rendjérdl

12. Szabalyzat a képviselé-testilet elé kerild elterjesztésekrél, azok kovetelményeirdl, a lejart hataridei(i
hatarozatok vegrehajtasarol sz616 tajekoztatordl

13. Szabalyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatalban az udilés rendjérdl

14, Kbzszolgalati Adatvédelmi szabalyzat

15. Szabalyzat a képzések, tovabbképzések eljarasanak rendjérdl

16. A Matészalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzata

17. Szabalyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Szoftver Etikai Kodexérél

18. Szabalyzat a kdzszolgalati vagyonnyilatkozat atadasarol, nyilvantartasarél, a vagyonnyilatkozatban
foglalt személyes adatok védelmérél és a vagyongyarapodasi vizsgalat soran szlkséges
meghallgatassal kapcsolatos eljarasi szabalyokrol

19. Szabalyzat kdzérdek(i adatok megismerésérdl és kézzétételének rendjérdl, valamint a kdzadatok
ljrahasznositasarol

20. Méatészalkai Polgarmesteri Hivatal Katasztrofaterve

21. Méatészalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai strategiaja

22, Adatvedelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

23. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Informatikai Biztonsagi Politikaja

O N
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Polgarmesteri és Jegyz6i utasitasok
1. Jegyz6i utasitas Matészalka Varos hatalyos énkormanyzati rendeleteinek aktualizalasara, egységes
szerkezetbe foglalasara
Jegyz0i utasitas szabalyzatokrél, utasitasokrol
Jegyz6i utasitas a képvisel6-testiilet allando bizottsagai miikodésének segitéserdl
Jegyz0i utasitas a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal mentési rendszerérél
Polgarmesteri utasitas a munkaltato jogai gyakorlasanak szabalyairdl

iRl el b

Képzések, kotelezd tovabbképzések

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolé 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet 12. §-a alapjan a
koztisztviseld szamara eldirt tovabbkepzési kotelezettség teljesitéséhez szikséges pénzigyi forrast a
koltségvetesi szerv biztositja.

A Rendelet 12. §-anak (2) bekezdése szerint a 2014. évi kézszolgalati tovabbképzések, a vezetbképzések,
valamint a kézigazgatasi szakvizsgak koltségeit a kozigazgatasi szerv az Nemzeti Kozszolgalati Egyetemnek
(tovabbiakban: NKE) fizeti meg (normativ hozzajarulasként) 2014. januar 31-ig, a targyév januar 1-jén
foglalkoztatott koztisztvisel6i létszama alapjan. A 2014. évi tovabbképzési normativ hozzajarulas mértéke: az
illetményalap 73%-a — azaz 28.214- Fi/f6, azaz 2014. évre vonatkozéan a Hivatal tekintetében a
tovabbképzési normativ hozzajarulas mértéke 1.721.054 Ft. Ez a keret csak a kdzszolgalati, illetve a
vezetdképzési programokat és a szakvizsgak koltségét fedezte. A szakmai képzésekrdl a koltségvetési szerv
(a Hivatal) vagy belsé képzésekkel, vagy felsdoktatasi, felndttképzesi intezmeny altal biztositott képzési
szolgaltatassal gondoskodik kiilon kdltség-finanszirozassal, amely lenyeges koltséget jelent a hivatal szaméra.



A szakmai tovabbképzesek koltséaét a normativa NEM tartalmazza, azt a Hivatalnak kulon kell finanszirozni
és a koztisztviselok altal megszerzendo tanulméanyi pontok donté hanyadat ez a tétel tartalmazza.

2014. évben a Tiir Istvan Képzé és Kutatd Intézet altal - AROP palyazaton beliil — lefolytatott
esélyegyenléségi képzései révén sikertilt ingyenesen biztositani munkatérsaink képzésen térténd részvételet.
Az esélyegyenldségi képzéseken 40 f6 vett részt. A képzések /A helyi esélyegyenléségi programok attekintd
megismerése; Esélyteremt6 attitiid formalasa/l 25.000 — 25.000 Ft nyilvantartott koltséggel birtak, azaz
Osszességében 40 x 50.000 Ft = 2.000.000 Ft koltséget jelentett volna a kdltséqvetési szerv szaméra. A
képzéseken torténd részvétellel munkatarsaink 31 ponttal novelték megszerzett tanulmanyi pontjaikat.

2015, évre eldretekintve 2014-ben — a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Vezet6 és Tovabbkepzesi Intézeténel -
egyszer(isitett nyilvantartasba vételi eljarast kezdeményeztiink: A ,Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
Minéségiranyitasi Rendszerének miikodése nevii programot”, melyet a Kozigazgatasi Tovabbképzeési
Kollégium 2014-11-21-i dontésével a kdzszolgalati tisztviseldk tovabbképzési programjegyzékére felvett és a
program sikeres teljesitésével 13 tanulményi pont szerezhetd. A koztisztviselok tobbségenek egyeni
tovabbképzeési tervében szerepel a program és az év masodik felére tervezziik a kepzés lebonyolitasat, a
program végrehajtasat.

A koztisztvisel6k a tovabbképzési kotelezettségiiket az éves tovabbképzési tervek alapjan teljesitik,
melynek elkészitését a Rendelet szabalyozza.

2014. évben a tovabbképzési terv alapjan az aldbbi képzések teljesiiltek:

A képzés megnevezése Résztvevok
szama

A helyi esélyegyenloségi programok attekinté megismerése 40
Esélyteremtd attitiid formalasa 40
Fenntarthaté énkormanyzat 1. Az értékteremt6 konfliktusoldas 19
Fenntarthaté 6nkormanyzat 3. Telepiilésfejlesztési tervezés 4
Fenntarthaté 6nkormanyzat 4. Kozszolgalati modernizécid 17
Fenntarthaté onkormanyzat 5. Megvalosulas orientalt stratégiai tervek az 3
urbanisztikaban
Fenntarthatd  onkormanyzat 6. Onkormdnyzati  feladatellatas 10
finanszirozasa
Kozigazgatds és vezetés 9
Kozigazgatasi szakvizsga - Onkormanyzati igazgatés valaszthato targgyal 1
Projektmenedzsment 2
Szabalysértési, kozigazgatasi hatosagi iligyek a kozteriilet-feliigyeldi 4
eljarasban, tekintettel az elmult idészak jogszabélyi véltozasaira.
Szervezeti kommunikécié 1

A Rendeletet — 2015. januar 01-t8] - jelentés mértékben modositotta a 378/2014. (XII. 31.) Korm.
rendelet, mely modositas kiterjed a kozigazgatasi szervek éves tovabbképzeés-tervezési {eladataira,
valamint a tervek végrehajtdsara.

A teljesség igénye nélkiil a kovetkezokben kiemelnék néhany lényeges valtozast, amelyek a
koztisztviselok tovabbképzési kotelezettségét kdzvetleniil érinti.

2014. 2015.

A tovabbképzési kotelezettség -| A teljes tovébbképzési  kotelezettség
meghatarozott ardnyban (szakvizsga alapjan) | teljesithetd6 a normativ hozzajarulasbol
- kozszolgalati tovabbképzésekkel, illetve | finanszirozott, ugynevezett kozszolgalati
koltségvetési szerv altal finanszirozott | tovabbképzésekkel, melynek 3 csoportja van:
szakmai képzésekkel volt teljesithetd. e 3ltaldnos kozigazgatdsi ismeretek nyujté
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programok
e vezetGképzési programok
e szakmai képzési programok
A teljesités aranyat a Rendelet nem irja el6.

Négy programtipus
o kozszolgalati;
e vezetGképzés
e mindsitett szakmai tovdbbképzés

Ketté programtipus:
e kozszolgalati
e belsé tovabbképzés: specialis munkakari
igényeket  kielégitd  tovdbbképzés,

e kozigazgatasi szerv altal nydjtott belsd amelynek a kozigazgatasi szerv a
tovabbképzés tulajdonosa

Vezetoknek: a kotelezd kozszolgélati képzés | A vezeték  is  teljesithetnek  nem

mellett csak vezetdképzési programok. vezetbkeépzési targyu kozszolgalati
tovabbképzéseket

Onkorményzati  koztisztviselok  szdméra
kotelezoen eléirt Fenntarthato onkormanyzat
1-6 program teljesitése.

Onkorményzati tisztviselék szaméra 2015-t61
nem  kotelezd  (csak  valaszthatd) a
Fenntarthaté  6nkorményzat 1-6. cimi
kozszolgalati képzésprogram teljesitése.

A megszerzend6 tanulminyi  pontok
aranyanak — a négyféle programtipus szerinti
- megbontésa tébb szinten tortént:

A négy éves tovabbképzési iddszakban a
felsofoku végzettséggel rendelkezéknek 128
tanulmanyi pont, a kozépfokl végzettséggel

1.) Vezetd beosztast munkatarsak: rendelkez6knek 64 pont kézszolgalati
- szakvizsgaval rendelkez6k tovabbképzést kell teljesiteni.
- szakvizsgdval nem rendelkez6k
2.) Felsofokn végzettségliek:
- szakvizsgaval rendelkezdk
- szakvizsgaval nem rendelkez8k
3.) Kozépfokn végzettségiiek
Uj szabalyként jelent meg, hogy a

koztisztviseld a tovabbképzési id6szak egyes
éveiben koteles megszerezni a tovabbképzési
id6szakban teljesitend6 Osszes tovabbképzési
pont legaldbb 15%-at 1gy, hogy a
tovabbképzési id6szak harmadik évének
végére a  tovabbképzési  id6szakban
teljesitendé  Osszes tovabbképzési pont
legalabb 75%-ét elérje.

Uj szabalyként jelent meg, hogy a
tovabbképzesi kotelezettség teljesitésébe —
legfeljebb az eldirt kotelezettség 25%-4ig —
beszamithatoak a  koztisztviseld  altal
teljesitett belsd tovabbképzési programok is.

Egyéb képzések, konferencidk 2014, évben:

A képzés megnevezése Résztvevik
szdma

Allamhéztartdsi Belsé Pénziigyi Ellenérzési Moédszertani és Képzési 3
Kézpont — ABPE II. tovabbképzés belsé ellendrok részére

Szakmai rendezvény — Netasq tlizfalak és mail archivalasi megoldasok 1
Konyvviteli szolgaltatdst végzok 2014. évi kotelezd tovabbképzése 2
Elektronikus anyakdnyvi nyilvantartds megvalésitisa projekt 2
Keérdések €s valaszok a helyi addztatasban 2
V. Szakmai konferencia — Bels6 Ellen6rok részére szervezett - 1
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Szatmari Tobbcélu Kistérségi Tarsulassal kapcsolatos feladatok
A torzskar gondoskodik a Szatmari Tobbcéll Kistérségi Tarsulas pénzigyi bizottsaganak és a Tanacsnak az
uléseirdl sz0lo elbterjesztések el6készitésérdl és a Tarsulas tagjainak torténd tovabbitasrdl, illetve az
ulésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokkal.
A Tarsulas ulesinek jegyz6konyvenek vezetése, elkészitese is a Torzskar feladatkorebe tartozik az SZMSZ-
ben meghatarozottak szerint.
2014, évben 9 alkalommal volt Tarsulasi iilés. A tarsulas altal az alabbi darabszami hatarozat kertilt
elfogadasra:
o pénziigyi bizottsag altal 5 hatarozat
o elndkség altal 4 hatarozat
o tanéacs éltal 18 hatarozat
Része feladatunknak a munkaszervezet vezetdjenek iranyitasaval Tarsulassal kapcsolatos egyéb
adminisztrativ teendd, pl. levelezések bonyolitdsa, szerzddések elbkészitése, a tarsulas tulajdonaban 1&vé
jarm(ivek tulajdonjoganak rendezése (ford, autdbusz), adatszolgaltatasi feladatok, stb.

A KOZOP-3.2.0/c-08-11-2011-0018 ,Métészalka — Kocsord teleplilések kozotti kiilterileti kerékpardt
épitése’cimii projekt tekintetében, melyben a Szatmari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas a kedvezményezett,
szintén ellat a Torzskar adminisztrativ jellegii feladatokat.

INFORMATIKA

Szamitégépes rendszer attekintése:

A Polgarmesteri hivatalban jelenleg 31 db notebookot (képviseldi, bizottsagi laptopok is) 74 db asztali
szamitbgépet és 7 db szervert, 30 db nyomtatot lzemeltetiink. Ezek karbantartasat, folyamatos miikodtetését
mi biztositjuk. Teljeskord hibafeltarast és javitast végzink. A felmerild informatikai — irodatechnikai hibak
elharitasat lehetdségiink szerint azonnal megkezdjuk, biztositva hogy ilyen problémak felmertlésekor
kollégaink folyamatosan végezhessek munkajukat.

Valasztasi feladatok:

A mult évi valasztas kapcsan a sziikséges bels6 védett halozat kialakitasa a mi feladtunk volt. A tetétéren
bejovd nemzeti gerinchalézathoz valo csatlakozast nekiink kellet megoldani. Igy a vélasztasi gépekhez a
szilkséges haldzali munkakat elvegeztik. Osszekottetést |étesitettiink az elsé és masodik emeleten a védett
halozattal, ezaltaly a valasztasi szamitogépek érkezésére mar készen alltunk a szlkésges informatikai
elokésziletekkel.

A valasztas soran is folyamatosan biztositottuk a szikséges informatikai hatteret. Felkésziiltlink példaul a
nagy mennyiségli névjegyzék kinyomtatasahoz sziikséges irodatechnikai eszkozok kellékanyag
utanpotlasara, esetleges meghibasodasok esetére csere eszkdzokkel.

A vélasztasok utan a bizottsagi tagoknak atadott laptopokat vissza kértik. Az Gjonnan megvalasztott képviselé
illetve biztossagi tagok részére a ,Futarposta” eléréséhez szamitogépeket biztositottunk, a hasznalatahoz
sziikséges hozzaféréseket és jogosultsagok kiosztasat elvegeztiik.

Irodak koltoztetésével kapcsolatos feladatok:

A malt évben a ,Helyi onkormanyzati képvisel6k és polgarmester valasztas" utan U] irodak keriiltek
kialakitasra, melyekben biztositanunk kellett a sziikséges halozati hozzaférési pontokat és a telefonvonalak
athelyezéset illetve Ujak kiépitését. Az irodak atkoltoztetését is végrehjatottuk. Igazodva a bltorok
elhelyezkedéséhez, probaltuk a kilonbdzé kabelezési munkakat a lehetd legesztetikusabban kivitelezni a
kollégak igenyei szerint.

Honlapunkkal kapcsolatos feladatok:
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Honlapunkat is probaljuk minden évben a lehetd legbiztonsagosabban iizemeltetni. A kollegak altal kildott
hireket, kozérdek(i informéaciokat minél hamarabb megjeleniteni, hogy a honlapunk latogatoi mindig azonnal
érteslilienek az Oket érintd dolgokrdl. Folyamatosan frissitjilk a hivatal elérhetbségeit, letdlthetd
nyomtatvanyokat, rendeleteket. Idei évben a honlapunkat vezerld motort sikerilt egy korszeriibb,
megbizhatobbra lecserélniink, mellyel még biztonsagosabban és gyorsabban elérheté weblapunk. Tovabba (]
szerkesztSfellletet is kaptunk, mellyel egyszeriibben és gyorsabban tudjuk a valtozasokat — feltdltéseket
menedzselni. Egyszerre nagyobb fajlokat, képeket feltdltenink.

Honlapunk tartalméval kapcsolatos valtozasokat,frissitéseket folyamatosan végezzik. Helyben torténik a
hirek feltoltése, testlleti Ulések anyagainak kizzétetele, meghivok, tajékoztatok- felhivasok megjelenitése,
Hivatali elérhetdségek aktualizalasa, nyomtatvanyok feltoltese, kozérdeki adatok frissitése.

Mentési rendszer kialakitasa:
Az adataink védelme és rendelkezésre éllasa érdekében, folyamatosan aktualizélasra és finomitasra ker(il a

mentési rendszer. Jelenlegi szabalyzat 45 gép és 6 szerver adatainak archivalasi rendjét rogziti. A biztonsagi
mentés gepeinek kivalasztasakor valamint mentési gyakorisdganak meghatérozasakor az adatok mindsége,
fontossaga volt a f6 szempont. Ezek alapjan megkuldnbdztettink heti féléves és éves mentést. A heti mentés

szerverek és programrendszerek esetében kertilt bevezetésre.

Matészalka honlapjanak latogatottsaga 2014
évben

M Latogatdok szama

2014 jan |
2014 feb |
2014 jin |
2014 okt |
2014 nov
2014 dec !

2013 jan |
2013 mérc |
2013 apr |
2013 maj
2013 jin |
2013 szept
2013 okt
2013 nov |
2014 marc |
2014 apr |
2014 maj |
2014 szept |

Informatikai hibaelharitasok:
Informatikai rendszeriinket immar 8 éve szinte kizarolag informatikusaink tartjak karban. Kiils6 cég segitségét

csak nagyon ritka esetben kériink. Az dsszes szamitogép, laptop, nyomtatd karbantartasat-szervizelését
kollégaim végzik, mindig Ugyelve a probléma mihamarabbi és leggazdasagosabb megoldasra. A kollégak az
Intraneten keresztill, digitalisan tudjak jelezni a felmerllé problémakat, informatikai igényeket. Mindig
igyeksziink a keletkezett problémat oly modon megoldani, hogy a munkaban a lehetd legkisebb fennakadast
eredményezzen. Legt6bbszor az ilyen feladatokat munkaid6 utan végezzik, hogy ne zavarjuk a napkézbeni
munkat, és reggelre minden rendszeriink miikodoképes legyen. Az alabbi diagram bemutatja, hogy atlagban
376 darab hibabejelentés érkezik hozzank évente, a mindennapi feladatok ellatasa mellett.
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Hibabejelentések szama 2011-2014 évben

| 2011 ev
W 2012 év
22013 év
12014 év

Sms szerver fejlesztése:

Tavalyi évben sikeriilt az Sms szerveriink Gjabb korszer(i megoldasénak bevezetése. Atalltunk egy online
lizenetkilldd rendszerre, amelyi az interneten keresztil barhonnan elérheté. Sokkal biztonsagosabban
uzemeltethet6, nem kell helyben egy szamitégépet fenntartanunk, igy koltséghatékonyabb is. Az (j
rendszerben barmelyik internet kapcsolattal rendelkez8 szamitogéprél elkiildhetéek az iizenetek. igy pl.
kollégak gyorsabban killdhetnek képvisel illetve bizottsagi tagoknak sms értesitét a soron kovetkezd testiileti
iléssel kapcsolatban.

Rendszerek lizemeltetésével kapcsolatos feladataink
A hivatalban jelenleg az alabbi fontosabb rendszerek mikédnek:

Takarnet rendszer

Hiteles és nem hiteles tulajdoni lap masolatok megtekintése letdltése. Kiemelten biztons&gos rendszer a
belépés digitalis igazolvany és jelszd hasznalataval torténik, a lekérdezést rogziteni kell. A nem hiteles
tulajdoni lap méasolata ezen a rendszeren keresztiil ingyenes. Jelenleg 3 iroda 8 dolgozdja éri el a rendszert.
Ezen rendszernél feladatunk a digitalis igazolvanyok frissitése, a keretrendszerek aktualizélasa, a naplozas
ellendrzése.

Inranet rendszer
Az Intranet Hivatali szintli kapcsolattartast, szerz0dés nyilvantartast, hibabejelentést, biztosit a hivatal belsé
halozatan. A szerver a hivatal épiletében tizemel. Minden hivatali dolgozo rendelkezik hozzaféréssel.

lktaté rendszer

A Corir tanusitott iktato rendszert 2008 oktoberében vezettiik be. A jelenlegi rendszer a hivatal iktatokonyveit
1990-t6| tartalmazza. Jelenleg, kilonbozd jogosultsagokkal 10 helyi géprél érhetd el a rendszer. 2013
apriliséban elértiik a szerver és adatbazis kezel6 rendszer hatéarait, &s indokoltta valt a rendszer és adatbazis
motor fejlesztése. A tavalyi év soran 17 esetben tértént frissités, mely altal funkciobévitést, torvényi elGirasnak
valo megfelel6ségét, vagy aprobb hibajavitést, valtozast tartalmazott.

Népesseq rendszer

Népesseg adatok kerdezhetok le, kapcsolatban van az onkado és a KIMERA rendszerekkel. 7 esetben tortént
frissités. 2014. 01. 09.-an a meglévé nepesség szervert lecseréltiik egy gyorsabb, U ezaltal megbizhatobb
gepre. A szerver 8 éves volt.
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EPER rendszer

Hivatal szerverén futd TTG rendszert 2014. januéri éles indulassal valtotta ki az E-Szoftverfejleszté Kft altal
ASP szolgéltatas keretében bevezetett EPER Pénziigyi rendszer. 2014 évben az alabbi kiildn allé konyvelési
egységet tartalmazza: )

A Matészalkai Roma Nemzetisegi Onkorményzat, A Matészalkai Polgarmesteri Hivatal , a Szatmari
ivovizmindseég-javito Onkorméanyzati Tarsulds, a Matészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat, A
Matészalka Varos Onkormanyzata, Matészalka Varos Roman Nemzetiségi Onkorméanyzata valamint a
Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségligyi Alapellatasi Intézményi Tarsulas.

A bevezetett rendszer rendelkezik korszerii hazipénztar modullal, folyamatosan akar napi rendszerességgel
frissul, feladatunk a keretrendszer és a szikséges alprogramok naprakészen biztositasa.

ONKADO rendszer
Adozasi feladatok ellatasa, 6 munkaallomasrol érhetd el. |dGszakos frissitése van, a rendszer mentésére
biztonsagi és adatvedelmi okokbol hetente sor kertil

E-KATASZTER rendszer

Kis és nagy értéki targyi- valamint kataszteri eszkdzok nyilvantartasara szolgal. ASP rendszer(i szoftver amit
Jelenleg 11 dolgozod éri el. Feladatunk a keretrendszer valamint a szikseges alprogramok naprakészen
tartasa.

E-KIR rendszer
A bér, kézmunka stb. feladatainak elvegzésére. Feladatunk a keretrendszer valamint a szlikséges

alprogramok naprakészen tartasa.

ELEKTRA rendszer 2013 elején kertlt kdtelezéen bevezetésre, a kotelezé statisztikai feladatok elvégzésének
biztositasara. A statisztikak szama folyamatosan bévill, kivaltva a papir alapu vagy egyéb alkalmazasban
készitett kimutatasokat. ASP rendszer( program, feladatunk a keretrendszer izemeltetése.

MIKROWOKS rendszer

A testiileti ilések levezetésére, jegyzékonyvezéshez valamint az elhangzottak rogzitésére szolgal.
Informatikai feladatunk a rendszer lizembiztos miikédtetése, valamint az ilések hattérmunkainak végzése,
hang rogzitése. A tavalyi év sorén a rendszer feltjitasra kerilt. A Mikrowoks 6 verzio kerlilt bevezetésre, az
elavult tablat korszer(i szines tobbfunkcios megjelenitére cseréltiik. A valasztasok utan a rendszer az (]
ulésrendnek megfelelden modositva lett.

PRODIUS rendszer

2009-ben kerillt bevezetesre, lehetdseget biztosit a Rendeletek hatarozatok nyilvantartasara, helyi haldzaton
futd szoftverrendszer. A 2014 év soran 11 esetben tortént a keretrendszer frissitése. Jelenleg 7 6 éri el a
rendszer adatait.

WINPA rendszer '
Postai levélkildemények kezelésére szolgal napi szinten hasznalatban levé szoftver. 1 gépen fut. Evi 3-4
esetben keriil frissitésre.

KIMERA rendszer

Szocidlis feladataink ellatdsahoz sziikséges program. Helyi halézaton mikoddé rendszer melyet 6
munkaallomas ér el. Kapcsolatban van a hivatal népesség rendszerével. Feladataink a KIMERA rendszer
szerver és kliens szintli frissitése melyre a tavalyi év sorén 15 esetben kerlilt sor. A rendszer mentésére
biztonsagi és adatvedelmi okokbol hetente sor kertil.

2014.06.04 -én kerllt sor szerver és adatbazis motor cserére, ami altal egy gyorsabb megbizhatobb gépet, és
egy korszeriibb adatbazis kezeldn alapulé rendszert kaptunk.
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Kézponti rendszer

Minden 6nkormanyzatnak kételezéen eldirt volt a csatlakozas, a rendszer az intézmények, hivatalok kozotti
hiteles levelezésre, adatcserére szolgal. Feladatunk a rendszer folyamatos ellenérzése, valamint az egyes
ugyintézék hozzarendelése. Belépés igyfélkapun keresztll torténik, jelenleg 17 Ugyintéz6 rendelkezik
eléréssel.

TERC programrendszer
Epitési felljitasi kdltségek dsszeallitasahoz hasznalthelyi gépen mikodtetett program. Feladatunk a rendszer
és az adatbazisok frissitése.

Hivatali levelez6 rendszer
Teljes hivatali e-mail forgalom bonyolitasa. Altalunk Uzemeltetett szerver és programrendszer. Feladatunk a
felhasznaloi e-mail cimek biztositasa, ellenérzése, rendelkezésre allasanak biztositasa.

KIMERA PTR rendszer

Torvényi eléirasnak megfeleléen 2013 novemberében csatlakoztunk a PTR rendszerhez. ASP rendszer,
melybe feltéltésre keriilt a foglalkoztatast helyettesité tamogatas, a rendszeres szociélis segély, 9 tipusu
lakasfenntartasi  tamogatds, méltanyossagi kozgyogyellatas, valamint rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény adatai. Kifejlesztésre és bevezetésre kerilt egy interfész mellyel a KIMERA szocialis
rendszerben rogzitett &s modositott adatok szinkronizaciora keriilnek a PTR adatbazissal, igy csokkentve a
hibalehetdséget az eltéro rogzitesre.

Koltségvetéssel kapcsolatos feladataink:

Tételes kéltségvetés készitése. Az irodak, dolgozok szemelyes megkeresése, észrevételekkel, igényekkel
kapcsolatos egyeztetések utan informatikai, irodatechnikai koltségvetés elkészitése igény szerinti bontasban.
Megalapozott koltségvetésiink tartalmazza az informatikai irodatechnikai szerz6dések utén fizetendd
koltségeket, a tervezett hardware és szoftware raforditasokat, kisjavitasok, nyomtatokellékek,
telekommunikéacids eszkozbeszerzések tervezett kiadasait, rendszerek fejlesztési kéltségeit.

Testiileti iilések, bizottsagi iilések, rendezvényekkel kapcsolatos feladatok:
Informatikai hattérmunkak biztositasa a 2014. évben is tobb esetben feladatunk volt.
- Védelmi Bizottsagi ulések

(feladat a hangrdgzités a jegyzékonyvezéshez MIKROWOKS rendszerrel és kilsé digitalis
eszkozzel is)

Kulénféle tarsulasi tlések
(feladat a hangrogzités a jegyzékonyvezéshez MIKROWOKS rendszerrel és kiilsé digitalis
eszkdzzel is)

Eléadasok
(el6adas anyagok rendezése, kivetitése, internet elérés biztositasa)

Tréningek
(eléadas anyagok rendezése, kivetitése, internet elérés biztositasa)

Varosi rendezvényekkel kapcsolatos informatikai feladatok
(szintén hangositas, eléadasok kivetitése, internet elérés biztositasa)

1€

Nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok
- Jogosultsagi nyilvantartas
o A hivatal 13 fontosabb rendszeréhez naprakész jogosultagi nyilvantartasunk van. A
nyilvantartasokat digitélisan és papir alapon is taroljuk. A nyilvantartasaink évente tobb
esetben vannak felilvizsgalva, aktualizélva, ellenérizve.
(Rendszerek fentebb felsorolva)
Szamitogeppel kapcsolatos nyilvantartas
o nyilvantartasunk tartalmazza az asztali gépek (74db) pontos kiépitését , nyomtatéit (40 db),
monitorjait, valamint a hivatal nagyteljesitmény( multi funkciés eszkézeit (14db). Szlikséges a
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pontos hardware ismeret a folyamatosan felmeruld feladatok biztositdsahoz, a kdltségvetés
késziteséhez. A nyilvantartas folyamatosan aktualizalva van, évente tébb esetben a teljes
géppark tételes egyeztetésével a legkisebb eltérést is javitjuk (dolgozoi athelyezés, bovités,
stb)

Elektronikus aldirassal kapcsolatos feladatok

o a hivatalunkba tobb személy munkakdre és feladatai sziikségessé tették a digitalis alairas
valamint a hozza tartozo tanusitvanyok (autentikacios tanusitvany, titkositd tandsitvany) és
szolgéltatasok (idobélyeg szolgaltatas) bevezetesét, fokozatos bivitését. Ezen biztonsagi
elemek meglétével a szolgaltatd (esetlinkben: Microsec ZRt) csatornain keresztill
biztonsagos, és hiteles allomanyok kiildhetdek és fogadhatoak.
Feladatunk itt a digitélis alairas programjainak, keretprogramjainak folyamatos frissitése, a
meglévé tanusitvanyaink megujitasa, esetenként jak bevezetése.
Jelenleg 5 f6 rendelkezik digitalis alairassal a hivatalunkban.

Leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos teendék:

Torvényi eldirasnak megfeleléen minden év végén selejtezéssel kapcsolatos teenddink elvégzésre kertilnek.
Az irodak altal selejtezésre javasolt termékek bevizsgalasra megtorténik,az eredményrél selejtezési vagy
hasznositasi javaslat készil. A selejtezendé szamitastechnikai és irodatechnikai termékek veszélyes
hulladéknak minGstilnek, ezert a beszallitbknak keriilnek atadasra. Az atadas tényét jegyzékonyv igazolja.

Az év elején leltarozasra kerlil sor, tételesen ellendrzésre keriilnek a kis és nagy értékli informatikai eszkozok.

Levéltari feladat:

Torvényi el6irasnak eleget téve minden évben legyiijtésre keriilnek az el6z6 év iktatokonyveinek bejegyzései.
Szintén elSiras a nem selejtezendd Ugyiratok iktatokonyvi bejegyzéseinek levallogatasa, majd kinyomtatasa. A
nyomatokat leflizve a Nyiregyhazi kozponti levéltarba kell atadnunk. A tavalyi év soréan az elgirasnak eleget
teve megkézelitéleg 11000 oldalnyi iktatokdnyvi bejegyzes kertilt legydijtésre, melybdl 1887 oldalnyi
nyomtatott, leflizétt formaban is atadasra kertilt.

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvény és
annak technolégiai végrehajtasi rendelete alapjan végzett feladataink:

El6zmények, jogszabalyi elGirasok

2013. julius 1-jén hatélyba Iépett az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl
sz616 2013. évi L. torvény (tovabbiakban: Ibtv.), melynek hatalya kiteried a Matészalkai Polgarmesteri
Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal) is.

Az Ibtv. célja, hogy reagaljon a napjainkban egyre inkabb realis valossagga valo, a kibertérbdl érkezd
fenyegetetiségekre és - az Ibtv.-ben, valamint a végrehajtasi rendeleteiben el6irt kovetelmények teljesitésével
- az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacios rendszereiben kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségeének és rendelkezésre allasanak kockazatokkal aranyos modon térténd biztositasa.

Az Ibtv. 11. §-anak (1) bekezdésenek c) pontja alapjan a Hivatal 2014. marcius 31-én megbizasi szerzédést
kotott a MISec Informatikai Szolgaltatd Bt.-vel az informacidbiztonsagi felelés feladatainak ellatasra
érdekeben.

A torvény alapvetése, hogy a szervezetet biztonsagi szintbe, az elektronikus informacios rendszereket pedig
biztonsagi osztalyba kell sorolni (mindkét esetben 1-5-6s skalan). A biztonsagi osztalyokba sorolast a
rendszerekben kezelt adatok érzékenysége alapjan kell elvégezni. A szervezet biztonsagi szintbe sorolasanal
mérvado, hogy minimum az Ibtv. altal elSirt szint (a Hivatalnal 2-es), de legalabb a legmagasabb biztonsagi
osztalyba sorolt elektronikus informéciés rendszer biztonsagi osztalyaval megegyez0 szint (a Hivatal esetében
3-as szint). Az elvart biztonsagi szinthez a szervezet egészére vonatkozé adminiszirativ és fizikai, az
elektronikus informéaciés rendszerek elvart biztonsagi osztalyainak eléréséhez pedig logikai védelmi
intézkedéseket kell megvalositani.
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Az Ibtv. lehetdséget ad a fokozatos felkészlilésre, azaz a biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas elvegzése
utdn 2-2 éve van a szervezetnek, hogy a kovetkezd biztonsagi szintre, illetve biztonsagi osztalyra elirt
kovetelményeket teljesitse.

Elvegzett feladatok
A szerzédése keretében elvégeztik a Hivatal informatikai biztonsagi helyzetfelmerését, az Ibtv. altal megadott
hataridére az elektronikus informéacios rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat és a szervezet biztonsagi
szintiének a megallapitasat, valamint elkészitettik az elvart biztonsagi osztalyok, illetve biztonsagi szint
eléréséhez sziikséges cselekvési terveket.
A helyzetfelmérés soran kapott informéciok birtokdban informaciobiztonsagi kockazatelemzést végeztiink,
mely vagyonelem csoportonként tartalmazza azokat a kockazatokat, melyeket kezelni szlikséges. A nem
toleralhato kockazatok kezelésére kockazatkezelesi javaslatokat fogalmaztunk meg.
Elkészitettiik tovabba a Hivatal Ibtv. altal eldirt, kovetkezd informéciobiztonségi szabalyozéit is, melyek a
jegyz0 altal kiadasra kertiltek:

e Informatikai Biztonsagi Politika

e [nformatikai Biztonsagi Stratégia

e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

Tovabbi feladatok

Az elektronikus informéacios rendszerek biztonsaga és a Hivatalban kialakitott informéaciobiztonsagi iranyitasi
rendszer folyamatos feliigyeletet igényel.

A folyamatosan ellatando feladatok mellett, a tovébbi feladatok végrehajtasat tervezziik:

o A felhasznaldk e-learning alapu informacidbiztonsagi tudatossag fokozo tréningjének megtartasa.

e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat bevezetésének tamogatasa.

e Az informéaciobiztonsagi kockazatelemzes soran feltart, nem foleralhatdé kockazatok kezelésére
intézkedési terv készitése és végrehajtasa.

e Adminiszirativ és fizikai védelmi intézkedések bevezetésével a kdvetkezd biztonsagi szint, logikai
védelmi intézkedések megvalositasaval az elekironikus informacios rendszerek kovetkezd biztonsagi
osztalyainak elérése a cselekvési tervekben foglaltak végrehajtdsaval (az Ibtv. altal biztositott
felkészlilési id6k figyelembe vételével).

JEGYZO! IRODA IGAZGATASI CSOPORT

jegyzdi, onkormanyzati szocialis és gyamugyi igazgatasi feladatok,

lakastigyi feladatok,

anyakonyvi igazgatas,

egyéb igazgatasi ugyek (hirdetmények, hagyatéki ugyek, birtokvédelmi Ugyek, szépkoriak
koszontése, talalt targyak tgye)

szocialis és gyamugyi igazgatéasi feladatok ellatdsa soran megallapitott ellatésok utalvanyozasanak
el6készitd feladatali,

kozbiztonsagi referensi feladatok,

kereskedelmi igazgatasi ugyek,

iktato feladatok ellatasa,

tajékoztatasi és informacios feladatok ellatasa.
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Feladatok, hataskorok részletezése:
Szocialis igazgatasi feladatok:

Pituk Janos munkatars feladatellatasahoz 2014 évben az aktiv koraak ellatasa tartozott.
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Az aktiv koruak ellatasa a hatranyos munkaer6-piaci helyzetl aktiv kor( szemelyek és csaladjuk részére
nyujtott ellatas. A 2014 évben jegyz6i hataskdrben levo aktiv kortak ellatasanak megallapitasa (foglalkoztatast
helyettesitd tamogatas és rendszeres szocialis segély) 2015. marcius 01-jét6l a jarasi hivatal hataskorében
kerdlt at.

Az ellatas megallapitasa irant 2014 évben 927 db. kérelem érkezett, melybdl 58 esetben tortént elutasitas. Az
ugyben keletkezelt alszamok szama az elmdlt évben 2.430 db. volt, e magas szamnak az indoka, hogy az
aktiv korlak ellatasaban részesllé szemelyek statusza évkozben gyakran valtozik. Ennek megfeleléen a
feladatot ellatd munkatarsnak érdemi dontésben, és nyilvantartasokban (pl.: folyositas sziineteltetése, ellatas
tovabbfolydsitasa, ellatdas megsziintetése) kellett a valtozasokat lekovetni, A rendkiviil nagy Ugyiratszammal
jaro feladatkor melynek ellatdsa széles 1atokort és az lgyeknek a rendszerbe foglalédsa és atlatasa valt
szilkséges. A szakfeladatra forditott kiadas 111.980.000,- Ft

Vascsak Tibor munkatars feladatellatasahoz 2014 évben lakasfenntartasi tamogatas, adéssagkezelési
szolgaltatas és katasztréfavédelmi feladatok ellatasa tartozott.

Lakasfenntartasi tamogatas a szocialisan raszoruld haztartasok részére a haztartas tagjai altal lakott lakéas,
vagy nem lakas céljara szolgalo helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott
hozzajarulas volt. A tamogatas a villanyaram-, a viz- és a gazfogyasztas, a tavhé-szolgaltatés, a
csatornahasznalat és a szemétszallitas dijahoz, a lakbérhez vagy az albérleti dijhoz, a lakascéll pénzintézeti
kélcson torlesztérészletéhez, a kozbs koltséghez, illetve a tlzelbanyag kéltségeihez keriilhetett fGként
megallapitasra.

A tamogatas kér6k szama a malt évben 630 fé volt, mely kérelmek kdzl 16 kerdlt elutasitasra. E tgytipusban
az alszamok szama 959 db. Lakasfenntartasi tamogatasra a mult évben 30.032.000,- Ft. keriilt felhasznalasra

Adéssagkezelési szolgaltatas: a szocialisan raszorult személyek részére nyuijtott, lakhatast segité ellatas.
Onkorméanyzatunknal a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézmények keretében
mikodott az adossagkezelési tanacsadads. Adossagkezelési szolgaltatdsban 2014 évben részesitett
személyek szama 72 volt, a kérelmek kézll 2 db kerult elutasitasra. Az adossagkezelési szolgaltatas eljarasat
megnehezitette, illetve akar két évre is meghosszabbithatta, ha az ugyfél a vallalt fizetési és a megjelenési
kételezettségének nem tett eleget. Ebben az esetben a kifizetett tdmogatast, kamattal megemelt dsszegben
visszafizetni tartozik. Jellemz8en ezen, szocidlisan egyébként is réaszorult személyek, megtéritési
kotelezettségiiknek nem, vagy részben tettekek eleget, igy végrehajtasi eljaras keriilt vellik szemben
kezdeményezésre. Ez magyarazza a 173 db. fészamot, illetve az 526 db. iktatott alszamot. Az ellatasra
forditott kiadasok a mult évben dsszesen 5.869.000,- Ft volt.

Kozbiztonsagi referensi feladat: részt vesz a polgarmester katasztrofak elleni védekezéssel 0sszefliggd
2011, évi CXXVIII. tv.-ben foglalt feladatainak végrehajtasaban. E targykorben érkezett igyiratok szama 11
db., alszama 38 db.

Haldoka Zsolt munkatars feladatellataisahoz ©nkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos lakasiigyi
igazgatasi feladatok, lakbértamogatashdél, nkormanyzati segélyezéshdl (atmeneti segeély, rendkiviili
gyermekvédelmi tAmogatas) adodé feladatok, krizis segély valamint az igazgatasi csoporthoz érkezé
kornyezettanulmany készitésére iranyulé megkeresésekkel kapcsolatos Ugyintézési feladatok
ellatasa tartozott.

Az onkormanyzati bérlakdsokkal kapcsolatos lakastligyi igazgatasi feladatait a lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozé egyes szabalyokrol szolo 1993. LXXVIIl. tv., és a
Matészalka Varos Onkormanyzatanak a lakasok és helyisegek berletérol szolo 11/2008. (IV.22.) rendelete
hatarozza meg. Onkormanyzatunknak 180 bérlakas van a tulajdonaban. Bérlakésok kézolt van 162 szocialis
helyzet alapjan, 4 koltségalapon és 14 nem szocialis alapon (varos szempontjabol fontos szakemberek
szaméara fenntartott) bérbeadhatd bérlakés. Az &nkormanyzati bérlakésok bérbeadasa a képviseld-
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testlletnek a szocialis feladatokért felelés mindenkori bizottsaga hataskorébe tartozik. Feladatunk a
berlakasok bérbeadasanak bizottsagi dontésre vald elbkészitése (szocidlis helyzet, illetve jogosultsagi
feltételek fennallasanak vizsgalata, eldterjesztés elkészitése). Az ligyiratok szama nem tikrozi az ellatott
feladatok mennyiségét. Sok esetben, a bizottsag a bérlakast rovid idétartamra tudja bérbe adni — a nem
megfeleld fizetési kotelezetiseg teljesitése miatt -, igy egy lgyirat az év leforgasa alatt akar 2-3 alkalommal
is jogosultsagi feltételek megvizsgalasa, eléterjesziés készitése miatt kézbe kerilt. Feladat a
lakasigénylések befogadasa, hatdsagi nyilvantartasba vétele és az igénylések évenkénti feliilvizsgalata.
Lakbértamogatas eljarasat a 11/2008. (1V.22.) rendelete szabalyozza. Lakbértamogatasban iktatott (igyiratok
szama 84 db., alszama 238 db. Lakasligyben 2014. évben 313 db. iktatott ligyirat keletkezett, 958 db.
alszammal.

Onkormanyzati segélyezés feltételeit A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokral sz6l6 1993. évi |ll.
tv, a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megéllapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl szold 63/2006.(111.27.) Korm. rendelet, valamint Matészalka Véros
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2014 évben a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo
27/2013. (XI1.30.) rendelet szabalyai hataroztak meg.

A 2014. januar 01. napjan bekovetkezelt jogszabalyi valtozasok alapjan az atmenti segély, a rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas es a temetési segély megsziint, helyettik egységes segélyformaként keril
bevezetésre az onkormanyzati segély.

Onkormanyzati segély megallapitasa irant 461 db. kerelem érkezett, alszamok szama 1.196 db., erre a
szakfeladatra forditott kiadas 9.170.000,- Ft. Gyermeket neveld csaladok szamara nydijtott tamogatasok
szama 187 db. volt, gyermeket nem neveld csaladok szamara nydjtott tamogatasok szama 274 db., temetési
hozzéjarulasként nyljtott tAmogatasok szama 30 db. volt. Szocialis kélcsont 7 alkalommal nyuijtott
hatésagom, 586.000,- Ft. Osszegben. Hivatalb6l természetbeni juttatast (étkezési jegy, karacsonyi
ajandékcsomag forméajaban) 1671 esetben biztositott hatosagom, a Szatmari Egyesitett Szocidlis és
Egészségtigyi Alapellatasi Intézmények kozremikodésével.

Krizis segély feltételeit a 27/2013. (XI1.30.) 6nkorményzati rendelet szabalyai hataroztak meg. 2014. évben
4 esetben fordult eld krizis segély megallapitasara sor, 0sszesen 21.000,- Ft. felhasznélas tortént.

Imre Miklésné munkatars feladatellatasahoz 2014 évben méltanyossagi kézgyogyellatas, kdztemetés,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, Ovodaztatasi tamogatas ellatasa, hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, valamint a fiatalok magasabb Osszegii allami
életkezdési tamogatasahoz kapcsolodo adatszolgaltatas tartozik.

Méltanyossagi kozgyogyellatas jogosultsagi feltételeit a 1993. évi lll. tv., a 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet
és a 27/2013. (XII. 30.) helyi rendelet szabalyai hataroztak meg. Méltanyossagi kozgyogyellatas irant 37 db.
kérelem eérkezett, alszamai szama: 235 db., jogosultsag megallapitisara 17 esetben keriilt sor. E
szakfeladatra forditott kiadas 500.000,- Ft.

Koztemetés jogosultsagi feltételeit és eljarasi szabalyait a fent hivatkozott jogszabalyok hatarozzak meg.
2014. évben osszesen 12 kdztemetés iranti igény érkezett hivatalunkhoz. Erre a szakfeladatra 0sszesen
1.033.000,- Ft. kiadas ker(lt felnasznalasra. A koztemetés eljaras rendje az ellatas el6fordulasahoz képest,
bonyolult eljaras és széles jogszabalyi ismeretet kivan. A koztemetés a végrehajtasi eljarasi szakasza —nem
egyuttmiikodd temettetésre koteles hozzatartozd személy esetében- elhizodo ligyek kozzé tartozik,
kovetkezetes, szoros nyomon kovetd ugyintezést igényel.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultagi feltételeirél A gyermekek védelmeérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szolo 1997. evi XXXI. tv., A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvedelmi és gyamiigyi
eljarasrol szolo 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet rendelkezik.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmenyre vald jogosultsag akkor allapithaté meg a gyermeket gondozo
csaladban, ha az egy fére juté havi jovedelem ésszege nem haladja meg
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a) az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének (a tovabbiakban: az éregségi nyugdij legkisebb
osszege) a 140%-at,

aa) ha a gyermeket egyediilallé szild, illetve mas torvényes képviseld gondozza, vagy

ab) ha a gyermek tartosan beteg, illetve silyosan fogyatékos, vagy

ac) ha a nagykorava valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt feltételeknek;

b) az éregségi nyugdij legkisebb 6sszegének 130%-at az a) pont ala nem tartozo esetben,
feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutd vagyon értéke nem haladja meg kiilon-kilon
vagy egyiittesen a térvényben meghatérozott értéket.

Rendszeres gyermekvedelmi kedvezményre jogosult gyermekek szama 2014. december 31. napjan 666 &
volt, 23 0 kerlilt elutasitasra. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult személyek, az egyéb
természetbeni juttatasokon (ingyenes tankdnyv, ingyenes, illetve 50 %-os étkezési téritési dijkedvezmeény) tul
egy évben két alkalommal (augusztus és november honapban) természetbeni ellatasra jogosultak. A
természetbeni ellatas egy-egy alkalommal 5.800 - Ft. érteki Erzsébet-utalvany formajaban nyljtott tamogatés.
Az Erzsébet-utalvany formajaban nydijtott tamogatas Gsszegérd| értesitésre keriil a Magyar Allamkincstar,
majd az atutalasra keriilt igényelt tamogatas utan, az Erzsébet Utalvanyforgalmazo Kft. legyartia az
utalvanyokat és kérésiinkre, az altalunk eldallitott kimutatas szerint, a postahivatal névre szoloan kézbesiti
azokat. Az utalvanyok kezbesitésenek meghilsulésa esetén az utalvanyokat a targyév augusztus honapjara
tekintettel jar6 tamogatas esetén december 10-éig, a targyév november honapjara jard tamogatés esetén a
targyévet koveté év marcius 15-éig az Erzsébet Utalvanyforgalmazo Kift. részére el kell juttatnunk és errdl
irasban visszavaltasi adatkozlést teljesiteni, majd visszavaltasi adatkdzlés keretében a Magyar Allamkincstar
lgazgatosagat elektronikusan tajékoztatnunk kell, mivel az Erzsébet Utalvanyozd Kft. az atvett utalvanyok
ellenértékét a Magyar Allamkincstamak vissza kell, hogy téritse.

Ovodaztatadsi tdmogatas jogosultsagi feltételeit a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménynél is leirt
jogszabélyok, valamint A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szold 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelete hataroztak meg.
Az Ovodaztatasi tamogatasra vald jogosultsdg megéllapitd hatarozatban rendelkezni kell tamogatas
Osszegérdl, majd a meghatarozott tamogatas esetén

a) a targyev junius honapjaban esedékes 6vodaztatasi tamogatas folyositasahoz a targyév majus 13-ig,

b) a targyév december honapjaban esedékes dvodaztatasi tamogatas folyositasahoz a targyév november
13-ig
értesiti kell a Magyar Allamkincstar Igazgatosagat az igényelt eléleg 6sszegérdl.
A tamogatas kifizetésérdl

a) a targyev junius honapjaban esedékes dvodaztatasi tamogatas esetében a targyév jinius 5-éig,

b) a targyév december honapjaban esedékes 6vodaztatasi tamogatas esetében a targyév december 5-éig
kell intézkedni, majd az igényelt eléleggel

a) a targyév junius 5-ig kifizetett dvodaztatasi tamogatas esetében a targyév junius 13-ig,

b) a targyév december 5-ig kifizetett 6vodaztatasi tamogatas esetében a targyév december 13-ig
kell elszamolni a Magyar Allamkincstar Igazgatosagaval.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény természetbeni juttatasa és az 6vodaztatasi tamogatas jogosultak
részére tortend juttatasa soran hivatalunknak csak a postakéltségével kellett tervezni.

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasaval 0sszefliggé feladatokat az 1997. évi XXXI.
tv,, valamint a 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet hatarozza meg.
Hatranyos helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva valt
gyermek, aki esetében az alabbi kériilmények koziil egy fennall:

a) a szllo vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyitt neveld
mindkeét sziilérdl, a gyermeket egyediil neveld sz(ilérdl vagy a csaladbafogadd gyamrol - 6nkéntes nyilatkozata
alapjan - megallapithato, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor legfeliebb alapfoki
iskolai vegzettséggel rendelkezik,
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b) a sziilé vagy a csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsga, ha a gyermeket neveld szil6k
barmelyikérél vagy a csaladbafogadd gyamrdl megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §a szerinti aktiv koriak ellatasara jogosult vagy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmeny igénylesének idépontjat megeléz6 16 honapon belll legalabb 12 honapig
allaskeresokent nyilvantartott szemely,

c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskorilményei, ha megallapithato, hogy a gyermek a
teleplilésre vonatkoz6 integralt teleplilésfejlesztési stratégiaban szegregatumnak nyilvanitott lakokérnyezetben
vagy félkomfortos, komfort nélkilli vagy sziikséglakasban, illetve olyan lakaskoriimények kozott él, ahol
korlatozottan biztositottak az egeszséges fejlédesehez szikséges feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetii

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva valt gyermek, aki

esetében az eléz6é bekezdés a)-c) pontjaiban meghatarozott korilmények kozul legalabb kettd fennall.

A hatranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasarol hatarozatban kell déntést hoznunk,
a lakokornyezet felmérése soran kornyezettanulmany készitése szlikséges.

2014 évben halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara 296 esetben, hatranyos helyzet megallapitasara
59 esetben keriilt sor. Kérelem elutasitas 8 esetben tortént.

A fiatalok életkezdési tamogatasaval osszefiiggo igazolasokkal és adatszolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatok: A fiatalok életkezdési tamogatasaval 0sszefliggd igazolasokrél és adatszolgaltatasokrol szolo
43/2013. (X.1.) NGM rendeletben foglaltak szerint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiiltekrdl igazolas kiadasa és a targyévet koveté év marcius 20-aig torténdé adatszolgaltatasi
kotelezettsége volt hivatalunknak 2014 évben.

Lengyel Andrasné munkatars feladatellatasahoz a szocidlis és gyamiigyi tamogatasok
utalvanyozasra valo el6készités, hirdetményi ligyek, szabadsag-nyilvantartas vezetése, és az
anyagigénylés tartozik.

A szocialis és gyamiigyi tamogatasok utalvanyozasahoz valo elbkészitése, pontos, naprakész
munkavégzést igényel. A csoportban keletkezett dontések alapjan papiralapl analitikus nyilvantartas kerdl
vezetésre, valamint gépi adatfeldolgozas torténik, az adatok, gépi adathordozon kertiinek at a Pénzigyi
Irodahoz, ahol az altalunk eljuttatott adatok alapjan elinditjak az utalast. Az utalvanyozas elinditasa el6tt a
feldolgozott adatokrél az gy feleldse kimutatast kapott, mely segitségével kontrollélasra kerll a munkank és
eltérés esetén egyeztetések térténtek. Az utalvanyozast kévetben Az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok
elszamolasanak szabalyairdl szoldo 62/2006. (I11.27.) Korm. rendelet szabalyai szerint a kozponti
kéltségvetési tortvényben meghatéarozott mértékii igénylést készitettiink a Magyar Allamkincstar felé, amely
szerint a Kincstar az 6nkormanyzat részére megtéritette a kifizetett 0sszeg megfeleld, a jogszabalyokban
hatarozott mértékét.

Hirdetményekkel kapcsolatos feladatok: A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szo6l6 2013. évi
CXXII. torvénnyel dsszefiiggd egyes rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrdl sz6l6 2013. évi CCXIL. tv., a
mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXII. tv., az elévasarlasi és eldhaszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerzédes hirdetmenyi Oton tortend kozlesére
vonatkozd eljarasi szabalyokrol 474/2013. (XI1.12.) Korm. rendelet, a kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyair6l szolo 2004.évi CXL. tv.

A jogi szabalyozas alapjan érkez0 hirdetményeket a hirdet6tablan kifiggesztettik, a kdzponti elektronikus
szolgaltatd rendszer keretén belll miikddd kormanyzati portalon kozzétettiik, valamint a hataridd elteltével
a hirdetétablarél térténd levétele, zaradékkal ellatasa és visszakilldése, illetve megkildése kerlltek az érintett
szemely/szerv részére.

Kifliggesztett hirdetmények szama 2014 évben 316 db., alsz&mok szama: 564 db.

2013. december 15. napjatol a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal altal miikodtetett orszagos
nyilvantartds, a Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerébe (PTR) keriilt rogzitésre az aktiv
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koriak ellatisa (foglalkoztatdst helyettesité tdmogatds, rendszeres szocidlis segély), a
lakasfenntartasi témogatds, méltanyossagi kozgyogyellatds, és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmeény ellatdésa. A munka jelentds része 2014. évben jelentkezett. A rendszer hasznalatanak
elsajatitasat onképzés keretében oldotta meg a csoport.

Az ellatasok, kiilon a PTR-be, és kiilén a Kiméra szocialpolitikai rendszerébe is régzitésre keriiltek,
majd év kézben a két rendszer kézott interfész kapcsolat mikddtetése, a csoport munkajat
megkoénnyitette. A foglalkoztatast helyettesité tamogatas nyilvantartdsa egy harmadik rendszerbe, a
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat altal mikodtetett ,,FOKA” rendszerbe is régzitésre keriilt.

Kosané Filep Erzsébet anyakényvvezetd munkatars feladatellatashoz a sziiletés anyakonyvezésével
kapcsolatos eljarasok, a hagyatéki iigyintézés tartozik. Ezen feladatellatdson til a jegyz6i hataskorbe
maradt népesség nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat is elvégzi.

Sziiletés anyakonyvezése: A gyermek sziletésének anyakonyvezése - fiiggetlenil a sziil6 bejelentett
lakohelyétdl — mindig a sziiletés helye szerinti illetékes anyakdnyvvezetd elétt torténik. Amennyiben az anya a
szlleszeti intézményben a sziikséges adatokat igazolja, az Anyakonyvi Hivatalban nem kell megjelennie, az
intezmény vezetje is bejelentheti a szlletést. Az apa adatai nélkil anyakonyvezett sziiletésekr6l az
anyakonyvvezetd nyilvantartast vezet. A nyilvantartast félévenként ellenérzi, a hianyzo adatok beszerzésére
az anyat vagy az dgyben eljar6 gyamhivatalt ismételten felhivia. Ha a hianyzé adatokat a gyermek
szilletésétol szamitott harom éven beliil nem jegyezte be, megkeresi a gyamhivatalt a képzelt apa adatainak
hivatalbdl torténd megallapitasara. Ha az apa adatai nélkiil anyakényvezett sziiletési alapbejegyzéshez
utdlagos bejegyzés sziikseges, az utolagos bejegyzések altalanos szabalyai iranyadoak.

Annak a személynek a sziletési, halofti anyakonyvi bejegyzésében, akinek magyar, illetve kilfoldi
allampolgérsaga vagy hontalansaga nem igazolt, az anyakdnyvben - az ellenkezé bizonyitasaig - az
,allampolgérsadga ismeretlen” bejegyzést kell szerepeltetni. Feladatellatashoz tartozik a sziiletés
nyilvantartasba t0rténd bejegyzése, a sziletési anyakonyvi kivonat kiadasa, az utdlagos bejegyzések,
anyakonyvi irattarozas.

Sziiletések szama Matészalkan 2014 évben 747 volt.

Sziiletési név valtoztatdsa iranti keérelmet személyesen kell elGterjeszteni. A kérelem barmely
anyakonyvvezetonél, kilféldon él6 magyar allampolgar esetében barmely hivatasos konzuli tisztviselénél
eloterjeszthetd. A névvaltoztatas anyakonyvi bejegyzését a kérelem és a szikséges mellékletek felterjesztése
utan az anyakonyvi Ugyekért felelés miniszter rendeli el.

Népesség nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat A polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarél szol6 1992. évi LXVI. tv., valamint a végrehajtaséra kiadott A polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartésarol szolo 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet hatarozza meg.
Lakcim fiktivvé nyilvanitasa ligyben hatésagunkhoz 4 db. kérelem érkezett 2014 évben, és 15 db.
cimnyilvantartassal kapcsolatos kérelem.

Kormos Csabané anyakényvvezetd munkatars feladatellatashoz a hazassagkotés anyakényvezése, a
haldleset anyakdnyvezetése, hagyatéki iigyintézés, valamint honositasi eljarasokbél polgarmesteri
hataskorbe tartozo feladatok tartoznak.

Hazassagkotés anyakonyvezése: a hazassagkotési szandékot minden esetben személyesen kell
bejelenteni. Térvényi szabalyozas alapjan a hazassagkotést a bejelentéstdl szamitott 30 napos varakozasi idé
utan lehet megkotni, mely alol kivetelesen indokolt esetben az (gyfél kérelmére felmentés adhato.
Feladatellatashoz tartozik a hazassag nyilvantartasba rogzitése, a hazassagi anyakonyvi kivonat kiadasa,
anyakonyvi irattarozas.

Hazassagkotesek szama Matészalkan 2014 évben 91 volt.

Haldleset anyakonyvezése: Matészalka varos kozigazgatasi terlletén elhaldlozott személyek
anyakonyvezese — flggetlen(l a lakohelytdl — a matészalkai anyakdnyvvezettje el6tt torténik. A halalesetet a
hozzatartozd személyesen jelentheti be az Anyakdnyvi Hivatalban, vagy az anyakonyvezéshez
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meghatalmazast adhat temetkezést intéz6 részere. Az utobbi esetben a hozzétartozénak megjelennie a
hivatalban nem sziikséges. Jelentkez0 feladatok: a halaleset nyilvantartasba rogzitése, halotti anyakonyvi
kivonat kiadasa, érdekelt szervek értesitése (KSH, Hagyatéki (igyintéz6, sziiletési hely és hazassagkotés
helye szerinti anyakonyvvezetdk), anyakonyvi irattarozas.

Halalesetek szama Matészalkan 447 volt 2014 évben.

Hazassagi név megvaltoztatasa: A hazassagi névviselési forma a hazassag fennallasa alatt, illetve
megsz(inése utan az érintett kérelmére modosithatd. A hazassagi név modositasara iranyuld eljaras
lefolytatasara a hazassagkétés helye szerinti anyakonyvvezetd rendelkezik hataskorrel, a kérelem azonban
barmely anyakonyvvezetdnél, kilféldon &6 magyar allampolgar esetében barmely hivatasos konzuli
tisztviselonél eldterjeszthetd. Ha a kérelmet nem a hazassagkotés helye szerinti anyakényvvezetdnél
terjesztették el6, meg kell kildeni a kérelmet a hazassagkétés helye szerinti anyakGnyvvezetSnek. A
névvaltoztatas anyakonyvi bejegyzéset a kérelem és a sziikséges mellékletek felterjesztése utan ugyancsak
az anyakonyvi ugyekért felelés miniszter rendeli el.

Honositasi — visszahonositasi eljaras: Az allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételére a kérelemben
megjelolt polgarmester hivja meg és gondoskodik az tinnepélyes eskii- vagy fogadalomtételrdl. Az eskii- vagy
fogadalomtételrdl két példanyban kell jegyzokonyvet késziteni, melynek elsé példanyat meg kell kiildeni az
allampolgarsagi tigyekben eljaro szerhez, a masodpéldanyt irattarba kell helyezni.

Egyszeriisitett honositassal 2014 évben 975 f6 szerzett magyar allampolgérsagot varosunkban.

Hazai anyakonyvezés: A magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletését, hazassagkotését, halalesetét
Magyarorszégon is anyakényveztetni kell. A kilfoldi anyakényvi események hazai anyakonyvezését
haladéktalanul meg kell inditani. A hazai anyakdnyvezés iranti kérelmet a lakohely szerint illetékes
anyakonyvvezetonel kell benydjtani.

Hazai anyakonyvezésre 2014. évben 18 esetben keriilt sor.

Az anyakonyvi eljarasokrol sz616 2010. évi |. tv. eléirasai szerint 2014. julius 01. napjatol bekovetkezett
anyakonyvi eseményeket elektronikus anyakdnyvbe kell teljesiteni. Az elektronikus anyakonyvi
rendszer megismeréséhez, a rendszer inditdsaval egyidejiileg kiadott ,segédkényvek” nyjtottak
segitséget, a rendszer alkalmazasat onképzéssel sajatitottak, illetve a folyamatosan médositott, a
gyakorlat alapjan tokéletesitett, valtoztatott rendszert, jelenleg is sajatitjak el a munkatarsak.

Az anyakonyvi kivonatok megsemmisiilése, elvesztése esetén barmely anyakonyvvezetdnél
igényelhetd Gjabb anyakonyvi kivonat. Amennyiben az anyakényvi esemény helye szerinti telepiilésen
kéri az anyakonyvi kivonat kiallitasat, hogy az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszerben mar rogzitésre
keriilt az anyakonyvi esemény, a kivonat kiallitdsara azonnal van lehetGség. Ha kérni kell mas
teleplilés anyakonyvvezet6jétol a rogzitést, a bedolgozast kévetben allithato ki csak a kivonat,

A hagyatéki leltarozas ligyintézését a két Anyakonyvezeté kozosen latja el. Megegyezésiik szerint
paratlan hénapokban elhunytak hagyatéki leltar ligyintézését Késané Filep Erzsébet Anyakonyvvezet6,
mig paros hénapokban elhunytak hagyatéki leltar ligyintézését Kormos Csabané Anyakdényvvezetd
latja el.

Hagyatéki eljaras: Az eljaras indul, a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan, a halottvizsgalati bizonyitvany
hianyaban a holtnak nyilvanité vagy a halal tényét megallapito végzés alapjan, vagy olyan személynek a
bejelentése alapjan, akinek a hagyatéki eljaras meginditasahoz jogi érdeke flizédik, az 6rokhagyd halalérol
értesl.

A leltart 30 napon beliil el kell késziteni. E hataridét attol a naptél kell szamitani, amikor a jegyzé a kételezé
leltarozas ala esé vagyontargyrol vagy a leltar felvételét kotelezévé tevd tényrdl, korilményrdl okiratbol
tudomast szerzett.

A leltar egy példanyat - az ok megjeldlésével - az illetékes gyamhatdsagnak is meg kell kiildeni a szlikséges
intézkedések megtétele vegett, ha az 6roklésben olyan személy latszik érdekeltnek, akinek nincs torvényes
képviselbje, vagy torvényes képviseldje akar a torveny kizard rendelkezése folytan, akar tényleges akadaly
miatt az Ugyben nem jarhat el.

A leltarba felvett ingatlan ertékét az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkorméanyzat jegyzéje, az
illetékekrol sz6l6 torvény szerint kiallitott add- és ertekbizonyitvanyban foglaltakkal egyezben kell feltlintetni a
leltarban. Minden dokumentum megléte esetén, vagy esetleges hianyossag esetén a hianypétlasi hatarnap
megjelolesével, a hagyateki eljaras lefolytataséra az iratokat az Uigyintéz6 megkiildi az illetékes kozjegyzo fele.
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Hagyatéki leltarozasok szama: 121 db.-ot Késané Filep Erzsébet vette fel,
168 db.-ot Kormos Csabané anyakonyvvezeto.

Hazassagkotések: A hazassagkotési szertartasok lebonyolitasa munkaiddben és munkaidén Kivil is
lehetséges.
Hazassagkotések szama: 33 szertartast Kosané Filep Erzsébet végezte, mig

58 szertartast Kormos Csabané.
(Kiilsé helyszinem 2014 évben 18 hazassagkotés tortent.)
Halasz Laszlé6 munkatars feladatellatdishoz a kereskedelmi iizletek miikodési engedélyezeési,
bejelentési kotelezettséggel kapcsolatos ligyintézési ligyek, telepengedélyezési ligyek, nem uzleti
céld, kozosségi szallashelyekkel kapcsolatos iigyek, szallashelyek, vasarok, piacok, bevasarlé
kozpontok engedélyezési ligyei, hatésagi bizonyitvanyok kiadasaval, valamint a talalt targyak
ligyintézéséhez kapcsolodo eljarasok tartoznak.
Kereskedelmi ligyek: az engedély kiadasara €s modositasara iranyulo eljaras kerelemre indul, melyhez
csatolni kell a jogszabaly altal eldirt mellekleteket és eljarasi illetéket. Az engedély kiadasa és modositasrol
hatarozat szliletik, amelyeket az eljarasban kdzre nem miikodd, de hataskdriiket érinté hatdsagnak is meg kell
kildeni. A joger6s hatarozatok alapjan nyilvantartasba kerdl, valamint honlapon is meg kell jeleniteni.
A bejelentés-kbteles tevékenység esetén hatarozat nélkili nyilvantartasba vétel torténik, amelyet szintén meg
kell jeleniteni a honlapon és a Bejelentés masolatat meg kell kiildeni az érintett hatsagoknak, akik ellenérzést
vegeznek és visszajeleznek hivatalunknak.
Kereskedelmi iigyekben 2014 évben érkezett igyiratok szama 256 db., alszamok szama: 818 db.
Telepengedélyek: a telepengedélyezési eljaras is kérelemre indul, és minden U telepengedély koteles
tevékenyseg esetén kotelezden helyszini szemlét kell tartani, melyre minden érintett szakhatésagot meg kell
hivni. Dontesrdl hatarozat sziiletik, melyet ugyancsak meg kell kiildeni minden hataskért érinté hatosagnak.
Nyilvantartasba vételt kdvetéen honlapon meg kell jeleniteni.
Bejelentes-koteles tevékenység esetén hatérozathozatal nelkili nyilvantartasba vétel térténik, melyrdl
értesiteni kell az érintett hatésagokat, akik ellendrzést végeznek és annak eredményérél értesitik hivatalunkat.
Ipariigyekben érkezett iratok szama 2014 évben 15 db., alszamok szama 57 db.
Szallashelyek engedélyezése: A szallashely-szolgaltatas folytatasara szallashely-lzemeltetési engedélyt kell
kérni, a kilonbdzd szallashely tipusokra, melyek szama jelenleg hét (szalloda, panzié, kemping. Kézosségi
szdllashely, egyéb szallas falusi szallashely). Nem tartozik jegyz6i hataskorbe a lakasbérlet, hazbérlet, albérlet
vagy agyberlet, nem széllashely-szolgaltatas rendeltetésli ingatlan hasznositdsa. Az engedélyezési eljaras
soran hatarozat keletkezik, mely joger6 utan nyilvantartasba kerill &s a honlapon Az érkezett iratok szama
2014 évben 7 db. volt.
Nem iizleti célu, kozossegi szallashelyek engedélyezési eljarasa: a szolgaltatd szallashely-szolgaltatasi
tipustdl fliggden nyilvantartasba vételi kérelmet nydjt be hivatalunkhoz (udld, villa, gyermek-és ifjisagi tabor,
nomad téborhely, hegyi menedékhaz, matracszallés, bivakszallas, pihendhaz, diakotthon, kollégium). A
szolgaltato nyilvantartasba kerill, amennyiben a jogszabalyi feltételeknek megfelel, errdl hatosagi igazolvanyt
allit ki és hitelesiti a Vasarlok Konyvet.
Vasarok, piacok, bevasarld kozpontok engedélyezése: a vasar, piac engedélyezése kérelemre indul,
hatarozattal zarul, nyilvantartasba keriil és a honlapon kozzétételre kerdl sor.
A bevasarlo kozpont miikddése bejelentés alapjan torténik, hatarozathozatal nélkil, nyilvantartasba vétellel.
A helyi termeléi piac szintén bejelentés alapjan keriil nyilvantartasba vételre.
Az érkezett iratok szama 2014 évben 2 db., alszamok szama 9 volt.
Talalt targyak: A talalt dolgok tekintetében kévetendd eljarasrél a polgéri térvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V.
tv, a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalénos szabélyairdl szol6 2004. évi CXL. tv. szabalyai
rendelkeznek.
E targykorben 1évo iigyek szama 2014 évben 13 db volt.
Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa: olyan tények igazolasa, melyek okmanyokkal nem tamaszthato ala, két
tan( nyilatkozata alapjan hatosagi bizonyitvany keril kiadasra.
Hatdsagi bizonyitvany igyekben 2014, evben 6 iktatott ligy ker(lt elintézésre.
lktatoi feladatok: az iktatd feladatokat két munkatars végzi, Harcsané Kiss Eva és
Vakarcs Krisztina. Az iktato a feladatait a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmerdl szolo 1995. évi LXVI. tv., a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
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sz016 2004. évi CXL. tv., a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl 335/2005.
(XI1.29.) Korm. rendelet, a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tv.,, a Nemzeti Biztonsagi
Feligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szolo 90/2010. (1Il.26.) Korm.
rendelet, az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XI1.28.) BM.
rendelet, Matészalkai Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatélyos Iratkezelési Szabalyzata, Matészalkai
Polgarmesteri Hivatalanak mindenkor hatéalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, Ugyrendje.

Az iktatoi feladatot ellaté munkatérsak munkajuk soran a polgarmesteri hivatalhoz érkezé valamennyi
kildeményt (papir alapt, elektronikus) az érkezés napjan, de legkés6bb a kovetkez6 munkanapon kell
érkeztetni. A hivatalhoz érkez6, vagy itt keletkez0 iratokat iktatassal veszik nyilvantartasba. Az iratforgalom
keretében az iratok atadas-atvételét, hogy egyertelmien bizonyithaté legyen az atadd, atvevé személye,
atadas-atvetel munkalapon dokumentaljak. Az iratok nyilvantartasba vételével, iktatasaval és az iratforgalom
dokumentalasaval tudjék biztositani az iratok szervezeten beliili itjanak kévethetéségét, ellenérizhetGségét és
az iratok hollétenek naprakészen torténé megallapithatésagat.

Az iktato hataridés nyilvantartasba helyezni, az (igyintéz6 altal az el6adoi iven megjelolt, azon iratokat,
amelyek meghatarozott idé malva vagy idénkent intézkedést igényelnek. A hataridé lejarta el6tti napon azt a
hatéridés ugyiratot, amelyre vélasz nem érkezett, kiemelik a hataridés igyiratok kozll, és atadjak az (igy
gazdajanak. A hatarid6 feliegyzések az eldadoi iv megfeleld rovataban keriilnek feltiintetésre, s annak lejarta
esetén az iktatd azt a feljegyzést athlizza. Atmeneti irattarba helyezi az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést
nem igénylS, kiadmanyozott, irattari tételszammal ellatott gyiratokat. Az atmeneti irattarban 2 évig kell
meg0rizni az (gyintéz0k részérdl fizikalisan atadott lgyiratokat. Az atmeneti irattarba torténd leadast a
munkatéarsak alairasukkal és a leadas idpontjanak feltintetésével tanusitigk az el6adoi iv megfeleld
rovataban. Az irattarba helyezés alkalméaval az iktatasi feladatokat ellato munkatérsak ellendrzik, hogy az
tgyintézOk az iratkezeles szabalyait betartottdk-e. Amennyiben hidnyossagot észlelnek, az iigyiratot
visszaadjak az ugyintez6knek, akik gondoskodnak annak kijavitasarol, potlasarol. Az ligyiratok 2 éves Grzési
id0 utan a kozponti irattarba kerlnek. A kozponti irattarat az atmeneti irattarhoz hasonléan az iktatasi
feladatokat ellatd munkatarsak kezelik (pincehelyiségben). Az ligyintéz6 az irattarbol csak iratkikérével kérheti
és kaphatja meg az iratokat. A Polgarmesteri Hivatal irattaraban 1évé iratok selejtezése 2 évente torténik meg,
mindig aprilis 30-aig. Az Ugyiratok selejtezése legalabb 3 tagl selejtezési bizottsag javaslata alapjan kertil
elvégezésre, az irattari tervben rogzitett 6rzési idd elteltével, az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint. A
selejtezés megkezdese el6tt 30 nappal az iktatd értesiti a Magyar Nemzeti Levéltar Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Levéltarat,
a selejtezesre szant iratanyag targyarol és évkorerdl. Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsag tagjai altal
alairt, a Polgarmesteri Hivatal korbélyegzdjének lenyomataval ellatott selejtezési jegyz6konyv késziil legalabb
2 példanyban, melyet iktatas utdn a Magyar Nemzeti Levéltar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltarahoz
kell tovabbitani, a selejtezés engedelyezese végett.

A Levéltar az iratok megsemmisitését a szlikséges ellendérzés utan, a selejtezési jegyzokonyv visszakiildott
példanyara irt zaradékkal engedélyezi. A megsemmisitésrl az adatvédelmi és biztonsagi el6irasok
figyelembevételével kell gondoskodni, amit a Tiizoltosagnal vagy a Tavhészolgaltato Kft-nél hajtatjak végre. A
selejtezesi jegyzokonyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selejtezésre
kerdl6 iratok tételszamat, folyométerét.

A selejtezésre 2014 évben sor kertlt, az 1990/2014. lgyiratszam alatt.

A nem selejtezhetl iratokat 15 év Orzési id6 utan, elzetes egyeztetéssel kell a Magyar Nemzeti Levéltar
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltara részére atadni. A Leveltarnak csak lezar, telies év iratai adhatok
at.

A Hivatalon belilli szervezeti valtozasok tobbletmunkat jelentettek az Iktatoban dolgozo munkatarsak szamara.
Az iktatoi feladatok zokkendmentes biztositdsa a munkatarsak magas szinvonall munkavégzésének, kedvezd
hozzaallasanak koszonhetd.

Az iktatoban 2014 évben 19.533 db. foszam, és 35.102 db. alszam iktatasara keriilt sor.

Tajékoztatasi és az informacios feladatokat Orosz Ferenc latja el Hivatalunkban. Munkavégzése soran
a telefonon keresztlil érdeklddd lgyfelek részére megfelel6, teljes kord tajékoztatast nydjt, a
személyesen megjelend lgyfeleket segitékészen, tisztelettudoan iranyitja, az ligyfélfogadasi rendnek
megfeleléen koordinalja. Munkaidejében szivesen segitséget nydjt az altalanos tajékoztatasi
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kiildemények postazasi feladataiban, valamint sziikség felmeriilése esetén postai kiildeményeket visz
a postahivatalba.

Igazgatasi csoportvezetdi feladatok ellatdsahoz tartoznak a birtokvédelmi iigyek, a tarshatésagoktol
érkezett belfdldi jogsegélyek intézése, a szépkoruak koszontésével kapcsolatos eljaras, vezetdi és
munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok ellatasa, a csoport munkajanak osszehangoldsa, a
csoport munkajat érinté jelentési, statisztikai kotelezettseégek teljesitése, a csoport hataskorét érintd
onkormanyzati rendeletek aktualizalasa, a Matészalka Varos Képviselo-testiilete Egészségiigyi,
Szocialis és Lakasiigyi Bizottsag munkajanak segitése.

2014 évben 16 db. birtokvédelmi kérelem érkezett, alszamok szama 69 db. Belfdldi jogsegélyként 256
megkeresés érkezett hivatalunkhoz. Szépkorlak koszontése 13 fét érintett varosunkban. A statisztikai
adatszolgaltatasokon tul az egészségiigyi szolgaltatasra jogosultsagrol 10 naponta kellett 2014 évben
jelentési kotelezettséget teljesiteni. 2014 évben a lakastgyi rendelet és a szociélis igazgatasi rendelet kerdlt
modositasra.

ONKORMANYZATI ES JOGI IRODA

Az Onkorméanyzati és Jogi Iroda feladta: az énkormanyzat képviseld-testilete, valamint allandé bizottsagai
miikodését érintd szervezési, jegyzOkonyv-vezetési, nyilvantartasi, felterjesztési feladatok; a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatok mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa; az onkorméanyzat koznevelési,
kozmivelddési, szocialis és gyermekjoléti, egészségligyi alapellatasi intézményeivel kapcsolatos fenntartoi
feladatok; a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészséglgyi Alapellatds Intézményi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsanak mikodését érinté, illetve a Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészséglgyi Alapellatas
Intézmény fenntartéi feladatok ellatéasa; valamint a hivatal épiletének, dildinek mikodtetése,
karbantartasa; beszerzések, rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban torténd részvétel; a hivatali
gépjarmivek mikddtetése, valamint az épiilet takaritasi feladatai.

2014-ben az Iroda kiemelt feladata volt az orszaggyiilési képviseldk, az Eurdpa parlamenti képviselok, az
onkormanyzati képviselék és a polgarmester, valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviselbk
valasztasanak eredményes lebonyolitasa.

A 2014. év szervezeti valtozdsa érintette az irodat. 2014. november 3-atél az iroda, mint szervezeti
egység megsziintetésre keriilt & Onkormanyzati Csoportként a Jegyz6i Irodaba integralédott. Ettsl az
idoponttol az Aljegyz6 latta és latja el az irodavezetdi feladatokat, a csoport vezetésével pedig Balogh
Rita lett megbizva. Az egyseégesség érdekében nem bontottuk meg a 2014. november 3-a el6tti és
utani munkavégzést. A szervezeti egyseg 2014. évi munkajarél sz6lé beszamolo mar az aljegyzo
utmutatasai alapjan, az 6nkormanyzati csoportvezetd és a csoport dolgozdi aktiv munkajaval késziilt
el.

Az Onkormanyzati és Jogi Iroda dolgozoi

Dr. Hadi Eva irodavezetd

Balogh Rita torvenyessegi referens
Dr. Kovacs-Fekete Adrienn jogi referens

Dr. Vizler Monika jogi referens

Davidné Szab6 Aranka intézmenyi referens
Kondor Nikoletta onkormanyzati igyintéz6
Erdélyi Andrea adminisztrator
Szondiné Sipos Palma Dorottya beszerzési referens
Baliga Antal gépjarmiivezet6

Tar Laszlo gépjarmivezeté

Zun Miklos gépjarmivezetd

Pal Sandorné takarito

Szabo Palné takarito

Tothné Takacs Erzsebet takaritd
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A kepvisel6-testiilet iiléseivel kapcsolatos feladatok ellatasa

A kepviselb-testiilet a hatalyos jogszabalyok szerint meghatarozott (léseit az elmilt évben megtartotta. A
képviseld-testilet 2014-ben 22 Glésnapon, 22 nyilt ilést, 9 zart iilést tartott. Egy hénapban atlagosan 2 (lés
megtartésara kerilt sor, szinte minden esetben az SZMSZ-ben meghatarozott csiitortok 13.00 orai kezdettel.
Rendkivuli Glés 6sszehivasara 6 alkalommal volt sziikség.

Az iroda el6készitette a testiileti Gléseket, melynek soran az aktudlis munkatervben szerepl, valamint a
felelésok altal leadott napirendi pontok alapjan Osszeallitotta a meghivot. A meghivét és mellékleteit
tovabbitotta az érintettek részére elektronikus Uton, tovabba a zart (ilés anyagainak kivételével gondoskodott a
varos honlapjan térténé megjelentetésiikrél.

Az llések Osszehivisaban fennakadas nem volt, elmondhato, hogy a képviselbk az SZMSZ-ben elirt
hataridében megkaptak az (ilések anyagait.

Az iroda az Ulest kdvetéen gondoskodott a jegyz8kényv, az elfogadott hatarozatok, rendeletek kiadmanyainak
elkeszitesérdl és tovabbitotta azokat az érintettek részére. Figyelemmel kisérte tovabba a hatarozatok
végrehajtasat, amelyre vonatkozoan 3 alkalommal készitett beszamolot a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol a képviselo-testiilet szamara. Emellett segitette a képviselG-testiilet éves munkatervének
Osszedllitasat, elbterjesztését, valamint figyelemmel kisérte a képviselék dontéshozatalban torténd részvételét
és a bizottsagok munkajaért feleldsok bevonasaval a bizottsagi tagok hianyzasait. Az Iroda hozzajarult a
képviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségenek teljesitéséhez.

A nyilvanos Ulésekrol elkésziilt jegyz6konyvek hatéridében keriiltek megkiildése a Nemzeti Jogszabalytar
Torvenyességi feliigyeleti kapcsolattartas elektronikus feliiletén a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kormanyhivatal részére. A 2014-ben elkészitett jegyzokonyvek terjedelme 907 oldal. A jegyz6kényv 2 db
eredeti papir alapi példanyban késziil el, amelybél az egyik, tartalomjegyzék készitése és bekétés utan a
Hivatal irattaraban kertilt elhelyezésre. A jegyz&kényv méasik papiralapli példanya a hatélyos SZMSZ alapjan a
Képes Géza Varosi Konyvtar részére keriil megkuldésre. A nyilvanos (lések jegyzékonyvei elektronikusan is
elérhetek a varos honlapjan.

A képviselo-testillet altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokasos modon minden esetben
megtortént, a Hivatal hivatalos hirdet6tablajan valo kifliggesztéssel. A kihirdetésre kozvetlenil az ilést
kovetéen vagy az azt kovetd napon sor kerillt. Az dnkormanyzati rendeleteknek és jegyzékdnyveknek a
fGvarosi és megyei kormanyhivatalok részére tortend megkiildése rendjérél szolo 23/2012. (IV.25.) KIM
rendeletben foglaltaknak megfelelen a kihirdetésre keriilt rendeleteket az iroda elektronikus Gton tovabbitotta
a kormanyhivatal részére.

A rendeletek egységes szerkezetbe torténd foglaldsa a kihirdetést kévetden minden esetben megtértént, mely
rendeletek elérhetSek a varos honlapjan az Onkormanyzat/Rendeletek meniipont alatt. A fentiekben
hivatkozott KIM rendeletben foglaltaknak megfeleléen 2013. jalius 1-t6l kezd6dben a képviseld-testiilet altal
elfogadott hatélyos rendeletek, illetve a modositassal érintett rendeletek egységes szerkezeti szévege
megtekinthetd a Nemzeti Jogszabélytar elekironikus feliiletén is. (www.njt.hu). Az Iroda gondoskodik az
6nkormanyzat hatalyos rendeletei jegyzékének vezetésérdl is.

Képvisel6-testiileti dontések

A képvisel6-testillet 2014-ben 18 rendelet elfogadasarol dontétt, amely 5 Uj rendelet megalkotéaséra, valamint
13 hatalyos 6nkormanyzati rendelet médositasara vonatkozott,

A meghozott hatarozatok szama 156 volt, amelybdl 143 nyilt, 13 pedig zéart Glésen keriilt elfogadasra. A
képviseld-testiilet az elmilt évben 2 végzést hozott.

Az allandé bizottsagok mikddéséhez kapcsolddo feladatok

A képviseld-testiilet allando bizottsagai kéziil az Iroda a Jogi, Ugyrendi és Kiilkapcsolati Bizottsag, valamint az
Oktatési és Kozmlivelddési Bizottsag munkajanak segitését latta el. Az iroda feladatkdrében elékészitette a
bizottsagok (léseit, gondoskodott arrél, hogy a bizottsagi tagok részére a meghivok és az elSterjesztések
futarpostara torténé feltoltésre keriilienek. Az Iroda részt vett tovabba az ilések lebonyolitasaban,
megszerkesztette az Ulesek jegyzokényvét és a bizottsagi hatarozatokat. Az Ulést kdvetéen tovabbitotta a
hatarozatokat a végrehajtasban érintettek szamara.

A Jogi, Ugyrendi és Kiilkapcsolati Bizottsag 2014-ben 12 iilést tartott, ezeken az iiléseken 42 hatarozatot
hozott, ebbdl a sajat hataskérben hozott dontéseinek szama 2 db.
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Az Oktatasi és Kozmlivel6dési Bizottsag 10 lést tartott, ezeken az iléseken 36 hatéarozatot hozott, ebbdl a
sajat hataskorben hozott dontéseinek szama 5 db.

A bizottsagok jegyzOkonyvei az Ulést kdvetd 15 napon belll maradéktalanul megkiildésre kerliltek az illetékes
kormanyhivatal részere.

A telepiilési nemzetiségi nkormanyzatok munkéjanak segitése

Vérosunkban 3 nemzetiségi 6nkormanyzat mikddik, a német, roma és roman nemzetiségek képviseletében.
2014-ben a nemzetiségi onkorméanyzatok 6sszesen 18 Ulést, és 3 kézmeghallgatast tartottak.

Az llések es dontesek szama nemzetisegenkénti bontasban:

A Matészalkai Nemet Nemzetisegi Onkormanyzat kepvisel6-testilete 6 (lés tartott, 22 hatarozatot hozott.

A Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testilete 7 (lést tartott s 20 hatarozat hozott.

A Matészalka Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete 5 (lést tartott, 18 hatarozatot
hozott.

Mindharom nemzetiségi 6nkormanyzat az évente kotelezd 1 kdzmeghallgatasat megtartotta.

A nemzetiségi onkormanyzatok képviseld-testiileti léseiket a hivatalon kivili épliletben tartjak. Az Iroda a
nemzetiségek jogairdl szolo térvénynek megfelelen a nemzetiségi dnkormanyzatok (lésein a jegyzével
azonos képesitési elirasoknak megfelelé munkatars részvételét minden esetben biztositotta. A jogszabalyi
valtozasokra id6ben felhiviuk a figyelmet, dgyeltink a torvényességi elirasok betartatasara, valamint
szorgalmaztuk a nemzetiségek feladat alapt tamogatasahoz sziikséges kozmeghallgatasok megtartasat és
jegyz6konyvek felterjesztését.

Az Iroda minden esetben gondoskodott a nemzetiségi énkormanyzatok képviseld-testiiletei, illetve bizottsagai
ulésérdl késziilt jegyzokonyvek a kormanyhivatalhoz - elektronikus Gton - torténd felterjesztésérdl.

Szatmari Eqyesitett Szocialis és Eqészséqiiqyi Alapellatasi Intézményi Tarsuldssal és az Intézménnyel
kapcsolatos feladatok ellatasa

A szociélis, gyermekjoléti és egészségigyi alapellatasi feladatok hatékonyabb miikddtetése érdekében 2007.
november 29-én létrehozott Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi alapellatasi Intézményi Tarsulast a
tarsulashan részt vevé dnkormanyzatok a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 146.§. (1) bekezdésének megfelelen 2013. junius 30. napjaig feliilvizsgalték. A fellilvizsgalat
eredmeényeképpen korabbi Tarsulasi Megallapodast hatélyon kivill helyezték és 2013. janius 19-én (]
Tarsulasi Megallapodast kotottek.

A 2013. janius 19-én elfogadott tarsulasi megallapodas elfogadasaval a korabbi intézményfenntartd tarsulas
jogi keretek kozott mikodott tovabb. A tarsulés a vonatkozé jogszabalyok értelmében 6nalld jogi
személyiséggel rendelkezik, dontéshozd szerve a tarsulasi tanacs. A tarsulas munkaszervezeti feladatait
tovabbra is a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az Uj tarsulasi megallapodast kévetSen a Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
lgazgatésaganal a jogi személyiségli tarsulas, valamint az altala fenntartott Szatmari Egyesitett Szociglis és
Egészséglgyi Alapellatasi Intézmények torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzésével kapcsolatos
feladatok elvégzése 2013, évben megtortént.

Az iroda tevékenysegi korében U] feladatként jelentkezett a tarsulasi tanacs mlikodésével kapcsolatos feladat.
2014. évben a ftarsulasi tanacs 8 llést tartott, az Ulések megszervezését, meghivok és eléterjesztések
elektronikus uton torténd kiklldését, az llések jegyzokonyveinek elkészitését, felterjesztését az Iroda végezte.
A tarsulasnak o6nallo koltségvetéssel kell rendelkeznie, amit a tarsulasi tanacs fogad el. A tarsulas
koltségveteésének elfogadasa soran a tarsult telepilések polgarmestereivel, valamint pénziigyi vezetGivel
koltségvetési egyeztetés megtartasara keriilt sor. Az egyeztetést a pénzligyi irodaval kdzosen végeztiink, az
egyeztetésrdl minden telepilési vezetbvel jegyzokonyv felvetelére kerlilt sor. A tarsulas 2014. évi
koltsegvetésének elfogadasara azt kovetden kerlilt sor, hogy a koltségvetési egyeztetésen elhangzottakrol
tajekoztattuk a tarsulasi tanacs tagjait.

2014, modositasra keriilt a tarsulasi megéllapodas is. A mddositas érintette a tarsulas koltségeihez torténd
hozzajarulas mértéket és megallapitdsénak modjat a bolcsdde és a fogyatékos személyek nappali ellatasa
vonatkozasaban, masrészt az egyes feladatok esetében a telepulések déntéseinek megfeleléen az ellatasi
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terliletek valtozasa miatt. Jelentds valtoztatast igényelt a megéllapodasban a szakfeladat szamok kormanyzati
funkcid besorolasra torténd atvezetése.

A tarsulasi megéllapodas modositasa éaltaldban maga utan vonja a Szatmari Egyesitett Szocialis és
Egészségugyi Alapellatasi Intezmények alapitd okiratanak modositasat is, és a modositas atvezetését a
Magyar Allamkincstar megyei igazgatésaganal. A megallapodas modositasanak a tarsuldsi tanécs Ulésén
torténd elfogadasat kdvetden a tarsulasban részes valamennyi képviselé-testlilet részére megkuldésre keriilt
jovahagyas céljabdl.

A Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészsegigyi Alapellatasi Intézmenyek fenntartdja 2013. julius 1. napjatol
a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egeszsegligyi Alapellatasi Intézmenyek Tarsulasi Tanacsa.

A koz0s feladat és hataskoroket Matészalka Varos Onkormanyzata, a tarsulds munkaszervezeti feladatait a
Mateszalkai Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az Iroda |atta el az intézmény miikodésével kapcsolatos fenntartéi feladatok elvégzésének elbkészitését, igy
példaul a szocialis és gyermekjoléti szolgaltatasok onkoltségének kiszamitasat, a személyes gondoskodast
nyujtd szocialis ellatasokrol, azok igénybevetelerdl és a fizetend6 téritési dijakrél valamint a személyes
gondoskodast nydjtd gyermekjoléti ellatasokrol, azok formairdl és a fizetend6 téritesi dijakrol sz6lo
onkormanyzati rendelet modositasara vonatkozo elbterjesztések elkészitését. Elkészitette az intézményben
folyd szakmai munkat a személyes gondoskodast nydjtd szocidlis intezmények szakmai feladatirdl és
miikodeéstik feltételeirdl szolo 1/2000. (1.7.) SzCsM. rendelet alapjan értékelé beszamolét.

Bursa - Hungarica Onkormanyzati FelsSoktatasi Osztondijpalyzattal kapcsolatos feladatok

Matészalka Varos Onkormanyzata a kezdetektsl, a 2000/2001-es tanévtél minden évben csatlakozott a
hatranyos szocialis helyzetli felsdoktatasi hallgatok (,A" tipusu palyazat), illetdleg felsdoktatasi tanulmanyokat
kezd6 fiatalok (,B" tipus( palyazat) tamogatasara létrehozott 6sztondijrendszerhez.

2014. évben oktdber 3-t6l - november 7-ig volt lehetéség a palyazat benyujtasara. A palyazatokat az EPER-
Bursa on-line rendszerben torténd rogzites utan kinyomtatott formaban is el kellett juttatni a Polgarmesteri
Hivatalhoz. Ebben a palyazati id6szakban elektronikusan 120 palyazat kerlilt rogzitésre, de papir alapon csak
115 pélyazo nyuijtotta be kérelmét. A palyazat benyljtasara nyitva allo idG alatt papir alapon 101 db ,A” tipusu
és 14 db ,B" tipusu palyazat érkezett az Onkormanyzathoz.

2014-ben — a korabbi évektdl eltérden - a palyazatok elbiralasanal egy szempontrendszert kidolgozasat
segitette az Iroda, melyben a csalad egy fére jutd jovedelmen kivil figyelembe vettik a k6zos haztartasban
él6 eltartottak szamat, a felsboktatasban tanulok szamat, a csaladban el6forduld rokkantsagot,
munkanélkiliséget, valamint azt is elbirdlasi szempontként szerepeltettiik, hogy a hallgatd kdltségtériteses
vagy allamilag finanszirozott képzésben részesiil-e. A felallitott szempontrendszer alapjan valamennyi
palyazat pontozasat elvégeztiik. Az adott pontok alapjan harom kategoria keriilt felallitasra mind az ,A", mind
a ,B" tipust palyazok esetében.

A felallitott szempontrendszer alapjan 12 f6 havi 4 000,-Ft, 83 f6 havi 2 500,-Ft, mig 20 f& havi 2 000,-Ft
osztondijban részestl.

Az A" tipust palyazok részére 2X5 honapig, a ,B" tipust palyazok részére 3x10 honapig kételes biztositani az
onkormanyzat a megallapitott tamogatést.

2014. évben 31 6 ,B" tipusu tamogatasban részeslilé palyazo szocidlis raszorultsaganak felllvizsgalatat az
Iroda elvégezte.

Eqyéb jelentds feladatok

Az Onkormanyzati és Jogi Iroda végezte az elbterjesztések torvényességi szempontbl torténd ellenérzését.
Eléterjesztést készitett a feladatkoréhez kapcsolodo intézmények fenntartoi feladat ellatasahoz sziikséges
dontéshozatal érdekében, az dnkormanyzat altal tamogatott sportszervezetek

beszamolojanak elfogadasa végett.

Epiilet miikddtetési, beszerzési, reprezentaciés feladatok

Az lroda biztositotta a hivatal miikodéséhez szilkséges targyi feltételeket, valamint ellatta a hivatal és
telephelye, illetve duléi Uzemeltetésével, takaritdsaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat. Az Iroda
beszerezte, rendszerezte az arajanlatokat, a megrendeléket elkészitette és tovabbitotta, ellatta az
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eszkdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, a hivatal miikodésehez sziikséges nyomtatvany és irodaszer
megrendelést. Emellett intézte az étkezési utalvanyokkal felmeriild feladatokat, a dolgozok utazasi
kedvezményre jogositd utalvannyal torténd ellatasat, reprezentacios, valamint egyéb beszerzéseket.

Az Iroda feladatkorébe tartozik az irodak gépkocsi igényeinek rendszerezése és lehetéség szerinti biztositasa,
valamint a hivatal gépjarmiveinek karbantartasa, izemanyag elszamolasa, menetleveleinek kezelése.

Ev kdzben folyamatosan biztositottuk a rendezvényekkel kapcsolatos szolgaltatasokat. Gondoskodtunk a
rendezvények technikai hatterérdl, terem berendezésérd|, takaritasarol, diszitéserdl.

2014-ben a hivatal gondoskodott a Fényes Napok Fesztival rendezvénysorozat lebonyolitasarél. Az Iroda

munkatarsai a rendezvény lebonyolitasa miatt kialakult helyzetnek kdszonhetben, minddsszesen két hét alatt

az alabbi feladatokat vegeztéek:

- a rendezvényen fellepd tlizzsonglbrokkel, zenekarokkal, zongoramivésszel, tanccsoportokkal,
gyerekmisort szolgaltato egyuttesekkel, kézmlivesekkel eés egyéb elbadokkal, valamint a biztonsagi
szolgéltatast nyujto céggel torténd folyamatos egyeztetés, szerzodéskotes,

- aszerzédésben vallalt kotelezettségek teljesitésenek biztositasa a rendezvény teljes ideje alatt,

- a rendezvényen megjelend, tobb mint 20 szolgaltato, kiskereskedd, vendéglatd egység elhelyezésérdl,
arculatarol torténd egyeztetés, vellik bérleti szerzédések megkotése,

- arendezvény ideje alatt a kereskeddk feligyelete,

- arendezvény szamara tamogatok felkutatasa, 4 tamogatoval megallapodas megkotése.

A rendezvény ideje alatt komoly feladatot jelentett a kereskeddk, a szinpad és fenytechnika, valamint a

vidampark aramellatasanak 3 kiilonbozé intézménybél térténé megszervezése. A rendezveny szinvonalanak

biztositasa vegett tobbszor kellett intézkedést kezdeményezni szerzddés nélkiili, rossz arculatu, alacsony
min&ségl terméket arusitokkal szemben.

Valasztasi feladatok:

Az Onkormanyzati és Jogi Iroda 2014-ben négy vélasztas lebonyolitasaban volt aktiv kdzremiikods.
2014. aprilis 6. orszaggytilési képviseldk valasztasa

2014. majus 25. Europai Parlament képviseléinek valasztasa

2014. oktober 12. helyi onkormanyzati képviseldk valasztasa

2014. oktober 12. nemzetiségi onkormanyzati képviselok vélasztasa

Orszaggyiilési képviseldk valasztasa:

A valasztasi elbkésziletek mar 2013 végén elkezdbdtek a képzésekkel, az alkalmazandé (j jogszabalyi
rendelkezések megismerésével.

Az elsd feladat a szavazokorok helyének és terilletének aktualizalasa, majd az orszaggylilési képviselok
valasztasanak kitlizését kovetben az orszaggyilési egyéni valasztokeriileti valasztasi bizottsag tagjainak és
pottagjainak megvéalasztasarol szolo elbterjesztés elkészitése, amely alapjan Matészalka Varos Képvisels-
testiilete megvalasztotta a tagokat és pottagokat. A bizottsag valasztott tagjai a megbizo levelek atvételét és
az eskitételt koveten kezdték meg munkajukat.

Az OEVB valasztott tagjai:

Dr. Karacsony Ibolya elndk

David Ferenc elndkhelyettes

Szilagyi Katalin

Jelolo szervezetek altal delegalt tagjai:

Dr. Sarka Attila

Selmeci Zsolt,

Hamorszky Jozsef

Szathmari Lajos

A jeléld szervezetek éltal delegélt tagok a jeldld szervezetiik altal bejelentett képviseld jelolt nyilvantartasba
vételét kdvetben csatlakoztak a bizottsag munkajahoz, szintén eskitételt kovetden.

Az OEVB az orszaggylilési képviselok valasztasa és az eurdpai parlamenti képviselok valasztasa soran
tevékenykedett.
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A bizottsag munkajaval kapcsolatos szakmai és adminisztracios tevékenységet a vélasztasi iroda munkatarsai
lattak el.

A valasztasi iroda feladatai a korabbi vélasztasokhoz viszonyitottan megndvekediek, tekintettel a
valasztokeruletekben tortént valtozasokra. A matészalkai valasztokerlilethez a 2014. évi valasztasokon mar 44
teleplilés tartozott, a valasztasi iroda tagjainak a 44 telepiilés valasztasi irodajaval is kapcsolatot kellett tartani,
munkajukat segiteni, a Terlleti Valasztasi Iroda felé a 44 teleplilés vonatkozasaban volt jelentési
kotelezettseglink az egyes feladatok kapcsan.

A vélasztasi eljarasrol szol6 torvény rendelkezése szerint az orszaggyiilési képviselék altalanos valasztasanak
kitlizéset koveten, legkésdbb a szavazas napja elétti huszadik napon kell megvélasztani a szavazatszamlalo
bizottsagok tagjait és pottagjait.

Mateszalka Varos Képviseld-testiilete a 2014. marcius 11-én kelt elGterjesztés alapjan valasztotta meg a 17
szavazokor szavazatszamlalé bizottsagait.

A szavazatszamlalo bizottsagi tagok nagy létszamara tekintettel az eskiitételre és képzésiikre a Szatmar
Alapfoki Mivészeti Iskola f6ldszinti nagytermében keriilt sor marcius 24-én és maércius 25-én. Ezen a
rendezvenyen vettek at a megbizd leveleket is. 81 fo6t delegaltak a szavazatsz&mlalo bizottsagokba,
eskuteteliket, valamint az Osszesen 129 f6 valasztasi oktatasanak lebonyolitasat a valasztasi iroda tagjai
segitették.

A szavazatsz&mlald bizottsagok valasztott tagjainak megbizatidsa a kovetkezS altalanos valasztasra
megvalasztott bizottsag alakuld lléséig tart.

Az atjelentkezessel szavazok reszere kijeldlt szavazokér szavazatszamlalo bizottsaganak, illetéleg a bizottsag
mellett dolgozé jegyzOkonyvvezetb-koztisztviseldnek és a helyi valasztasi iroda tagjainak egyik legnehezebb
feladata volt, hogy az orszag mas valasztokerileteibdl atjelentkezett valasztopolgarok részére idében
biztositott legyen az a szavazdlap, amelyet a lakohelye szerinti valasztasi bizottsag elfogadott. A
szavazolapok nyomtatasat és elosztasat a Nemzeti Valasztasi Iroda végezte, de a helyi valasztasi irodak,
illetdleg az OEVI munkatarsainak feladata volt ezeknek a specialis szavazélapoknak a fogadasa, szétosztésa,
a valasztas napjan a kijelolt szavazokorben a kiilon kezelése, majd a szallitd boritékokban valé elhelyezése és
a Nemzeti Valasztasi Iroda részére torténd eljuttatasa.

Az orszaggyllesi kepviselok vélasztasa soran 38 jelolt igényelt ajanlo ivet, szamukra 4425 db iv keriilt
kiadasra. 29 jelolt adta le ajanlasait ugy, hogy kérte a jeloltként torténd nyilvantartasba vételét, ennek
kovetkeztében a vélasztési iroda munkatarsai kozel 15.000 ajanlast tevé személyi azonositd szamat
ellendrizték tételesen, sokszor munkaidén tal is.

Az OEVB 23 jeloltet vett nyilvantartasba, 5 jeldlt nyilvantartasba vételi kérelmét utasitotta el. A valasztas el6tt
1 jeldlt Iépett vissza.

A valasztas lebonyolitasa soran 3 kifogas érkezett, ebbdl az OEVB 1 kifogast érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitott, 1 kerelemnek helyt adott, 1 kifogast visszavont a benyuijto.

Az OEVB 10 Ulest tartott, 44 hatarozatot hozott, hatarozatai ellen 3 fellebbezés érkezett, 2 esetben jelélt
nyilvantartasba vételének visszautasitsa miatt, 1 esetben pedig kifogas elutasitisa miatt benyujtott
fellebbezés. A Nemzeti Valasztasi Bizottsag mindharom fellebbezést elutasitotta.

A vélasztasi iroda munkatéarsai az orszaggyiilési valasztas kapcsan 354 atjelentkezéssel torténd szavazasra
iranyuld, 37 kilképviseleti névjegyzékbe vétel iranti és 92 mozgdurnaval térténd szavazas iranti kérelmet
biraltak el.

Eurépa Parlamenti képviseldk valasztasa

Az Europai Parlament kepviselSinek megvalasztasahoz valasztasi bizottsag megvalasztasara nem volt
szilkség, ezen a valasztason is a marciusban megvalasztott OEVB és szavazatszamlald bizottsagok
miikddtek, de a jeldl6 szervezetek Uj delegalt tagokat delegaltak.
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A valasztas elokészitése gordulékeny volt a bizottsagok részére a képzés megtortént, a szavazas napjan
semmilyen rendkivili esemény nem volt, a szavazatok 0sszeszamlalasa gyorsan zajlott.

Az Eurbpa Parlament képviselSinek valasztasa kapcsan a valasztasi iroda 50 atjelentkezéssel torténd
szavazas, 29 mozgéurnaval torténd szavazas es 2 kilképviseleti néviegyzékbe vétel iranti kérelmet biralt el.

Helyi 6nkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztésa

A helyi dnkormanyzati képviseldk és polgarmesterek altalanos valasztasanak kitlizését kovetéen a képviseld-
testlilet megvalasztotta a helyi valasztasi bizottsag tagjait és pottagjait, akik a megbizolevél atvételét és az
esk( letételét kdvetben kezdték el tevékenységiiket.

A bizottsag 6sszesen 88 hatarozatot hozott a polgarmester és képviseld jeldltek, nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld jeldltek, kompenzacios listak nyilvantartasba vétele, a szavazdlapok adattartalmanak elfogadasa és
a valasztas eredményének meghatarozasa soran.

A bizottsag munkajaval 0sszefligg szakmai és adminisztracios tevékenység a valasztasi iroda feladata volt. A
helyi valasztasi bizottsag, ahogyan tavasszal az OEVB is, iléseit a kora esti 6rakban tartotta, a sziiletett
hatarozatokat még aznap elektronikus formaban meg kellett kiildeni a jelol6 szervezetek, jeloltek részére, igy
ez a tevékenység is sok tiimunkat jelentett a valasztasi irodaban tevékenykedd koztisztviselbknek.

Ugyancsak sok tiimunka volt az informatikai hattér mikodtetésével Gsszefiiggésben, az adatbazisok zarasa
és az azt kovetd nyomtatasi feladatok soran.

A valasztasi iroda ezen a valasztason is ellatott térségi feladatokat az OEVK-hoz tartozo 44 telepiilésre
vonatkozoan, bar hivatalosan az orszaggy(lési egyéni valasztokertlet valasztasi irodaja nem mikodott, a
valasztasi feladatok nagy volumene és sokretlisege miatt mindenképpen szikség volt a terlileti valasztasi
iroda és a helyi valasztasi szervek kozotti kapocsként a matészalkai helyi valasztasi iroda munkajara.

A szavazatszamlalé bizottsagok valasztott tagjaihoz a jeldld szervezetek mind a 16 szavazokdrbe 5-7 tagot
delegaltak, a szavazatszamlalé bizottsagok létszama 8-10 & volt. A mellettik mlikédd jegyz&kényvvezetd
nem tagja a bizottsagnak, de a jelentési kotelezettség és az adminisztracio nagymertékben ra harult.

A szavazatszamlalo bizottsagok tagjai kdzll a delegalt tagok eskiitételét &s valamennyi tag oktatasat az Iroda
szervezte a valasztas el6tt.

Az onkormanyzati kepviselék és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi képviselbk valasztasa kapcsan

3 polgarmester jeldlt igényelt ajanlo ivet, részikre dsszesen 255 db ajanloiv,

48 dnkormanyzati képviseld jeldlt igényelt ajanlo ivet, részlikre 6sszesen 409 db ajanléiv;

14 nemzetiségi képviseld jeldlt igényelt ajanlo ivet, résziikre dsszesen 29 db ajanloiv kerllt kiadasra.

Az ajanlasok ellenérzése soran tobb mint 700 polgarmester személyére és 1800 képviseld jelolt ajanlasat
ellendrizte a valasztasi iroda.

A helyi valasztasi bizottsag 2 polgarmester jeloltet vett nyilvantartasba, 1 ajanlast gyljtd személy nem kérte a
polgarmester jeloltkent torténd nyilvantartasba vételét.

A 8 valasztokerliletben 6sszesen 47 onkormanyzati kepviseld jeloltet vett nyilvantartasba (1 jelolt nem kérte a
nyilvantartasba vételét) a bizottsag, valamint 5 kompenzacios listat 34 jelolttel.

Az dnkormanyzati vélasztdsok kapcsan 67 atjelentkezéssel torténd szavazasra, 58 mozgéurnaval torténd
szavazasra és 2 kilképviseleti néviegyzékbe vétel iranti kérelem elbiralasat végezte az Iroda.

A kozponti névjegyzék vezetése egész évben az Iroda feladatat képezte, ehhez kapcsolodoan 2014. évben
dsszesen 387 db ilyen tipust, fonkent nemzetiségi névjegyzékbe torténd felvételre iranyulo, valamint a
valasztopolgarok személyes adatai kiadasanak tilalmaval kapcsolatos kérelem kertilt elbiralasra.

A nemzetiségi onkormanyzati képviselék 2014. evi &ltalanos vélasztasat a Nemzeti Valasztasi Bizottsag
ugyancsak oktober 12. napjara tlizte ki.
Matészalkan 3 nemzetiség valasztott helyi onkormanyzatot, a német, a roma es a roman nemzetiség.
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Mindharom nemzetiségnél harom f6bdl allo képviseld-testiilet megvalasztasara volt lehetdség, és mindharom
nemzetiseg tekintetében sikeres volt a valasztas.

A nemzetiségi valasztdson a nemzetiségi szavazokorben specialis szavazatszamlalo bizottsag miikodott. A
nemzetiségi SZSZB-nek delegalt tagjai a torvényi rendelkezés értelmében nincsenek, ezért 5 valasztott tagbal
allt. A nemzetiségi szavazokOr szavazatszdmlalo bizottsaga bonyolitotta mindharom helyi nemzetiségi
valasztast, és ahol a Nemzeti Véalasztési Bizottsag kiirta a tertleti szinti valasztast, annal a nemzetiségnél
ezeket is. A nemzetiségi szavazatszamlalo bizottsag tagjainak és jegyzékonyvvezetéjének a valasztasi iroda
specialis képzést nyijtott.

Mindharom nemzetiségi onkormanyzat képviselS-testillete 2014. oktober 21-én tartotta alakulé dlését, melyet
a helyi valasztasi bizottsag elnoke hivott 0ssze és a valasztasi iroda szervezett.

Az alakuld Ulésen mindharom nemzetiség képviseld-testiilete elndkot és elndkhelyettest valasztott, a
nemzetiségi 6nkormanyzatok igy megalakultnak voltak tekintendék. Még 2014-ben eleget tettek annak a
torvényi kotelezettséglknek is, hogy ket-két képviselét jeldltek ki a vagyonnyilatkozatok &rzésére, valamennyi
képviseld hataridGben leadta vagyonnyilatkozatat és a megvalasztasat kévetd 30 napon belil kérte felvételét a
kdztartozasmentes adoz6i adatbazisba.

A telepiilési onkorméanyzat képvisel-testiilete 2014. oktober 22-én tartotta alakul6 ilését. Az Iroda a szokasos
ulessel kapcsolatos feladatokon til gondoskodott az llés nnepélyessé tételérdl, az eskiitétellel kapcsolatos
teendok ellatasarol.

Egyéb feladatok

A csoport a munkakorok atszervezeéset kovetden, kozremlkodott az () feladatként jelentkezd helyi
onkormanyzati képviselbk oktatasanak megszervezésében. Segitette a vélasztast kovetden benyljtando
vagyonnyilatkozatok megtételét. Szinten 0] volt a képviselok kdztartozasmentes adatbazisba torténd
felvételével kapcsolatos feladat is.

A képvisel-testiilet az SZMSZ-ben foglaltaknak megfeleléen 2014. évben egy alkalommal tartott
kdézmeghallgatast, amelyen a helyi lakosok és szervezetek képviseldi a helyi koziigyeket érint6 kérdést és
javaslatot tehettek.

A 2014. december 18. napjan megtartott kozmeghallgatason minddsszesen 1 f6 allampolgar vett részt. A
Csoport gondoskodott a kézmeghallgatés helyének és id6pontjanak a helyi média Gtjan, illetve a varos
honlapjan torténd kozzétételérdl, a kézmeghallgatas jegyzokonyvének elkészitésérdl és kormanyhivatalhoz
tortend felterjesztéserdl.

A bizottsagi munka segitese kapcsan az atszervezést kovetben az Egészségugyi, Szocidlis és Lakasligyi
Bizottsag ulése meghivoinak elkészitése, a bizottsagi tagok részére a meghivd és az eléterjesztések
elektronikus aton torténd megkuldése, valamint a jegyzékonyvvezetés is a csoport feladatkdrébe kertilt.

Fentieken til a Szatmari IvovizminGség-javitd Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa, valamint Pénziigyi
Bizottsaga uléseinek szervezése, a képviseldk részére meghivok és eldterjesztések elektronikus aton torténd
megkuldése, valamint a jegyzokonyv-vezetési feladatok ellatasa is a csoporthoz kertilt.

A munkakorok felllvizsgalata soran 6nkormanyzati referens munkakor kerlilt kialakitasra, amely munkakérben
meghataroz6 a nemzetiségi onkormanyzatokkal vald egylttmikodés, a hozzajuk kapcsolodd dontések
elékészitése, ennek kovetkeztében a nemzetiségek segitése nagyobb hangsulyt kapott.

Uj feladatként jelentkezet a Polgarmesteri Hivatal dsszképének baratsagosabba tétele, valamint az irodak
elhelyezésének racionalizalésa. Ezeknek a feladatoknak az elvégzése jelentds mértékben megnévelte a
beszerzési referens feladatait: iranyitotta az elhatarozott felljitasokat, koordinalta az egyes irodak
berendezéset, az U] kistargyalo kialakitasaban kézrem(kodott, a hivatal szépitését célzd novényeket,
feliratokat, kiegészitd dekoracios elemek beszerzését végezte.
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MUSZAKI IRODA

Az Iroda ebben az évben is nehézségekkel kezdte az évet, eldszor Kicsak Csaba, majd Krasznai
Emdné, utana pedig Kurtos Krisztian munkatarsunktol kellett megvalnunk, mely személyiigyi valtozasok
jelentésen megvaltoztattak a 2014. évre tervezett munkaprogramot. Az év utolsé negyedévére (ij munkatars
kerult az irodahoz, Vékony Zoltan személyében, aki Kurtos Krisztian munkakorét vette at. Az évben veliink
dolgozhatott t6bb, a folyd kézmunkaprogramban részt vevd dolgozo, valamint egyéb szerzéidéses munkatars
is, akik munkajukat precizen, megfeleld szorgalommal és hozzaértéssel, hatékonyan végezték.

Az egesz even athajlo varosfejlesztési projekt, egyéb fejlesztési projektek, a kozmunkaprogram, az
altalanos varosizemeltetési feladatok, a kozterilet-feligyelet tevékenysége, és minden més, az iroda
munkajahoz tartozd esemény mozgaimassa tette a 2014-es évet. Meghatarozo eleme tevékenységiinknek a
2014. &prilis 1. napjan életbe |épett Uj kdzszolgaltatasi szerz6dés, mely a vérosiizemeltetési feladatokra
kottetett a Varosfejlesztési Kft-vel. A lepontositott szerz6dés és folyamatai kidolgozasat az irodavezets
vegezte.

1.) Varosiizemeltetési feladatok:

a.) Utiiqyi-, viziigyi-, eqyéb varosiizemeltetési feladatok

A feladatkorben Osszesen 214 f6szamon kiadott gyiratot iktattunk a targyévben ebbdl Utkezeléi hozzajarulas
51 db (4db Kiss-Tel, 4db Gazlux, 4db Szatmarvill) tobbek kozott az Ipari Parkban a Maxliner Kft iizem
kialakitashoz, Ju-tic Kft raktér épitéséhez, Islipo-Nobilis raktar épitéséhez, T-Dex almasériizem kialakitasahoz,
a Magyar Kozt altal finanszirozni és megvalositani kivant korforgalmakhoz 2 db-ot, a VTT belteriileti
csapadekviz elvezeté rendszer felljitasarol szol6 projekthez, a belteriileti utak felljitasara vonatkozo
projekthez, illetve egyeb, pl. kapubejarok, Gtcsatlakozasok, kdzmiikivaltasok, bévitések épitéséhez.

Mindezek mellett szennyviz-ivoviz GtkezelSi hozzajérulast adtunk ki 63 db, kdzterlilet hasznalati engedély: 2
db, egyéb (tkezeléi hozzajarulas 2 db mennyiségben. Az év folyaman a fenti hozzajarulasok alapjan
megvalosult épitmények hasznalatbavételéhez 7 db ( Maxliner Kft, Ju-tic Kft, Szentpétery Zsigmond Kulturalis
Kozpont és Szinhaz, Metopa-Art Kit telephely, T-Dex Kit telephely hasznalatba vételéhez) hatarozat keriilt
kiadasra. A kiadott dokumentumokon tal egyéb téjékoztatas témakérben 47 db, kdzigazgatési birsag
(parkolas) kozterilet-feligyelet altal 2 db, szakhatésagi hozzajarulas 5 db, polgari védelembe beoszid
hatarozat 12 db mennyiségben sziiletett.

Az dltalanos varoslzemeltetési feladatok soran szerz6dott partneriink, a Magyar Koz(t Zrt 107,54 tonna
melegaszfaltot (AC11) dolgozott be Gtjavitasok, katyizasok tekintetében, melynek bekertilési dija éves szinten
6,99 M Ft-ba keriilt.

Sajnalatos modon a Varosfejlesztési Kft vezetésének negativ hozzaallasa nehezitette az altalanos
varosizemeltetési feladatok vegzeését, mely tevékenységek soran nehezen tudtuk ellendrizni, és a teljesitését
igazolni az elvégzett feladatok tekintetében. Csapadékviz rendszer karbantartas soran elismert flikaszalas
2450 fm hosszon valosult meg. Aknafedlapok helyreéllitasa 18 db, (j kiépitése 2 db, ateresz kiépités
helyreallitassal 5 db val6sult meg. Mederlapos arok helyreallitas 300 fm késziilt el, emellett &rok kotras belviz
miatt 330 fm hosszan, folyoka kiépitése 92 m hosszan késziilt, gerinc vezeték kiépités két helyszinen
osszesen 100 fm hosszban tortént, kozlekedési tabla csere 24 db, (] tabla kihelyezés 36 db valosult meg.
Jardakat épitettlink térkd anyagbol az E6tvds utcan, a Hét vezér diszkit koril és a Kélcsey Gti CIB Bank elétt.
A Kazinczy utca egyik oldali jardafeliletét a Gimnazium és Zeneiskola elétt helyreallitottuk. Jarasi hivatal el6tt
(] jarda épitese valosult meg, valamint varosszerte zlzottkéves Utjavitas 3000 m2-en, mart aszfaltozas 300
mZ-en készillt, hidegaszfaltozas sorén 10 t alapanyagot dolgoztunk be, a téli sikossagmentesités 4 alkalommal
valosult meg.

Kozlekedési korlatot epitettiink 100 m hosszan az Ipari it mentén, ateresz kiépités tortént ugyancsak az Ipari
aton 22 fm hosszan, emellett 2 db fekvérenddr kihelyezése, 2 db kozlekedési tiikor kihelyezése, 3 db
kandelaber athelyezés volt még feladatunk. Megvalosult a Hodészi aton a szennyvizgerinc kiépitése, a
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Kolcsey park atugyi létesitményeinek atadasa, az Ipari (t Meggyesi Ut és 113 sz. vasttvonal szintben vasuti
csomopont kozotti szakasz felljitasa, a Jozsef Attila kdz szilard Utburkolattal valo kiépitése.

A Cserepeshegy kornyékét rendbe tettiik, ahol szemétgyiijtés, foldat rendezése volt a feladat. Emellett még az
A-0-0 csapadékviz elvezetd arok fa és cserjeirtasa, mellette a foldit karbantartasa késziilt el.

Vegll 26 db helyszinen kozvilagitasi problémat jeleztiink a szolgaltato felé, eleget tettiink a jatszoterek
dohényzas filos tablak kihelyezési kotelezetiségének, és jatszoterek folyamatos felljitasa, pollerek
kihelyezése készillt el a Gépészeti parkold mellett.

b.) Kérnyezetvédelmi-, mez6qazdasagi-, allatvédelmi-, kdzteriilet-hasznalati feladatok

A feladatcsoport hasonloan sokretli, mint az el6zé pontban részletezett feladatkor, Az irodahoz
tartoztak a hulladék kezelésével, elszallitasaval kapcsolatos ilgyek, a szemétszallitési dijkedvezmények
megallapitasérol szolo hatarozatok elkészitése, valamint a kapcsolattartas a kozszolgaltatd, Eszak-Alfoldi
Kornyezetgazdalkodasi Kft-vel, valamint a kdzterilet-hasznélati engedélyek kiadasa.

Az elozetesen kiadott szemetszéllitasi dijkedvezmények hatérozatainak fellilvizsgalata folyamatosan
megtortént, a kedvezményeket hatérozott idére kaptak a jogosultak, kialakitva ezzel egy jol atlathatd és
ellendrizhetd rendszert.

A feladatkér tovabbi részet képezi a varosunkban talalhato fak allapotanak felmérése, azok
visszametszése, kivagasa. Az engedélyezések kiadasara minden esetben a Matészalkai Varosfejlesztési Kt
fokertésze altal készitett tajekoztatok alapjan keriilt sor. Sajnalatos madon a Varosfejlesztési Kft vezetésének
negativ hozzaallasaval a fametszések és kivagasok kdvetése, kovethetdsége az egyittmlikodésiik hianyaban
ellendrizhetetlen volt, az altaluk megmetszésre és ezaltal dijszamités alapjanak vett darabszamok a valosagtol
jelentdsen eltértek, igy szinte ellehetetlenitve a tervezett és sziikséges tevékenységek végzését.

A fék potlasi kotelezettségét minden esetben hatarozatba foglalva irjuk el a Varosfejlesztési Kft-nek,
a potlasi munkalatok hatéridejének megszabasaval, azonban egyetlen fa iltetése sem valosult meg a
kotelezett hozzaallasa miatt.

Kiilondsen a nyari idészakban jelentenek feladatot a gondozatlan, elhanyagolt ingatlanok, féként a
parlagfi miatt. A 2014-es évben tobb esetben keriiltek ismét ingatlantulajdonosok felszolitasra gondozatlan
terlletek miatt. Ezek kozott volt parlagfiives, gazos terlilet, valamint kézteriletre nydld novények miatti
felszolitas, melyek a biztonsagos kozlekedést akadalyoztak. Ellenik — amennyiben sziikséges volt — eljarast
inditottunk.

2013-t6l miikodik az orszagos parlagfii bejelenté rendszer is, mely alapjan a jovében kdnnyebben
azonosithatoak a parlagflves terlletek, igy azok felszamolasa is gyorsabban megtérténhet.

A kobor ebek, valamint az elszaporodott ragcsalokkal kapcsolatos bejelentésekkel 2014-ben tébb
esetben érkezett panasz kobor ebekrdl, valamint elszaporodott patkanyokrol. Minden esetben értesitettik a
Varosfejlesztési Kft-t, kérve a sziikséges intézkedések megtételét, valamint tovabbi tajékoztatast az lgyrél.
(Ezek egyaltalan nem érkeztek meg.)

Feladatunk tovabba a méhészek nyilvantartasba vetele, valamint a méhészekkel torténd
kapcsolattartas, a méhészek értesitése, ha a méhekre veszélyes anyag kerill a levegdbe (szlnyogirtas
esetén, amit szintén az én feladatom minden esetben megrendelni), valamint ha méhbetegség jelét
tapasztaljak a varos teriiletén beliil.

Kézteriilet-hasznalati engedély iranti kerelmek befogadasa, helyszinek ellenérzése soran tébb
engedelyt adtunk ki a varos teriiletén.

A Foldhivatali Informacios Rendszer (Takarnet) kezelése, féldhivatali tulajdoni lapok, foldhasznalati
lapok lekérese, ehhez kapcsolodo adminisztracié vezetése folyamatosan megtortént.

Sziikség volt a kdézmunkaprogramban dolgozok helyszini ellendrzésére is, mely tevékenységet
szlroproba szerlen a kozterilet-feligyelettel kozosen végeztiink és az ehhez kapcsolodd adminisztraciot
vezettlik. A Varosfejlesztési Kft, mint bonyolitdé azonban a kézmunka bonyolitasanak dokumentacidit abszolat
nem vezette, tobb esetben teljes fejetlenséget okozva ezzel a rendszerben.

Feladatunk volt még a parkok, jatszoterek allapotanak folyamatos ellendrzése, dokumentélasa,
fényképek keészitese, a szlikseéges javitasok megrendelése a Varosfejlesztési Kft felé.
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2). Kézteriilet-felligyelet altal végzett feladatok

A kozterilet- feligyeletrdl szolo 1999. évi LXII. Torvény 0 jogi alapokra helyezte sok helyen,
Matészalkan is ezen a néven mikodd személyeket és szervezeteket. A torvény célja, a kozteriiletek rendjének
és tisztasaganak vedelme, valamint annak rendjét megbontd jogsértések hatékonyabb megel6zése,
megakadalyozasa, szankcionalasa, az énkormanyzati vagyon védelme, az e feladatok ellatasahoz sziikséges
szervezeti keretek megteremtése, az ezzel Osszefiiggd kozszolgalati feladatokat ellatd személyek
jogéllasanak meghatarozasa.

Lényeges és nagyon jelentd valtozas a 2012. évi Il. torvény, mely a szabalysértésekrdl és a
szabalysértesi nyilvantartasi rendszerrél rendelkezik.

Koztertilet-felligyeletlink két f6 I&étszamrol 6t f6 Iétszamra bowiilt.

A modositasok értelmében a fellgyeletek szorosabb egyittmiikodést alakitottak ki a rendérséggel,
meg szigoribb adatvédelmi intézkedéseket vezettek be, bizonyos, eddig dnkormanyzati hataskoroket kdzponti
szabalyozas ald vontak. Az egyuttmikodés keretein belil 2014. évben, toébb alkalommal vettink részt a
rendérkapitanysag altal szervezett kozos akciokban. Az akciok céljaként a szervezék az ifiisagvédelmet,
valamint az egyes vendéglato egységek szabalyszerli mikddésének ellendrzését, a kozteriiletek folyamatos
ellendrzeset jeloltek meg. A Renddrséggel kozés feladatvégzés hivatalossa tételére 2013-ban jogszabaly
szerint megallapodast kotétt Onkormanyzatunk a Megyei Rendér-fékapitanysaggal, ez alapjan azota is
folyamatos egyuttmikddes tapasztalhato.

Kilénosen fontos szdmunkra a rendérséggel valo egyiittmiikddés sorén az a gyakorlat is, hogy a
vendéglatohelyeknek és kornyékiknek hétvégeken, éjszaka tartott ellendrzése soran, a két szervezet
munkatarsai egy(itt dolgozzanak. A polgarérség tagjaival leggyakrabban, a kiilonféle varosi rendezvények
rendjének biztositasa soran tudtunk egyiittmiikodni.

A szabéalysértési jogszabalyok meghatérozzak azokat a cselekményeket, amelyek esetében a
kozteriilet felligyel6 helyszini birsagot szabhat ki. Ezen cselekmények esetében az alabbi esetekben jartunk
el
- Kozuti kdzlekedési szabalyok kisebb foku megsértése: Ide tartoztak: Megéllas, varakozas tilalma, zarovonal
hatalyan belili varakozas, jardan torténd megallds, varakozas, jarmiiforgalom eldl elzart teriileten torténd
megallds, varakozds, nem a menetirany szerinti jobb oldalon torténd megéllds, véarakozas,
mozgaskorlatozottak részére kijelolt parkolohelyek jogosulatian hasznalata, behaitasi tilalom megszegése, stb.
- Veszélyeztetes kutyaval
- Csendhaboritas
- Koztisztasagi szabalysértés
- Robbanoanyaggal és pirotechnikai termékekkel kapcsolatos szabalysértések
- Tiltott szerencsejaték
- Kozerkolcs megsértése

- Veszélyes targyak elhelyezésével kapcsolatos szabalysértések
- Szemelyazonossag igazolasaval kapcsolatos kotelessegek megszegeése, stb.

Uj elemként jelentkezik tulajdonképpen meg mindig a 2013. &prilis 1. napjatol, a helyszini birsaggal
sljthaté szabalyseértések kozé sorolt, az 1999. évi XLII., a nemdohanyzok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolo térvény értelmében a filtott helyen torténd
dohanyzas szankcionalasa.

A munka megszervezése soran, a jogszabalyok altal biztositott keretek kozott arra torekedtiink -
figyelembe véve Méatészalka sajatsagos jellegét-, hogy a kézteriilet-felligyelok, minél kozvetienebb kapcsolatot
alakitsanak ki a lakossaggal.

Bar a varos terllete nagy, igyekszink minél tobb és nagyobb teriiletet bejami, immar gépkocsival,
ugyanis péalyazati forras keretében egy terepjarét sikeriilt beszerezni, mellyel lehet6vé vélt a kiilteriileti
megfigyelések, valamint helyszinelések megvalositasa, ezaltal a bejarasi rend teljes mértékii teljesitése.

A kozterilet-felligyeléknek nem csak az volt a feladatuk, hogy a lakossaggal betartassak a
jogszabalyokat, hanem figyelnilk kellett a varos mikodése soran felmer(ild problémakat, igy a
balesetveszélyes helyzetek kialakulasat, veszelyes jardaszakaszokat, utakat, engedély nélkil hasznalt
kozterlleteket, kivagott fakat, illegalis hulladek lerakasokat, engedély nélkiili hirdetmények elhelyezését,
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szabélytalan szennyvizkivezetést, stb. Minden, a varos életének szabalyos, zavartalan menetét befolyasold
esetben azonnal értesitettiik az eljarni jogosult hatésagot, vagy szervezetet.

A kozterllet-felligyelet, j6 munkakapcsolatot alakitott ki a renddrséggel, katasztrofavédelemmel, NAV
szakembereivel, ANTSZ munkatarsaival, valamint a varos mindkét polgardr szervezetével. A kozteriilet-
feligyelok sok esetben, segitséget nyljtott a Polgarmesteri Hivatal osztalyainak, munkatarsainak. Ha
szikséges volt, helyszini szemlék megtartasaban segitettiink, hogy a barmilyen szempontbdl veszélyessé
valhatd helyszineken biztositsuk az Ugyintézd zavartalan munkajat (pl. k6zmunkaprogram résztvevéinek
ellendrzése).

Tapasztalataink szerint, a varos lakossaga megszokta és elfogadja a koztertilet felligyeltk munkajat,

szamitanak rank, ha gyors intézkedest igényld problémak meriiinek fel résziikrél.
2014. évben 451 db fészamos intézkedéstnk volt a kérdéses iddszakban, ezekbdl az esetekbdl még tovabbi
573 db alszamos intézkedes tortént. Szabalysértési eljarast (feljelentést) kezdeményeztiink 79 db esetben.
20 db kozigazgatasi eljarast kezdeményeztiink. Az 6sszes bevételiink a 2014. évben 2.900.000 Ft volt. Ennek
az 0sszegnek a tulnyomé részét az &ltalunk kiszabott kozlekedési szabalysértési birsagok teszik ki. A
fennmarado részt pedig a kdzOssegi egyiittélés szabalyairdl sz616 rendeletiink értelmében kiszabott helyszini
birsagok teszik ki.

3.) Munkaiigyi feladatok — koézmunkaprogram, didkmunka, rehabilitacios ellatisban részesiilok
foglalkoztatasa

2014. év elejen az el6z0 évrdl athizodd szerzédéssel rendelkezd dolgozok (472 f6) munkaszerzédéseit
modositottuk bérvaltozas (emelés) miatt. Szerz6déseik 2015. 04. 30. napjaig éltek. Januar-februar honapban
a megel6z0 (2013. eévben) foglalkoztatott majd 900 dolgozé adézashoz kapcsolodd iratait dolgoztuk fel, majd
adtuk at szamunkra.

A kovetkezd honapok munkaja a meglevé projektek munkaligyi feladatai mellett a START munka palyazat
keretében induld projekt elokészileteirdl, palyazatiras-elokészitése, tervezés, valamint kivélasztas és felvétel
bonyolitasarol szoit.

Ennek keretében a korabbi palyazatokat tovabb gondolva (mez6gazdasagi utak karbantartasa, illegalis
szemétlerakok felszamolasa, kozuthalozat felljitasa, belviz elvezetd arkok karbantartasa, téli értékteremtd
projekt) kistérségi staimunka palyazat keretében valosulhatott meg 2014.06.23. napjatol, majd 2014.11.24.
napjatol ket Utemben 2 x 202 16, jelentds részben segédmunkas dolgozo kivalasztasa, munkaba &llitasa, s
mindezek adminisztracidja (munkaszerzédéseik elkészitése, orvosi vizsgalataik ltemezése, munka és
balesetvédelmi oktatasuk koordinalésa, tavolléteik karbantartasa, bériik kifizetése). A program Ujdonsaga,
hogy megkezdodott a betonelem gyartas, valamint a kerités- drotfonat készités, amely szintén
kdzfoglalkoztatas keretein belil Gjonnan lltetett és nevelt nyarfa-erdd kdrbekeritését szolgalja.

2014. apriliséban Utemeznink kellett a jelentds részben intézmények munkajat segitd kozfoglalkoztatast.
Ennek keretében tobb ltemben majustél egészen az év végéig Osszesen 711 f6 munkavéllald 8 oras
foglalkoztatdsat bonyolitottuk egész évben 2-3-4-5 honapos periddusokban. Ennek a tipusi
kozfoglalkoztatasnak keretében a koztisztasagi feladatok ellatasa mellet a teljesség igénye nélkiil irodai
adminisztratorok, takaritok, konyhai kisegit6k, udvarosok, kerliltek vissza a munka vilagaba, s segitették
intézményeink pontosabb, hatékonyabb munkéjat.

2014. november veégén véget ért a START pélyazat elsé szakasza, s 202 6 kozfoglalkoztatott
munkaszerz6dését megsziintettiik, s helyettiik par nap kieséssel jelentds részben (j munkavéllalokat
alkalmazva 202 f6 munkaneélkili kozvetitését kértik a Munkalgyi kirendeltségtdl, mely palyazat 2015. év
februar végével ért véget.

2014 decemberében a kistérsegi start és a hosszabb ideji kdzfoglalkoztatas melleé 122 6 vett részt 7
képzésiinkben, amely képzéssel kombinalt kdzfoglalkoztatasi program. Ezen kézfoglalkoztatasi program
keretében dolgozoink konyhai kisegitdi, személy és vagyondri, zsaluzoacs, parkgondozo, hulladékgyijtd,
motorfiirész kezel® és hazi betegapold képesitést szereztek. Onkormanyzatunk kotelékébe tartoznak, mint
kozfoglalkoztatottak, munkabért szamolunk el nekik, igy hidalva at a nehezebb téli idészakot, s hasznos
tapasztalatokat, tudast szereztek, amely nem csupan tovabbi foglalkoztatasuk szempontjabol elényds, hanem
az els6dleges munkaerd piacon is elényt jelenthet. A projekt decembertdl, 2015 év marcius végéig tartott.
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2014, nyaran lehetdséget biztositottunk 6sszesen 75 & sziinidds diak foglalkoztatasra. Ok egy-két honapos
id6tartamban segitették intézményeink nyari takaritasi feladatait, intézményudvarok rendbetételében
segitettek be, valamint adminisztracios feladatokat lattak el.

2014, aprilisaban Onkormanyzatunk rehabilitacios ellatasban részesiilsk foglalkoztatasat vallaita TAMOP
foglalkoztatési program keretében. 11 f6 megvaltozott munkaképességli munkavallaldé napi 4 draban
kapcsolodott be intezményeink munkajaba portasként, takaritoként, kézterlilet takaritoként, gondozasi illetve
adminisztracios feladatok ellatasaval. .

2014. évben is, ahogy korabban is, kozérdekid munkavégzést tett lehetvé Matészalka Varos Onkormanyzata,
melynek keretében 116 f6 dolgozhatta le biintetését, segédmunkaskent, szervezett koztisztasagi feladatok
ellatasaval.

Osszességében elmondhatd, hogy 2014. éven tdbb mint 1500 alkalommal létesitettiink és sziintetiink meg
munkaviszonyt illetve keszitettilk el az alkalmazashoz, megszintetéshez kapcsolodd iratokat, havonta
szamoltunk el pontosan és idében a felhasznalt pénz kerettel, Iétszamadatokkal a Munkaiigyi Kirendeltségen.
Tobb szaz munkavallalo foglalkoztatasat koordinaltuk, munkalgyi feladatait végeztik egy idoben, a
munkaltatoi elvarasok illetve a dolgozok érdekeit is szem elétt tartva. Osszességében kozfoglalkoztatasban
kimutatasaink szerint 19 projektben 1635 fét foglalkoztattunk. Projekijeinkre kapott tamogatas értéke:
376 182 850 Ft.

Ugyintézskként rugalmas, hatékony feladatellatast 6sztonzo kapcsolatot apolunk a Magyar Allamkincstarral,
Foglalkoztaté Szolgélattal, a Matészalkai TAMOP irodaval, Jarasi Hivatallal, intézményeinkkel, vezetdinkkel és
dolgozéinkkal egyarant.

2014. évben is kivald adminisztratorok segitették munkankat (4 f6), vellk kiegészilve sikerilt
munkavégzésink szinvonalat fenntartani, illetve emelni, kozremiikddéstikkel 1065 (3260 alszammal)
ugyiratszammal dolgoztunk, amely az el6z0 évet tekintve 60%-0s lgyiratforgalom ndvekedést jelent.

2013. évhez viszonyitva 10%-0s létszamnovekedést realizaltunk, tettik ezt ugy, hogy a kistérségi startmunka
programok tekintetében projektjeink egy része lezarult, raépild projektieinket pedig kibdvitettik U]
feladatokkal. Ebben az evben nagyobb szerepet kapott a hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatéas is, melyben a
varos lzemeltetési feladatait sikerilt hatékonyan megvalésitani. Uj elemként jelent meg a csokkent
munkaképességliek foglalkoztatasa, a didkok magasabb szédmban térténd bevonasa, amellyel egy U
szegmens munkahoz jutasat oldottuk meg.

Munkavallaléink 2014. évben tobb mint 1000 m? térkovet gyartottunk, 500 db betonoszlopot, 1000 m
drotfonatot keszitettiink el, 5 ha nyirfaerdét telepitettiink kdzfoglalkoztatas keretében, valamint jatszoterek
elhasznalddott elemeit, buszvarok tartozékait allitottuk eld. Kozfoglalkoztatottaink megfelelé szakmai iranyitas
mellett a kozosség javat szolgélva lattak el feladataikat, megvalositva ezzel varosunk tereinek allapotjavitaséat
illetve fenntartasat.

Az elmult évben hatalmas Iépést tettiink, hogy Ujra egy jelentds réteg kerlilhessen vissza a munka vilagaba, s
vélik ez altal a tarsadalom aktiv munkavallaléjava. Tervink a jévében egy jol atgondolt kozfoglalkoztatas
megvalositasa, a varosvezetés elképzeléseit szem eldtt tartva, amelyben dolgozéink szakértelmiknek
megfeleld értékteremté munkat végeznek, képzési programjainknak kdszénhetben pedig szaktudassal
ruhdzzuk fel 6ket, melyet az élet mas teriiletén is alkalmazhatnak, s alkalmassa teszi 6ket, hogy az elsédleges
munkaerbpiacon is érvényesilhessenek.

4.) Varosfejlesztési Csoport munkai
a.) K6zmunkaprogram bonyolitasaval kapcsolatos feladatok

1. Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

a. Ugyiratszam: 2232/2014.
b. Foglalkoztatott Iétszam: 98 {6
6, Program célja: Vérosunk szebb, tisztbb, apoltabb, intézményeink feladatellatasa pedig
gordulékenyebb legyen.
d. A Program kezdete 2014.06.16
vége: 2014.07.31
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e. Megitélt tamogatas:
Munkabér + jarulek:  13.101.816Ft
Kozvetlen koltseg: 2.601.443 Ft
Felajanlott sajat forras: 489 Ft
Osszes tamogatas:  15.703.259 Ft

f. Statusz:

A program lezarult, pénziigyi elszamolasa megtortént, Radvanyi Gyula e.v. 14-
00/00435 sorszamu szamlajan szerepld Motoros flinyiro tetelt (126.384 Ft bruttd Osszegben)
elutasitottak, ugyanis a kérelem nem tartalmazta.

2. Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
a. Ugyiratszam: 3262/2014; 102/2015; 91/2015 (PM kabinet)

b. Foglalkoztatott létszam: 94 f&

A Program célja: Véarosunk szebb, tisztabb, apoltabb, intézményeink feladatellatasa pedig
gordulékenyebb legyen.

c. A Program id6tartama: 2014.21.01. - 2015.02.28
d. Megitélt tamogatas:

Munkabér + jarulék:  25.854.987 Ft
Kozvetlen koltség: 1.910.944 Ft
Osszes tdmogatas:  27.765.931 Ft

e. A program 2014.12.31-ig nem zarult le.

3. Kistérségi Startmunka Mintaprogram keretében futé téli és egyéb értékteremtd

kézfoglalkoztatas
e. Ugyiratszam: 857/2014.

f. Foglalkoztatott letszam: 202 &
g. Program celja:
i. betonelem (térkd) gyartas (55 0)
ii. erddtelepités (nyarfa) (52 f6)
iii. drétfonas (telepitendd erdd kérbekeritéséhez) (42 f6)
iv. famegmunkalas (jatszotéri jatékelem, buszmegallbelemek gyartasa) (53 f6)
h. A Program:
i. kezdete: 2014.06.23.
ii. vége:2014.11.20.
i. Megitélt thmogatas:
I. Munkabér + jarulék: 90.323.560 Ft
ii. Beruhazasi és doloqi kéltségek: 17.974.944 Ft
iii. Osszesen: 108.298.504 Ft
j. A Program szamszerisitheté eredménye:
i. betonelem gyartas programelem: 1.000 m2 sajat elallitast térké
ii. erdbtelepités programelem: 5 ha nyarfa erdd
iii. drotfonas programelem: 1.000 méter drétfonat
iv. famegmunkéalas programelem: 5 jatszotér jatékelemeinek potiasa, 5 db buszvard
tartozék
k. A Program jelenlegi allasa:
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Az eszkozbeszerzéssel kapcsolatban a pénzlgyi elszamolas 2014.09.05.-en keriilt benyujtasra
a Munkaiigyi Kézpont felé. Az eléleg dsszegével maradéktalanul elszamoltunk, azonban 2 tétel
beszerzésére az elszamolas benyuijtasaig nem kerult sor.

1. Faronk: 857-42/2014 (gyiratszamon. 2014.07.28-an hatosagi szerz6désmodositasi
kérelmet nyujtottunk be, arra vonatkozéan, hogy az eredeti kérelemben
szerepeltetettnél magasabb egységaron, viszont alacsonyabb mennyiségben
szerezhessiik be a famegmunkalas programelemhez kapcsolodd beruhazasi anyagot
(aktualis arajanlatok alapjan), az eredeti hatosagi szerzédéshen meghatarozott
keretosszeg erejéig. Kérelminkre 2014.09.01-én 857-50/14 Ugyiratszamon kaptunk
jovahagyo allasfoglalast. A pénzigyi elszamolas hatarideje azonban 2014.09.05.
napja volt. A rendelkezésre allo id0 alatt a beszerzest nem tudtuk megvalositani.
Jatszotéri jaték elem illetve buszmegalléelem gyartasra alkalmas akacfaronk
elszamolasara vonatkozoan hataridd modositasi kérelmet nyujtottunk be 2014.09.05-
én 857-48/2014 Ugyiratszamon, kérelmiinket jovahagytak. A beszerzés forrasigénye
750,000 HUF, mely 100%-ban tamogatott volt, a beszerzés megtortént, az
elszamolast elfogadtak.

2. Potkocsi: 857-42/2014 Ugyiratszamon. 2014.07.28-an hatosagi szerz6désmodositasi
kérelmet nyGjtottunk be, arra vonatkozoan, hogy az eredeti kérelemben
szerepeltetettnél kisebb teherbirasu potkocsit szerezhessiink be, a rendelkezésre allo
keretosszegbél ugyanis nem finanszirozhato 10 tonnas pbétkocsi vasarlasa.
Kérelmiinkre 2014.09.01-én 857-50/14 Ugyiratszamon kaptunk elutasit6 allasfoglalast.
Ezt kovetéen 2014.09.02-an 857-46/2014 (gyiratszamon kérelmeztik, hogy a
drotfond gépre megitélt/fel nem hasznalt tamogatas Osszegét (1.341.250
Ft) atcsoportosithassuk potkocsi beszerzésre, arra hivatkozva, hogy a megemelt
osszegbdl (brutté 2.641.250 Ft) finanszirozhatd az eszkozbeszerzés. Kérelminkre
részben jovahagyo &llasfoglalas érkezett, melynek értelmében bruttd 2.000.000 Ft-bd
kellett megoldanunk a beszerzést. igy az eredetileg jovahagyott kdzvetlen kéltségekre
fordithato keretosszegbdl végll 641.250 Ft-ot nem tudtunk lehivni.

4, A Program tovabb folytatasanak lehetdsége:

vi.
vii.

viil.

2014.09.10-én a program tovabbfolytatasara iranyuld kérelmet nyujtottunk be a Munkaigyi
Kozpont fele, melyben a teljes létszam (202 f6) tovabbfoglalkoztatasat kértik 2015.02.28-ig.
Kerelmiinket a Munkatigyi Kézpont jovahagyta.

A program folytatasa soran 5.000 db térkdvet, 500 db betonoszlopot, és 500 méter drétfonatot
terveziink elallitani, valamint az el6z6 programban telepitett 5 ha nyarfa erd6 metszését, tére
vagasat terveztlik megvalésitani.

A betonelemek, valamint a keritésfonat elallitisahoz a tervek szerint 1.759.282 HUF
0sszegben szerziink be alapanyagot (horganyzott drét, kavics, cement, homok, betonacél, térké
sablon). A forrasigény a Munkalgyi Kézpont altal 100 %-ban tdmogatott.

Foglalkoztatott |étszdm: 202 f6

Ugyiratszam: 857/2014; 1/2015(miiszaki iroda); 90/2015 (PM kabinet)

Megitélt tamogatas:

Munkabér + jarulék: 58.710.316 Ft

Beruhézési és dologi kdltségek: 1.7569.282 Ft

Osszesen: 60.469.598 Ft

A program 2014.12.31-ig nem zarult le.




b.) Varosiizemeltetési fefadatok

A Varosfejlesztési Kit altal leadott szamlak ellendrzését végeztik, mely szerint a szerzédéstol eltéréen
szamlazasi, teljesitési, elszamolasi hibat fedtlnk fel. Az j kézszolgaltatasi szerzodés, amely 2014. aprilis 1-t6l
lépett érvénybe, egyaltalan nem teljesilt. Szamos szamla kerillt visszakiildésre meg nem rendelt, de a Vft
szerint elvégzett munkak tekinteteben, mely szamlakat a jelolt munkavégzes datuma utan egy-harom honap
utdn kiildtek meg, amikor a munka mar szamos esetben nem volt ellendrizhetd. Az (gyvezetd
egylittmiikodésének hianyaban ezért tdbb szamla értékének kifizetése atcslszott a kovetkez6 gazdasagi évre.

c.) Fejlesztési-, beruhéazasi projekiek

Ugyiratforgalom:
Fészam: 27
Alszam: 263

1. EAOP-3.1.2/A-11-2012-0036 - ,Métészalkai belteriileti utak felujitisa”

A projekt kezdése: 2014. 06. 02,
A projekt varhato befejezése:  2015. 06. 30. — a modositasi kérelem jelenleg elbiralas alatt van, a

vallalkozasi szerzddésben a hosszabbitas elfogadasra kerilt, mivel megalapozott volt az akadalykozlés. A
késébbi hatarid§ indoka a parhuzamosan futo ,Mateszalka belterileti bel- és csapadékviz elvezetd rendszer
fejlesztése” cimii EAOP-5.1.2/D3-12-2012-0001 azonositdé sz&mu projekt munkainak atfedése az atburkolat
felujitasaval.

A projekt 6sszkoltsége: 191.613.360 Ft
Tamogatas 6sszege: 172.452.024 Ft
Onerd dsszege: 19.161.336 Ft
BM dner6alap megitélt 0sszege: 9.160.457 Ft

A projekt keretében feldjitandé Utszakaszok:

1. Baross utca utszélesités és burkolatfeljitas

2. Hodasz (t Gtszélesités és burkolatfelljitas

3. Ipari Ut buszmegallok és jarulékos Iétesitményei

4. |pari Ut burkolatfelujitas

5. Jozsef Attila koz utépités, burkolatfelujitas és gyalogos atkelbhelyek
6. Ipari Ut- Méricz Zs. utca gyalogos atkeléhely Iétesités

A projekt keretében tavaly megvalsult épitési munkak:
o |pari Ut buszmegallok és jarulékos létesitményei
e |pari (t burkolatfelljitas az Ipari ut — Jarmi at iparvaganyok kozotti szakasz kivételével
o Jozsef Attila koz Gtépités, burkolatfelljitas és gyalogos atkeldhelyek

2. EAOP-5.1.1/G-09-2010-0007 - ,Matészalka kistérségi szolgaltaté kdzpont szerepének erdsitése a
varoskozpont funkciobévitd, integralt fejlesztése révén”

A projekt kezdése: 2011. 03. 16

A projekt befejezése: 2014. 06. 30.

A projekt elszamolhato koltsege: 1. 203.956.036 Ft

A beruhazas tényleges koltsége (pénzugyi koltségek nelkul): 1.410.905.565 Ft
A tamogatas 0sszege: 807.691.337 Ft
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A projekt keretén belul a Jarasi Hivatal eplilete, a Kdlcsey park, volt mivelddési kozpont és szinhaz épilete
ker(ilt feldjitasra, kialakitasra.

A projekt keretében nem volt minden koliség elszamolhatd, igy a beruhazas teljes koltségvetése az
elszamolhatd koltségeket meghaladja.
A projekt finanszirozasahoz kapcsolédban tovabbi tdmogatasok is megitélésre kerlltek, ezek a kdvetkezdk:

BM onerd: 213.395.496 Ft — a zaro kifizetési kérelemhez és az azt megeldzd kifizetési kérelemhez tartozo
osszeg (50.984.619 Ft) kiutalasa nem tortént meg, jogszabaly értelmezési kérdés miatt a BM részérél nem
kaptunk allasfoglalast a nem elszamolhato koltségelemekre vonatkozo sajat erd tekintetében.

A projekt zaré kifizetési kérelme és zard projekt elérehaladasi jelentése beadasra kerlilt, a tdmogatas
folyositasra kerlilt, a teljes lezarasra még varunk. A BM onerd tekintetében az utolso elszamolas beadasara
ker(lt sor tavaly.

3. Itthon vagy - Magyarorszag, szeretlek! Programsorozat — Szalka-Lamajka

A rendezvény lebonyolitasara 845.000 Ft tamogatast nyert Matészalka Varos Onkormanyzata, mely
elézetesen atutaldsra kerilt. A rendezvény megvalosult, az elszamolés beadasa megtortént, hianypotlasa
bekilldésre kerilt.

4. AROP-1.A.5-2013-2013-0098

A projekt kezdése: 2013.12.01.
A projekt varhat6 befejezése: 2014.12. 31.

A projekt a Magyary Program hatékonysagi szempontjai szerint az dnkormanyzat és annak intézményei,
gazdasagi tarsasagai hatékony miikddésének kialakitasat célozza, ez alapjan tébb szempontbél vizsgalta meg
a kézbeszerzésen kivalasztott partner az énkormanyzat mikodéseét.

A projekt dsszkoltsége: 21.995.130 Ft, 100 %-os finanszirozasu.
Eddig 2.387.600 Ft értékii kifizetési kérelmet hagytak jova. A program lebonyolitasa tavaly megtortént.

5. KEOP-2014-4.10.0/F - ,,Szatmar Alapfoku Miivészeti Iskola energetikai felujitasa”

A palyazat benyujtasa megtortént 2014. szeptember 23-an.

A projekt tervezett kezdése: 2014.12.01.
A projekt varhato befejezése: 2015. 05. 29,
A projekt tervezett 0sszkoltsége: 109.462.882 Ft

A projekt 100 %-os finanszirozasu.

A palyazat 2015-ben tamogatést nyert. Ebbdl az épiilet szigetelése, elekiromos szerelvényeinek cseréje,
gépészeti korszerlsitése, nyilaszarok cseréje torténik meg, valamint 11 kW teljesitményl napelem keril
felhelyezésre az épliletre.

6. TAMOP-3.1.11-12!2-?012-00?1 - ,Szinvonalas szakmai-modszertani, targyi eszkozfejlesztés a
matészalkai Négy Evszak Ovodaban

A projekt tervezett kezdése: 2013, 02. 01.
A projekt varhato befejezése: 2014.07. 31.

A projekt teljes kéltsege: 99.276.495 Ft 100 %-os finanszirozas
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Tevékenységek a projekt keretében:

- az 6vodak szolgaltatasi szinvonalanak novelése, szervezetfejlesztés

- képzések, tovabbképzések, tréningek megvaldsitasa az 6vodapedagogusok szamara (5 témakort érinté
képzések megvaldsitasa 100 6 részére)

- az dvodak nevelesi programjaban foglaltak megvalositasat tamogaté csaladi napok(4-4 esemény a feladat-
ellatasi helyeken)

- Ovodaudvar fejlesztések (3 feladat-ellatasi helyen ,ovi foci” miifiives palya kialakitasa, 2 helyen udvari
jatékok telepités 23 nm Utéscsillapitod ontott gumi aljzattal)

- Ovodai butorok, és egyéb berendezési targyak, eszkozok beszerzése 5 évodai feladat-ellatasi helyen
(ovifocihoz tartozd eszkozkészlet)

Projekt megvalositasanak feladat-ellatasi helyei:
- Négy Evszak Ovoda (4700 Méatészalka, Alkotmany 0t 15.)
- Négy Evszak Ovoda Kikelet Tagovodaja (4700 Matészalka, Balassi B. u. 39.)
- Négy Evszak Ovoda Kertvarosi Tagovodaja (4700 Matészalka, Moricz Zs. u. 17.)
- Négy Evszak Ovoda Eszterlanc Tagovodaja (4700 Matészalka, Kalmar u. 23.)
- Négy Evszak Ovoda Napsugar Tagovodaja (4700 Matészalka, Szatmar u. 1.)

A projekt 2014. 07. 31-én zart.
Zaro kifizetési kérelem benydjtasra kerlilt, még az elfogadasra varunk, 1.693.902 Ft nem keriilt a
tamogatasbdl kifizetésre, mivel a zard helyszini ellenérzés nem tortént meg.

7. TAMOP-5.4.9-11/1-2012-0041 - ,Modellkisérleti program megvalositisa Matészalkan
A Projekt elszamolhat6 6sszkoltsége 33.177.750 Ft, 100 %-os finanszirozas.

A projekt megvalositasa soran Méatészalka Varos Onkormanyzata egy modellkisérleti programot kivan
megvalositani a szocialis es gyermekjoléti alapszolgaltatasok teriletén. Alapvet6 cél a szakemberekkel
kozremikodve egy 0j ,VAN SEGITSEG" Utmutato elkészitése, valamint egy (j diagnosztikai és dokumentacios
eljarés, a virtudlis platform létrehozésa, bevezetése. A projekinek koszonhetden megvalosul a szocialis és
gyermekjoléti alapszolgaltatasok hatékony komplex fejlesztése.

A zaro kifizetési kérelem, 510.000 Ft a zar¢ helyszini ellendérzést kovetéen keril kifizetésre, egyebekben a
projekt teljestlt, az ellendrzése 2015-ben megvaldsult, lezarult.

8. AROP-1.A.3-2014-2014-0037 - Teriileti egyiittmiikodést segité program kialakitasa a Matészalkai
jarasban

A palyézat célja a Matészalkai jarashoz tartozo telepilések, helyi szereplk kozotti teriileti egyittmiikodések
kialakitasa és megerdsitése a tarsadalmi felzarkozast el6segité és a helyi esélyegyeniéségi programok
vegrehajtasahoz kapcsolodd - a jarasszekhely telepllések altal ellatott — koordinacios tevékenység
megvalositasaval.

A tervezett projekt az alabbi modon jérul hozza a palyazati konstrukcio tamogatasi céljahoz:

o Modell jellegii egyiittmikodési program kialakitasa: A megvalésitandd projekt keretében egy olyan,
modell értékl egyuttmiikodés kialakitasara kerll sor, amelyben a jarasi kozigazgatasi és civil
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szereplék egyuttmiikodése valdsul meg, a telepulesi helyi esélyegyeni6ségi programok intézkedési
tervében rogzitett programok megvalésitasa érdekében.

o Teruleti egylittmiikodések kialakitasa a jaras telepiilesei kdzott: A projekt egyik legfontosabb célja az
aktiv egylttmiikodés kiépitése a jaras telepilesei kozott. A palyazd jaraskozpont celja a jaras
valamennyi teleplilésének aktiv bevonasa az eselyegyenldségi egyitimikodesbe. A bevonas a helyi
dnkorméanyzatokon til a nemzetiségi 6nkormanyzatokra és a jarasi hivatalra is kiterjed. (A bevonas
modjat jelen szakmai koncepcio késdbbi fejezete mutatja be részletesen).

o Egylttmiikodések kialakitasa a helyi szereplk kozott: A telepiilési 6nkorméanyzatok bevonasan til
kiemelt fontossagu az egyuttmiikodés kiterjesztése a jaras szintjén relevans civil, egyhézi és a
gazdasagi szférara is. A projekt egyik legfébb célkitlizése az esélyegyenléségi kérdésekben erintett
szereplOk minél szélesebb korli bevonasa a megvalésitas soran. A projekt szakmai tartalmanak fontos
reszét kepezik azok a rendezvények, események, amelyek eldsegitik az esélyegyenldségi
célcsoportok minel szélesebb korben torténd kozvetlen megszdlitasat, bevonasat.

o Jarasszékhely koordinacios tevékenysege: A projekt keretében olyan koordinatori halézat
kialakitasara kerl sor, melynek tagjai a jaras szereplGibdl kertinek ki. A koordinatorok — megfelelé
szakmai felkészitést kdveten — hatékonyan képesek majd megszolitani a helyi kbzosségeket, és
bevonni éket az egylttmiikodésbe. A koordinacios tevékenység kdzpontja a jarasszékhely telepiilés.

A projekt tervezett kezdése: 2015.01.01.
A projekt varhaté befejezése: 2015. 09. 30.
A projekt tervezett 6sszkoltsége: 21.852.400 Ft

A projekt 100 %-os finanszirozasu.
9. Teriileti Kérhaz — cimzett tamogatas — XXIV/2006. tv. 1. sz. melléklet 10 sz. beruhazas

A projekt kezdése: 2006. 10. ho

A projekt befejezése: 2011. 12. 31. — cimzett tdmogatas elszamolaséra kapott végs6 hataridd
A projekt elszamolhaté koltsége: 960.000.000 Ft

A tamogatas 0sszege: 816.000.000 Ft

A projekt az (j SBO kozpont kialakitasat célozta meg, infrastrukturalis és gép-miszer beszerzést tartalmazott.
A projekt koltségvetésének megfelelé dsszegl beruhazasi koltség felmerilt, igy a cimzett tmogatas utolsd
lehivasa 2011. 12. 15-én kerllt megkildésre, azaz a teljes cimzett tamogatas lehivasra keriilt. Maga a
beruhazas azonban még nem fejez6dott be, az SBO éplilete nem kertlt atvételre és atadasra sem. Ennek
egyik legnagyobb akadalya a 2014. jlius 25-én kelt helyszini bejarason késziilt jegyz6kényv szerint az
amnyeékold szerkezet kialakitasa, emellett még egyéb miszaki tartalom vonatkozasaban is egyeztetések
zajlanak. Ugyanezt a kik6tést tartalmazta a 2012-ben kelt jogerés hasznélatba vételi engedély is.

Az arnyékoléval kapcsolatosan tobb egyeztetes tortent, illetve tobb szakvélemény is késziilt. Az ezekbdl
kiolvasott allaspont az, hogy a jelenlegi tartdszerkezet az eredetileg tervezett arnyékolét nem birna, tehat
jelentds tobblet koltséget jelentene az eredeti allapot szerinti kiépités. Emellett azonban felmerilt a siir(
szovésl fém haloval torténd amnyékolas is, amelynek egyeztetése még folyamatban van. A végkifejletet
tekintve megallapithatd, hogy barmelyik alternativat is tekintjik, az dnkorméanyzat részéré! kiegészité forrasra
lesz sziikseg az arnyékold megvalositasahoz.

A projekt jelenlegi fékdnyvekben szerepld koltsége: 1.245.357.511 F, illetve az idén kifizetésre ker(ilt egy 20
M Ft nettd értéki vegszamla az épitésre vonatkozoan.

10. Kamerarendszer kiépitése — Kozbiztonsag fejlesztés 2014
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A palyazat 2014. aprilis 17-én ker(ilt. A kért tamogatas, illetve a fejlesztés tervezett 6sszkoltsége: 61 389 260
Ft. A palyazat nem részesiilt tdmogatasban.

A palyazat elokészitése erdekében megkerestiik a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rendér-fokapitanysag
Matészalkai Biinligyi Osztalyat, hogy velik egyuttmiikodésben hatarozzuk meg azokat a kritikus pontokat,
amelyek megfeleinek a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek.

Matészalkan az altalanos kozbiztonsagi kovetelményeket, illetve a szabalysértések, blincselekmények
leggyakoribb elkovetési helyeit figyelembe véve kézbiztonsagi szempontbdl a legindokoltabb térfigyeld
rendszerrel biztositani az Un. belvarosi részt, tehat az Alkotmany-Bajcsy-Zsilinszky (Kélcsey Ferenc)-
Seregély-Szalkai Laszlo utcak altal hatérolt kozteriiletet. Ezen felll indokolt a Keleti Lakotelep, Réckert
varosréz, Ujtelep és Eszaki Lakotelep egyes részeinek, koztereinek kiépitése is. Osszesen 24 helyszinre
terveziink kamerat kihelyezni.

11. Sportcsarnok feldjitisa — Onkormanyzati fejlesztések (2014)

A projekt beadasa 2014. februar 25-€n megtortént, A palyazat nem reszesiilt tamogatasban. A palyazatbol a
Sportcsarnok tetdfelljitasat terveztik volna elvégezni.

A fejlesztés tervezett Gsszkoltsége: 25.000.000 Ft
A kert tamogatas: 20.000.000 Ft
A vallalt 6neré: 5.000.000 Ft

12. TAMOP-5.3.6.11/1-2012-0088 - "Komplex-telep program a matészalkai Cinevégen"

Matészalka Varos Onkormanyzata a 105/2014 (IX. 4.) Kt. szam( hatarozataban lemondott a tamogatasrol és
nem Kivanja megvalositani a projektet. Az erre vonatkozo lemondo nyilatkozatot és a hatarozatot a tamogaté
részére megkuldtuk, a nyilatkozat tudomasul vételét varjuk.

A palyazattal az Ecsedi u.-i 6voda kerllt volna feltjitasra, illetve a telepen él6k életmindségenek javitasahoz
valamint beilleszkedéséhez szlikséges komplex szolgaltatascsomag megvaldsitasa volt a cél.

5.) Epitésiigyi Hatéség elvégzett munkai

-Hatésagunknal a személyi és targyi feltételek adottak, a hatésagi munkat 1 6 vezetd, 2 f6 Ugyintézd és 1 f6
ugykezel§ végzi.

-Az irodank megfelel6en felszerelt, korszerii szamitastechnikai eszkozokkel rendelkeziink. Biztositva vannak
az irodai eszkozok az ellenbrzésekhez szikséges mérbeszkdzok és gépjarmd.

-Az iroda alkalmas az Ugyfélfogadasra, akadalymentesen megkdzelithets, kozos targyald teszi lehetévé
nagyobb projektek megbeszélését.

-Hatbsagunk leterheltsége kiegyensulyozott volt, palyazati id6szakban feszitett munkatempara volt sziikség a
beadasi hataridék miatt.

-A hatosagi munkat nehezitette az elektronikus épitési rendszer (ETDR) lassti miikodése, tilterheltsége.

-Az eljarasok nyomon kévetése az ETDR hasznalataval sokkal konnyebb, attekinthetGbb.

Hatosagunk a 2014. évi épitésiigyi ellendrzési Gtemtervben kiadott szempontok figyelembevételével dsszesen
14 ellendrzést tartott, melybdl 3 esetben a jarasi épitésligyi hatosaggal kdzosen tértént ellendrzés.

-Altalanossagban elmondhaté hogy az épitési folyamat résztvevsi torekedtek a kivitelezési tevékenység
jogszerli folytatasra.

-A résztvevék megfelel6 jogosultsaggal rendelkeztek.

-A kivitelezési dokumentécié rendelkezésre allt, nagyobb értékli beruhazasok esetén a kiviteli tervszolgaltatas
a készliltségi foknak megfeleld volt.

-Az épitesi napld vezetésre a kivitelezOk felkesziltek, a menet kozben jott probléméakra, kérdésekre
hatosagunk és az épitésfelligyelet munkatarsai ny(jtottak segitséget, illetve adtak valaszt.
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Mindezek kovetkeztében az ellendrzés ala vont épitkezeseken szabalytalan épitési tevékenységet nem
tapasztaltunk.

-Az épitésfeliigyelettel kozosen 3 esetben tortént ellendrzés, ennek eredményeképpen egységes jogszabaly
értelmezés alakult ki az épitdipari kivitelezés tekintetében.

-Azt tapasztaltuk, hogy az elektronikus naplévezetés eleinte problémat jelentett, az épitteték és kivitelezdk
tébb esetben megkerestek benniinket.

-Hatosagunk az ellenérzéseken tdl, egy esetben tart fel engedély nélkiil megkezdett épitkezest, azonban a
favazas szerkezet(i tarlo épilet visszabontasra kertilt, igy eljaras nem indult.

-Az épitésiigyi csoport ezek mellett részt vett az orszaggyllési és Onkormanyzati valasztasok
lebonyolitasaban.

-Hatbsagunk vegzi a jegyzoi hataskorbe utalt telekalakitasi eljarasban a szakhatosagi allasfoglalas kiadasat.
-Részt vettlink onkormanyzati épliletek miiszaki allapotfelméréseben.

-Véarosunk fOepitészével egyuttmlkodve részt vettink a telepllésrendezési tervek fellilvizsgalataban,
maodositasok elokészitésében és lakossagi észrevételek, kérelmek tovabbitasaban.

-Hatbsagunk végzi a telepliléskepi bejelentés és veleményezési eljarassal kapcsolatos iratkezelési es dontés
el6készitési feladatokat.

-Az ingatlanok haz szamozésaval kapcsolatban hatosagunk latja el az ahhoz fliz6dd feladatokat.

-Hatosagunk mindegyik munkatarsa részt vett a kbzpontilag elrendelt orszagos cimregiszter felallitasaban.
-A Jegyz6 benniinket bizott meg a jogszabaly alapjan kiemelt beruh&zok tekintetében a Kormanyhivatal felé
torténd heti jelentés megtételére.

-Ezen kivil mint belsd auditor részt vesziink belsd ellenérzési feladatok végrehajtasaban.

-Belfoldi jogsegély keretében adatszolgaltatas a NAV, Magyar Allamkincstar és Nemzeti Eszkdzkezeld részére
épitéstgyet érintd kérdesekben.

-Polgarvedelmi feladatok ellatasa, képzéseken valo részvétel.

-A csoport munkatarsai részt vettek a kételezd tovabbkepzéseken e-learning formaban.

Epitési és modositott épitési engedély:165 db
Fennmaradasi engedély: 2 db

Egyéb hatérozat: 81 db

Végzesek szama 0sszesen:353 db

Hasznalatbavétel tudomasulvétele hallgatassal:21 db
Hatoséagi bizonyitvany: 22 db

Bontasi engedely: 1 db

Fellebbezések szama:0 db

Telepiilésképi véleményezési eljaras: 4 db
Teleplilésképi bejelentési eljaras:11 db
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PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el Matészalka Varos Onkormanyzata, a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal,
a varosban miikéd6 nemzetiségi  Gnkormanyzatok (Matészalkai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, Matészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Matészalka Viros Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata), a Polgarmesteri Hivatalhoz, mint gazdasagi szervezethez tartozo
tarsulasok (Szatmari Toébbcéld Kistérségi Tarsuldas, Szatmari Ivévizmindség-javito
Onkormanyzati Tarsulas, Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi
Tarsulas) gazdalkodasi feladatait, valamint az Gnkormanyzat éltal fenntartott intézmények
gazdalkodasaval kapcsolatos szakmai iranyité jellegii tevékenységet.

Matészalka Varos Onkormanyzat illetékességi teriiletén az adéigazgatasi, illetve az ezzel
Osszefiiggd hatosagi feladatokat a Pénziigyi Iroda adécsoportja latja el.

A Pénzlgyi Iroda 2014-ben 15 fével, harom csoporttal mikodott:

o Koltségvetési csoport,
Pénzigyi
irodavezeté

e Pénzugyi csoport,
1
1
Kéltségvetési

e Adobcsoport.
Ado
csoportvezeto Ml csoportvezets

Penzugyi
csoportvezeto

Koltségvetési Ado
csoport csoport

Pénzigyi
csoport

Az iroda feladatai egymassal szorosan 6sszefliggd, jellegében mégis elkiiloniilé csoportokra bonthatok:

—

a képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitése,

2. a koltségvetés tervezése, végrehajtasa, konyvvezetési, beszamolasi, adobevallasi- és fizetési
kotelezettségek teljesitése,

vagyongazdalkodas,

helyi adoztatasi feladatok ellatasa

egyeéb a gazdalkodashoz kapcsolodo operativ feladatok.

o A w

A kepviseld-testilet dontéseinek elkészitését, a kdltségvetés tervezését, végrehajtasat, konyvvezetési,
beszamolasi, vagyongazdalkodasi feladatokat a kéltségvetési és a pénziigyi csoport a gazdaséag
szervezet Ugyrendjében és a munkakori leirasokban foglalt feladatmegosztasnak megfeleléen
egyuttmiikédve végzi.

A helyi adoztatasi feladatokat elkiiléniilten az adécsoport munkatarsai latjak el, pénziigyi bonyolitasuk
és kényvelésik a masik két csoportnal torténik.
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1. A képviselo-testiiletek és tarsulasi tanacsok dontéseinek elfkészitése

Métészalka Varos ellatandé feladatainak pénziigyi feltételeirél a Képviselé-testilet dont. A déntéshez
sziikséges eldterjesztés elkészitese a Pénzlgyi iroda feladatat képezi. A jogszabalyban meghatarozott
hataridéig benyuijtasra kerillt a képviselS-testiilet felé az 6nkormanyzat 2014. évi kdltségvetési rendelet-
tervezete. A koltségvetési rendelet az év soran — figyelemmel kisérve a koliségvetés alakulasat — harom
alkalommal kerult modositasra. A konyvvizsgalé véleménye szerint a 2013. évi gazdalkodasrél készitett
zarszamadasi rendelet, illetve a koltségvetésrél szolo elbterjesztések minden esetben, a jogszabalyban
meghatarozott tartalommal és szerkezetben késziiltek el. Az dnkormanyzat gazdalkodasanak elsé felévi
alakulasardl is beszamoltunk a képviseld-testiletnek.

Mindharom nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében elkészitettik a 2014. évi kdltségvetesrél, annak
maédositasairél (német és roman nemzetiség 2, roma nemzetiség 1 alkalommal), valamint a 2014. évi
koltségvetés |. félévi helyzetérdl, illetve a 2013. évi koltségvetés végrehajtasarol szolo hatarozat-
tervezeteket, melyeket a képviselt-testuletek hatariddben elfogadtak.

A Szatmari Tobbcéll Kistérségi Tarsulas, a Szatmari Ivévizminség-javitd Onkormanyzati Tarsulds és a
Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészséglgyi Alapellatasi Intézményi Tarsulas munkaszervezeteként
elterjesztettik a tarsulasi tanacsok elé a 2014. évi koltségvetésrol és annak modositasairdl, tovabba a
koltségvetés |. féléyi helyzetérdl szolo, valamint a 2013. évi koltségvetés végrehajtasarol szdlo
hatarozat-tervezeteket. A Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészséglgyi Alapellatasi Intézményi
Téarsulés tarsulasi megallapodasa értelmeben a Tarsulas intézményenek fenntartassal kapcsolatos
feladat és hataskoreit Mateszalka Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete gyakorolja. Ennek
értelmében elGterjesztettik Matészalka Varos Onkormanyzat Képviself-testilete elé a Szatmari
Egyesitett Szocidlis és Egészségigyi Alapellatasi Intézmények 2014. évi koltségvetésérdl és annak
modositasarol szol6 elterjesztést.

El6z6eken tdlmenden 2014-ban jelentés tobblet feladat ellatasat igényelték az oOnkormanyzat
szervezetében, feladatellatdsaban bekdvetkezett valtozasok, a gazdalkodas stabilitasat, likviditast
megteremté megalapozo palyazati forrasok bevonasa, melyek mindegyike nagymértekii elbkészito
munkat és testileti dontést igényelt. llyen tobbletfeladatot jelentd események voltak az elmdlt évben:

o 2014. évi adossagkonszolidacios folyamatban a dontések, megallapodasok
elékészitése. A lebonyolitasban valé egyittmikédés az AKK-val, a MAK-kal és a
bankokkal.

o Bankszamlaszerz6dés, munkabérhitel szerz6dés modositasanak, megujitasanak
eldkészitese, testllet elé terjesztése

o FEurdpai Unios palyazati forrasokbol megvalosuld beruhazasok finanszirozasa,
elszamolasa, konyvelése

e Palyazat benydljtasa renkivilli onkormanyzati tmogatasra két alkalommal, Gsszesen
408 233 e Ft forras igénylésre
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2. A koltségvetés tervezése, végrehajtasa, konyvvezetési, beszamolasi,
adobevallasi kotelezettségek teljesitése

A kozponti koltségvetés figyelembe vételével az Onkormanyzat éves kéltségvetésének
megtervezése és elkészitése soran az alabbi teendoket latja el:

o A koltségvetés bevételi oldalanak megalapozasahoz az onkormanyzat altalanos
miikodéséhez és agazati feladatainak ellatasahoz igényelhetd tamogatas tervezéséhez
a feladatmutatok felmérése az intézmények bevonasaval.

o Koltségvetes tervezésehez szikséges teenddk, szempontrendszerek meghatarozasa,
intézmények részére megklldése

o Folyamatban lévl beruhazasok, kotelezettségvallalasok attekintése, Eurdpai Unios
penzeszkozokkel megvaldsulok kiilon szambavétele, évenkénti megbontasa

o A mikodéshez szikseges kiadasok felmérése tételesen és Osszesitve kiadasi
eldiranyzatonként, kormanyzati funkcionként, az ehhez sziikséges forrasok
szambavétele

o Kozfeladatok megsziinésébdl, illetve tobbletfeladatok ellatasabol adoddé modositasok
szambavétele

o A mikodesi és felhalmozasi egyensily megtartasahoz a fejlesztési forrasok felmérése,
a fejleszteési és a miikodesi cell pénzmaradvany megallapitasa

o Intézményvezetdkkel, gazdasagi vezetSkkel tOrténd egyeztetéseket kovetten az
onkormanyzati koltségvetési rendelet-tervezet dsszeéllitasa és beterjesztése

o A Képviselo-testillet altal elfogadott koltségvetés alapjan az Onkorméanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal elemi koltsegvetésének Koltségvetés Gazdalkodasi Rendszerben
(KGR) torténd elkészitése a kormany honlapjan megjelend kitdltési Gtmutatd alapjan.
Intézmények altal rogzitett koltségvetési (irlapok ellendrzése, sziikség szerint
segitségnyuijtas, benydjtasa a MAK felé.

Pénzligyi Iroda feladatat képezi az altala elkészitett koltségvetési eldterjesztések, elfogadott
koltségvetési hatarozatok alapjdn a nemzeliségi Onkormanyzatok és a tarsulasok elemi
koltségvetéseinek elkészitése és KGR rendszerben torténd tovabbitasa is.

Az elfogadott és év kdzben tobbszor madositott kéltségvetés végrehajtasat a szamok tiikrében az
alabbi két tablazat szemlélteti.

Matészalka Varos Onkormanyzata 2014, évi teljesitett kiadasai: 4.199.674 e Ft

e Ft
Zbldterlilet kezelés 48.757
Kozutak fenntartasa 62.384
Kozvilagitasi feladatok 109.189
Helyi kézforgalmi kdzlekedés 7.785
Kozfoglalkoztatas kiadasai 419.722
Telepllésvizellatas 5.620
Csapadékviz elvezetés 9.948
Telepliléstisztasagi feladatok 38.693
Allategészségiigyi feladatok 2.672
Véarosizemeltetési feladatok 199.184
Ingatlangazdalkodas miikodési kiadasai 19.566
Vérosi rendezvények és kommunikacios kiadasok | 20.587
Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének mikodési | 35.702
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koltségei
Targyi eszkdz fejlesztés a Négy FEvszak | 52.424
Ovodaban projekt kiadasali
Természettudomanyos oktatas megujitasa az | 260.439
Esze Taméas Gimnaziumban projekt kiadasai

Varosfejlesztés 334.739

Egyéb beruhazasi kiadasok 185.351

Szocialis kiadasok 172571
Sportfeladatok tdmogatasa 5.000

Civilszervezetek,  egyesiletek,  nemzetiségi | 11.926
onkorményzatok tAmogatésa

Egyéb miikodési kiadasok 331.296
Finanszirozasi kiadasok, adossagszolgalat 450.000
Intézmenyek kiadasai 1.416.119

Matészalka Varos Onkormanyzata 2014. évi teljesitett bevételei:  4.661.658 eFt
eFt

Helyi ~ énkormanyzatok mik. és &gazati | 784.312
feladatainak tamogatasa
Rendkiviili 6Gnkormanyzati tamogatas 408.233
Miikodési céll egyéb kdltségvetesi tamogatas 164.635
Felhalmozasi céll koltségvetési tamogatas 120.808
Kézhatalmi bevételek 1.016.769
Miikodési bevételek 375.663
| Ingatlan értékesités 13.780
Kozfoglalkoztatas tamogatasa 448.964
Palyazati pénzeszkdzok 563.824
Egyeb atvett pénzeszkdzok miikodési célra 80.955
Nyujtott kdlcsonok visszatérilése 6.170
Finanszirozasi bevételek 678.545

Gazdasagi események rogzitése, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése,
beszamol6 készités: (lehetne talan inkabb Szamviteli feladatok)

2014, évi rendkiviili feladataink

A 2014. januar 1-jetdl hatalyba lépd, az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Ahsz.) elSirasaira torténd attérés jelentds valtozasokat, tobbletfeladatokat
eredményezett a Kéltségvetési csoport 2014. évi munkajaban. Az U] Ahsz. kialakitasanak alapgondolata
a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel megkulonboztetése. A koliségvetési szamvitel biztositjia az
allamhaztartasi informéaciés rendszer szamara szukséges informaciokat tovabbra is pénzforgalmi
szemléletben, a pénziigyi szamvitel pedig meghatarozza a vagyonelemek, a tevékenységek
teliesitmeényének, eredményességének, onkoltségének merését a modositott eredményszemléleti
szamvitelen keresztl.

Ev elején a 2014. évi koltségvetés Osszedllitasat kovets legnagyobb feladat a 2013. évi koltségvetési
beszamol¢ elkészitése marcius 10-ei hataridével. Az allamhaztartas szamvitelének 2014. évi
megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol szold 36/2013. (IX. 13.) NGM. rendelet eldirasainak
figyelembevételével kellett atrendezni a beszamolé kéltségvetési mérlegét az 0j Ahsz. 5. sz. melléklete
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szerinti mérleg tagolas és tartalom szerint, majd ennek alapjan kellett elkésziteni marcius 31-ig a
kéthasabos un. rendezé mérleget.

A szamviteli valtozasok értelmében a 2014. januar j-jetdl a koltsegvetési szamvitelben az allamhaztartas
szervezetei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkciokodokon (COFOG) szamoljak el,
amelyek érdekében azok felmerlltek. Megvizsgaltuk az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a
nemzetiségi 6nkormanyzatok és a tarsulasok kdzfeladatait és szakmai alaptevékenységeit és azokat
besoroltuk a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakégazatok osztalyozasi
rendjérél szolo 68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet 2. sz. mellékletében meghatarozott kormanyzati
fukciokodokba, Az elvégzett besorolasokrol — az egesz intézményhalozatra kibdvitve — alapitd okirat
kiegészit6 dokumentumokat kiildtink be februar 28-g a Magyar Allamkincstar térzskdnyvi
nyilvantartasa felé.

A szamviteli valtozasok okan 0j szamviteli programot kellett beszereznlnk, hasznalatat megtanulnunk.
A (), internet alapl integralt pénzigyi szamviteli szoftver nemcsak a kovetelések,
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, és a konyvelést szolgélja, hanem hézipénztari és szamlazo
modulja lehetéséget teremt az eddig kézzel eldallitott bizonylatok kivéltasara.

2014. évi feladata volt tovabba a Koltségvetési csoportnak az orszaggyiilési, eurbpai parlamenti és
énkormanyzati valasztasok lebonyolitasahoz kapott kozponti forrasokkal torténd tételes pénziigyi
elszamolas. Segitséget nyljtottunk a kdrnyezo telepilesi dnkorményzatok penzigyi feladatokat ellato
kollégai részére a sajat elszamolasuk elkeszitésében, annak szamitogépes feldolgozasaban (Valasztasi
Ugyviteli Rendszer-VUR),

A helyhatésagi valasztasokat kovetden eljartunk a MAK torzskényvi nyilvantartasa, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, illetve a szamlavezetdé pénzintézet iranyaba az dnkormanyzat, a tarsulésok és a
nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében, hogy a valtozasok (személyi, vélasztasi ciklus...stb.)
atvezetésre kertljenek.

A szamla és a nyugta adoigazgatasi azonositasarol, valamint az elekironikus formaban megérzott
szamlak adohatosagi ellendérzéserdl szold 23/2014. (V. 30.) NGM rendelet értelmében bejelentettik a
NAV felé a jelenleg hasznélt szamlaz6 programjainkat a Polgarmesteri Hivatalhoz, mint gazdaséagi
szervezethez tartozd koltségvetési szervek, illetve az intézményhéaldzat vonatkozaséban is.

A koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolodo részletes szamviteli feladatok

Mindezen feladatokat természetesen mind a 8 gazdalkodd szervezet (Onkormanyzat, Polgarmesteri
Hivatal, nemzetiségi 6nkorméanyzatok (3), tarsulasok (3) vonatkozasaban el kell latni. Természetesen
kisebb gazdalkodd szervezetek esetében a rogzitett, konyvelt tételek, kotelezettségvallalasok
mennyisége kevesebb, de a kiilénbdz8 adatszolgaltatdsokat nagysagrendtdl fuggetlendl teljesiteniink
kell.
Kdnyvelési torzs kialakitasa, nyitd adatok felvitele
o Elfogadott kdltségvetés alapjan eredeti elGiranyzatok lekonyvelese. Ev kdzbeni modositasok
esetében azok valtozasainak rogzitése. Az elbiranyzat valtozasokrol nyilvantartas vezetese,
intézményeket érintd valtozasokrol intézmény vezetdjének irasban torténd ertesitése.
o Szerz6dések, megrendelések ellendrzése
o Atutalasok jogossaganak, az osszeg helyességének ellendrzése, szamviteli eldirasoknak vald
megfeleltetese
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o Banki igyfélterminal forgalmanak &ttoltése az EPER programba, ott kontirozésa, kényvelése

e Penztar forgalom rogzitése, kontirozésa, konyvelése az EPER programban

A 2014 évben konyvelt banki és pénztar tételek nagysagrendjét szervezetenként az alabbi tablazat és

kordiagram szemlélteti:

2014, évi konyvelt tételek megoszlasa szervezetenként

Megnevezés Konyvelt tételek Megoszlas
Szervezet Bank Pénztar Osszesen | %-ban
Matészalka Véros Onkormanyzata 13 822 1082 14 904 62,97%
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 3905 1825 5730 24.21%
Matészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat |58 80 138 0,58%
Matészalka Varos Romén Nemzetiségi Onkorm. |53 199 252 1,06%
Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat |29 51 80 0,34%
Szatmari Ivovizmindség-Javitd Onk. Tarsulas 81 4 85 0,36%
Szatméri Egyesitett Szoc. és Ei. Alap Int. Tars. | 165 0 165 0,70%
Szatmari Tébbcéll Kistérségi Tarsulas 2091 222 2313 9,78%
OSSZESEN 20 204 3463 23 667 100,00%

2014. évi konyvelt tételek megoszlasa
szervezetenként

9,78%
“0,70%
7 0,36%
H0,34%

W 1,06%
H0,58%

B24,21%

o Egyéb (vegyes) konyvelési tételek rogzitése kontirozasa

B Matészalka Varos Onkormanyzata

B Matészalkai Polgdrmesteri Hivatal

B Mdtészalkai Német Nemzetiségi
Onkormanyzat

B Matészalka Varos Romén
Nemzetiségi Onkormdanyzata

B Mdtészalkai Roma Nemzetiségi

W 62,97%

Onkormdanyzat

o Pénzforgalmi adatok, f6konyvi kivonatok adatainak, helyességének ellenérzése
e Banki kivonalok feldolgozasa, azok alapjan banknapld vezetése a jovairt bevételek és a

teljesitett kiadasok megbontasaban
e Kovetelesek nyilvantartasanak vezetése

o Kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetése
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Onkerményzati Tarsulds

" Szatmdri Egyesitett Szoc. és Eil. Alap
Int. Tarsulds

Szatmdri Tobbcéli Kistérségi Tarsulds




A kévetelések és kotelezettségvallalasok szamanak alakulasat szervezetenként az alabbi tablazat és
oszlopdiagram szemlelteti:

Egyeéb rogzitett tételek alakulasa szervezetenként

Vevé Kotelezettség-
Szervezet kovetelések vallalasok Egyéb kovetelések
Matészalka Varos
Onkormanyzata 761 3431 58
Matészalkai Polgarmesteri
Hivatal 326 2072 18
Méatészalkai Német
Nemzetiségi
Onkorményzat 0 67 0
Matészalka Varos Roman
Nemzetiségi
Onkormanyzata 0 149 2
Matészalkai Roma
Nemzetiségi
Onkormanyzat 0 21 0
Szatmari  IvévizminGseg-
Javitd Onkormanyzati
Tarsulas 0 20 3
Szatmari Egyesitett Szoc.
és El. Alap Int. Tarsulas | 10 8 0
Szatmari Tobbcell
Kistérségi Tarsulas 156 851 23
OSSZESEN 1253 6619 104
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Kotelezettségvallalasok alakulasa gazdasagi

3 500

3 000

2 500

2 000

1 500

1 GO0

500

szervezetenként

B Matészalka Varos
Onkormanyzata

m Matészalkai Polgarmesteri
Hivatal

= Matéeszalkai Német
Nemzetiségi Onkormanyzat

M Matészalka Varos Roman
Nemzetiségi Onkormanyzata

= Matészalkai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Szatmari lvovizmindseég-Javito
Onkormanyzati Tarsulas

Szatmari Egyesitett Szoc. és Eu.
- Alap Int. Tarsulas

Szatmari Tobbcélu Kistérsegi
Tarsulas

o Szallitéi analitika folyamatos vezetese, szamitogépre torténd felvitele

e Az analitikus nyilvantartas és a fékonyvi konyvelés folyamatos (de minimum negyedévenkénti)
egyeztetése. Ez alapjan pénzforgalmi adatok szolgéltatdsa a déntéshozok szamara

o Allomanyi szamlak kényvelése és negyedévenkénti egyeztetése az analitikus nyilvantartassal

Beszamold készités eldtti egyeztetések elvégzése:

El6iranyzatok és teljesitesek, kozponti tamogatasok, atvett, atadott pénzek, dologi
kiadasok, szocialis ellatasok, beruhazasok, felljitasok, tamogatas ertekli bevetelek,
kolcsonok, hitelek, intézmények tamogatasa, elbiranyzat és teljesités adatai megfelel6
kormanyzati funkciokodon és fokonyvi szadmlakon jelenjenek meg

Bevételek teljesitése megfeleld COFOG-on, megfelelé bontasban miikodesi és
felnalmozasi bevételek pénzmaradvany konyvelés

Foszamlak és alszamlak megfelelen rogzitésre keriletek-e

A mérlegtételek aldtdmasztasara kimutatas készités, eszkoz és forras szamiak
fékényvi szamla egyenlegeinek ellenérzése

Targyévi és targyévet kovetd kovetelés és kotelezettségallomany szambavétele,
kényvviteli mérlegben torténd atsorolasa

Ev végi értékelések elvégzése, értékvesztések elszamolasa

Aktiv és passziv idébeli elhatarolasok szambaveétele, leltarral valo alatdmasztasa.

o Bérek konyvelése a MAK altal megkilldott bérfeladas alapjan a polgarmesteri hivatal, az
onkormanyzat és a Szatmari Tobbcéll Kistérségi Tarsulas tekintetében

o A bérfeladas egyeztetése a hokézi kifizetések, a gazdalkoddi kifizetések, pénztari munkabér
részlet egyeztetésével



Netto kifizetések és un. MAK kiilénbézet egyeziségének ellendrzése

Az éves beszamold elkésziteséhez a kotott felhasznélasu allami tdmogatasokkal torténd
elszamolas, adatok ellendrzése, egyeztetese

Zarszamadas rendelet-tervezetének megalapozasahoz szikséges nyilvantartasok felfektetese,
folyamatos vezetése

NAV felé a bevallasi kitelezettségek teljesitése: AFA, Cégauté add, REHAB hozzajarulés

A killonboz0 bevallasok fajtai és gyakorisaga gazdalkodd szervezetenkent az alabbi kimutatasbol

lathaté:

Megnevezés Bevallasok/Nyomtatvany

Szervezet szama | megnevezése idoszak |dblév
1465 | Altalanos forgalmi adé negyedév |4

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 101 Cegadtoado negyedcy 4

Sz L .
g 1401 | Rehabilitacios hozzajarulas negyedev |4
Adokotelezettségek éves

1401 | elszamolasa éves 1
1465 | Altalanos forgalmi adé havi 12

Matészalka Varos Onkormanyzata | 4401 | jaryiskok adokotelezettsége havi 12
1401 | Cégautdadd negyedév |4

Szatmari Ivovizmindség-Javito '

Onkormanyzati Tarsulas 1465 | Altalanos forgalmi ad6 negyedév |4

Kapcsolattartas a szamlavezett penzintézettel az alairasi jogosultsagok karbantartasaval,
szerzodéskotéssel, a szerz6dések modositasaval kapcsolatban
Rendkivili énkormanyzati tamogatas iranti kérelem benyujtas két alkalommal, marcius és
december honapban
Adatszolgaltatasok teljesitése a szamlavezetd pénzintézet felé a bankszamla szerz6désben
rogzitett idépontnak megfelelden
A Magyar Allamkincstar felé az alabbi adatszolgaltatasi kotelezettségek KGR-ben torténd
teljesitése :
- 2013. IV. negyedévre vonatkozo gyorsjelentées
2013. évi eves beszamold
2013. évi IV. negyedévi mérlegjelentés
- ogrammal készitett 2014. évi elemi koltségvetes
- 2013. évi rendezd mérleg
- 2013. évi mérlegjelentés éves elszamolasa
- 2013. évi mérlegjelentés éves konszolidalt elszamolasa
- 2014, évi |.. negyedévi, ezt kbvetden havi idékozi koltségvetési jelentés
- 2014. évi |.-Il.-lIl. negyedévi mérlegjelentés

Eszkéznyilvantartassal és leltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasa:
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- Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban, hasznalataban lévo
immaterialis javak, ingatlanok, nagyérték(i gépek, berendezesek és felszerelések,
jarmivek (targyi eszkozok) nyilvantartasanak vezetése, az év kozbeni valtozasok
konyvelése. Negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, negyedévi zarasok készitése,
egyeztetés a fokonyvi konyveléssel, vagyongazdalkodassal.




- A nagyértékii targyi eszk6zok leltarozasa a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban,
illetve a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint. Leltarkiertekeles készitése.

- Az Onkormanyzat tulajdonat képezl, feleslegessé valt nagyértékii targyi eszkdzok
selejtezése a szabalyzatunkban foglaltak szerint. Intézményeink selejtezési
szandékanak Képviseld-testiilet elé terjesztése.

Szocialis ellatasokhoz kapcsolodo feladatok:

A Jegyzbi Iroda Igazgatasi Csoportjaval egyuttmiikddve a pénzlgyi iroda latia el a szocialis
tamogatasok folyositasat. Az igazgatasi csoporttol eérkezd kimutatas, illetve hatarozat alapjan torténik
készpénzben vagy atutalassal a kifizetés. Jogalap nélkili igénybevétel esetén a juttatés visszafizetését
elrendeld hatarozatbol az igazgatasi csoport 1 példanyt eljuttat a pénziigyi irodara a juttatas
visszafizetésének nyomonkovetése érdekében. A befizetésekrél, bérbdl torténd levonasokrdl a banki
kivonat, vagy a csekkszelvény masolataval az iroda értesiti az igazgatasi csoportot.

Nem matészalkai lakos kdztemetése esetén az intézkediink a szolgaltatas tovabbszamlazasarol, illetve
a megtéritést figyelemmel kisérjik. A hatralékos allomanyrol tajékoztatjuk az igazgatasi csoportot.

Az alabbi tablazat jogcimenként mutatja be a kifizetett juttatasok alakulasat:

Matészalka Varos Onkorményzat 2014. évben kifizetett ellatottak juttatasai

(adatok eFt-ban)
Megnevezés E]I;?:rf;zat ggic:gr?;:::t Teljesités | Teljesités %-a
: ) i a) rendszeres

Al RordaKelialsa szocidlis segély: 1800 | 14147 | 14713 |104,00%

b) foglalkoztatast

helyettesitd

tamogatas: 30000 99 498 98 257 | 98,75%
L akasfenntartasi tamogatas a) . normativ

tamogatas: 5000 30 893 30338 ]98,20%

b) adosséagkezelési

szolg.-ban

részestl6knek  kifiz.| 500 1740 1378

lakasfennt.

tamogatas: 79,25%
Ovodaztatasi tamogatas 640 667 104,22%
Rensz. gyermekvédelmi kedvezményben részesulok
pénzbeli ellatasa 8 050 8572 106,48%
Jegyzdi hataskori juttatdsok (Polgarmesteri Hivatal
koltségvetésében) 37 300 154968 | 153926 |99,33%
Adossagkezelési szolgaltatdsban részestilbknek kifizetett
adossagcsokkentési tamogatas 1000 7050 6 064 86,01%
Lakbértamogatas 2700 2700 2 554 94,59%
Koztemetés 1000 1000 361 36,10%
Onkormanyzati segély 7 000 7 000 9060  |129,43%
Krizis egély 500 500 32 6,40%
Kozgyogyellatasi igazolvanyok 500 500 574 114,80%
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Polgarmesteri hataskérii juttatisok (Onkormanyzat
koltségvetésében) 12700 18 750 18645 |99,44%
Ellatottak pénzbeli juttatasai osszesen: 50 000 173718 (172571 | 99,34%
Pénzkezelési, pénztari feladatok:
e A héazipénztar 2014-ban az alabbi 9 pénztar pénzkezelési feladatait latta el:
1. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
2. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal, valutapénztér (LEVA)
3. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal, valutapénztar (RON)
4. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal, valutapénztér (EUR)
5. Matészalka Varos Onkormanyzata
6. Mateszalka Varos Onkormanyzata, valutapénztar (EUR)
7. Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
8. Német Nemzetiségi Onkormanyzat
9. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
10. Szatmari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
11. Szatmari Ivévizminéség-javité Onkormanyzati Tarsulas
12, Szatmari Egyesitett Szoc. és El. Alap. Int. Térs.
Az éves forgalom pénztarankénti bontasban az alébbiak szerint alakult:
Pénztar Kiadas Tétel |Bevétel Tétel |Osszesen Osszes
db db tétel
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal [34.859.837 Ft ~ [1250 (34.817.261 Ft 517 69.677.098 Ft 1767
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
valutapénztar (LEVA) 719 Leva 5 720 Leva 2 1439 Leva 7
Métesqukal'Polgarmesten Hwatalz369 Ron 3 b400 Ron o 4769 Ron 5
valutapénztar (RON)
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
valutapénztar 3309 Eur 12 3310 Eur 7 6619 Eur 19
Matészalka Varos Onkormanyzata
82033393 Ft |722 |82561.346Ft |322 |164.594.739 Ft 1044
Mitészalka Varos Onkormdnyzal, g,y 19 |2380Eur 7 |4760 Eur 2
valutapénztar
Roman Nemzetiségi
Bnkormanyzat 1032.863 Ft 155 | 830.559 Ft 44 1.863.422 199
Német Nemzetiségi Onkormanyzat 1311717 H 51 1.311.713 Ft 23 2.623.430 Ft 74
Roma Nemzetiségi Gnkormanyzat 1.045.755 Ft 31 965.755 Ft 18 2.011.510 Ft 49
Szatmari - Tobbeeld  Kistérsegi g 1o 670rt 125 |7682730Ft |87  |15.874400Ft  |212
Tarsulas
Szatmari Ivévizmindség-javitd
Onkorményzati Térsulds 9365 Ft 2 9365 Ft 2 18.730 Ft 4
) 128.484.600 Ft 128.178.729 Ft 256.663.329 Ft
Osszesen: 5689 Eur 2375 | 5690 Eur 1031 |11379 Eur 3406
719 Leva 720 Leva 1439 Leva
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2369 Ron 2400 Ron 4769 Ron

A pénztéaros a pénzkezelesi tevekenységhez kapcsoloddan az alabbiakban részletezett rendszeres és
eseti jelleggel eléforduld feladatokat latja el:

Gondoskodik a lakossagi folydszamlaval nem rendelkezé kézfoglalkoztatott alkalmazottak részére
az illetmeények, tappénzek, munkabérek Osszegének boritékolasarol és bérfizetési napokon a
kifizetes lebonyolitasarol. Elvégzi a kifizetéshez sziikséges cimletezést, készpénz megrendelést.
Havi rendszerességgel atlagosan 150-200 f6 kifizetésérél gondoskodik.

A penzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kifizeti a beszerzésekre adott elélegeket, s
hatéridében elvégzi azok elszamoltatasat, nyilvantartast vezet réla.

Elkésziti a kisterségi tarsulas tulajdonaban Iévd gépkocsik elszamolasait.

A be- és kifizetett 6sszegekrél pénztarjelentést vezet, és napi rendszerességgel lezarja,

Vezeti a kistérségi tarsulas szigorl szamadas( nyomtatvanyainak nyilvantartasat: pénztarelentés,
kiadasi-, bevételi pénztarbizonylat, menetlevél.

Gondoskodik a nem rendszeres kifizetések (a temetési és atmeneti segélyek, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény stb.) hazipénztarban torténd kifizetésérsl.

Havonta gondoskodik a munkéba jarast szolgalo bérlettel, vagy gépkocsival torténd
koltségelszamolassal vald meghatarozott dij kifizetésérdl

Az engedelyezett illetményelblegeket kifizeti.

Valtozo bérként kifizeti az anyakényvvezetok munkaid6n tali munkavégzésének dijait.

Bankszamlakezeléssel kapcsolatos feladatok:
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o A beérkezett szamlak nyomonkévetése a Pénzligyi irodara torténd beérkezéstdl egészen a
szallitoi tartozésok nyilvantartasabdl vald kivezetésig.

Ennek soran analitikus nyilvantartasba vetel, az utalvanyrendelet kiallitasa, tovabbitas pénziigyi
sziirésre, alairasra a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorloihoz és érvényesitésre

o Szallitoi tartozasok nyilvantartasanak vezetése (az érvényesitést kovetben a szamlak felvitele,
és a kifizetésre kertilt szamlak torlése)

o Tovabbszamlazott szolgaltatasok analitikus nyilvantartasanak vezetése, kiegyenlités
nyomonkovetése.

o A banki ugyfélterminalon keresztlil a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal, Matészalka Varos
Onkorményzata, a Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészséglqgyi Alapellatasi Intézményi
Tarsulas, valamint a kisebbségi dnkormanyzatok pénzforgaimanak lebonyolitasa. Szallitéi
szamlak kiegyenlitése, ennek kapcsan az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a
nemzetisegi onkormanyzatok, valamint a térsulasok fizetési szamlainak és a kapcsolodd
alszamlak kezelése, szamlaegyenlegek, kivonatok lekérdezése)

o Likviditasnyomonkovetése, a Pénziigyi Iroda vezelGjének tajékoztatdsa a bankszamlakon
rendelkezésre allé pénzeszkozokrol,

o A banki folyoszamlak megnyitasaval, illetve megszintetésével, alairasbejelnetéssel
kapcsolatos feladatok.

e Inkasszo megbizasok banki terminalon keresztil torténd benyljtasa, tajékoztatas az ligyintézok
reszére azok eredményességeérdl,

o Intézmények pénzellatésa, finanszirozas egyeztetése, utalasa




Onkormanyzati szamlak 2014. évi forgalma:

Szamla megnevezése Szamla szama Jovairas Terheles I.ranz.s
| Faststszame OTIA2Z5457206- |2 T80 3102 506 92 4,
, | Szervezet Fejlesztés ;2;83332'25452208' 14122590 |19 617228 |33
EAOP312/A112012 ;2;33333‘25452208' 25603923 |25603922 [19
5 | Altami hizzajérulasok ;ggggggf-zmzzos- 805 757 978 ggg T57 | g6
, |Magansz. komm. Adsja | DO A2205 | 4g 4g9935 |47 315789 |1 184
;| Vallak. Kommun. Adsja ;g;gg;gg-zmszzoa- 382600  |410000 |14
5 | Elérdis illeték DTON225452208- go0se8 (800598 |1ds
| parizesi ado 25452208 | 943 589 227 [ o0 31015 933
5 | Birsag szémia ;g;ggggg-zmzzos- 3614025 |1609000 |258
o | Kesedelmi potiek ;gggg;gg-zmzzos- 4297251 |1943401 |539
"0 Tatajterhelési dij DTON 022452208 lg7ereas (6767845 |27
.” Kémyezetvédelmi adé ;3333332'25452208' 6531774 |3000000 |3
2| Bérlakakasok ertékesitése TO 0220452208 7789545 |5921982 |312
" Leteti szamia TR 22342208 | 28 43 287 |17 4285800 |20
" | Egyeb bevstelek beszedsse DA 022052208 306045 (470697 |57
'15 Gépjarmi ado ggzggggg-zmzm- 128 416 524 ;i; 808 1 604
16 SZT-1-01-05-43 ;g;gggg;-zmzzua- 330 280 232558 |23
.17 SZT-1-01-05-44 ;g;ggggg-zsmzos- 172227 |131502 |23
l18 SZT SZ0C. BERLAK. l_g;ggggg-zs::szzos- 609964  |607417 |26
%0 Egyéb. Elkiil. Szamia N A0 19087 |1es4Te |24
2" matészalka Onk AT 2302208 11010463 1219172 |18
22 |Képes Geza Iskola | 10700402-25452208- megsziintet
Rekonstrukcié 61100006 ve
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23 | Négy Evszak Ovoda | 10700402-25452208- megsziintet
. | Rekostrukcio 61500004 ve
# | szatmri voviz gggggggf-zmzzos- 7342008 |18379572 |81
_25 EAOP-4.1.3/C éggggggg-zsa;szzoa- 1213564 |1213564 |2
?6 TAMOP337/09/02 ;2;38333-25452208- 1egszuntet
_27 EAOP 5.1.1.6 e 208\ aree 106 |20 e
?8 TAMOP612LHH091 ;2233335-25452208- \r'r:aegszuntet
_29 Idegen bevételek ;g;ggggﬁ-zsmzos- 7325920 |6056819 |551
0 TAMOP 3.111-1212 ;g;gggg;-zsmzos- 36194194 |55734932 |212
> TAMOP 3113-1112 22;33332'25452203' 203 617 704 3'15; 6611 99
%2 | EAOP512/D3-12: TN 0225452208 37619000 |37229000 |9
% | Kezfoglalkoztatott T 220052208 lazs7smant [0 %0263
3 | TAMOP549-11/1 N oa25452208 131559475 (38943450 |66
% TAMOP536-11/1 B 0225452205 g
%1314 e Teli kozfog, B 20052208 1435188196 o0 02|69
%7 Nemet oo 1143058 14378300 (1423554 |57
?8 Roma ;2:3333?57143065' 671965 665470 |29
% Roman T 2671408 |egesas  (6e68s0 |53
40 ?;erx:néri Egyesitett Szoc. ;2:33;32—68270564- 41090 443 |43 668 145 | 152
Osszesen: 230994 038 25; 78 911143 07

Polgarmesteri hivatal bankszamlainak 2014. évi forgalma:

Szamla

megnevezése Szamla szama Jovairas Terhelés Tranzakcio

S§Z.
10700402-66887951-

1. |Polgarmesteri  |51100005 255390 442 | 256 232 260 | 3 337

Hivatal
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10700402-66887951-
2. | Dolgozok lakas | 59600004 0 0 0
épitése

3. Vagyongazdalkodas
Vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek:

Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasaval 0sszefliggd feladatok ellatasa részben az aljegyz0, részben
a pénzligyi iroda feladatkorébe tartoztak. Az onkormanyzat tulajdonaban Iévé ingatlanokrol 2012. januar
1-t6l hivatalunk az ingatlanvagyon kataszter tekintetében egy 0j, un, E-kata program hasznélatara tért
at.

A vagyongazdalkodasi tevékenységhez kapcsoldédoan irodank az alabbiakban részletezett rendszeres
és eseti jelleggel eléforduld feladatokat latja el:

o Ingatlanok adasvetelenek dontesre tortend elbkeszitése, a palyazati felhivasok megjelentetése,
a versenytargyalas lebonyolitasa, a szerzodéesek elbkészitése, majd ezt kovetden a valtozasok
ingatlanvagyon-kataszterben torténé rogzitése, az ingatlan atadas-atvételének lebonyolitasa,
ingatlan vasarlasa esetén a tulajdonszerzés tényének foldhivatali nyilvantartason torténd
atvezetése.

e Az ingatlankataszter folyamatos vezetése. Az adasvételen tul az értéknovelé felljitasok,
beruhazasok, telekalakitasok rogzitése, forgalomképesség szerinti besorolasa.

e Hasznalati, vagyonkezelési, bérleti, haszonbérleti szerzodések dontesre torténd eldkészitése,

szerz0dés megkotese, birtokbaadas lebonyolitasa

Az év végi zarszamadashoz kapcsolodo vagyonkimutatas elkészitése az eldirt tartalommal.

Az ingatlanvagyon folyamatos egyeztetése a targyieszkdz-nyilvantartas adataival.

Jelzalogjog-bejegyzések, illetve toriések kezdeményezése.

Az onkormanyzati ingatlanokat részletre megvasarld (igyfelek fizetési itemezés szerinti

torlesztésének figyelemmel kisérése, sziikség esetén felszolitasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

e A vezetli dontesekhez, a jogszabalyban eldirt szervek és a tObbi iroda reszére torténd
informacidszolgaltatas.

o A foldhivatali Takarnet rendszerbdl ingatian nyilvantartasi adatok lekérdezése.

o Ingallanok forgalmi-értékbecslésének megrendelése.

o \agyon- és felelésségbiztositasi szerz6dések elkésziteséhez adatok begylijtése, szerz6dések
megkotése, valtozasok folyamatos atvezetése, kapcsolattartas a biztositasi alkusszal.

e Az dnkormanyzat vagyonat ert karesemények biztositotarsasag felé torténd bejelentése, teljes
kord karlgyintézes.

o Kartéritési igények kivizsgalasa, teljes kor karugyintézeés.

Targyi eszkozok:

Leltarozas:

2013. évi leltarozasi tevékenység lefolytatasa a szamvitelrél sz6l6, tobbszor modositott 2000. évi C.
torvény, az allamhaztartis szervezetei és beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének szabalyairol
57016, tobbszér modositott 249/2000.(X11.24.) Kormanyrendelet 37. § (5)-(6) bekezdése, valamint az
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onkormanyzat Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban foglaltak szerint megtortént. Az alabbi
szervezeti egysegek vagyonanak leltarozasa tortént meg:

— Maétészalka Varos Onkormanyzat

—  Métészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat

— Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

— Matészalkai Polgarmesteri Hivatal

— Szatmari Tobbcell Kistérségi Tarsulés

—  Szatmari lvovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulas

2014. januar elsejetdl hatalyba lepett az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (. 1) Korm.
rendelet. Az (j szamviteli rendre torténé atallas részletszabalyait az allamhaztartas szamvitelének 2014.
évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol szold 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet tartalmazta.

A valtozasok atvezetését a targyi eszkdzok nyilvantartasan elvégeztiik:

— A régi Ahsz-ben az iizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott,
illetve vagyonkezelésbe vett eszkozok mérlegcsoport szerepelt. 2014-t61 az (izemeltetésre,
kezelésre atadott eszkézok az immaterialis javak, targyi eszkdzok kozott szerepelnek.

— Az allamhaztartason beliil vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a 0. szamlaosztalyba kellett
besorolni, mig az allamhaztartason kiviil vagyonkezelésbe adott és vett eszkdzoket a 1.
szamlaosztaly megfelel fékonyvi szamlaira kellett atsorolni.

— Tartalmaban modosult a kisértekid immateridlis javak, targyi eszkdzok fogalma, mely mind az
egyedi értéket, mind az elszamolas modjat illetden valtozott. "Kisértékl immaterialis javak,
targyi eszkozok: a kettészazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési értékii
vagyoni erték(i jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok."

A jelenlegi szabalyozashoz képest a valtozast nem csak az egyedi bekeriilési érték novekedése
jelenti, hanem a szamviteli elszamolaséra vonatkozo szabaly is. A kisértéki immaterialis javak
es targyi eszkozok beszerzésével kapcsolatos kiadasokat nem a dologi kiadasok kézott, hanem
a beruhazasi kiadasok kozott kell 2014-t61 elszamolni.

A kisértekli immaterialis javak szellemi bekerlilési értékét a beszerzéskor, a kisértékii targyi
eszkozok bekeriilési értekét pedig az lizembe helyezéskor, hasznalatbavételkor egy 6sszegben
terv szerinti értekcsokkenesként elszamoltuk.

Kataszteri eszkozokben bekovetkezett valtozast az alabbi tablazat tartaimazza:

Fékonyvi | Fékonyvi i s ; : : ;

szim 2013. | szdm 2014. Fékonyvi szam megnevezés Brutté ECS Netto

121111 1211111 :E‘S:\kat"’a"’F Oldterdlet,Fk.len, 438380656 |0 438 380 656
12112 121112 Ing:Aktivalt,Foldterllet,Korl.fk. 35603 118 0 35603 118
12113 121113 | Ing:AkKivalt Foldterilet, Uzlef 47040600 |0 47 040 600
12129 1211213 | Ing:AKiivalt Lakételek Uzlef 33050485 |0 33 050 485
121211 | 12112211 'é‘lgi\ka“"a“’Egyeb telkek,Fklen, | 5 181 656 461 |0 3181 656 461
121212 12112212 :{!‘ggé’;ﬁh"a”’ Egyeb  telkekFklen.| ;0559000 |0 40 559 000
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12129 1211222 | Ing:Aktivalt,Egyeb telkek Korl.fk.  |245333165 |0 245 333 165
12129 1211223 Ing:Aktivalt, Egyéb telkek,Uzleti 313774499 |0 313774 499
121312 1211312 |Ing:Aktivalt,Lakoépilet,Korl k. 220915226 | 40557 082 | 180 358 144
121313 [1211313 | Ing:Aktival,Lakoépilet Uzlet 502138071 |74 440467 |427 697 604
1213211 | 12113211 ;Qg;ﬁ"“"é'tf'”em cs.eplletFklen |61 481001 |4303685 |57 177516
121322 1211322 | Ing:AKtivalLE.nem cs eplilet, Korl fk. | 126 489 275 |56 102 706 | 70 386 569
1213111 | 12113311 }L‘gﬁt"’aﬁ’EQYEb epuletFklen, |1 104000  [262617  |931383
121312 1211332 |Ing:Aktivalt,Eqyéb épliletKorlk. |2 741934 785 | 484 605 417 | 2 257 329 368
121313 1211333 | Ing:AKiivalt,Eqyéb épilet,Uzleli | 732476400 | 61031046 | 671445354
1214212 | 12114212 | Ing:Akiivalt,Erdd,Fk.len, NgSzKJ | 701529000 |0 701 529 000
121423 1211423 | Ing:AktivaltErds, Uzef 11779000 |0 11779 000
121442 1211442 | Ing:Aktivalt,E nem cs.épit,Korl.fk. | 680 858 169203 |511656
1214911 12114911 K‘ﬁﬁt"’a”’Egy‘Eb epitmeny,Fk1en, | 5 739 430 g4 312193 693 545743 272
121492 |1211492 | Ing:Aktivall,Egy&b &pitmeny,Korl.ik. [217 642980 |60 660 351 | 156 982 629
121493 | 1211493 | Ing:Aktivalt,Eqyéb épitmény,Uzleti | 102 653665 |25 740729 |76 912936
16122 1218222 |Ing:Uzem,Eqyéb telkek,Korl.k.  |3091546 |0 3091 546
16123172 |1218332 |Ing:Uzem,Eqyéb épiiletKorifk. |27 656812 |19 052349 |8 604 463
1612313 1218333 | Ing:Uzem,Egyéb épilet,Uzlefi 2304000 690190  |1613810
16124911 | 12184911 |9 ZeMEQYE0 EPIMENFION. |57 657 597 | 13603787 |24 053 440
1612492 1218492 | Ing:Uzem Egyéb épitmény Korifk. | 481775071 | 266 434 452 | 215340 619
1612493 1218493 |Ing:Uzem,Eqyéb épitmény,Uzleti 8453259  |4502377 |3 950 882
lllng:‘llllollll_ )
1210313 12192313 | Mol okospiiel Uzt 719,000 719000 |0
"Ing:""0""-ra,Aktivalt,Egyéb
1210313 12192333 | B o 2705000  |2705000 |0
12194911 | 121924911 | ng:"0"-raAktivaltEgyeb 2629000 2629000 |0
épitmény,Fk.len,
"Ing:"0"-ra, Aktivalt, Egyeb
1219492 12192492 | ol o 1339000  [1339000 |0
"Ing:""0""-ra,Uzem,Egyeb
16192312 12198332 | ooy oy 5013049  |5013049 |0
16192492 | 12198492 | ng:"0"-raUzem Egyéb 135339674 | 135339674 |0
épitmény,Korl.fk.
16 204 434|3 453 597|12 750 837
967 793 174
165142 | 1216332 | Ing:Vk..kincs,Egyéb épllet,Korl.fk. | 15950 167 |5352 204 | 10597 963
Ing:Vk.v.kincs,Egyéb
16512492 |1216492 | e 650 000 19 500 630 500
16512202 | 121712 | Ing:Vk.v.onk,Foldterilet Korl.fk. | 488 000 0 488 000
' 17088167  |5371704 | 11716 463
1672292 | 011211222 | Ing:Allkiv.vk,Egyéb telkek Korlfk. |27 142912 |0 27 142912
1672312 | 011211312 |Ing:Allkiv.vk. LakoéplletKorlfk. 2625787 |1652411  |973376
1672312 |011211332 | Ing:AlLKiv.vk.Egyéb épiiletKorlk. | 981654704 |34 226 275 |637 428 429
16792312 | 011211332 | Ing:All kiv.vk ,Egyeb épillet,Korl.fk. | 726 700 726700 |0
1672492 | 011211492 | Ing:Allkiv.vk Egyeb 11234637 |6198267 |5036370
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épitmény,Korl.fk.
16792492 | 01121140 | INGAlkiv.vk. Egyeb 224 000 224 000
épitmeny, Korl fk.
1023 608 740 | 353 027 653 | 670 581 087
: A 17 245 131|3 811 99713 433 134
Matészalka Varos Onkormanyzat 874 150 724
Fokonyvi | Fokonyvi ]
szam szam Fokdnyvi szam megnevezés Brutto ECS Netto
2013. 2014, '
12129 1211213 | Ing:Aktivalt Lakotelek,Uzleti 3287 000 0 3287000
12129 1211222 | ing:Aktivalt Egyéb telkek,Korl fk. 1651 300 0 1651 300
12129 1211223 | Ing:Aktivalt,Egyeb telkek, Uzleti 63 000 0 63 000
121313 1211313 |Ing:Aktivalt,Lakéépiilet,Uzleti 4 559 000 873 026 3685 974
121312 1211332 | Ing:Aktivalt, Egyéb épiilet,Korl fk. 65 425 528 21740762 |43 684 766
121313  [1211333 |Ing:Aktivalt,Egyéb éplilet,Uzleti 3 750 000 825 000 2925 000
121492 | 1211492 | Ing:Aktivalt,Egyeéb épitmény,Korl.fk. | 530 000 24 819 505 181
Polgérmesteri Hivatal 79 265 828 23463607 |55802221
Az egyéb eszkozokben bekovetkezett valtozast az alabbi tablazat tartalmazza:
Fékonyvi | Fokonyvi ]
szam szam Fokonyvi szam megnevezés Brutto ECS Nettd
2013. 2014, ,
167123 01111213 S0, . 1 876 090 747 809 1128 281
Immat., Szellemi, Aktivalt, Uzlet
1679123 |01111203| MOV, IMmALSZEIMTOT g g9 957 2924037 |0
4 801 027 3672746 1128 281
All.b.vk.,Gép,Aktivalt Egyéb
167323 01131122 gép,Korl . 24 533 860 6 099 908 18 433 952
167423 |01131122 g‘g;ggﬁ%(ep""k“"a”’Egyeb 21381817  |18611956 |2 769 861
167333 [01131123 [ All.b.vk.,Gép Aktivalt,Egyéb gép,Uzleti | 51 739 077 33173243 |18 565834
16739  [01131924 | kisértekii 47 808 407 0 47 808 407
"All.bﬂ.vk.,Gép,""O""-ra,Egyéb
1679333 |01131923 gép,Uzleti" 309 790 478 309790478 |0
“A”.b.Vk.,Gép,“"O""-
1679423 | 01131962 ra,Jarmiivek Korl fk. 47 054 728 47054728 |0
502 308 367 414730 313 |87 578 054
11142 11212 Imm:Szellemi,Aktivalt, Korl.fk. 50 663 826 31357964 |8810862
11143 11213 befejezetlen 3178 100 0 0
16112 11282 Imm:Szellemi,Uzem Korl.fk. 1 500 000 825 575 674 425
111942 112912 | "Imm:Szellemi,""0"-ra,Aktivalt,Korl fk." | 272 363 272 363 0
161912 112982 |"Imm:Szellemi,"'0""-ra,Uzem,Korl.fk." |2 328 000 2328 000 0
57 942 289 34783902 | 9485287
131112 |131112 | Gép:Aktivalt Informatikai,Korl fk. 13 074 650 3141282 9933 368
165132 |131112 | Gép:Aktivalt,Informatikai,Korl.fk. 4013613 3044195 969 418
131113 | 131113 | Gép:Aktivalt,Informatikai,Uzleti 493779 385872 107 907
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1311211 [ 1311211 | Gép:Aktivalt,Egyéb gép,Fk.len, KNVT |3 225 259 2344828  |880431
131123 [131123 | Gép:Aktivalt Egyéb gép,Uzleti 23 236 573 5635122 |17 601451
131132 [131132 | Gép:Aktivalt Kultiralis Korl.fk. 38 890 240 0 38 890 240
165139 [ 131124 | kisértékii 396 630 0 396 630
166142 | 131162 | Geép:Aktivalt, Jarmivek,Korl.fk. 162 300 134 862 17 438
132113 [131163 | Gép:Aktivalt Jarmiivek,Uzleti 31281000 13370204 |17 910796
16132 | 131822 |Gép:Uzem,Egyeb gép,Korlfk. 64 179 749 40948341 |23 231408
llGép:llllolill_
1311913 | 1319113 | A\ ivalt Informatikai Uzlet® 9549 911 9549911 |0
"Gép:""0""-ra,Aktivalt Egyéb
13119211 | 13191211 aép,Fklen, KNVT" 1108 993 1108993 |0
1311923 [1319123 | Coop 0" -raAktivaltEgyeb 79044498 |79044498 |0
geép,Uzleti
llGép:lllIOIlll_
1311943 | 1319143 | > Aivalt Hangszerek, Uzlet' 1 848 000 1848000 |0
132193 | 1319163 | "Gep."0"-raAktivalt Jarmiivek Uzleti" | 46 148 500 46 148500 |0
165193 | 1319623 | Cob: O -raVkyv.kincs,Egyeb 772 420 772420 |0
gép,Uzleti
1651932 |1319623 | CCP:"0"-ra,Vk.v.kincs,Egyeb 270 000 270000 |0
gép,Uzleti
"Gép:"'0""-ra,Uzem,Egyéb
161932 | 1319822 gép.Korl &k 196 513 703 196 513703 |0
514199 818 | 404260 731 | 109 939 087
Matészalka Varos Onkorményzat 1079 251501 |857 447692 |208130 709
Fokonyvi | Fokonyvi ]
szam szam Fokonyvi szam megnevezes Brutté ECS Netto
2013. | 2014.
11132 11112 |Imm:Vagy.jog,Aktivalt Korl.fk. 934 964 478612 456 352
"|mm:vagy,j0g,"“0"“-
111932 | 111912 | ) iivalt Korl k. 1375 000 1375000 |0
2 309 964 1853612 | 456 352
11142 11212 Imm:Szellemi, Aktivalt,Korl.fk. 375000 263 436 111 564
111942 [112912 |"Imm:Szellemi,"0"-ra Aktivalt,Korl fk." [ 11 534 254 11534254 |0
11 909 254 11797690 | 111564
131112 [131112 | Gép:Aktivalt,Informatikai Korl fk. 249 850 206 691 43159
131113 [131113 | Gép:Aktivalt,Informatikai,Uzleti 3228913 1191401 [2037512
131123 | 131123 | Gép:Aktivalt, Egyéb gép,Uzleti 1943 923 1047305 |896 618
131132 [131132 | Gép:Aktivalt Kultaralis Korl.fk. 2 474 000 0 2 474 000
1311912 |1319112 |"Gép:"'0""-ra,Aktivalt, Informatikai, 721 250 721 250 0
|IGép:III10III|_
1311913 | 1319113 | "\ ivat informatikai Uzlet” 5 406 537 5406537 |0
"Gép:"'0""-ra,Aktivalt Eqyéb
1311922 | 1319122 aép,Korl &k 712 500 712 500 0
1311923 |1319123 QEEPUZ]% VLD 19802774  |49802774 |0
132193 [1319163 |"Gép:"0"-raAktivalt,Jarmivek,Uzleti" | 16 570 592 16570592 |0
81110 339 75659 050 | 5451 289
| Polgarmesteri Hivatal v 95 329 557 89310352 |6019 205
131113 [131113 | Gép:Aktivalt Informatikai,Uzleti 300 890 223 887 77 003
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IlGép:llllollll_
1311913 | 1318113 ra,Aktivalt,Informatikai, Uzleti" 262488 262488 0
1311923 | 1319123 Q‘ZSPUZI% ﬁ;’a'Akt"’a”'Egyeb 98 000 98 000 0
Német Nemzetiségi Onkorményzat 661378 584 375 77003
IIGép:IlllOﬂll-
1311913 | 1319113 ra,Aktivélt.Informatikai,Uzleti" 171590 171590 0
"Gép:"'0"-ra,Aktivalt, Eqyéb
1311923 | 1319123 gep Uzt 232 220 232 220 0
IIGép:IIIIOIIII-
1821911 1319162 | o Jarmiivek Kor i 5982 000 5982000 |0
132193 [1319163 |"Gép:"0"-ra,Akiivalt Jamiivek Uzleti |6 141 400 6141400 |0
Roma Nemzetiségi Onkorményzat 12 527 210 12527210 [0

Korhaz Siirgdségi Szarmyanak vagyon atvétele/atadasa tobb Iépcsdben zajlott le:
— atvétel a Varosfejlesztesi Kft-t6l, mely soran tételesen felleltaroztuk az elkésziilt beruhazas
vagyonelemeit,

— foldszint atadasa a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Korhazak és Egyetemi Oktatokorhaznak,
— fels6 szintek atadasa a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Korhazak és Egyetemi

Oktatokdérhaznak.

Szalka-viz Kft. vagyonértékelése:

A Szalka-Viz Kft. és a Real Plusz Kft. kozott 2013. november 25.-én létrejott megbizasi szerzédés
alapjan a Real Plusz Kft. elkészitette a Szalka-Viz Kft-nek izemeltetésre atadott ivoviz termel6 telep és
halozat, szennyviztisztito telep és halozat sziikséges vagyonértékelését. A vagyonértékelés alapja a
2012. evi CVI. torvény altal modositott 2011. évi CCIX. a vizikdzmi szolgaltatasokrol szld térvény
eldirasai voltak. Az ertékelés soran az ingatlanok, a mélyfirast és megfigyeld kutak, viztarozok,
medencék, gépeszet, aknék, csvezetékek, szivattyk, szlirdk, technolégiai berendezések, haldzatok,
szennyvizatemelok, és a telepiiléshez tartozo, fellelhetd ivoviz és szennyvizelvezets haldzatok,
vagyonkezelési ertekét hataroztak meg.

A vagyonértekelés eredményének feldolgozasa targyi eszkoz nyilvantartasunkban megtértént, melyet

az alabbi tablazat mutat be:

16112 11282 ViZMU 1 500 000
1500 000 0
161912 112982 VizmU 2 328 000
2328000 0
161222 1218222 SZENNYViZ 370000 3 980 665
161222 1218222 VizmU 2 032 546 26 503 050
161222 1218222 Viztorony 689 000
3091 546 30 483 715
1612312 1218332 SZENNYVIZ 18 270 411 52 907 000
1612312 1218332 VizmU 9 386 401 18 000 000
27 656 812 70 907 000
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16124911 12184911 SZENNYVIZ 2 549 496
16124911 12184911 vizmU 8 597 152
11 146 648 0
1612492 1218492 SZENNYViZ 344 661 438 1477 288 117
1612492 1218492 vizmU 137 113 633 724 933 566
1612492 1218493 Viztorony 75 000 000
481775 071 2277 221 683
16192312 12198332 SZENNYViZ 5013 049
5013 049 0
16192492 12198492 SZENNYVIZ 106 161 950
16192492 12198492 vizmU 29177 724
135 339 674 0
16132 131822 SZENNYVIZ 46 861715 195 102 000
16132 131822 vizmU 17 318 034 53427 774
64 179 749 248 529 774
161932 1319822 SZENNYVIZ 175 113 995
161932 1319822 VizmU 21 399 708
196 513 703 0
MINDOSSZESEN 928 544 252 2627 142172

Evkozben bekovetkezett valtozasok atvezetése a targyi eszk6zok nyilvantartasan az alabbi
tevékenységek tekintetében megtortént:

— beszerzés,

— ertékesités,

— selejtezés,

— befejezetlen beruhazasok aktivalasa.
Minden negyedévet kovetd ho 20-ig értékesdkkenési leiras elszamolasra kerllt, az allomanyvéltozas a
fékonyvi kényvelés részére torténd feladasa hataridére teljesiilt.
Az analitikus nyilvantartas és a fokényvi konyvelés dsszhangjat, egyezoségéet megteremtettik.

2014. evi selejteZési tevékenység:
Az &llamhaztartas szervezete beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold
tobbszor modositott 249/2000. (XI1.24.) Kormany rendelet 37. § (5) bekezdés alapjan, betartva
Matészalka Varos Onkorméanyzat Selejtezési és hasznositasi szabalyzatat a mikodéséhez hasznalt
eszkozok korébdl a feleslegessé valt eszkozok selejtezése az alabbi szervezeti egységeknél
megtortént:

—  Matészalka Varos Onkorméanyzat

—  Matészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat

— Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

— Matészalkai Polgarmesteri Hivatal

— Szatmari Tobbcelu Kistérségi Tarsulas

Részvétel a Szalkaviz Kft. és Nyirségviz Kft. kozotti atado-atvevd leltarozasi tevékenység
lefolytatasaban.
Onkorméanyzati tulajdonban 16v6 lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérbeadasaval, a
lakasok és helyiségek atadas-atvételével, bérleti dijak beszedesével, a bérleti dijtartozasok miatti
végrehajtasi eljarasok meginditasaval kapcsolatos ugyeket a lakasok és helyiségek bérletér6l sz616

11/2008. (IV.22.) 6nkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan a Matészalkai Varosfejlesztési Kift
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latta el. A Kft. kezelésében 2014. januér 1-jén 184 lakas és 10 koziileti berlemény volt nyilvantartva.
A bérbeadott lakasok vonatkozaséban az el6irt bérleti dij dsszege 17.239.346 Ft volt, melybdl
5.971.628 Ft teljesilt. A nem lakas céli bérlemények utan 1.626.016 Ft bevétellink szarmazott az
el6irt 5.971.628 Ft-tal szemben.

A Varosfejlesztési Kft részére kezelésre atadott ingatianokon kiviil tobb olyan Gnkormanyzati
tulajdonban levé ingatlanunk is van, melynek hasznositasat a Pénzligyi Iroda latja el. Ide tartozik
néhany irodahelyiség, egy jelenleg hasznalaton kivili nevelési intézmény épiilete, az egyéb
belterileti ingatlanok, valamint a mezégazdasagi hasznositas alatt allo terliletek. Ezen ingatlanokra
vonatkozéan a Pénzlgyi Irodan térténik a bérleti vagy hasznalati szerzddések megkotése, a bérleti
dijak és az ingatlanhoz kapcsolodd egyéb kéltségek (pl: rezsi) szamlazasa és a befizetések
folyamatos nyomon kovetése.

Az Onkormanyzati tulajdonban Iévd ingatlanok értékesitésével, illetve az dnkorményzat részére
megvasarolandd ingatianokkal kapcsolatos dontések elGkészitése szintén az iroda feladatkérébe
tartozik.

Allamigazgatasi hatosagi iigyek ellatisa:

A lakascéll allami tamogatasokrél szold 12/2001. (1.31.) Korm. rendelet 21. §-a alapjan jegyzéi
hataskorbe tartozo feladat a lakésépitesi-, vasarlasi kedvezmény és a fiatalok otthonteremtési
tamogatasa jogcimén nyuijtott tAmogatast biztosito jelzalogjognak, elidegenitési és terhelési tilalomnak
az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésérdl, ujabb ingatlanra torténd atjegyzésérdl, a tamogatas
visszafizetésének felfliggesztésérdl a jegyz0 hatarozattal intézkedik. Ezen jegyz6i hataskor 2012.
szeptember 19. napjaval megsz(int, az ezen id6pontot megeldzden felfliggesztett (igyekben még el kell
jamunk, azonban az Gjonnan indulé visszafizetés kotelezettség felfiiggesztésére iranyuld eljarasok a
Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes kirendeltségének hataskorébe tartoznak.

Hatralékok peres és nem peres uton torténé behajtasa

A hétralékos addsokkal szemben a fizetési felszolitasok eredménytelenségét koveten a MOKK
elektronikus rendszerén keresztill fizetési meghagyasos és végrehajtasi eljaras kezdeményeztlink,
azonban minden esetben mérlegeltik, hogy a kéltség-eredmény aréanya megfelelien az ésszeri
gazdalkodas kovetelményeinek.

Az dnkormanyzat éaltal nydjtott tamogatasok kezelése:

Onkormanyzatunk a koltségvetés jovahagyasa soran az egyuttm(ikodd szervezetek tamogataséra
minden évben forrast kilonit el.

Allamhéztartason beliilre, illetve allamhaztartason kiviilre nyujtott miikddési céli pénzeszkéz
atadasként kerliltek elszdmolasra az onkormanyzat konyveiben az un. célfeladatokat segitd
tamogatasok ebben jelentds nagysagrendet képvisel a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi
Alapellatasi Intezmenyi Tarsulas részére a szocidlis feladatok ellatasahoz atadott pénzeszkoz, illetve a
Matészalkai Kulturalis Nonprofit Kft. részére nyUjtott kdzmiivel6dési tamogatas.

Az egyeslletek, kozosségek, alapitvanyok stb. tamogatésara, illetve az év kozben beérkez6 egyedi
tamogatési igények kielégitésére a polgarmesteri alapbdl van lehetéség.

A tamogatasok rendjer6l szold szabalyzatban foglaltak betartva megtortént a tamogatasi kérelmek
beiktatasa, a szikséges nyilatkozatok beszerzése (a kérelmez6 irasbeli nyilatkozata arrél, hogy a civil
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szervezet letétbe helyezi a beszamolojat, irasbeli hozzajarulas a szerzbdésben foglalt adatok
kezeléséhez és az dnkormanyzat honlapjan valé kézzétételhez, nyilatkozat a koztartozas mentességrél
az atlathatdsagarol, nyilatkozat 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol) kedvezd elbirélas
esetén a tdmogatasi szerz6dés megkotése, a tamogatas folyositasa és az elszamolasi kotelezettség
teljesitésének nyomon kovetése.

A tamogatasokrol analitikus nyilvantartast vezetiink a kovetkezé adatokkal:

A tamogatott szervezet, maganszemély megnevezése, a tdmogatas célja, felhasznalas helye, a
tamogatés 0sszege, a finanszirozas teljesitésének id6pontja, az elszamolas benydjtasanak kelte, a
tamogatést gondozé iroda megnevezése, hataridére nem teljesitett szamadasi kotelezettség potlasara
késziilt felszolitas kelte.

A polgarmesteri alapbol 2014-ben 26 alkalommal nydjtottunk tamogatast.
4, Helyi adozasi feladatok ellatasa

Matészalka Varos Onkormanyzat illetékességi terilletén az addigazgatasi illetve az ezzel osszefiiggd
hatdsagi feladatok ellatasat az adocsoport 5 f6 lgyintézdvel latja el.

Jogszabalyi felhatalmazés alapjan bevezetésre keriilt helyi adonemek: maganszemélyek kommunélis
adoja, helyi ipariizési ado illetve a mar megsziint, de elévilési idén belll ellatandé feladat a vallalkozok
kommunalis adoja. Mas torvényi felhatalmazas alapjan kivetett adonem a gépjarmiiado, talajterhelési dij
és az onkorményzati jovedéki ado. Jogszabalyi kotelezettségb6l adoddéan allandd és folyamatos
adoigazgatési feladat az adok mddjara beszedend6 idegen és egyéb tartozasok.

Az adonemekkel kapcsolatos feladatok, illetve mas jogszabalyi eléirasbol adodd egyéb addigazgatasi
tevékenységek allando, idbszakos munkafolyamatokat fednek le.

Adobnemekbél adodo elvégzett feladatok 2014-ban:
Maganszemélyek kommunalis addja:

- Adonemnél hasznélatos nyomtatvanyok (bevallasi, bejelentési stb.) illetve hatarozat mintak
jogharmonizacioja a torvényi valtozasok figyelembevételével.

- Adoalanyok tajekoztatésa, befizetéshez szikséges csekkek kipostazasa |. félévi befizetési
hataridét megel6z6en minden érintett adozo es adotargy vonatkozasaban.
Addalanyok szama 2014-ban 6.687 f6.
Adotargyak szama: 9.747 db.

- Folyo évi adokételezettséget érinté valtozasokrol (ingatlan eladés, vétel, atmindsités, orokiés,
ajandékozas) benyuijtott bevallasok informatikai feldolgozasa, rogzitése.

- Az 6nkormanyzati rendelet kedvezményeket biztosit a 70. életéviiket betdliott egyediilalioknak,
illetve hazastarsaknak. Az érvényesitéshez szilkséges feltétel meglétét okmanyokkal, illetve
népesseg-nyilvantartd adatai alapjan az adohatosag ellendrzi. Az egyeztetést kovetéen az
érintett adotargy utani éves adokivetés valtoztatasra keriil, err6l adoalany hatarozatban értesiil.
2014. évben 719 f0 adozod részesdlt a 70 éven felilliek kedvezményében.

Lakasfenntartasi tamogatasban részestilék szintén érvényesithetnek kedvezményt. A feltételek
megletének ellendrzese a sziikséges egyeztetések dokumentaldsa utan a kedvezmény
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adoévre rogzitésre keril. Az éves adokotelezettség mérséklésérdl adozo hatarozatban értesiil.
A kedvezmenyt évente kell igenyelni. 2014. évben 392 adobalanyt érintett.

Hatarozat készités az érintett (gyfelek szamara a valtozasrol, ezek kipostazasa.
Adokotelezettséget érintd valtozasok 347 db.

A hatarozatok masodpéldanyat, bevalldsokat a becsatolt igazolasokkal, mellékletekkel
Osszeszerelve jogszabalyi elOirasnak megfelelden hazi irattarban taroljuk és kezeljik.
Tekintettel, hogy eléviilési idon bellil (adoévet megel6z0 5 év) a megsziint adokotelezettséget
érintd iratanyagot is meg kell 6rizniink, igy a jelenleg kezelt &llomany kérulbeldl 15.000
adotargyat jelent.

Torvényi kotelezettségbél adoddéan adénemben érintett addalanyokat augusztus 31-ig
szamlaegyenlegben értesitettik 1l. félévben esedékes fizetési kotelezettségeirdl és
adoszamlajuk allasaral. A nyomtatott értesitok szama: 7.513 db.

Helyi ipariizési ado:

A jogharmonizaci6 megteremtése az adonemnél esetében alkalmazott nyomtatvanyok,
(bevalléas, elszamolas, bejelentkezés, valtozés-bejelentés, egyszerisitett bevallasi
nyomtatvanyok, adoeldleg-kiegészitésre bevallas stb.) hatarozatmintak esetében.

Bevallasok, tajekoztatok és az |. félévi befizetéshez sziikséges csekkek kipostazasa az erintett
adoalanyok részére. Allando jellegli iparlizési adéra bejelentkezett adoalanyok szama: 1.989
fo.

Ipariizési adonemben a bevallasi hataridd 2014. 06. 02. Eddig a hataridéig beerkezett
bevallasok szamitogépes feldolgozasa, adatok rogzitese tortént meg. Hataridére benyujtott
bevallasok szama 1.736 db.

A bevallasok feldolgozasat kivetben az aktualis szamlaegyenlegrél a fizetendd leszamolési
kildnbozetrdl egyenleget készitettink és addalanyhoz eljutattuk a leigazolt bevallas
masodpéldanyaval egyutt.

A feldolgozott bevallasokat a csatolt igazolasokkal, mellékletekkel egyiitt véllalkozasi és
adozasi formak szerint (tarsas, egyéni, egyszer(sitett elszamolas stb.) elkilonitve elhelyeztiik
az adoalanynal rendszeresitett nyilvantartasban. A miik6do vallalkozasok szama 2014-ben:
1.983. Eléviilési id6re tekintettel még nyilvantartasban lévé megsziint vallalkozasok szama:
899.

A fentiekre tekintettel adonemnél hazi irattarban nyilvantartott és kezelt adéalanyok
Osszlétszama: 2.888.

A bevallasok feldolgozasa és irattari rendszerezést kovetéen kiszlirésre kerilt a bevallast
elmulaszté adéalanyok kore, érintett adozok szama: 167 f6.

Adoalanyokat mulasztasi birsag kiszabasaval egyidejiileg felszolitottuk a bevallas benyujtasara.
Az elkeszitett és postazott hatarozatok, és bevallasok szama azonos a fent rogzitettel.
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A felszolitasra benydjtott bevallasok gépi rogzitésre, irattarozasra keriltek. A birsag ellenére
nem teljesitd addalanyok a jogszabalyi elbirasnak megfeleléen ismételt birsag kiszabasaval
Ujabb felszélitast kaptak, mindaddig, amig adokotelezettséguket nem teljesitik.

2014, augusztus 31-ig az addalanyokat egyenlegkozldben tajékoztattuk adoszamlajuk allasarol,
illetve a Il. félévre esedekes fizetési kotelezettségukrol.
Kinyomtatott egyenlegkozlok szama: 2.157 db.

2014. december 20-ig a feltoltési kotelezettséggel érintett adoalanyok adoeldleg kiegészitésiik
osszegerol bevallast nyujtottak be. A benyuijtott bevallasok szam: 227 db.

Adobeldleg kiegészitesrdl szolo bevallasok feldolgozasa és irattarozasa 2014. december 31-ig
megtortént.

2013. januar 16l torvényi valtozast kovetben Uj, egyszer(sitett adozasi format (kisaddzok
tételes addja: KATA) is valaszthat az ad6alanyok jogszabalyban meghatarozott kére. A KATA-
ra attérd addalanyok elszamoltak az ezt megel6z6 idszak bevételeirdl, adofizetési
kotelezettségiikr6l és egyidejlleg bejelentkeztek az U ad6zasi formara. Az érintetteknél a
valtozas atvezetésre kerlilt a nyilvantartasban, mind szamitégépen, mind papir alapon. KATA-s
adoalanyok szama: 86 f6.

2014-ban ideiglenes ipar(izési tevékenységbél adédo fizetési kotelezettsége a torvényben
meghatarozott id6korlat elérése matt 2 adéalanynak keletkezett. Az ideiglenes
tevékenységhez kapcsolodd adodigazgatasi feladatok (bejelentkeztetés, elszamolas,
nyilvantartas vezetés, adatrdgzités) megtérténtek.

Gépjarmii ado:

A torvényi valtozasokbol eredd jogszabaly harmonizacid megteremtése az alkalmazott
hatarozatokban és bevallasokban januar hénapban megtdrtént.

Az |. félévi befizetéshez sziikséges csekkeket, illetve tajékoztatdt az érintett addalanyoknak
kipostaztuk. Ad6zok szama: 5.768, adétargyak szama 7.076.

A torvényi el6irasoknak megfeleléen a gépjarmi gyartasi évétdl fliggd adomérték valtozas
miatt elkészitettiik az érintett gépjarmlivekre vonatkozé modositott adofizetési kotelezettséget
megallapitd hatarozatokat. A hatarozatok szama: 1.267 db, melyeket az adoalanyok szamara
kipostaztunk.

A feldolgozott, kipostazott hatarozatok masolatait az adotarggyal kapcsolatosan elézdleg
képzodott iratanyaghoz csatolva hazi irattarban elhelyeztiik.

2014. februar honapban az eldzé évben eladott és hasznaltan vasarolt jarmivek januar 1-el
megnyilt és megszlint adokotelezettségér6l elkészitettik a hatarozatokat, melyek szintén
postazasra keriiltek az adodalanyok részére. Adokotelezettséget megallapitdé hatarozatok
szama: 822, adokotelezetiseget megsziinteté hatarozat szama: 778.

A gépi nyilvantartasba-vétel mellett a hazi irattarozas itt is megtortent.

Az eléviilési id6 miatt szikséges iratmegOrzésre tekintettel gépjarmi adénemben hazi
irattarban kezelt iratmennyiség: kb. 13.500 db.
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Folyamatosan minden hénapban visszatérd feladat az Orszagos Jarminyilvantarto
adatszolgaltatasa alapjan az eléz6 honapban bekovetkezett addfizetési kotelezettséget érintd
valtozasok (forgalombdl kivonas, forgalomba helyezés) feldolgozasa. Gepi adatrogzitest
kovetden hatarozatot keszitettiink, melyet adoalanyok részere postaztunk és egyben helyben
irattaroztunk. A havi valfozasok szama: 90-100 db/ho, tehat éves szinten 1.000 — 1.200 db.
hatarozatot jelent.

2014. augusztus 31-ig adobalanyok részére az adotargyak feltintetésével, befizetesi
kotelezettséglikrél az eddigi teljesitésekrdl egyenlegkdzlbt készitettiink és postaztunk.
Elkészitett egyenlegkozl6k szama: 7,133 db.

Sulyosan mozgaskorlatozottsagi allapot miatti mentesség a kedvezményre jogosito feltételek
meglétének ellenérzését kovetben az adokivetts modositasra keriilt. Addalanyokat
hatarozatban értesitettiik. 2014-ben 46 addalanyt értintett.

Talajterhelési dij:

Adoénemnel alkalmazott nyomtatvanyok, tajékoztatok torvenyi valtozasoknak megfeleld
jogharmonizacioja, bevallasi nyomtatvanyok el6keszitesét, sokszorositasat januar honapban
elvégeztik.

Adatszolgaltatasi kotelezettséggel érintett vizszolgaltatdé adatai alapjan egyeztetésre keriilt a
bevallasra kotelezett adoalanyi kor.

A bevallasi és befizetési kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat, csekkeket
2014. februar 20-ig postaztuk. 335 fo adbalany részére kézbesitettlink bevallasi
nyomtatvanyt.

Talajterhelési dij bevallasi hataridé 2014. marcius 31. A beérkezett bevallasok szamitogépes
feldolgozasat elvégeztiik. Addalanyt fennallé fizetési kotelezettségérdl egyenlegkdzidvel, illetve
személyes megjelenés esetén szoban tajékoztattuk.

Bevallasi kotelezetiseget hataridore nem teljesité adéalanyokat szankcio kiszabasa mellett a
bevallas teljesitésére felszolitottuk. A bevallast elmulasztd adoéalanyok szama: 72 fo. Az
utélag benyuijtott bevallasok feldolgozasa, irattarozasa megtortént. A felszolitas ellenére sem
teljesité addalanyok ismételt mulasztasi birsaggal keriiltek szankcionalasra a teljesitésig.

Adonemnél kedvezmény érvényesitheté a 70. életéviket betdltott egy haztartasban él6
hozzatartozd esetén. A feltétel meglétét a benyuljtott bevallds, személyi okmany, illetve a
népesség-nyilvantartd adatbazisa 6sszevetése révén ellendrzi az ligyintézd. Az érvényesithetd
kedvezmény esetén a fizetend6 add a rendeletben régzitett mértékben a szamitbgépes
rendszeren atvezetésre kertil. A kedvezményt évenként (jra kérelmezni kell.

A benyljtott bevallasokat ehhez kapcsolodd igazolasokat (életkort igazold kedvezmény,
vizfogyasztasrol sz0l6 igazolas, elszallitott szennyviz mennyiségrél igazolas, miiszaki
akadalyoztatasrol sz0l6 igazolas, a szakhatésag altal kiadott egyéb igazolasok) évenkénti
megbontasban kerlinek elhelyezésre a hazi irattarban. Az elévilési idén belil kezelf,
nyilvantartott bevallasi iratanyag szama koriilbeliil: 7.000 db.
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- 2014. augusztus 31-ig a fennalld adokotelezettsegrol az adoalanyok részére egyenlegkoziot
készitettlink és postaztunk ki. Elkészitett egyenlegkozl6k szama: 425 db.

Idegen és egyéb bevételek:

Az onkormanyzati adohatosag feladatkorében igen jelentds feladatkort testesit meg az adok
modjara behajtandd mas szervek altal kimutatott hatralékok beszedése. Behajtasi cselekményt
732 személlyel szemben kellett foganatositani. Az érintettek megkeresése, felszdlitasa nem
teljesités esetén a kilonbozd végrehaijtasi folyamatok végig-vitele igen jelentds adminisztrativ terhet
jelent. Az érintett adonemben 2014-ban 3.787 db iktatott ligyirat képz6dott.

Az adonemekhez kothetd addigazgatasi feladatokon til folyamatosan jelentkeznek olyan hatosagi
feladatok, amelyek szintén az adocsoport feladatai.

Hagyatéki eljaras keretében a hagyatéki lgyintézék, egyéb okbol az 6nalld birdsagi végrehaijtok,
mas dnkormanyzatok, illetve a NAV megkeresésére add- és értékbizonyitvanyt készitettlink el az
onkormanyzat illetékességi terdletén fellelhetd ingatlanokrol. 2014. évben 251 db ado- és
értekbizonyitvany keriilt a helyszini szemlét kovetéen elkészitésre és kiadasra.

2014. adoévben onkormanyzati nemleges adodigazolas (palyazatok, tamogatésok, hitelek
igénybevételéhez, tevékenység inditdsadhoz) 119 esetben keriilt kiallitasra.

Behajtas, ellenorzés:

Adbhatosag a kintlevéségek mérséklése, az adofizetési moral erdsitése érdekében folyamatosan,
de a Il. félévi befizetési hataridot kovetben fokozott végrehajtasi tevékenységet végzett.
Adénemekrél fuggetlenil sszehangoltan, figyelembe véve a hatralék nagysagét, 6sszetételét, az
adodalany behajtas eredményességere utalo jellemzéit, a jogszabalyban biztositott végrehaijtasi
cselekmények foganatositasat kezdeményezte.

2014. évben elvéqzett behajtasi cselekmények:

- Pénzintézetekhez benyujtott azonnali beszedési megbizas (incasso) 279 db
- Munkabér letiltas: 411 db.

- Nyugdij letiltas: 167 db.

- Ingéfoglalas: 37 db.

- Gepjarmii forgalombdl kitiltas: 152 db.

- Jelzalog jog bejegyzés ingatlan nyilvantartasba; 38 db.

Osszes foganatositott végrehajtasi cselekmény 1.084 db.

2014. évben az adocsoport szamara biztositott Takarnet programhoz valdé hozzaférés, amely
lehetévé tette a maganszemélyek kommunalis adénemben az adatallomanyunk Gsszevetését,
ellendrzését a foldhivatali nyilvantartassal. A megkezdett egyeztetés ellenérzés eredményeképpen
254 adotargy keriilt felderitésre.

Talajterhelési dij adonemben a Szalka-Viz Kft. adatallomanyanak Osszevetése a sajat
adatbazisunkkal szintén lehetdséget biztositott ellenérzésre mind addalanyisag feltarasara, mind
nem valds bevalldsi adattartalmak kisziirésére 67 esetben.



Adodigazgatasi tevékenység soran realizalt bevételek:

Adoénemenként a kdltségvetésbe tervezett bevételek alakulasa:

Adonem Terv Ft. Teny Ft.  Teljesités %-ban
Iparlizési add 755.000.000,- 886.300.000 - 1174
Magéanszemélyek kommunélis adoja 45.000.000,- 46.400.000,- 105.7
Gépjarmi ado 50.000.000,- 50.832.052,- 101.7
Talajterhelési dij 5.000.000,- 6.531.774,- 130,6

Tovabbi 6nkormanyzatot megilletd bevétel alakulasa:

Adoénem Bevétel Ft.
Birsag 3.516.025,-
Potlék 3.957.612 -
Egyéb 330.348,-
Idegen 1.475.963 -

Az adéhatosag munkéajaval kapcsolatosan jogorvoslati kérelem (fellebbezés, feliigyeleti vizsgalati
kérelem) 2014-ben nem tortént.

5. Egyéb a gazdalkodashoz kapcsolodé operativ feladatok

Ugyiratforgalom

2014-ben a harom csoport munkaja soran 6.120 iktatott ligyirat keletkezett az irodan, ebbél 1.853
foszamon, 4.267 alszamon. Az atlaghoz képest kiemelkedéen magas (igyiratszam minden évben a
koltségvetési rendelet eldkészitéshez, mddositasahoz kapcsolodik. Tovabba az énkormanyzat és a
tarsulasok gazdalkodasardl szolo idészaki beszamoldkhoz, valamint a zarszamadashoz kapcsolddoan
minden irodardl és az intézményekidl is érkezik munkaanyag, mely beépitésre keriil a képviseld-
testlileti eléterjesztésekbe. Az idegen tartozésok kezelése, nyilvantartdsa és a vagyongazdalkodas
kapcsan jelentds Ugyiratforgalmat bonyolitott le az iroda.

73



Az adbigazgatasi feladatok ellatasa soran az adonemekkel 0sszefliggben az lgyfelek, tarshatdsagok
megkeresése révén, illetve egyéb jogszabalyi kotelezettségbdl adédoan kepz6do iigyiratszamunk az
iktato nyilvantartasa alapjan 21.417 db.

Az adéesoport altal postazott bevallasok, értesitok és tajékoztatok szama az iktatott és kézbesitett
iratokon tul (21.417) tovabbi 15.000 db postai kiildemény.

Kiilso szervek ellendrzései a Pénziigyi irodan
Allami timogatéasok felhasznalasahoz, elszamolaséhoz kapcsol6dé ellendrzések

2014 marciusaban elvégeztik a kozponti koltségvetesi tamogatasokbol szarmazo 2013. évi forrasok
elszamolasat.

A Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatosaga szeptemberben feliilvizsgalta a
2013. évben igénybe vett, a kdzponti koltségvetésbdl szarmazd hozzajarulasok, tamogatasok év végi
elszamolasanak szabalyszeriiséget.

Szeptemberben kerult sor a 2013. évi telepllési dnkormanyzatok konyvtari, kdzmivelbdési &és muzeumi
feladataihoz nyujtott tamogatasok elszamolasara.

2014. szeptember 30-ig kellett elvégezni az dnkormanyzatot megilletd allami tamogatasok 2013. évi
elszamolasaval kapcsolatos pénzforgalmi elszamolasat.

2014. évi normativ allami hozzajarulasokkal és tdmogatasokkal kapcsolatos igények janiusi felmérése
soran a szocidlis étkeztetés, a hazi segitségnyljtas, a bdlcsédei ellatas jogcimeken potigényt
nyljtottunk be az ellatotti létszam novekedése miatt, valamint gyermekétkeztetés tamogatasa (a
finanszirozas szempontjabdl elismert dolgozok bértamogatésa) jogcimen lemondést eszkézdltink. Az
étkezdk létszamanak az elsd féléves adatok alapjan tortént felllvizsgalata 218 fos csokkentést indokolt.

2014. 2014, juniusi | lemondas
igényfelmérés | felmérés
Bélcsdde 64 64 0
Ovoda 660 610 -50
Altalanos iskola 776 684 -92
Gimnazium 107 80 -27
Szakkozepiskola 7 7 0
Kollégium 139 90 -49
osszesen 1753 1535 -218

A Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatosaga 2014. oktéber 16-an a
Magyarorszag 2014. évi kdzponti koltségvetésérdl szold 2013. évi CCXXX. Tv. 2. sz. melléklet IlI. 5.
Gyermekétkeztetés tamogatasa jogcim alapjan igényelt, a koézponti koltségvetési tamogatas
igénylésenek megalapozottsagara irdnyuld helyszini ellenérzést folytatott le.

Az oktoberi felmérésben a MAK helyszini ellenérzésének megallapitasa szerint potigényt nyujtottunk be
a gyermekétkeztetés tamogatasa (a finanszirozas szempontjabdl elismert dolgozok bértamogatasa)
jogcimen. Az étkezteteshez kapcsolodo feladat-ellatasi helyen csak a 4 konyhak szamat tiintettiik fel.
Az ellendrzés lezaro jegyzOkonyv ezt 12 feladat-ellatasi helyre modositotta.
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Magyarorszag 2015. évi koltségvetésének elbkészitd munkalatai soran elvégeztik az 6nkormanyzat
tamogatésaival kapcsolatos igények felmérését, az ezt megalapozo adatlapokat novemberben
elkészitettuk.

Fenntartasi idoszakban lévo beruhazasok ellenérzése:

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal két esetben tartott a tamogatési
szerzddéshez kapcsolddd zar6 ellendrzést a felsorolt beruhazasoknal.
= 033-2000/CEDE: Métészalka Gyogypedagogiai Altalanos Iskola melegitdkonyha, konyvtar és
kiszolgald helyiségek epitésének jegyz6konyvvel torténd lezarasa.
= 023-99/CEDE: Kérhaz 30 agyas gyermekgyogyaszati osztaly és ambulancia felujitasanak zaro
jegyzékonyvvel torténd lezarasa,

Tarsulasok operativ feladatai:
Szatmari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas:

EgyenlegkdzI6 2013. évi hozzajarulasok elmaradt befizetéseinek allomanyarol.
Fizetési felszolitasok kikildese.

Koltségvetés tervezése

|. félévi beszamold elkészitése

Kéltségvetesi modositasokhoz adatszolgaltatas

Tarsulds autdbuszanak megrendelések szerinti rendelkezésre bocsatasa, az autdbusz lizemeltetésével
kapcsolatos feladatok koordinélasa, sofér megbizasi szerzédéseinek elkészitése, sofér megbizasi
dijanak kifizetése, elszamolasok felllvizsgalata.

A tarsulas bankszamla forgalmanak kezelése:

Megnevezés Szamlaforgalom (tétel) Megoszlas
bevétel | kiadas | dsszesen | %-ban
Fdszamla 240 289 529 26,5 %
TAMOP-5.1.3-09/2-2010-0024 1 1 2 0,1%
HURO/1001/309/1.2.2/01 23 b 28 1,4 %
TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007 1399 14 1413 70,8 %
KOZOP-3.2.0/c-08-11-2011-0018 22 2 24 1,2%
Osszesen 1685 311 1996 100%
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Szamlaforgalom

W 1.2%
026.5%

H0,1%
0 1,4%
0 70,8%

0 Foszmia TAMOP-5.1 .3-09/2-20]0-0024
0O HURO/1001/309/1.2.2/01 0 TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007
m KOZOP-3.2,0/c-08-11-2011-0018

JEgyutt az Uton! — KozOsségi felzarkoztatas a mélyszegenységben élok integraciojaért Nagyecsed
mikrotérségben” cimi TAMOP 5.1.3-09/2-2010-0024 azonositd szamu projekt kifizetési kérelmének
elkészitése.

A Magyarorszag-Romania Hataron Atnyalo Egyiittmiikodési Program tamogatasanak keretében
megvaldsuld HURO/1001/309/1.2.2/01 szamu projekt lezarult, zarés uténi elszamolasok lebonyolitasa.

Az ESZA Tarsadalmi Szolgaltatd Nonprofit Kft. 2013. augusztus 16-an folyamatba épitett ellendrzés
részeként helyszini ellendrzést bonyolitott le az ,Integralt térségi programok a gyerekek és csaladjaik
felzarkozasi esélyeinek névelésére a Matészalkai kistérségben” cimii TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007
azonosito szamu projekt esetében. A projekthez kapcsolodo kifizetések teljesitése, kifizetési kérelmek
Osszedllitasaban valo részvétel.

A Matészalka-Kocsord telepiilések kozétti kerékpardt tervezése és general kivitelezése cimi KOZOP-
3.2.0/c-08-11-2011-0018 azonositd szamu projekthez kapcsolodo kifizetések teljesitese, kozremikodés
a kifizetési kérelmek osszeallitasaban.

Kapcsolattartas a projektmenedzsmenti feladatokat ellatod szervvel.

Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi Tarsulas:

Egyenlegkdzlé 2013. évi hozzajarulasok elmaradt befizetéseinek allomanyardl.

Fizetési felszolitasok, tajékoztatok tobb alkalommal (65 db).

Koltségvetés tervezése - egyeztetési targyalas lefolytatasa a tagénkormanyzatok polgarmestereivel.
Szatmari Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas:

Egyenlegkdzié 2013. évi hozzajarulasok elmaradt befizetéseinek allomanyardl.
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Fizetési felszolitas (11 db).

Koltségvetés tervezése

Féléves beszamolo

Kozrem(ikodés a kifizetési kérelmek Osszeallitasaban.
Beruhazashoz kapcsolodo szamlak kezelése, kifizetése.
Kapcsolattartas a projektmenedzsmenti feladatokat ellatd szervvel,

KSH adatszolgaltatas:

Tarsulasok negyedéves — éves beruhazasi jelentése a KSH részére elkészlilt. '
Ingatlanvagyon statisztika 2014. mércius 20-ig, hatéridére megkildésre kertilt a Magyar Allamkincstaron
keresztlil a KSH-nak.

Kozponti szerzddéstar gondozasaval kapcsolatos feladatok:
Szerzédések nyilvantartasa:

A Pénziigyi iroda 2003. évtél minden hatalyban Iévé szerzddésrél, megéllapodasrol nyilvantartast vezet.
Az intézmenyek azon szerzodéseit melyekhez polgarmesteri, vagy jegyzéi jovahagyés, tudomésulvétel
szlkseges, nyilvantartasba kell venni a szerzédéstarba. A nyilvantartott dokumentumok évek, illetve
tipusaik szerint keriilnek leflizésre.
Tipusai szerint nyilvantartunk:

- tamogatasi

- szolgaltatasi

- kdzizemi

- épitési

- arubeszerzési és

- egyéb szerzédéseket

2014. évben nyilvantartasba vett szerz6dések:

Szerzodések tipusai Mennyiség (db)
Tamogatasi 12

Szolgaltatési 54

Kézlizemi 5

Epitési 12
Arubeszerzési 5

Egyéb 70

Pénziigyi, szamviteli munka szabalyozasa

A 2014. évi beszamoloban ismerteteft feladatait a Pénziigyi Iroda valamennyi munkakérhéz
kapcsolodoan a hatalyos jogszabalyoknak megfelelGen latta el.

Ennek része a jogszabalyok valtozasainak figyelemmel kisérése és azok alkalmazasa. A
gazdalkodassal 6sszefiliggé szabalyzatok elkészitése, folyamatos karbantartisa, aktualizalasa.
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Szabalyzatainkon — az eldirdsoknak megfeleléen - 90 napon belil, marcius 31-ig atvezettik a
jogszabalyi valtozasokat. Tartalmaban jelentds mértékben atdolgozasra keriilt a Szamviteli politika és a
Szamlarend, illetve valtozott a Bizonylati szabalyzat és album.

Az év folyaman aktualizalasra kerllt a Leltarozasi as leltarkészitési, valamint a Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata.

A Pénziigyi Iroda bels6 szabélyzatai:
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Bizonylati Szabalyzat és Bizonylati Album

Sajat gépjarm(i hivatali céll hasznalata

Pénzkezelési Szabalyzat

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Matészalka Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi Irodajanak igyrendje és gazdalkodasi
szabalyzata

Szamviteli politika

Szamlarend

Leltarozasi es leltarkészitési Szabalyzat

Selejtezési és hasznositasi Szabalyzat

Onkoltségszamitasi Szabalyzat

Onkormanyzattdl juttatott tamogatasok folydsitasanak felhasznalasanak, elszamolasanak és
ellen6rzésének feltételeirél (Tamogatési Szabalyzat)



Iktatott ligyiratok statisztikdja a Matészalkai Polgdrmesteri Hivatal egészére

vonatkozdéan

Osszes iktatott ligyirat 2014. évben: 54.635, melybd|
- fészamon iktatott Ugyiratok szama: 19.533
- alszamra iktatott tgyiratok szama: 35.102
- gyljtdszamra iktatott Ugyiratok szama: -

Iktatott ligyiratok 2005-2014.
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2005. 2006. 2007. 2008. 2009. 2010. 2011. 2012. 2013. 2014.

Hatdésagi statisztikak

Onkormdnyzati hatosdgi statisztika

2014. évi dontések Hatdridon beliili | Hatdridon tul intézett Jogorvoslat
szdma dgyiratok szama dgyiratok szama
2.788 db 2.805 db—100 % - 3db-0,1%

El6z6 évek dsszehasonlitott adatai - inkormdnyzati hatésagi iigyek:

Onkormanyzati hatésigi iigyekben hozott dontések szdma:
2014.
2013.
2012.
2011.
2010.
2009.
2008.
2007.
2006.
2005.

évben 2.788 db
évben 2.805 db
évben 1.902 db
évben 3.893 db
évben 4.147 db
évben 2.813 db
évben 2.265 db
évben 2.913 db
évben 5.095 db
évben 5.676 db

| Hatdridén til intézett iigyirat:
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2014. évben nem volt hataridon tal intézett {igy
2013. évben nem volt hataridon tdl intézett tigy
2012. évben nem volt hataridon tal intézett igy
2011. évben nem volt hataridén tal intézett igy
2010. évben nem volt hataridon tal intézett Gigy
2009. évben nem volt hataridén tal intézett ligy
2008. évben 16 hataridén tuli
2007. évben nem volt hataridén tal intézett ligy
2006-ban: 6 hatarozat
2005-ben: 1 hatarozat

Elsofokiu végzés/érdemi dontés elleni jogorvoslatok

Képviselo-testiilet
Ev 2‘:’ ";é;f as? Modositott/ | Helybenhag | Megviltozta | Megsemmisit | Megsem
) visszavont yta tta ette m. és uj
eljar. ut.
2014. 3 - 100 % - 5 =
2013. 2 - 100% - - "
2012. 3 - 100% = - 5
2011. 19 - 100% . - -
2010. 9 22% 78% - - =
2009. 10 - 100% - - .
2008. - - - - - .
2007. 3 - 100% - - B
2006. 8 - 88% 12% - B
2005. 11 45% 55% - - -

A statisztikai adatok alapjan 2013. évvel kozel azonos énkormanyzati hatésagi dontés
sziiletett (mintegy 17 iiggyel kevesebb onkormaanyzati hatoésigi dontést hoztak 2014.
évben),
Az onkormanyzati hatésagi dontések
49%-at szocidlis igazgatasi;

24,5%-at

kornyezetvédelmi,

kommunalis igazgatasi;
20%-at lakasligyi;

4%-at onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatasi;
2%-at kozlekedési, hirkozlési,
0,36%-at honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfavédelmi, fegyveres biztonsagi 6rségi;
0,07%-at gyermekvédelmi, gyamiigyi
0,07%-at féldmiivelddésiigy, allat- és ndvényegészségligyi igazgatas ligyekben hoztak.

épitési

tigyek,

telepiilésrendezés,

2014-ben hatiridon til intézett tnkormanyzati hatésagi iigy nem volt.

teriiletrendezés,

Az elmilt évben 3 esetben szocidlis igazgatasi iigyben tortént 6nkormanyzati hatésagi
ligyekben hozott érdemi dontések ellen fellebbezés, mely dontések 100%-at a képviseld-
testiilet helybenhagyta.
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Allamigazgatdsi hatdsdgi statisztika

2014. évi dontések Hatdaridén beliili Hatdridon tdal intézett Jogorvoslat
szdma ligyiratok szama ligyiratok szdma
| 15.252 db |  15.251db-100% | 1db-0,007% | 6 db—0,04%

El6z6 évek dsszehasonlitott adatai — allamigazgatasi hatdésagi tigyek

Allamigazgatési hatéségi ligyekben hozott déntések szama:
2014, évben 15.252 db
2013. évben 25.208 db
2012. évben 28.998 db
2011. évben 41.502 db
2010. évben 36.642 db
2009. évben 29.112 db
2008. évben 24.990 db
2007. évben 33.245 db
2006. évben 19.373 db
2005. évben 21.200 db

Hatariddén tul intézett ligyirat
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2014. évben 1 db hataridén tul intézett dllamigazgatasi hatésagi gy volt a 15.252 db
allamigazqgatasi hatosagi iigyben hozott dontésekbdl, amely gyermekvédelmi és qyamiigyi

igazgatasi lgyben keletkezeft..

2013. évben hatarid6n tul intézett allamigazgatéasi hatosagi gy nem volt.

2012. évben 0,00344% - 1 db - hataridén tal intézett ligy volt a 28.998 db allamigazgatasi hatésagi
(igyben hozott déntésekbdl:

- Onkormanyzati, igazsaggyi &s rendészeti igazgatasi ligyben

2011. évben hataridbn tul intézett allamigazgatasi hatésagi (iqy nem volt.

2010. évben: nem volt

2009. évben 0,0103% - 3 db - a 29.112 érdemi déntés/végzéshol
- 3 egyéb igazgatas — kozlekedési igazgatas

2008. évben 0,03 % — 8 db - a 24.990 hatarozatbdl:
- 7 szocialis igazgatasi ugyekben
- 1 kérnyezetvédelmi, épitésugyi, teriletfejlesztési és kommunalis igazgatasi tigyben keletkezett.

2007. évben 0,03% - 9 db — a 33.245 hatarozatbol:

- 6 belligyi igazgatasi,

- 2 gyermekvédelmi és gyamUgyi igazgatasi igyekben
- 1 szocialis igazgatasi ligyben.




2006-ban 0,03% - 5 db — a 19.368 hatarozathal.

- 2 addigazgatasi Ugyek,

- 1 épitesugy,

- 1 gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas,

- 1 egyéb Ugyben.

2005-ben 0,2% - 42 db — a 21.200 hatérozatbol:

- 37 belligyi igazgatasi igyekben,

- 3 kérnyezetvedelmi — épitésugyi, terliletfejlesztési és kommunalis igazgatasi
- 1 szocialis igazgatasi,

- 1 gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatasi ligyben.

Elsdéfoki dontések elleni jogorvoslatok

Ev | Megtim. | Modositott/ Kormanyhivatal Birésag
dént. sz. visszavont
Helyben- Megvaltoztatta Megsemmisite | Megsemm. és uj
hagyta tte eljar. ut. Elutasitotta a
keresetet
2014. 6 - 100% - - - -
2013.| 20 10% 75% 5% - 10% -
2012 46 - 59% 37% 2% - 2%
2011. | 64 45% 42% 8% 5% - -
2010. | 46 7% 80% 6,5% - 6,5% -
2009. | 42 - 71% 10% 7% 10% 2%
2008. | 52 - 83% 5% 2% 10% -
2007. 54 13% 70% 9% 2% 6% -
2006. 94 59% 22% 7% 1% 11% -
2005. 80 54% 28% 6% 1% 11% -

A statisztikai adatok alapjan - 2013.

évhez viszonyitva — 9.956-al kevesebb

allamigazgatasi hatosagi dontés sziiletett, amely kiilonbség a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Kormanyhivatal Matészalkai Jardsi Hivataldhoz 4tadasra keriilé feladat- és
hataskorok miatt keletkezhetett.

Az illamigazgatdsi hatésagi dontéseket
- 52%-at pénziigyi (addigazgatas),
- 23%-at szocialis,
- 16%-at gyermekvédelmi, gyamiigyi,
- 5%-at kérnyezetvédelmi, épitési, telepiilés-, teriiletrendezési, kommunadlis,
- 3%-at 6nkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti,

- 1%-at kozlekedési,

hirkozlési, viziigyi, lakasligyi, ipari, kereskedelmi, turisztikai,

féldmiiveléstigyi, allat- és névény-egészségligyi
igazgatasi ligyekben hoztak.

2014. évben az allamigazgatasi hatésagi iigyekben hozott elséfoka dontések 0,04%-a (6
db) ellen tortént fellebbezés az aldbbiak szerint:
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83% - 5 esetben — szocidlis igazgatdsi iigyekben keletkezett, melybél mind az
dontést a kormanyhivatal helybenhagyta;

17% - 1 esetben — gyermekvédelmi és gydmiigyi igazgatdsi iigyekben keletkezett,
melyet (100%,) a kormadnyhivatal szintén helybenhagyott;




2. 5z. melléklet a 2426-3/2015. szamii elbteriesztéshez

HATAROZAT-TERVEZET

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELG-TESTULETENEK

N 315 1= N S ) Kt. szamu
HATAROZATA
A Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkajarél sz6lo beszamolo elfogadasarol
A Képviseld-testiilet
Matészalka Varos Onkormanyzat Jegyzojének a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2014. évi

munkajarol sz6l6 beszamolojat elfogadja.

Matészalka, 2015 majus ......

Hanusi Péter Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzé
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VELEMENYLAP AZ ELOTERJESZTESEKHEZ

ELOTERJESZTES CIME, TEMAJA, IKTATOSZAMA Ikt.sz.: 2426-3/2015.

Eloterjesztés a Matészalkai Polgdrmesteri Hivatal 2014. évi munkajarél sz616 beszamolérol

Eloterjesztés készitéséért felelés(6k): Dr. Takaces Csaba — jegyzo
Potosné Dr. Kovics Zsuzsanna - aljegyzé

Eldterjesztés véleményezése:

NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:

Eléterjesztést ellendrizte: CL\_\/’

Ellenérzés idépontja: 2015. majus 19.

MszalkalMet7mi 2006-03-31 CONSACT DOC SYSEQAS



