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ELOTERJESZTES

- a Képviselo testiilethez -

Egytittmiikodési megallapodas munkaszervezeti feladatok ellatasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet !

A Szatmari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a 2012. oktober 31. iilésén
hatarozott arrol, hogy a Kistérségi Koordinaciés Iroda Munkaszervezetét 2012.
december 31. napjéval, jogutdd nélkiil megsziinteti és felkérte a Tarsulds elndkét hogy
tegye meg a szlkséges intézkedéseket.

A Tarsulas 2013. januar 1. napjatdl kezd6dden is fennmarad jelenlegi formajaban, igy
a mukodésével kapcsolatos feladatokat sziikséges ellatni, melynek elvégzésére a
Magyarorszag helyi Onkorményzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Motv.) 95. § (4) bekezdése a tarsulas székhelyének polgarmesteri
hivatalat jeloli ki.

Ezen kotelezettségnek vald megfelelés érdekében a Téarsulas Munkaszervezetétdl a
Polgarmesteri Hivatalhoz athelyezésre keriil 3 f6 koztisztvisel6i statuszban.

Sziikséges azonban a feladatellatdas folyamatossdganak biztositasahoz, hogy
Matészalka Véros Onkorméanyzata, valamint a Szatmari Tobbeéld Kistérségi Tarsulas
kozott egylttmikodési megallapodas keriiljon megkotésre a  munkaszervezeti
feladatok ellatasarol,

Téjékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet , tekintettel arra, hogy a Tarsulas tovabbra
is fennmarad, tehat tovdbbra is ellatja a tarsulasi megéllapodasban meghatarozott
feladatokat, melyek elGkészitését és a végrehajtas megszervezését alapvetben a
fentieckben emlitett harom f6 fogja ellatni, ezért ezen harom f6 koztisztviseld
foglalkoztatasaval kapcsolatban felmeriilt koltségek (illetmény, cafetéria juttatas,
utazasi koltségtérités, ... stb.) finanszirozasat tovabbra is a Tarsulasnak kell
megfizetnie a sajat tarsulasi bevételeibdl, tagi befizetésekbdl.



A Polgarmesteri Hivatalnak nem jelent tobbletkoltséget a foglalkoztatas.

Jelen elbterjesztés mellékletét képezi az egyiittmiikodési megdllapodas tervezete,
melynek elfogaddsa sziikséges.

Fentiekkel kapcsolatban modositani szitkséges a késtbbiekben a Tarsulasi
megallapoddst is, rogzitve benne, hogy az elkészitd és végrehajtd feladatokat mar
nem a Munkaszervezet, hanem Matészalka Varos Onkorményzata Polgdrmesteri
Hivatal latja el, illetve sziikséges annak deklaraldsa is, hogy a foglalkoztatasukkal
kapcsolatos koltségek a Térsulas dltal finanszirozottak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eldterjesztés megtiargyalisara és az
egyiittmiikodési megallapodis elfogadasara.

Matészalka, 2013. febrya




Meligkiet a 110/2013. sxdmii eliterjesstéshes;
HATAROZAT - TERVEZET

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

....... /2013. (.........) Kt. szama
HATAROZATA

Egyiittmiikodési megallapodas munkaszervezeti feladatok ellatasardl

A Képviseld-testiilet

1. Elfogadja a Szatmari Tobbcéli Kistérségi Térsuldssal kétendd egyuttmiitkodést

megallapodast a hatirozat melléklete szerint.

2. Felhatalmazza a polgirmestert a megallapodas alairasara.

3. J6vihagyja, hogy a Tiarsulisi Tandcs mikodésével kapesolatos munkaszetrvezeti
feladatokat 2013. januir 1. napjatdl kezdédden Matészalka Viros Onkormanyzat
Polgarmesteti Hivatala latja el; tovabba azt, hogy a munkaszervezeti feladatok ellatasara
alkalmazott hirom f6 tovabbfoglalkoztatisdval kapcsolatban felmerilt koltségek

finanszirozasat a Tarsuls biztositja 2013. januar 1. napjatél kezd6dden.

Hataridé: 2013.

Felelos:
Szabé Istvan Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzd



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
(tervezet)
amely 1étrejott egyrészrol Matészalka Varos Onkormanyzata (székhelye: 4700 Matészalka
Hosok tere 9, adészama: 15731807-2-15; torzskonyvi azonosité szama: 731805) képviseli:
Dr. Szaszi Istvan alpolgarmester  (a tovabbiakban: Onkorményzat),

masrészrdl a Szatmari Tobbeéld Kistérségi Tarsulas (székhelye: 4700 Matészalka Rékoczi
Gt. 43 , adészama: 15445658-1-15; torzskdnyvi azonosité széma: 445650) képviseli: Szabd
Istvan elnok (a tovAbbiakban: Tarsulds) kozott alulirott helyen €s idépontban az alabbi
feltételek szerint:

Altaldnos rendelkezések

1. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:
- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),
- az allamhéaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.),
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.),
- az allamhaztartis szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szol6 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet,
- 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol
és bels ellenorzésérol.

2. Jelen megéallapodast a felek az Aht. 27. § (4) bekezdése alapjan kotik meg. Ennek
érdekében a megallapodéasban a kivetkezoket rogzitik:

L. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

118 A Tarsulas koltségvetési  koncepcidjanak, koltségvetési  hatdrozatanak és
zérszamadasanak elékészitése, tartalma, hatérideje

III. A koltségvetési informécio szolgaltatds rendje

IV. A koltségvetési gazdalkodas rendje

VL Z4r6 rendelkezések

3. A megallapodas nem terjed ki az allamhaztartdson kiviilrél szarmazo pénzeszkozok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

4. A megéllapodis alapveté célja, hogy biztositsa a hatékony egylittmtikodést, valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirdsok betartasat, €s a Tarsulas szamara a jogszabalyokban
meghatarozott egyetértési és véleményezési jog gyakorlasat.



1. Az onkormdnyzati miikodés targyi és személyi feltételeinek biztositasa

1. Az Onkormanyzat biztositja a Térsulas részére az onkorményzati miikddés személyi €s
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

7 Matészalka Véaros Onkorméanyzata a Polgarmesteri Hivatala Utjan az Motv. 1V. fejezetének
95. § (4) bekezdésében foglaltakkal dsszhangban a kovetkezoket biztositja:

a) biztositja a tarsulas mikodéséhez (a tarsulasi tanécs, tisztségviseli feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket;

b) elokésziti a tarsulasi tléseket (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
clékészitése, postazasa, a tarsulasi iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

c) elokésziti a tarsuldsi dontéseket €s a tisztségviselok dontéseit, ellatja a tarsulasi és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvéantartasi, sokszorositasi, postdzasi
feladatokat;

d) ellatja a tarsulas miikddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat;

e) viseli az a)-d) pontokban meghatéarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket a
Tarsulas éves koltségvetésében biztositott hozzajarulés mértékéig.

II. A Tobbeéli Kistérségi Tarsulas koltségvetési koncepeidjanak, koltségvetési
hatirozatinak és zarszamadasanak elokészitése, tartalma, hatarideje

A koltségvetési koncepeid, a koltségvetés, valamint a zarszamadas elkészitésérol a jegyz0 a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéjan keresztiil gondoskodik. A Pénziigyi Iroda biztositja
a tervezéssel kapesolatos dsszefogo ¢és koordinalo teendoket.

1. A koltségvetési koncepcid elkészitésének rendje

1.1. A koltségvetési koncepcio Osszeallitasat megelozoen a jegyzb, a Pénzigyi Irodavezeto a
Tarsulas elndkével éttekinti a kivetkezd évre vonatkozo feladatokat, illetdleg bevételi
forrasokat. Az egyeztetést targyév aprilis 15. napjaig kell lefolytatni.

1.2. A jegyz6 a helyi dnkormanyzat koltségvetési koncepceid tervezetének a Térsulast érintd
adatairol, keretszamairél a tervezet elkésziiltét kovetd harom napon beliil irasban tajékoztatja
a Tarsulas elnokét.

1.3. A Tarsulas elndke a jegyzo altal elkészitett koltségvetési koncepcidt targyév aprilis 30.
napjaig nyujtja be a Tarsulasi Tanacs elé.

1.4.A Téarsulasi Tanacs a koltségvetési koncepcidjanak tervezetét véleményezi, az errdl sz0lo
hatarozatat a koltségvetési koncepciojaval egyidejiileg megkiildi a jegyzonek.

2. A koltségvetési hatarozat elkészitésének rendje

2.1. A jegyzd a koltségvetési torvény kihirdetésétdl szamitott 30 napon beliil egyeztetést
folytat le a Téarsulas elnokével, amely soran rogzitik a koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez szitkséges adatokat.

2.2. A jegyz6 a Tarsulas koltségvetési hatarozatanak elékészitésérdl a hatalyos jogszabalyi
eloirasok  a koltségvetési torvény rendelkezései, valamint a Tarsulas altal elfogadott
koltségvetési koncepeidja alapjén a Pénziigyi Irodan keresztiil gondoskodik.

73. A Tarsulas koltségvetési hatarozatdnak tartalmaznia kell az Aht 23.8.(2) — (4) bek,
valamint 26.§..-ban foglaltakat.



2.4.A Pénziigyi Iroda altal elkészitett koltségvetési eloterjesztést €s a hatdrozat tervezetét a
Tarsulas elnoke terjeszti a Tarsulasi tanacs elé. A Tarsulds a koltségvetését hatarozatban
fogadija el a hatalyos jogszabalyokban eldirt hataridoig.

2.5. A Téarsulas koltségvetési hatdrozatdban megallapitott bevétek és kiadasok kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elemi koltségvetés készill, amelyet a Térsulas
kdltségvetési hatirozatanak elfogaddsa utan a Pénziigyi Iroda készit el6 és a Tarsulas elndke
hagy jova.

2.6. Ha a Tarsulds az eredeti eldiranyzatan felill tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van,
illetve kiadési eléiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Tarsulasi Tandcs modositja a
koltségvetésérol szolo hatdrozatat, és errdl tajékoztatja a jegyzot.

2.7. Az Onkormanyzat a Tarsulas koltségvetési hatarozatinak torvényességéért, bevételi és
kiaddsi  elbiranyzatainak ~ megallapitasaért  és  teljesitéséért,  illetve  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felel6sséggel nem tartozik.

2.8.A zarszamadas elkészitésére és elfogadasdnak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkozo szabalyok az iranyaddak azzal, hogy a Pénziigyi Iroda altal elékészitett hatarozat
elfogadasanak hatérideje targyév aprilis 10, napja.

IT1. A koltségvetési informacio szolgiltatas rendje

1. A Pénziigyi Iroda az Aht. 27. § (4) bekezdése szerint ellatja a Tarsulas bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolési feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos jogosultsagokat
és kotelezettségeket az Onkormanyzat gazdalkodésa rendjét szabalyozé belsé szabélyzataiban
a Tarsulasra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

2. A Téarsulasnak a naptari év elsd félévérdl jimius 30- i fordulénappal féléves elemi
koltségvetési beszamolot, december 31-i fordulonappal éves elemi koltségvetési beszamolot
kell készitenie a kozpontilag eldirt nyomtatvanyokon és tartalommal. A féléves koltségvetési
elemi beszamolot legkésobb julius 31-ig, az éves koltségvetési elemi beszdmolot legkésébb a
kovetkezd év februar 28-ig kell a Kinestarnak megkiildeni.

3. A Tarsulas elnoke beszamol a T4rsulasi tanacsnak a Tarsulas koltségvetési hatdrozatanak
idbaranyos teljesitésérdl a hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld rendben.

4. A Tarsulds koltségvetési beszamoldjat a Pénziigyi Iroda késziti el. A Pénziigyi Iroda
gondoskodik a Térsulds éves és féléves koltségvetési beszdamoldjanak a Magyar
Allamkincstar részére torténd eljuttatasarol.

IV. A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A Térsulas gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a Pénziigyi Iroda latja
el

2. A Térsulas 6nallé pénzforgalmi szamldt vezet, melyet a Polgarmesteri Hivatal kezel. A
szamla feletti rendelkezési jog a Tarsulds elnokét ¢s az 4ltala meghatalmazott
munkaszervezeti feladatokat ellaté személyt a banki alairas bejelentés szerint illeti meg.

3. Kotelezettségvallaldsra a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzata terhére, az elbiranyzatot
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
sszegli eredeti vagy modositott kiadasi el6iranyzatok mértékéig (szabad el6iranyzat) kertilhet
SOr.

4. A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletében meghatérozott kivételekkel — legkésGbb a
koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie. Tobb év vagy koltségvetési éven tali év
kiadasi eléiranyzata terhére kotelezettségvallalasra az Aht. 36. § (4) bekezdésének b)
pontjaban foglaltak szerinti szabad eléiranyzat terhére kertilhet sor.



5. A kotelezettségvallalas tartalmi elemeit az Avr. 50. §-a tartalmazza. A tartalmi elemek
meglétét a pénziigyi ellenjegyz0 ellendrzi.

6. Kotelezettséget vallalni a Korményrendeletben meghatérozott kivételekkel csak pénziigyl
ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesitést megel6zden, irasban lehet.

7. Nem szilkséges el6zetesen irasban kotelezettséget véllalni az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely értéke a 100.000 Ft-ot nem éri el, pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,
az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil. A 100.000 Ft
alatti vasarlasok, szolgaltatasok szamlainak kifizetését a Tarsulas elnoke, vagy az dltala
felhatalmazott személy a szamlara ..a kifizetést engedélyezem” megjeldlés ravezetésével kell
engedélyezni.

8. A Tarsulas nevében kotelezettségvallalasra a Tarsulés elndke vagy az éltala felhatalmazott
személy jogosult.

9. A Térsulas kotelezettségvallalasainak pénziigyi ellenjegyzésére a Pénziigyi Iroda vezetdje
és a jegyzd 4ltal felhatalmazott pénziigyi szakképesitéssel rendelkez6 koztisztviseld jogosult.
10. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydz6dnie arrol, hogy a szikséges szabad
el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett €s varhatéan befolyo bevétel
biztositia a fedezetet, a kifizetés idOpontjdban a fedezet rendelkezésre all ¢és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

11. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

12. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr. 54-55. §-aban foglaltak szerint kell
eljami. A kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételére az Avr. 56. §-aban foglaltak az
iranyadoak.

13. A teljesités igazolasa soran ellendrizendd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossdgat, dsszegszerliségét. A teljesitést az igazolas datumaénak és a
teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell
igazolni. A teljesités igazolasdnak az utalvanyozast €s a kifizetést megel6zGen vagy azzal egy
idében kell megtorténnie.

14. Teljesités igazolasara a Tarsulds elndke és a kotelezettségvallalasra felhatalmazott
személy jogosult.

15. Az okmanyok utalvinyozésa el6tt az okmanyokat érvényesiteni kell. Az érvényesitésre
jogosult személyek a jegyzé altal kijelolt pénziigyi szakképesitéssel rendelkez6
koztisztviselok.

16. A kiadasok és bevételek utalvanyozasara a Tarsulas elnoke és az altala felhatalmazott
személy jogosult. A Tarsulés javara szolo kifizetések utalvanyozasara a Tarsulas elndke altal
felhatalmazott személy jogosult.

17. A kiadasok utalvanyozasa érvényesitett okmanyok alapjan torténik. A kiadasok és
bevételek utalvanyozasara a teljesités igazoldsat kdvetden keriilhet sor.

18. A bevételek kozill nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt
bevételeket.

19. A készpénzes kifizetések esetében az utalvanyozasnak a kiadasi pénztarbizonylaton kell
megtorténnie.

20. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjére egyebekben a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vételével Matészalka Varos
Polgarmesteri Hivatal altal kiadott és alkalmazott kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés,
érvényesités és utalvanyozasi jogkordk alkalmazdsara vonatkozo szabalyzatban foglaltak az
iranyadoak.



21. A Pénziigyi Iroda a Tarsulés szamara elkiilonitett fokonyvi és analitikus nyilvantartasokat
vezet, gondoskodik a pénziigyi dokumentumok megdrzésérél, feldolgozasarol, az informacio-
és adatszolgaltatasi kotelezettségek jogszabalyi el6iras szerinti teljesitésérol, a Tarsulas
clnokének ¢és Tarsulasi tanacs részére, a gazdalkodassal Kkapcsolatos tajékoztatasarol, a
pénziigyi tartalmi  tarsuldsi eloterjesztések  elokészitésérdl, kezdeményezésérol, a
gazdalkodassal osszefliggd, jogszabalyi el6irdson alapuld beszamolok elkészitésérol.

22. A Pénziigyi Iroda a Tarsulas vagyoni, szdmviteli nyilvéntartasait elkiilonitetten vezeti.

23. A Tarsulds tulajdondban, illetve hasznélatdban &llo vagyontargyakrol nyilvantartast a
Pénziigyi Iroda vezet, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont €s

folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, dokumentacidkat a Tarsulas
elnoke biztositia. A Térsulds vagyonaval valo gazdalkodas a Tarsulasi Megallapodasban
leirtaknak megfelelden torténik.

24. A leltarozas megszervezése a Pénziigyi Iroda feladata, amelyben kdzremiikodik a Térsulds
elndke.

25 A Térsulds a mindenkori éves koltségvetése terhére a munkaszervezet feladatait ellatd
Onkorményzat részészére hozzajaruldst biztosit. A hozzajaruldas mértékérdl, az utalds
idépontjarol a Tarsulds és az Onkormanyzat targyév februar.28-ig elézetes egyeztetést folytat
le.

Ziro6rendelkezések

Jelen egyiittmitkodési megallapodas 6 példanyban késziilt, amelyet felek annak elolvasésat,
tartalmanak megismerését és egyiittes értelmezését kovetden, mint akaratukkal mindenben
megegyezGt sajat kezileg alairasukkal latjak el.

Maitészalka, 2013. februar.....

Szabé Istvan Hanusi Péter
polgarmester iigyvezetd alelnok
Matészalka Varos Szatmari Tobbcélu
Onkormainyzata Kistérségi Tarsulas



Zaradék

Az egyiittmiikddési megallapodast Matészalka Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
a ....J2013 .(.....) Kt. szamu hatarozataval,

a Szatmari Tobbcélt Kistérségi Tarsulds Tarsulasi Tandcs a ..../...... (......) TT. hatarozataval
hagyta jova.
Matészalka, 2013. februar......
Dr. Takacs Csaba
jegyzd
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