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BESZAMOLO
- a Képviseld-testiilethez —

a 2011. évi belsé ellenérzési tevékenységrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 92. § (10) bekezdésében
meghatdrozottaknak eleget téve, a Képvisel6-testiilet elé terjesztem a 2011. évre
vonatkozé éves ellendrzési jelentést, mely a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérol szolo 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet
48. §. szerinti tartalommal késziilt.

1. A BELSQ ELLENORZESI IRODA ALTAL VEGZETT 2011. EVI
TEVEKENYSEG

A) Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitése

A 464-28/2010. szami 2011.-re vonatkozd éves ellenGrzési tervben hét
szabalyszerliségi, hat pénziigyi és egy rendszerellendrzés keriilt megallapitasra, melyet
Mitészalka Varos Onkormany7atanak Képvisel6-testiilete a 147/2010. (X1. 18.) Kt.
szamu hatarozattal hagyott jova.
A 2011 évi tervhez képest &t szabdlyszerliségi, nyolc pénziigyi 6s egy
rendszerellendrzés valosult meg.

A belsd ellenOrzési tevékenység ellatisa soran az alabbi vizsgalatok teljesiiltek, illetve

maradtak el:

O Az Eurdpai Unids forrdsok felhasznaldsa és elszamoléasa

O A Mitészalkai Szakképzé Iskola és  Kollégiumnal a feleslegessé  valt
vagyontargyak selejtezése és hasznositasa (Elmaradt)

O A Képes Géza Altalanos Iskolanal és a Négy Evszak Ovodénal a feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezése és hasznositasa (Elmaradt)

O Az intézményeknél 2010. évben elszamolt étkezési hozzajarulasok fedezete (Soron
kiviili)
(Az ellendrzés megdllapitdsai javaslatok megfogalmazdsdit és intézkedési terv
készitését nem tették sziikségessé,)



O A Polgarmesteri Hivatal selejtezési és leltarozasi tevékenysége

O A Szalka-Viz Kft. tulajdonaban 1évé gépjarmiivek hasznélata

O A személyi adat és a lakcimnyilvantartdsbol, valamint a kozati kozlekedési
nyilvéntartasbol teljesitett adatszolgaltatasok folyamata

O A valasztasok lebonyolitasara kapott kdzponti tdmogatasok elszamolésa
(Az ellendrzés megdllapitdsai javaslatok megfogalmazdsat és intézkedési terv
készitését nem tették sziikségessé.)

L1 Az intézményeknél végzendd folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzés

0O A ~Hivatasforgalmi kerékparat €pitése Matészalka-Nyircsaholy
kozott"megnevezési projekt bonyolitdsa sordan beny(jtott kifizetési kérelmek és
eldrehaladasi jelentések (Soron kiviili)

O A targyi eszk6zok nyilvantartdsa a Szalka-Viz Kft.-nél

O A Matészalkai Varosfejlesziési Kft. belst szabalyzatai

[0 A Polgarmesteri Hivatal Irodainal végzendé folyamatba épitett, eldzetes, utolagos
és vezetdi ellendrzés

O Az Esze Tamas Gimndzium ingyen tankényv juttatdsa

O A Polgarmesteri Hivatalnal végzendd egyéb anyagbeszerzés

[0 A Matészalkai Szakképzd Iskola ¢s Kollégiumnal az érettségi és szakmai

vizsgadijak, az Esze Tamds Gimnaziumnal az érettségi vizsgadijak elszamoldsa

B.) A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegito és akadalyozd tényezok

Az ellendrzések terv szerinti végrehajtdsat megnehezitette, a soron kiviili vizsgalatok
lefolytatdsa, egy bels6 ellendr betegség miatti tartds tavolléte és az iroda egy fovel
torténd Iétszamesdkkentése.

A fenti tényezdk miatt elmaradt a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének és
hasznositasanak két tervezett ellendrzése.

Az ellenfrzések alatt a dokumentacidkhoz valo hozzaférésnek akadalya nem volt.

C.)A tanacsado tevékenység

A 464-28/2010. szam 2011.-re vonatkozd éves ecllendrzési tervben tanacsadd
tevékenységre kapacitas nem lett tervezve. Az év soran a Belsé Ellenoérzési Irodahoz
ezen tevékenység ellatasara felkérés nem érkezett.



2. A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

A.) A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaginak és eredményességének novelése érdekében tett fontosabb
javaslatok

[0 Az Eurépai Unids forrasok felhasznalasa és elszamolasa

Az 500.000 Ft alatti szamlakon fel kell tiintetni a Projekt regisziracios szdmat, és a
.tamogatas elszamolasara benyujtasra keriilt” széveget.

A Kifizetések szakmai teljesités igazoldsat a jogosultnak kell végezni.

Az utalvanyrendeleten azt a bankszdmlaszdmot kell feltiintetni, amelyiken a tényleges
pénzforgalom bonyolitdsa tortént, célszerli ,bianko utalvanyrendelet” alkalmazasat
bevezetni.

A tovabbiakban a kifizetési kérelmekhez benyujtott szamldk eredeti példanyara a
Tamogatasi szerzodésben eldirtakat kell ravezetni.

Az elmaradt 100.000 Ft 6sszegli hozzijarulasi kotelezettséget Nyircsaholy Kozség
Onkormanyzatdval haladéktalanul meg kell fizettetni.

I A Polgarmesteri Hivatal selejtezési és leltarozasi tevékenysége

A Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak ¢s selcjtezésének szabdlyzat hatalyat ki
kell terjeszteni a Roman Kisebbségi Onkormanyzatra is.

A szabalyzatban meg kell hatarozni, hogy a selejtezett eszkozok értékesitésénél mely
esetben kell a vagyonrendelet el6irasat alkalmazni; az Snkormanyzati vagyont kezeld
gazdasagl szervezeteknél, koltségvetési intézményeknél 1évé eszkozok leltdrozasanak
szabalyait; a leltarellendr feladatat ¢és a zarad¢k szovegét.

Ki kell jeldlni az egyes vagyoni kor leltarozasi idotartamat, El kell késziteni a tobblet-
hidnyt tartalmazé leltardsszesitét; a kotelezd tartalmi elemek szerinti selejtezési
jegyzéket; a f6konyvi szamlankénti Osszesitd bizonylatot és az abbdl késziilt ,,ijabb”
mérieg fdsorainak megfeleld kimutatast.

Meg kell teremteni a leltarozéds soran hasznalt nyomtatvanyok és azok dtadasanak
dokumentdlasa vonatkozasdban a szabdlyzat és a gyakorlat 8sszhangjat.

A gazdasagtalan javitdsok Igazolasara a szakértoi véleményeket a selejtezés
megkezdése el6tt kell beszerezni.

A selejtezést kovetden a jegyzokonyvben meghatirozott hasznositdasi mod és a
jegyzéken rogzitett kod szerint kell eljarni.

A nyitd megbeszélésen valamennyi leltarozasi bizottsagi tagnak részt kell venni.



Ll A Szalka-Viz Kft. tula idoniban lév6 gépjarmiivek hasznilata

A Belsd utasitasokban szabalyozni kell a gépjarmiivekkel kapcsolatos nyilvantartdsok
¢s lzemanyag elszamolasok rendjét; a menctlevelek kiadasat; a mivezetdk altali
ellenérzések gyakorisagat és ezek dokumentaldsat; valamint a vegyes Uzemanyag
hasznalatat.

A megvasarolt és kiadott menetlevelekrd] nyilvantartast kell vezetni. A menetleveleket
teljes kortien kell kitslteni; az igazolasat el kell végezni; illetve az elbirdsoknak
megfelel6en kell a gépkocsi tadas-atvételt dokumentalni.

A gépjarmiiveket és a munkagépeket vezetd dolgozékat minden esetben
megbizélevéllel kell ellatni.

A gépjarmiivek alapnorméjénak meghatérozasanal a kozdti jérmiivek, az egyes
mezogazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek  iizemanyag és kendanyag
fogyasztasdnak igazolds nélkili elszamolhatd mértékérsl szélo 60/1992.(IV. 01.)
Korm. rendelet eldirdsainak megfeleléen kell eljarni.

Az lizemanyag elszamoldson rogziteni kell a készité nevét; alairasat és a keltezését;
illetve azt dokumentaltan sziikséges ellendrizni,

O A személyi adat és a lakcimnyilvantartasbél, valamint a kézati kozlekedési
nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatasok folyamata

Az adatszolgaltatés teljesitésekor a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas

altaldnos szabélyairol szolo 2004. ¢vi LXV. torvény (Ket.) altal eldirt iigyintézési

hataridét be kell tartani,

A kozuti  kézlekedési nyilvantartdsbol teljesitett adatszolgaltatasrol  vezetett

nyilvantartasba a ,kért adatkér’-nél a szolgaltatott adatot kell feltiintetni &s

valamennyi adatszolgaltatast be kell vezetni.

A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabél teljesitett

adatszolgaltatasrol vezetett nyilvantartasba az adatkezeld nyilvantartasi azonositéjat

fel kell tiintetni.

O Az intézményeknél végzendd folyamatba épitett, elézetes, utolagos és vezetéi
ellendrzés

Az ellenbrzott intézményeknek feltil kell vizsgalniuk a Szervezeti és Mikddési

Szabalyzataikat és sziikség szerint 4t kell dolgozni.

A sajdtossigok figyelembevételével a belsd kontrollrendszer szabalyzatat -a

Matészalkai Szakképz6 Iskola és Kollégium (MASZIK) kivételével— el kel késziteni

¢s meg kell hatarozni az ellenérzések dokumentalasanak modjat.

A szabalyzatokon a hatalyossagot régziteni kell, a tSbbes szabdlyozast sziikséges

megsziintetni.

A meglévo cllendrzési nyomvonalakat feliil kell vizsgalni, a sziikséges kiegészitéseket

¢s modositdsokat el kell végezni.

A MASZIK-nak ki kell dolgoznia a pedagogiai folyamatokra vonatkozo ellendrzési

nyomvonalat.
A dolgozék részére teljes kortien kell meghatérozni az ellendrzési feladatokat és az

etikus magatartassal kapcsolatos elvarasokat.



Kockazatkezelési szabalyzattal nem rendelkez6 intézményeknek a szabalyozast el kell
késziteni, melyben konkrétan kell meghatérozni a vonatkozd kockazati teriileteket,
tényezdket, a kockazatok kezeldit, a tiir6képességet, az értéknagysédgot valamint a
kockazatokkal kapcsolatos valaszlépéseket.

A kockazatelemzést minden koltségvetési évhez el kell késziteni.

Szabalyozni kell az intézményen beliili informacidaramlas Gtjat és a kommunikacio

formé;jat.

O A , Hivatasforgalmi kerékparat épitése Maitészalka-Nyircsaholy kozott”
megnevezési projekt bonyolitisa sorian benyujtott Kkifizetési kérelmek és
elérehaladasi jelentések

A projektfenntartasi feladatokat a Miiszaki €s a Pénziigyi Iroda dolgozoinak

munkakéri leirasaiba rogziteni kell.

O A targyi eszkozok nyilvantartasa a Szalka-Viz Kft.-nél

A targyi eszkozok aktivalasara vonatkozd szabalyozast és a gyakorlatot a
maradvanyériék tekintetében egységessé kell tenni.

A Szamviteli politikaban szabdlyozni kell az alkalmazandd értékesdkkenési

elszamolas modszerét és mértékét.

O A Matészalkai Varosfejlesztési Kft. belso szabalyzatai

A Kft. Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzatat el kell késziteni.

Az Alapité okiratban a hatdlytalan jogszabalyi hivatkozasokat modositani kell.

A Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell a virdgbolti ,.pénztarban” 1év0 pénz
biztonsagos tarolasarol,

A Bizonylati albumban a gépjarmiivek hasznélatahoz kapcsolédé nyomtatvanyokat el
kell helyezni.

Az Iratkezelési szabalyzat dolgozokkal torténd megismertetését dokumentalni kell,

A munkakori leirasokban sziikséges meghatarozni a munka és tlizvédelmi el6irasokat.
A Kft. alkalmazotti 4llomanyabdl ki kell jeldini a munka és tizvédelmi feleldsoket.

O A Polgiarmesteri Hivatal Irodainal végzendé folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos és vezet6i ellenorzés

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Mikodési Szabdlyzataban /Irodai

Ugyrendekben rdgziteni kell az alaptevékenységet szabalyozd jogszabdlyi

hivatkozasokat, valamint a szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat.

Az Ugyrendekben szabalyozni kell a helyettesitések rendjét, az irodak egy részénél a

kiilsd-belséd kapcsolattartas modjat, szabalyait. Rogziteni kell a pénziigyi irodavezetd

Adécsoportra vonatkozo feladat és hataskorét.

A meglévd ellenérzési nyomvonalak modositasat, kiegészitését el kell végezni. Az

ellendrzési nyomvonallal nem rendelkezé iroddknak a dokumentumot el kell késziteni,

melyeket az Ugyrend mellékleteként célszeri kezelni.



L Az Esze Tamas Gimnsazium ingyen tankényv juttatisa

A szabalyzatban a hatalyos Tankonyvpiac rendjérél szo6l6 2001. évi XXXVII.
torveényben meghatirozott normativ kedvezményre vald jogosultsagi koroket kell
régziteni.

Az igények felméréséhez alkalmazott igényl6lapot ki kell egésziteni a tanuld azonositod
szamaval. A belépé osztalyok tanuloindl a tankonyvvé nyilvéanitds, a
tankdnyvtamogatas, az iskola tankonyvellatas rendjéré] szolo 23/2004. OM. rendelet
altal eldirt igénylslappal kel elvégezni a felmérést, a Jjogszabaly altal meghatarozott
hataridére.

Az igényldlapok pontos kitéltése érdekében a szabalyozasban ki kell jeldlni azt a
személyt, aki elvégzi az igénylélapok feliilvizsgalatat, illetve meg kell hatdrozni a
hidnyzé adatok pétlasanak médjat.

A normativ kedvezményre valo jogosultsag igazoldsahoz a rendeletben eléirt okirat
bemutatasa sziikséges, ezt az igényléssel egy idében kell kérni, a bemutatds tényét az
igényl6lapon dokumentalni kell.

Az iskola Hazirendjébe be kell ¢piteni a tankdnyv megrongalasabol, elvesztésébsl
keletkezé kértéritési kdtelezettségre vonatkozo el jarasrendet.

O A Polgirmesteri Hivatalnal végzendé egyéb anyagbeszerzés

Az irodak egyiittmiikodve készitsék el a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljardsrendet, ami terjedjen ki a Polgérmesteri Hivatal és az Onkorméanyzat
Kozbeszerzési  szabalyzat hatdlya ald nem tartozo valamennyi (beleértve g
kozfoglalkoztatast is) anyag, készlet illetve eszkoz beszerzésére.

A Szamviteli politikaban meg kell hatdrozni, hogy a targyi eszkoznek nem mindsils
beszerzett  eszkozokrol, készletekrd!, anyagokrol, mely  esetben  vezetnek
koltségelszamolds mellett nyilvantartast,

A Pénziigyi Iroda tigyrendjének 4. szdmi mellékletében az 4truhdzott szakmaj
teljesitésigazolasnal a tevekenységeket az 6nkorméanyzati és Jogi irodavezetd esetében
a tisztitoszerek és készletbeszerzésekkel, a miiszaki irodavezetd esetében a
kozfoglalkoztatds dologi kiadasokkal kell kiegésziteni.

A 100.000 Ft-ot meghaladd beszerzések esetén a szamla mellé visszaigazolt
megrendel6t kell csatolni.

O A Matészalkai Szakképzd Iskola és Kollégiumnal az érettségi és szakmai
vizsgadijak, az Esze Tamas Gimniziumnsl az  érettségi vizsgadijak
elszamolisa

Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégium

A megbizoleveleket a jogszabaly dltal eldirt idére sziikséges elkésziteni, annak

atadasat utolag is ellenérizheté modon dokumentaln kell.

Az érettségi és szakmai vizsgdk elszamoldsainak készitése soran a kimutatasok

torzslapokkal t6rténd egyeztetését, ellenérzéset minden esetben el kell végezni.



Esze Tamas Gimnazium

A megbizdlevelek tadasat utdlag is ellendrizhetd médon dokumentalni kell.

A hidnyz6 térzslapok potlasardl gondoskodni kell.

A vizsgaztatashoz kapcsoloddan a vizsgabizottsdg elnokének, a szaktanarnak a
vizsgdztatisi  dijakat, a jegyzének és az igazgatonak  jar6 dijat az
alapdokumentumokbé! a jogszabaly éltal el6irt moédon kell megallapitani.

Az éretiségi vizsgak elszamoldsai sordn a jegyzok altal elkészitett kimutatdsok
torzslapokkal térténd egyeztetését, ellenérzését minden esetben el kell végezni,

B.) A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrolltkérnyezet
Az intézményi Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatok atdolgozasra és a fenntartd altal

jovahagyasra keriiltek.

Az cllenérzési nyomvonalak, valamint a belsé szabalyzatok aktualizdldsa a szervezeti
felépitéseknek megfeleléen megtrtént.

A munkakori leirasokban egyértelmiivé tetiék a hatdskori viszonyokat, feladatokat,
illetve meghatéarozték az etikai elvardsokat.

Kockazatkezelés

Az intézményekben a Kockazatkezeldsi szabalyzatok alapjan kockazatfelmérést,
kockazatelemzést és kockazatkezelést végeznek.

Azonositottdk a tevékenységben és a gazdalkodasban rejlé kockazatokat, kijelslték a
fobb kockazatcsoportokat, valamint meghatdroztdk a kockdzatokat csskkents és
megsziintet6 intézkedéseket.

A kockazati tényezok alapjan nagyobb hangsulyt fektetnek a kockézatosabb
folyamatokra a munkavégzés soran.

Kontrolitevékenységek

A kontrolitevékenységek kialakitdsa megtortént, melyek féként a megelézé
(preventiv) és feltaro (detektiv) kontrollok atkalmazdsaval valésulnak meg.
Szabdlyozva vannak az engedélyezési, Jovahagydsi, beszamolasi eljarasok, a fizikai
kontrollok és az informaciokhoz vald hozzaférés.

A gazdalkodasi feladatokndl meghatarozott kitelezettségvallaldsi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési ¢és szakmai hitelesitési feladatok a gyakorlatban
dsszehangoltan mitkddnek.

A tevékenységi szinteken biztositottak a folyamatba épitett elbzetes és utdlagos
vezetol ellendrzések.



Informacié és kommunikacio

Az informacids rendszerek mitkddtetésével térekednek arra, hogy a hatékony irdnyités,
ellenérzés szempontjabol sziikkséges adatok és informécidk megfeleld iddben
megjelenjenek.

Az informéciéaramlasrol  az analitikdk, a pénziigyi kimutatdsok é&s egyéh
adatszolgdltatasok révén gondoskodnak.

A kommunikacié a rendszeres munkaértekezleteken, vezetdi ¢rtekezleteken, szakmai
megbeszéléseken és napi kapesolattartassal torténik.

Monitoring

A belsé kontrollrendszerck folyamatos monitoring ¢s értékelés alatt allnak, igy
rugalmasan tudnak reagalni a valtozo koriilményekre.

A belsd kontrollok felligyelete az ellendrzési nyomvonalak Gtjén nyilvanulnak meg,
emellett nyomon kévetik a tevékenységek és célok megvaldsitasat,

‘Az ellen6rzés eredményét az érintettek megismerik, akiknek tajékoztatast kell adniuk a
megallapitdsok alapjan megtett intézkedésekrdl.

3. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

O Az Eurépai Uniés forrasok felhasznalasa és elszamolasa

A projekt regisztracios szamat és a ~tdmogatds elszdmolasdra benydjtasra keriilt”
szoveget az 500.000 Ft alatti szamldkon is feltintetik. A szakmai teljesités igazoldsa
azonnali és folyamatosan miikodé feladat. A tovabbiakban a kozremiikdd szervezet
eldirdsainak megfelelden a Kkifizetési kérelemhez benydjtott szamlak eredeti
példanydra rdvezetik a Tamogatdsi szerzidésben cldirtakat. A szamlamaésolatok
hitelesitését a Tamogatési szerz6désben meghatérozottak szerint végzik.

Nyircsaholy Kozség Onliorilléllyzata a 100.000 Ft hozz4jarulast stutalta.

O A Polgirmesteri Hivatal a selejtezési és leltarozasi tevékenysége
Az intézkedési tervben foglaltak veégrehajtasra keriiltek.

[ A Szalka-Viz Kft. tulajdonaban Iévé gépjarmiivek hasznalata

A Kft. elkészitette a Gépjarmii tizemeltetési szabalyzatat, melyben egységes
szerkezetben, 4tlathaté mdodon szabdlyozta a tulajdonban &s haszndlatban 16vé
Jarmitvek Gizemeltetését. A szabalyzat kvetkezetes betartiséra a tarsasag vezetése

kiemelt figyelimet fog forditani.



O A személyi adat és a lakcimnyilvantartisbdl, valamint a kozuti kézlekedési
nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatasok folyamata

Az elrendelteket az érintett terilet feleldsei a munkafolyamataikba beépitették,

feladataikat az intézkedési tervben foglaltak szerint végzik.

0O Az intézményeknél végzendo folyamatba épitett, elézetes, utolagos és vezetsi

ellendrzés
A jogszabalyok figyelembevételével a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatok
feltilvizsgdlata, kiegészitése megtortént, melyeket az Oktatasi és Kozmivelddesi
Bizottsag jovahagyott.
A Belsé kontrollrendszer szabalyzatat clkészitették, az elvégzett ellendrzések
dokumentéciojat rogzitették.
A tobbes szabalyozast megsziintették, a szabalyzatok hatalyossaga rogzitésre keriilt.
A nevelési, szamviteli és gazddlkodasi feladatok ellendrzési nyomvonaiat
felilvizsgaltak, kiegészitették.
A MASZIK-ban az ellenérzési nyomvonalat a pedagdgiai folyamatokra is
kiterjesztették.
A munkakori leirdsokban az ellenbrzési feladatokat teljes korlien meghataroztak,
valamint megallapitottak az etikus magatartissal kapcsolatos elvarasokat.
Az Esze Tamas Gimndaziumban és a MASZIK-ban az Etikai szabalyzat kidolgozasa,
megvitatdsa €s dolgozokkal t6rténd véleményeztetése az éves ellendrzési jelentés
készitésekor folyamatban volt.
A hianyzé  Kockazatkezelési szabalyzatokat elkészitették, a megléviket
felilvizsgdltdk, kiegészitették és  elvégezték a 2011, évre  vonatkozd
kockdzatelemzéseket.
Az intézményekben az informaciodramldsok a vezetdk, és a dolgozdk kozott a napi
kapcsolattartas utjan valosulnak meg.
A Képes Géza Altaldnos Iskolaban a belsé informéacidaramlas és a kommunikacids
formak szabalyozasa az éves ellendrzési jelentést elkészitésekor folyamatban volt.

A Képes Géza Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak mellékletét
képezd szabalyzatok elkésziiltek, de jogszabalyi valtozas miatt az éves ellendrzési
Jelentés Osszedllitasakor még nem keriiltek elfogadasra.

A Négy Evszak Ovoda vezetdjeének hatdridé moédositasi kérelme miatt, az intézkedési
tervben meghatarozott feladatok végrehajtasa 2012. évre athtizodnak.

O A ,Hivatasforgalmn kerékparat épitése Mitészalka-Nyiresaholy kozott”
megnevezésii projekt bonyolitasa soran benyiijtott kifizetési kérelmek és
elérehaladasi jelentések

A projektfenntartdsi feladat a Miiszaki Iroda tigyintézéjének munkakéri leirasaban

régzitve lett, igy a tevékenység cllatasa folyamatosan biztositott.

Az ingatlan nyilvantartas atszervezése miatt a Pénziigyi Iroda intézkedési tervében

foglalt feladat az éves ellendrzési jelentés készitésekor még nem valosuit meg.



O A targyi eszkdzok nyilvantartasa a Szalka-Viz Kft.-nél

A targyi eszkozok aktivalasara vonatkozd szabalyozdst és a gyakorlatot a
maradvéanyerték tekintetében a Szamviteli politika gyakorlathoz térténé médositasaval
egységessé tették. Az alkalmazott értékesokkenés modszerdt és mértékét a Szamviteli
politikdban rogzitették.

[0 A Mitészalkai Varosfejlesztési Kft. belsé szabalyzatai

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elkészitése 2012, évre athtizodo feladat. A KA.
igyvedje az Alapité okirathan foglalt jogszabalyi valtozasokat folyamatosan
figyelemmel kiséri, szitkség esetén modositjia. A Pénzkezelési szabalyzatban
rendelkeztek a virdgbolti pénztarban 1évd pénz biztonsagos tarolasardl. A Bizonylati
albumba az 0j és sajat készitésii nyomtatvanyok folyamatosan bevezetésre keriilnek.
Az Iratkezelési szabalyzatot a dolgozékkal megismertették, és ennck tényét
dokumentaltdk. A munkakori leirdsokba beépitésre keriiltek a munka és tiizvédelmi
eldirdsok betartdsa. A munka és tiizvédelmi felel6s kijeldlése hataridére megtdrtént,

O A Polgirmesteri Hivatal Irodiinal végzendd folyamatba épitett, eclozetes,
utélagos és vezetoi ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasa 2012,

évre meghatéarozott feladat.

A Jegyz6i Kabinet moédositotta, kiegészitette az Ugyrendjét, mely tartalmazza az

atdolgozott ellenérzési nyomvonalat is.

Az Intézményi-, Kozmivelddési és Sport Iroda az Ugyrendben szabalyozta a

helyettesitések rendjét. Az ellendrzési nyomvonal elkészitésére az iroda vezetdje

hataridé moédositast kért 2012. évre.

A Peénziigyi Iroda intézkedési tervében meghatirozott feladatok hataridében nem

teljesiiltek, mivel a jogszabalyvaltozasok szilkségessé teszik a pénziigyi szabalyzatok

teljes atdolgozasat, melyek vérhatoan majus végéig késziilnek el.

A Kozigazgatasi és Okmaényiroda, a Miszaki Iroda, az Epitésijgyi Hatosagi Iroda,

valamint a Gydmhivatal vezetdi altal készitett intézkedési tervekben foglalt feladatokat

2012 .-ben kell teljesiteni.

O Az Esze Tamas Gimnazium ingyen tankonyv juttatisa

A szabalyzatban a hatalyos jogszabaly szerinti normativ kedvezményre valo
jogosultsagi korsket rogzitették. A felméréshez alkalmazott igényldlapot pontositottak,
a szilkséges adattartalommal kiegészitettck. Az iskolaba belépd Gj osztalyok tanul6i
esetében az elbirt igényldlap alkalmazasaval fogjak elvégezni a felmérést. A
felillvizsgalatra a felelds személyeket kijelslték. A normativ kedvezményre valo
Jjogosultsag felmérését elvégezték, az igazolashoz a rendelet szerinti dokumentumokat
az eldirt hataridére bekérték. A jogosultsig igazolasok bemutatdsdnak tényét
dokumentaljdk. A Hézirendbe belefoglaltdk a kartéritési kételezettségre vonatkozod
eljarasrendet.
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O A Polgarmesteri Hivatalnal végzendd egyéb anyagbeszerzés

A Pénziigyi Iroda, a Jegyz6i Kabinet, az Onkormanyzati és Jogi Iroda vezetdi altal
kozosen kiadott intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasi hatarideje 2012, évre
hiizodik at.

O A Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégiumnal az érettségi és szakmai
vizsgadijak, az Esze Tamas Gimnaziumnal az érettségi vizsgadijak
elszamolasa

Az Esze Tamdas Gimnazium, illetve a Matészalkai Szakképzd Iskola és Kollégium

igazgatoi 2012, februdrban készitettek intézkedési terveket, melyekben a feladatokra

vonatkozd hataridéket 2012, évre allapitottak meg.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fent leirtak figyelembevételével kérem, hogy a belsd ellenérzés 2011. évi
tevékenységérdl szold beszamolot sziveskedjenek megtargyalni és a  mellékelt
hatarozat-tervezetet elfogadni.

Matészalka, 2012, aprilis 16.
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Hatarozat-tervezet

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
veed 2012, (....) Kt. sz4mii
HATAROZATA

a 2011. évi belsé ellendrzési tevékenységrol

A Képviseld-testiilet

A 2011. évre vonatkozd éves ellenorzési jelentés alapjan készitett belsd ellendrzési
tevékenységrdl szolo 2011, évi beszamolételfogad j a.

Matészalka, 2012. aprilis .....

Szabo Istvan Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzd
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