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Szama: 8-13/2008.

ELOTERJESZTES
- a Képviseld-testiilethez —

a Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégium és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Szakképzés-szervezési Onkormanyzati Tarsulds kozotti megallapodas jovahagyasarol

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Matészalka Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2007. december 13-i testiileti
iilésén a 239/2007. (XII. 13.) Kt. szamu hat4rozataval dontdtt a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Szakképzés- szervezési Tarsulas megalakitasarol.

Matészalka Varos Képviselo-testitlete a 240/2007. (XII. 13.) Kt. szdmu hatérozataval
kiadta a Tarsulds alapito okiratat, mely értelmében a Tarsulds feliigyeleti szerve
Matészalka Véaros Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete.

Az allamhaztartds miikodési rendjér6l szold 217/1998. (XII. 30.) Kormény rendelet 14. §
(5) bekezdésének b) pontja értelmében a feliigyeleti szervnek jova kell hagynia az 6nalléan
és a részben Ondlléan gazdalkodd koltségvetési szerv kozotti megéllapodast vagy az azt
helyettesité okiratot, amely a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét rogziti.

A Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégium és a Tarsulds munkaszervezete kozott
kotendd megallapodas tervezete elkésziilt, melyet az elterjesztéshez mellékelek.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tanacsot, hogy az el6terjesztést vitassa meg, €s a hatarozat-
tervezet szerint hozza meg dontését.

Matészalka, 2008. november 17.




Melléklet a 8-13/2008. szamu eldterjesztéshez
HATAROZAT-TERVEZET

Matészalka Varos Képvisel6-testiiletének
....... /2008.(.......) Kt. szami

HATAROZATA

a Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégium és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Szakképzés-szervezési Onkormanyzati Tarsulas kozotti megallapodas jovahagyasarol

A képvisel6-testiilet

Az allamhdztartds miik6dési rendjérdl szol6 217/1998. (XII. 30.) Kormény rendelet 14. §
(5) bekezdésének b) pontjdban biztositott jogkdrében eljarva, a Matészalkai Szakképzo
Iskola és Kollégium és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szakképzés-szervezési
Onkorményzati Tarsulds koézotti megallapodast a hatarozat 1. szamu mellékleteként
jovahagyja.

Hatarido: 2008. december 1.
Felelos: Szab6 Istvan polgarmester

Matészalka, 2008. november ....

Szabo Istvan Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzé



a.../2008. (...) Kt. szamu hatarozat 1. szamu melléklete

MEGALLAPODAS TERVEZET

Amely létrejott egyrészrol a Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégium ( Matészalka,
Baross u. 9-11.), mint onalloan gazdalkodd , az eldiranyzatok felett teljes jogkorrel
rendelkez6 koltségvetési szerv — tovabbiakban Iskola — mdasrészrél Métészalka Véros
Képvisel6- testiilete 240/2007. ( XI1.13.) Kt. szdm hatdrozatdval a Matészalkai Szakképz6
Iskola és Kollégium- hoz rendelt, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szakképzés-
szervezési Onkormanyzati Tarsulas ( Matészalka, Hésok tere 9.) mint részben
onalloan gazdalkodd az eldiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkez6 koltségvetési szerv
— a tovabbiakban Tarsulas — kdzott, az alulirott helyen és id6ben.

Szerz6d6 felek az allamhaztartas miikodési rendjérol szolé tobbszér modositott 217/1998.
(XI1.30) Kormanyrendelet rendelkezéseinek megfelelden a Matészalkai Szakképzd Iskola
¢s Kollégium ¢és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szakképzés-szervezési
Onkormanyzati Tarsulds kozotti munkamegosztast, illetve a felelésségvallalas rendjét és
az egylittmiikodésiik szabalyait ebben a megallapodasban rogzitik.

A szerzodo felek koltségvetési szervek, ezért feladataik és az érdekkoriikben tartozo
tevékenység ellatasa a vonatkozé hatalyos jogszabalyok keretei kdzott torténhet.

A felek az egylittmilk6désiik soran a mindenkor hatdlyos jogszabalyi eléirdasok szerint
jarnak el, amelyek nem teljes kortien, de nevesitetten

az allamhaztartasrol sz616 1992.évi XXXVIII. térvény (Aht.),

a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. térvény.

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény,

a kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torveény,

a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992.évi XXII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.)

az allamhéaztartas mitkodési rendjérol szolo 217/1998. (X11.30.) Kormany rendelet,

az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének

sajatossagairdl szold 249/2000.(X11.24.) Kormény rendelet ,

e a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérol szolo 193/2003.( X1.26.) Kormany
rendelet,

o Maitészalka Viaros Képviselo- testiiletének a koltségvetésrdl szolé hatdlyos

rendelete,

Az Iskola és a Tarsulds kapcsolataban az adattovéabbitas, tajékoztatds, irasos formaban,
papir alapon torténik. A kotelezettséggel vagy jogosultsdggal biro hivatalos iratokat,
bizonylatokat, szerzodéseket, vagy azt helyettesité okmanyokat hiteles alairassal és
bélyegzovel kell ellatni.
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A felek a tudomasukra jutd és sajat miikodésiiket, ezen megallapodast, vagy az
egyiittmiikodésiiket érintdé dolgokrdl — kiillonds tekintette a jogszabalyvaltozasokra —
egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

1. A koltségvetés tervezése

A Tarsulas az el6zetes koltségvetési javaslatit az Onkormanyzat altal meghatarozott
hataridore €s tartalommal késziti el.

Az clézetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht., Amr.
rendelkezéseit.

A Tarsulas elzetes koltségvetési javaslatat az Iskola gazdasagi igazgato helyettese késziti
el egyeztetve a részben oOnalldan gazdalkodd koltségvetési szerv vezetbjével
(munkaszervezet vezet6je) €s a tarsulasi tanics elndkével.

A Tarsulasi koltségvetési igénynek tartalmaznia kell:
e A létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,
e A feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,
e A specialis beszerzési igényeket.

A kiadasi elbiranyzatok mellett koriltekintden szamba kell venni mindazokat a
bevételeket, amelyek az intézmény feladataival kapcsolatosak, igy kiilénosen:

e Jogszabalyon alapulnak,

e Szerz6désen, megallapodason alapulnak,

e Tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,

e Eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak.
Az elbzetes egyeztetést kovetden a koltségvetési javaslatot a tarsulasi tanacs elndke
elfogadasra beterjeszteni a tarsulasi tandcsnak. A dontéshez a jelenlevd tagok t6bb mint
felének igen szavazata szilkséges. A hatarozatot az elfogadast kovetéen haladéktalanul
munkaszervezet vezet6je haladéktalanul megkiildi a Méatészalka Varos Jegyzbjének.

Az onkorméanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetben a jovahagyott
keretszamok alapjan az Iskola gazdasagi igazgatod helyettes elkésziti a Tarsulas elemi
koltségvetését egyeztetve a Tarsuldsi Tandcs elnokével €s a munkaszervezet vezetdjével.
Az Iskola a vonatkoz6 jogszabalyokban eldirt formaban és tartalommal az énkorméanyzat
altal  meghatarozott ~moédon  és  meghatarozott — szempontok,  keretszdmok
figyelembevételével a szoveges indoklasok, értékelések alapjan elkésziti a (Iskola és a
Tarsulas) Osszesitett elemi koltségvetését €s annak dokumentaciojat, majd megkiildi a
Matészalka Varos Jegyz6jének.



2. Az eloiranyzatok felhasznalasa

A Térsulas eldirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik. A jovahagyott eldirdnyzatok
felhasznalasar6l szabadon dont azzal a megszoritdssal, hogy amennyiben a
kotelezettségvallalas a kozbeszerzési torvény hatdlya ald esik, akkor az eljaras
lefolytatasarol sajat hataskorben gondoskodik, figyelembe véve az 6nkormanyzat hatalyos
Ko6zbeszerzési Szabalyzatat is.

A Tarsulas az eldiranyzat felhasznalasaért teljes kortien felel. A felhasznaldsra vonatkozo6
informaciot az Iskola altal elkészitett pénzforgalmi jelentés biztositja. Ezen adatokat,
informacidkat a feliigyeleti szervhez torténd adatszolgaltatdssal egyidejiilleg bocsétja a
Tarsulds munkaszervezet vezetdjének rendelkezésére.

Az intézményi kotelezettségvallalas rogzitését az Iskola végzi a Magyar Allamkincstar
altal rendelkezésre bocsatott TATIGAZD program segitségével.

Minden kotelezettségvallalas ( kiadast és bevételt eredményezd gazdasagi ecsemény)
ellenjegyzésre keriil amelyre az Iskola gazdasdgi igazgaté helyettes és az altala
felhatalmazott személy(ek) jogosult(ak). A Tarsulasi kotelezettségvallalasokat teljesiteni
csak elbiranyzat- felhasznalasi terv és szabad el6irdnyzat alapjan lehet. A munkaszervezet
vezetdjét, vagy az altala megbizott személyt valamennyi eléiranyzata felett megilleti a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok egy masolati példanyét a kotelezettségvallalo, részben
onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot
ellato koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének.

Amennyiben az ellenjegyz6 a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, irasban koteles a
részben oOnalloan gazdalkodo koltségvetési szerv vezetSjének figyelmét felhivni az
esetleges tévedésre. Ha a Tarsulds munkaszervezet vezet§je tévedését elismeri irasban kell
k6zolnie, hogy az el6z6 kotelezettségvallalasat milyen modon Kkorrigdlja, Ha a
kotelezettségvallalasat jogosnak érzi ezt is irasban kozli az ellenjegyzével. Ebben az
esetben az ellenjegyz6 a kitelezettségvallalast jelentd okményt ,, a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errél Matészalka Viros
Jegyz6jét haladéktalanul irasban értesiteni.

Az Iskola a kotelezettségvallalast rogziti a TATIGAZD program kotelezettségvallalasi
moduljaban, a program &ltal generalt sorszamot — mint a kotelezettségvallalds sorszamat-
rogziti az utalvanyrendeleten.

A beérkez6 szamlakat érkezteti és iktatni kell. A szakmai teljesités igazolasat kovetden
csatolni kell az utalvanyrendeletet, amelyet az utalvanyozd alair. Az utalvanyrendelettel
felszerelt szamlat érvényesitésre, ellenjegyzésre, majd pénziigyi teljesitésre megkiildi
érkeztetést kovetden az Iskolanak..

A Tarsulas az altala nyujtott szolgaltatds esetén az alapdokumentumot haladéktalanul
megkiildi a Iskolanak ellenjegyzésre és a kovetelés beszedésére.

A munkaszervezet vezet6je a pénzforgalmi kimutatas alapjan az Iskola gazdasagi igazgato
helyettese segitségével elemzi, sziikség esetén a koltségvetési forrasaihoz igazitja sajat
gazdaségi tevékenységét.

A Tarsulas koteles az eldiranyzatok felhasznalasanak mértékét figyelemmel kisérni.



_4-

Az Iskola az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetési rendeletében jovahagyott Tarsulasi
elemi koltségvetési elbiranyzatait a TATIGAZD programban lekonyveli.

Az Iskola a papir alapt bizonylat, szamla formajaban beérkez kifizetéseket alaki, formai
€s szakmai teljesités — igazolas szempontjabél ellendrzi ¢€s egybeveti a
kotelezettségvallalasi nyilvantartassal. Amennyiben minden jogszabalyi feltétel teljesiil,
akkor érvényesiti, ellenjegyzi és teljesiti az utalvanyrendeletben rogzitettek szerint. Ha
barmilyen feltétel nem teljesiil, akkor az ok megjeltlésével 3 napon beliil az okményokat
visszakiildi.

Az Iskola a sajat és a Tarsulas Osszesitett konyvelési jelentését az Onkormanyzat altal
meghatarozott id6pontokban és hataridére elkésziti és megkiildi a Matészalka Varos
Jegyz6jének.

3. Eléiranyzat- modositas, pételéiranyzat

A sajat hataskdrben végrehajthaté elGirdnyzat modositasokat az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletében ¢s az allamhaztartds miikodési rendjérdl szolod tobbszor
modositott 217/1998.(XII, 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint lehet el6terjeszteni.
Amennyiben a Tarsulds gazdalkodéasa soran poteldiranyzat valik sziikségess€ az ez irdnyd
kérelmet kozvetleniil a feliigyeletet gyakorld szervnél kell eldterjeszteni.

A Tharsulas rendelkezési jogkorébe tartozd ( kiemelt eldirdnyzaton beliili) eliranyzatok
esetén az Iskola kezdeményezi az elbiranyzatok atcsoportositasat, modositasat.

Az Iskola a feliigyeleti szervi hataskérbe tartozo elbirdnyzat- modositasokat egyezteti a
munkaszervezet vezetdjével, majd jovahagyasra a Térsuldsi Tandcs elé terjeszti, aki
egyszeril szOotobbséggel dont a koltségvetés modositasarol. A hatarozatot a munkaszervezet
vezet6je haladéktalanul megkiildi a Matészalkai Matészalka Varos Jegyzojének.

Az Snkormdanyzati koltségvetési rendelet altal jovahagyott eldiranyzat modositasokat €s
poteldiranyzatokat az Iskola a TATIGAZD programban lekonyveli €s az el6iranyzat-
modositasok analitikus nyilvantartaséba felvezeti.

4. Pénz —és Bankszamlakezelés

Az Iskola a sajat és a Tarsulas pénzeszkozeit a CIB Kozép-Europai Nemzetkozi Bank Zrt-
nél nyitott bankszamldkon kezeli, méas pénzintézetnél bankszamlat nem nyithat. A
pénzforgalom kezelése az SZMSZ-ben és a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatéarozott
intézményi alszdmlan torténik. Az alszdmla feletti rendelkezési jogosultsagot a
Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az alszamlahoz kapcsolédoan a Tarsulas 6nallo pénztarral rendelkezik.

Az Iskola gondoskodik a készpénzforgalom bonyolitdsaval kapcsolatos jogszabalyok és
belsé szabalyzatok maradéktalan betartasarol. A pénz- és bankszamlakezelés részletes
szabalyait a Pénzkezelési Szabalyzat rogziti.



5. Szamviteli feladatok

Az Iskola a hatdlyos rendelkezéseknek megfelelden analitikus nyilvantartast koteles
vezetni:

A befektetett eszkdzokroél ( BEFESZ)

A kisértékii targyi eszkozokrdl (ANAL)

Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa (TATIGAZD)

Afa nyilvéntartas (TATIGAZD)

Vevo- szallitéd analitika, (TATIGAZD)

Word és Excel programok segitségével, illetve kézi karton felhasznalasaval vezeti:
e A Tarsulasnal foglalkoztatott kdzalkalmazottak és a létszamhoz kapcsolddo
illetmények tételes kimutatasa,
e Utblagos elszamolasra kiadott el6legek nyilvéntartasa,
Szigort szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartisa
e Fiiggd kiadasok €s bevételek analitikaja,

6. Munkaerd- és bérgazdalkodas

A Téarsulds a létszam- és személyi juttatds elbiranyzattal onalloan gazdalkodik, teljes
jogkorrel rendelkezik az elGiranyzatai felett, felelés a felhasznalas alakulasacrt s
figyelemmel kiséri az engedélyezett allashelyek betdltottségét.

Kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmanyt kidllitani csak az IMI programban
szabad.

A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmény ( kinevezés, vezet6i megbizés,
atsorolds, munkaviszony megsziintetése, stb.) és a megbizasi szerzodés is
kotelezettségvallalas, ezért a vonatkozé szabalyok értelmében az ellenjegyzési
kotelezettség rajuk is vonatkozik. Ellenjegyzés nélkiil a kotelezettségvallalas érvénytelen.
A Magyar Allamkincstarral a kapcsolatot az Iskola tartja. Elkésziti és kiadja a
kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésével, mddositasaval illetve megsziintetésével
(megsziinésével) kapcsolatos okmanyokat €s az 1ntezmenymukodessel kapcsolatos
statisztikai adatokat, tovabba gondoskodik ezen okiratok Magyar Allamkincstarhoz torténd
tovabbitasarol.

7. Selejtezés —leltarozas
A Térsulas az Iskola altal készitett és rendelkezésre bocsatott Felesleges vagyontargyak

hasznositasanak €s selejtezésének szabalyzata és a Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzat
alapjan elvégzi a ra harul6 feladatokat.
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A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatdrozottak szerint a munkaszervezet
vezetdje és az Iskola gazdasagi vezetdje kijeloli a leltarozasi bizottsag tagjait. A leltarozas
végrehajtasahoz sziikséges tovabbi intézkedéseket az Iskola igazgatdja €s az altala
megbizott leltarozasi vezetd végzi a szabalyzatban foglaltakkal osszhangban. Ennek
megfeleléen az Iskola kijeloli a leltarellenéroket, kiadja a leltarfelvételi jegyet, ivet, elvégzi
a kiértékelést, gondoskodik a leltarbizonylatok, iratok megfeleld 6rzésérél, kezelésérol.

8. Adatszolgaltatas, beszamolas

A Tarsulas a beszamolokhoz az Iskola gazdasagi igazgato helyettese altal meghatarozottak
szerint segitséget nyujt, szoveges indoklassal adatot szolgdltat a pénzmaradvéany
elszamolasahoz, a palyazati forrasok felhasznalasarol , a feladatmutatok alakulasarol.

Az Iskola a jogszabalyokban eldirt hataridére és adattartalommal a konyvelési adatok, a
Tarsulas adatszolgaltatasa és szoveges értékelése alapjan elkésziti a Téarsulds beszamolojat
és ezek dokumentacioit. A féléves és éves beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez az
Iskola elkésziti és a munkaszervezet vezetdje Tarsulasi Tanécs elé terjeszti a féléves €s
éves beszamolot. A Tarsulasi Tanacs egyszerii szotobbséggel hatarozatot hoz a beszdmolo
elfogadasarol.

Az Iskola a feliigyeleti szerv altal meghatarozott hataridére elkésziti a koltségvetési
jelentést és megkiildi Matészalka Varos Jegyzdjének.

Az Iskola részt vesz a palyazati forrsok elszamolasainak elkészitésében. Ennek érdekében
biztositja a konyvelésbdl lekérdezhetd felhasznélasi adatokat. Eltérés esetén a hataridok
betartasa mellett egyeztetést kezdeményez, melynek soran a Tarsulds és az Iskola kdzosen
feltarja az eltérés okat és gondoskodnak a sziikséges médositasok végrehajtasarol.

Az Iskola a jogszabdlyban meghatérozott modon elkésziti a Tarsulds pénzmaradvany
elszamolasat, amelyhez az intézmény el6zetesen adatot szolgaltat.

A jovahagyott pénzmaradvanyrél a Polgéarmesteri Hivatal t4jékoztatja a Tarsulast és a
Matészalkai Szakképz6 Iskola és Kollégiumot.

Az Iskola az allamhéztartassal szembeni adatszolgaltatasi feladatok koziil az alabbiakat
latja el:

Afa bevallas,

Rehabilitacids hozzajarulas elszdmolasa

Negyedéves és éves beruhdzasi statisztikai jelentés.

Kozbeszerzési éves statisztikai §sszegzés.

Intézményi foglalkoztatottak bejelentése

Az 4afa és a rehabilitacios hozzajarulas esetén a kapcsolodd pénzforgalmat az Iskola
rendezi, 4tutalja a tarsulasi alszamlarél a fizetendd adot €s hozzajarulast.
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Az iskola a jogszabalyban elbirtak és a Matészalka Varos Jegyz6je altal meghatarozottak
szerint a Térsulas tartozasallomanyarol az éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak
szerint adatszolgéltatast teljesit.

9. Engedélyezési eljaras

Az intézményi kotelezettségvallalas, szakmai teljesités-igazolas, érvényesités, utalvanyozas
és cllenjegyzés rendjét az Iskola altal kiadott, hatalyat tekintve a Tarsulasra is kiterjedd
hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza az alairas mintaval egyiitt.

A Téarsulasnak a kételezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jovahagyott
koltségvetés fel nem hasznalt és le nem kotott jogeim szerinti eldirdnyzata biztositja-e a
fedezetet (keretfigyelés). A kotelezettségvallalasnak el6iranyzat- felhasznalasi terven kell
alapulnia.

A Térsulas utalvanyozoi feladatait ellatd személy(ek)nek — az ellenjegyz6hoz hasonléan-
az utalvanyozas el6tt meggy6z6dik arrdl, hogy a bizonylat szabalyszerfien van e kiallitva €s
alairva, van-e¢ fedezet a Kkifizetésre, a kozbeszerzési torvény, ezen Megallapodas €s a
Térsulas vonatkozo szabalyzatai be lettek-e tartva.

Az Iskola gazdasagi igazgaté helyettesének ¢és az altala felhatalmazottnak joga €s
jogszabalyi feltételek fennallasa esetén kotelessége a kotelezettségvallalasok  é€s
utalvanyrendeletek ellenjegyzése. Az Iskola ellenjegyzése nélkill a kotelezettségvallalas
érvénytelen, a kiadas nem teljesithetd, a bevétel nem szedhetd be.

Az Iskola kijelslt dolgozdja ( érvényesito) a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése elbtt okmanyok alapjan ellendrzi azok jogossagat, osszegszeriiségeét, a fedezet
meglétét és azt, hogy az el6irt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

A szerzédések 1 példanyat az Iskola szerzOdéstaraba lefiizi, a megrendel6ket a szamlak
mellé csatolva tarolja. Az Iskola gondoskodik az ellenjegyzett alkalmazasi okiratok
megfeleld adatvédelmérdl.

10. Vagyonkezelés

A Térsul4s hasznalataban 1év6 onkormanyzati vagyon felett a hatélyos vagyonrendeletben
meghatarozottak szerint rendelkezik. Ennek értelmében a Térsulds - mint 6nkormanyzati
vagyonkezel6- a rendelkezésre bocsatott nkormanyzati vagyont birtokolja, haszndlja és a
hasznéalatabél szarmazé hasznot beszedi.

A Tarsulas kételes gondoskodni:

o A kezelésébe atadott vagyontargy értékének megorzésérél, ennek keretében
viseli a vagyontargy fenntartasaval, felajitdsaval, karbantartasdval, Orzésével
kapcsolatos terheket.

e A kezelésben levd, de birtokabol kikeriilt ( pl.: bérbe adott, ideiglenesen atadott
eszk6zok) vagyon hasznalatanak, hasznositasanak ellendrzésérol.

Az Iskola gondoskodik a vagyontargy nyilvantartisarol a nagy €s a kis értékil targyi
eszk6zok tekintetében egyarant.
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A Tarsulds munkaszervezetének vezetdje felelés a Tarsulds hasznédlatdba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalataért, annak érdekében, hogy az alapitdi okiratban eldirt
tevékenységeit a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden lassa el.

A Tarsulas munkaszervezetének vezetoje irasban koteles jelezni a Iskoldnak €és a tulajdonos
onkormanyzat képvisel6jének, amennyiben a hasznalatdban adott vagyon feladatai
ellatasahoz nem sziikséges.

11. Ugyirat- és bizonylatkezelés, nyilvantartis

A Tarsulas a kotelezettségvallalast tartalmazd iratokat (okményokat) koteles a
beérkezéskor ( a Tarsuldsnal elballitott iratokat az elkészitést kovetden azonnal)
nyilvantartasba venni (iktatni) és a késGbbiekben az Iratkezelési €s irattarozasi szabalyzat
eldirasainak megfeleléen kezelni Orizni.

A Tarsulds munkaszervezetének vezetdje megszervezi a gazdasagi eseményeket
eredményeztetd ligyiratok, bizonylatok érkeztetését és iktatasat, gondoskodik a megfeleld
titokvédelmérol, illetve a iratok Iskoldhoz torténo tovabbitasaral.

Az Iskola a Tarsulastdl szarmazo kovetelést, kotelezettséget keletkezteté szerzddéseket,
megallapodasokat, kozalkalmazotti és egyéb foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefliggd
dokumentumokat, szamlakat igazoltan veszi 4t, illetve adja at.

Az Iskola biztositja a Tarsulas altal megkiildstt gazdasagi eseményeket rogzité bizonylatok
érkeztetését és iktatasat a Beérkezod szamlak analitikus nyilvantartdsaban, gondoskodik az
iratok biztonsagos 6rzésérdl és a megfeleld titokvédelemrol.

12. Kézbeszerzési eljaras

A koltségvetési szerveknek a kozbeszerzési torvény elbirdsai szerint kell eljarni az
arubeszerzés, szolgaltatas igénybevétele és épitési ( karbantartési felujitasi) tigyekben.

A kozbeszerzési eljaras ajanlati, ajanlattételi felhivasa kotelezettségvallalasnak mindsiil,
ezért ellenjegyzése kotelezo.

A Tarsulasi kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellenérzésének
felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, illetbleg
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét kiilon
szabalyzat tartalmazza.

A dokumentumok elkészitéséhez a Tarsulas kérheti az Iskola megfelelé ismeretekkel
rendelkezd munkavallaloinak kdzremiikodését.

Az Iskola a Tarsulas éves kozbeszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti éves statisztikai 0sszegzést készit, melyet a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig
megkiild a Kézbeszerzések Tandcsanak.

13.  Szabalyzatok

A megallapod6 felek egyiittmiikodési és kolcsonds tajékoztatdsi kotelezettségiiknek
megfelelden gondoskodnak arrél, hogy az egymads rendelkezésére bocsatott szabalyzatok,
informdciok 6rzése, kezelése a titokvédelemre vonatkozo eldirasoknak megfeleljen.
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Az intézmény ©nalloan dont a szervezetével és miikddésével kapcsolatos minden olyan
kérdésben, amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe.
Az Iskola késziti el és adja ki a pénziigyi és szamviteli tevékenységgel Osszefliggd belsd
szabalyzatokat olyan modon, hogy azok hatalya kiterjed a részben onélldéan gazdalkodd
koltségvetési szervre is. Igy kozvetleniil alkalmazandé:
e Szamviteli Politika,
Szamlarend,
Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
Onkoltségszamitasi szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat,
e Bizonylati Szabalyzat.

Azon szabalyzatok amelyek az intézményi miikodési kort érintik, de pénziigyi, elszamolasi
feladatokat is tartalmaznak az 6nall6 és a részben 6nalld intézmény kozos szabdlyzatba
foglalja, melyek az alabbiak:

e Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata,

e Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata,

e Kozbeszerzési szabalyzat.
Az Iskola a szabalyzatokat 1 példanyban megkiildi a Tarsulas részére. A munkaszervezet
vezetje koteles gondoskodni arrél, hogy az érintettek szabalyzat rendelkezésit
megismerjék.
A hatéalyat vesztd szabalyzatot a munkaszervezet vezetGje koteles az Iskola részére
visszajuttatni, ezzel biztositva, hogy az intézménynél csak a hatlyos szabalyzatok
keriiljenek alkalmazasra.
Az Iskola folyamatosan biztositja az altala kibocsatott szabalyzatok torvényi el6irasoknak
valo megfeleldségét, folyamatos aktualizalasat és az aktualizalt szabalyzatok megkiildését
a Térsulasnak.

14. Belso ellenorzés

A munkaszervezet vezetdje az éves ellendrzési terv dsszeallitisdhoz a targyévet megel6z6
év november 10 napjaig — kockdzatelemzés alapjan — irdsban megteszi a targyévi
vizsgalatra vonatkozo ellenérzési javaslatat Matészalka Varos jegyzdjének.

Az intézményi belsé ellendrzések szervezésére egyebekben vonatkozik a Matészalka Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Bels6 Ellenérzési Kézikonyve.

15. Palyazatok

A Tarsulds munkaszervezetének feladata a palyazati kiirds kivalasztdsan és a konkrét
palyazat elkészitésén tulmenben a benyujtandd palyazattal kapcsolatos szakhatosagi
hozzajarulas beszerzése, majd — az cllenjegyzést €s a fenntartéi jovahagyast kdvetden- a
palyazat beadésa.
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A Téarsulas palyazataval kapcsolatos Iskolai feladatok — ellenjegyzés, banki felhatalmazas,
adatszolgéltatas, értesités stb.- ellatasa érdekében a Tarsulas munkaszervezetének vezetoje
a palyazati adatlapot megkiildi az Iskolanak legkés6bb a palyazat benytjtasat megel6zo 2
munkanappal. Ennek hianyaban a palyazat nem ellenjegyezhetd.

Az Intézmény a palyazat elbiralasat kovetden a tudomdasszerzéstdl szamitott 5 munkanapon
beliil tajékoztatja a dontésrol az Iskolat.

Az Iskola feladata a Tarsulas értesitése a tdmogatasi Osszeg szamlara torténd
megérkezésérol.

Az Iskola részt vesz a palyazatok pénziigyi elszdmolasaban illetve a tdmogatéasi Osszeg
felhasznalasa tekintetében figyeli a rendelkezésre allo keretet.

16. Zaro rendelkezések

Felek megéllapodnak abban, hogy gazdalkodési tevékenységilk, mikddésiik sordn a
vonatkozd jogszabalyok alapjan, jelen megallapodas szerint jarnak el. Kijelentik, hogy a
gazdalkodasukkal Osszefiiggd jogszabalyokban meghatarozott A4ltalanos feleldsségi
szabalyokat ismerik, azokat betartjak és tudomasul veszik, hogy a jelen szerz6désben
rogzitett feladatok és hataridok betartasaért felelosséggel tartoznak.

Megéllapodnak abban is, hogy a Tarsulas  sajat rendelkezési jogkorébe tartozd
eldiranyzatok felhasznalasakor a beszerzett termék vagy szolgaltatds igénybevételének
gazdasagossagaért és mindségéért a Tarsulast terheli a felel6sség.

Felek torekszenek a teljes koril egyiittmikddésre, eljarasuk sordn kolesonds értesitési €s
tajékoztatasi kotelezettséget vallalnak, fliggetleniil arra, hogy a jelen megallapodas
tartalmaz-e kiilon eljarasi szabalyt vagy sem. Tovabba megéllapodnak abban is, hogy
tartozkodnak az egymas jé himevét, szakmai vagy gazdalkodasi tevékenységét sértd
megnyilvanulasoktol, illetve esetleges vitds ligyeiket targyaldsos uton rendezik.

A megéallapodas alair6i intézményiik képviseletében az egységes eljaras alkalmazasa
érdekében kolcsonds irasbeli értesitési kotelezettséget véllalnak a tudomasukra juto €s jelen

megallapodés egyes pontjait érint6 jogszabalyvaltozasokrol.
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szakképzés—szervezési Tarsulas 13/2008. (X. 31.) TT.
szamu hat4rozataval ezen megéallapodast jovahagyta.

Matészalka, 2008. .......

Nagy Jozsef Dr. Bugya Laszlo
munkaszervezet vezetdje igazgaté
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