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BESZAMOLO
- a Képviselo-testiilethez —

a 2007. évi belso ellendrzési tevékenységrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi Onkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. torvény 92. § (10)
bekezdésében meghatarozottaknak eleget téve a KépviselO-testiilet elé terjesztem
a 2007. évre vonatkozo éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést. A belsd ellendrzés
2007. évi munkdjarol, az ellendrzések altal tett megéllapitasok és javaslatok
hasznosuldsanak tapasztalatairdl az aldbbi tajékoztatast adom:

I. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT 2007. EVI
TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitése, a tervtol valo
eltérés okai

1. A 468-30/2006. szamu ellenOrzési terv szerinti feladatok:

¢ Teriileti Korhaz belso szabalyzatainak vizsgélata

» 2006. ¢évi szabadsdgok kiadasdnak ¢és dokumentilasdnak
ellendrzése

¢ 2006. évi ellendrzési jelentés elkészitése

A koztisztviselOk, a kozalkalmazottak, az iigykezeldk, a fizikai

alkalmazottak és egyéb dolgozok munkakori leirdsanak

ellendrzése

Egyesitett Szocidlis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati

fegyelmének vizsgalata

Onkorményzati vagyongazdalkodés végrehajtasanak vizsgalata

2007. ev L. felevi belsd ellendrzési jelentés

Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellenérzése

Céljellegli tamogatésok ellendrzése
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s 2008. évi kockazatelemzés, stratégiai ¢s éves ellendrzési tervek
készitése

% Esze Tamas Gimnazium atfogo ellendrzése

% Varosi Intézmények  Gazdasagi Szervezete 2006. évi
beszamoldjanak ellendrzése

2. 2007.-ben teljesiilt feladatok:

K/
0’0

Belsd ellendrzési kézikonyv modositasa, atdolgozasa

2006. ¢évi szabadsagok kiadasanak ¢és dokumentaldsanak

ellendrzése

2006. évi ellendrzési jelentés elkészitése

A koztisztviselok, a kozalkalmazottak, az ligykezelOk, a fizikai

alkalmazottak ¢és egyéb dolgozék munkakori leirasdnak

ellendrzése

Egyesitett Szocialis Intézmények szdmviteli rendjének, bizonylati

fegyelmeének vizsgalata

Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellenérzése

Onkorményzati vagyongazdalkodas végrehajtasanak vizsgalata

Teriileti Korhaz bels6 szabalyzatainak vizsgélata

2007. évi L. felévi belso ellendrzési jelentés

Belso ellendrzési kézikonyv tijabb mddositasa, dtdolgozasa

2008. évi kockazatelemzés, stratégiai és éves ellendrzési tervek

készitése

Céljellegli tamogatasok ellendrzése

» Varosi Intézmények  Gazdasagi  Szervezete 2006. évi
beszamolgjanak ellendrzése

s Matészalkai  Szakképzo  Iskola és  Kollégium  belso

szabalyzatainak vizsgélata
¢ Esze Tamés Gimnazium belsd szabalyzatainak vizsgalata
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3. Tervtol vald eltérés okai:

Hirschmanné Marosi Anna belsd ellendrzési vezetd 2007. januar 2.-t6l a
Pénziigyi Iroda irodavezetdi feladatait latja el. A személyi alloményban
bekovetkezett valtozas miatt a Teriileti Korhaz belsd szabalyzatainak vizsgalatara
késObb kertilt sor.

A Pénziigyi Iroda Adocsoportjatol 2007. mércius 1.-t6] Bodnar Agnes
athelyezésre keriilt a Fliggetlenitett Belsé Ellendri Csoporthoz. A munkaidd
mérleg alapjan a 2007. évi munkatervben megfogalmazott feladatok teljesitése
érdekében sziikséges volt az ilitemezést mddositani.



Az Esze Tamds Gimnazium gazdalkodasi feladatait 2005.-ben és 2006.-ban a
Gépészeti Szakkozépiskola latta el. Az ezen iddszakra vonatkozd atfogd
ellendrzés nem volt elvégezhetd, mivel Matészalka Varos Képviseld-testiiletének
118/2007. (VI.26.) Kt. szamu hatarozata a Gépészeti Szakkdzépiskolat, mint
onalléan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szervet
megszuntette.

A Matészalkai Szakképzd Iskola ¢és Kollégium, illetve az Esze Tamas
Gimndazium belsd szabalyzatainak vizsgalata az aladbbiak miatt volt indokolt.
Matészalka Varos KépviselO-testilete a  121/2007. (VI.28.) Kt. szamu
hatarozataval 2007. augusztus 01. napjaval 1étrehozta a Matészalkai Szakképzd
Iskola és Kollégiumot, mint teljes jogkorrel rendelkezd, onalldoan gazdalkodd
koltségvetési intézményt. A 115/2007. (VI.28.) Kt. szdmu hatarozat alapjan az
Esze Taméas Gimndzium 0nallé jogi személy, teljes gazdéalkoddsi jogkorrel
rendelkezd ©6nallo koltségvetési intézmény. 2007. augusztus 01.-t6l ellatja a
Képes Géza Varosi Konyvtar és a Varosi Mivelddési Kozpont, mint teljes
gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd, részben ©nalld koltségvetési intézmények
pénziigyi, gazdasagi feladatait.

Ezek a valtozasok sziikseégessé tették az ellendrzési terv modositasat.

B. Az ellendrzések személyi, targyi feltételei, mindsége, a tevékenységet
elosegito és akaddlyozo tényezok

A 155/2007. (VIIIL. 30.) Kt. szamu hatérozatnak megfeleléen, 2007. oktober 1.-t61
Mitészalka Varos Onkormanyzata altal fenntartott koltségvetési szervek belsé
ellendrzését - a Matészalkai Teriileti Korhaz kivételével - Matészalka Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Bels6 Ellendrzési Iroddja latja el, melynek létszama 6
6, ebbdl 5 16 belso ellenodri feladatokat 14t el.

Az iroda vezetésére Pappné Tarcsa Noémi kapott vezetdi megbizast.

2007. oktober 1.-t61 a Pénziigyi Irodatdl Krasznai Ernéné, az Onkormanyzati és
Jogi Irodatol Fazekasné Sziics Agnes, a Matészalkai Szakképzé Iskola és
Kollégiumtol Laszlo Erika, valamint 2007. november 1.-t6] palyazat utjan Dr.
Ficsor Krisztina kertilt a Bels6 Ellendrzési [rodahoz.

A szervezeti hierarchiaban a Belsd Ellendrzési Iroda helyzete megfeleld, a
funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenség biztositott.

Az irodavezetd €s 3 belso ellendr képzettsége megfelel a koltségvetési szervek
belsé ellendrzésérdl sz6ld6 modositott 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ber.) 11. §- ban eldirt altalanos és szakmai kovetelményeknek,
mig 2 fonek a szakiranyu felséfokt iskolai végzettséget 2008. december 31.-ig
kell megszereznie.

Az év soran 1 f6 vett részt szakmai tovabbképzésen.



A belséd ellenérzési tevékenység mindségi végrehajtdsat szolgalja a
feliilvizsgalati eljaras, mely kiterjed a tervezésre, a vizsgalati, értékelési és
egyeztetési folyamatokra. A vezetdi feliilvizsgalat biztositja a munkalapok
mindségét €s megfeleldségét.

A belsd ellendrzés miitkodésének hatékonysagardl €s eredményességérdl nyujt
informaciot a belsd ellendrzés teljesitményének értékelése, mely nem azonos a
koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvényben (tovabbiakban:
Ktv) meghatarozott teljesitményértékeléssel.

A belsé ellendrok teljesitményértékelésének elsddleges eszkozei az ellendrzést
kovetd felmérd lapok €s a kulcsfontossagu teljesitménymutatok alkalmazéasa. A
felmérd lap az ellendrzott szervtOl, szervezeti egységtol érkezd mindségi
visszacsatolas €s a belsé ellendrzés teljesitményével kapcsolatos vélemény
Osszegylijtését szolgalja, melyet az érintettek minden egyes ellendrzés utan
kitoltenek.

A kulcsfontossagu teljesitménymutatdo lehetdvé teszi a mennyiségi mérésre
alapozott értékelést.

A 2007. év IV. negyedév kulcsfontossagu teljesitménymutatoi alapjan az iroda
belsd ellendrei altal végzett négy vizsgalat felmérd lapjainak atlagos pontszama
5, igy az értékelés szerint az ellendrzési munka teljesitése kivalo.

Az elvégzett ellendrzések nyilvantartdsa a Ber. 32. § (1) bekezdése szerint,
illetve az adott ellendrzésre vonatkozo konkrét ellendrzési mappakban torténik.
A bels6 ellendrzési irodavezetd €s a belsd ellendrok gondoskodnak a mappak
legalabb 10 évig torténd megdrzésérdl, biztonsagos tarolasarol.

A 2007. ¢évi ellen6rzési tevékenység soran betartasra keriiltek az
allamhaztartasrdl sz6lo, tobbszor modositott 1992, évi XXXVIIIL torvény
(tovabbiakban: Aht) 121/A. §, a helyi onkormanyzatokrol sz6ld, tobbszor
madositott 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 92. §, a Ber., és a Belsé
Ellendrzési Kézikonyv eldirasai.

C. Az ellendrzések fontosabb megdllapitdsai és javaslatai

X/

& A 2006. évi szabadsagok kiadasanak és dokumentalasanak ellenérzése

A Polgarmesteri Hivatal munkavallaléi részére a Ktv.,, a munka
torvénykonyveérdl szold 1992. évi XXII. torvény (tovabbiakban: Mt.) és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban:
Kjt.) vonatkozd eldirdsainak megfeleléen keriilt megallapitdsra az alap és
potszabadsag. Az alapszabadsdg iddaranyos megallapitasaval kapcsolatban egy
dolgozoénal volt eltérés.



2006. évben szabadsagmegvaltasként 3 584 286 Ft, mig a gépkocsivezetdk
részére rendkiviili munkavégzésért 702 390 Ft kertilt kifizetésre.

A szabadsagok kiaddsa nem a szabadsagoldsi litemtervben rogzitettek szerint
tortént, emiatt sok munkatars rendelkezik 2007. évre athozott szabadsaggal. A
munkaterhek novekedése miatt nehezebb a szabadsagok targyévben torténd
kiadasanak biztositdsa. Azonban a jogszabalyi és a belsd szabalyzat eldirdsainak
betartasa érdekében javasolt, hogy az irodavezetok a dolgozok részére a tervben
foglaltaknak megfeleléen adjak ki havonta a szabadsagot, figyelembe véve az
eldirt hataridoket.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek azon dolgozoindl, akiknél az
ellendrzési jelentés nem allapitott meg eltérést ott a jelenléti ivek, a
szabadsagengedélyek, a szabadsagnyilvantartdsok ¢és a szabadsagjelentések
adatai mindenben megegyeztek.

A dokumentumok és nyilvantartasok ellendrzésekor feltart hibak, hidnyossagok

elkertilése, kikiiszobolése érdekében a javaslatok az alabbiak:

- A Szamviteli politika Bizonylati Albuma nem tartalmazza a szigoru
szamadasu Szabadsdgengedélyt, melyr6l a gondnok a szabalyzatnak
megfelelden nyilvantartast vezet. A gyakorlat és szabalyozas Osszhangjanak
megteremtése érdekében sziikséges mellékelni a Szabadsagengedélyt a
Bizonylati Albumba, illetve a nyilvantartas naprakészsége érdekében a
szabadsagfeleldsoknek a gondnok részére at kell adniuk a mar betelt
szabadsagenged¢ly tomboket.

- A jelenléti iveken, a szabadsagengedélyeken és a szabadsag-nyilvantartason
tobb esetben el6fordult atirassal, hibajavitoval torténd javitas, ezért figyelni
kell arra, hogy a bizonylatok javitasat a javitas altaldnos szabalyai szerint kell
végezni. A jelenléti iveket minden dolgozonak pontosan kell vezetnie.

- A szabadsagfelelosok havonta iktassdk be a jelenléti iveket, mivel erre az
Iratkezelési szabalyzat is lehetdséget biztosit.

- A jelenléti iveket az irodavezetdknek minden hénapban igazolniuk kell
alairasukkal.

- Az irodék dolgozdinak szabadsagengedélyeit a szabadsagfeleldsok toltsék ki.

- A szabadsagengedélyekre ra kell irni a kitoltés datumat, a megallapitott €s az
eddig igénybe vett szabadsidgot. A munkavallalonak, az irodavezetének, a
csoportvezetonek ¢€s a rogzitést végzonek a szabadsag kiadasanak
érvényessége miatt mindig alé kell irnia az engedélyeket.

- Az atruhédzott hatdskor értelmében a szabadsagengedélyeket az irodavezetk
engedélyezdként, a csoportvezetok munkahelyi vezetdként irjak ala.

- A pontos adatszolgaltatds biztositasa érdekében a szabadsagfelelosok a
jelentések  elkészitése elott  egyeztessék a  jelenléti  iveket a
szabadsagengedélyekkel és a nyilvantartassal, ezt a munkakdri leirdsba is be
kell épiteni.

- Mboddositani kell azon dolgozok munkakori leirasat, akik szabadsagfeleldsi
feladatokat latnak el, de munkakori leirasuk ezt nem tartalmazza.

- A szabadsag-nyilvantartashoz a szabadsagfelelds az adatrogzités utan mindig
csatolja az engedélyek elsd példanyat.



- A személyligyi referens havonta iktassa be a szabadsagfeleldsok altal készitett
szabadsagjelentéseket.

- A gépkocsivezetdk ¢és a takaritondk kivett szabadsagair6l havonta
szabadsagjelenést kell készitenie a gondnoknak.

- A takaritonOk vonatkozéasaban is kotelezd elkésziteni a szabadsagolasi tervet.

- A jelentésben leirtak alapjan az érintett dolgozok szabadsdg-nyilvantartasdban
el kell végezni a sziikséges modositasokat.

- A rendkiviili munkavégzés elrendelése minden alkalommal irdsban torténjen,
figyelembe véve a Kozszolgalati szabdlyzatban rogzitett tartalmi
kovetelményeket.

A tamogatott foglalkoztatassal kapcsolatban javasolt:

- A dolgozdk egyénileg vezessék a C. 60-3 szamu jelenléti ivet annal a
szervezeti egységnél, ahol a szerzodésiik alapjan munkat végeznek.

- A szabadséagfelelds minden honapban gylijtse Ossze az irodavezetdk altal
igazolt jelenléti iveket és gondoskodjon az iktatasukrol.

- A szabadsigok nyilvantartasira a B. Sz. ny. 18-50. r.sz
Szabadsagnyilvantartds nyomtatvanyt és a Szabadsagengedélyt kell hasznalni.
Ezek pontos vezetése a szabadsagfelelds feladata.

- A szabadsagengedélyek alairasara Polgarmester Urnak célszerii az érintett
irodavezetoket felhatalmaznia.

Az intézményvezetdkkel kapcsolatban javasolt:

- A szabadsagfeleldsnek el kell végeznie az intézményvezetok szabadsagainak
kiadasabodl adodo dokumentaciods feladatokat, ennek érdekében vezetnie kell a
B. Sz. ny. 18-50. r.sz. Szabadsagnyilvantartds nyomtatvanyt ¢&s a
Szabadsagengedélyt.

/7

& A koztisztviselok, a kozalkalmazottak, az iigykezelok, a fizikai
alkalmazottak és egyéb dolgozok munkakori leirasanak ellendrzése

A munkakori leiras fontos €s sziikséges vezetési eszkoz, mely informaciot
szolgaltat a munkavallaloknak feladataikkal, valamint a munkamegosztasban
elfoglalt helytikkel kapcsolatban. A munkakorok a kornyezeti és szervezeti
valtozdsoknak megfelelden mddosulnak, ezért a munkakori leirdsokat sem lehet
statikusan kezelni, hanem folyamatos karbantartdsukra van sziikség.

A munkakoéri leirasokat rendszeresen Ossze kell vetni a mindennapi gyakorlattal,
¢s ha barmilyen eltérés tapasztalhato, akkor modositasra, vagy j készitésére van
sziikség.

A munkakoéri leirasok, a szervezeten beliili szabalyozasok, a végzett tevékenység
0sszhangjanak megteremtése €s az aktualitas biztositdsa érdekében az alabbiak
javasoltak:



Az irodavezetOk munkakori leirasat ki kell egésziteni a Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglalt teljesités szakmai igazoldsara vald
jogosultsagokkal €s a hianyz6 feladatok meghatarozaséaval.

A 2006. augusztus 1.- 2008. december 31.-1 iddszakra sz6l6 Esélyegyenloségi
terv az irodavezetOk részére teenddket hatdroz meg, ezért célszerli, hogy a
munkakori leirdsokban torténjen utalds a tervben foglalt tevékenységek
ellatasara.

Jegyz61 Kabinet

A munkakori leirdsba rogziteni kell, hogy az ligyintéz6t, tavolléte esetén, a
részfeladatok ellatasaban ki helyettesiti.

A mindségiranyitasi ligyintéz6 FEOR szamat a kinevezési okiratnak
megfelelden 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézdore kell valtoztatni.

Az adminisztrator munkakori leirasdban sziikséges potolni a munkakorhoz
tartozo 4193 Irodai adminisztrator, irnok FEOR szamot.

A személyi valtozasnak megfelelden sziikséges modositani A z6ld szamon és
a Polgarmesteri fogadoorakon torténd bejelentésekrdl szolo szabalyzatot.

Intézményi-, Kozmuvelddési és Sport Iroda

A munkakori leirasokba be kell épiten1 a Jegyz6i utasitasokban, a
Kiadmanyozasi szabélyzatban, a Képviseld-testiilet 2007. évi munkatervében
meghatarozottak ellatdsara vonatkoz6 feladatokat.

Davidné Szabd Aranka munkakorének megnevezését a kinevezésének
megfelelden kozigazgatasi ligyintézore kell modositani.

Az irodak és a bizottsagok vonatkozasdban az aktudlis megnevezéseket kell
rogziteni.

A koztisztviseld képesitési kovetelményénél pontosan kell hivatkozni a
kormanyrendelet megfeleld pontjara.

Meg kell hatdrozni a honlapfelelds tevékenységbdl szdrmazo feladatokat,
valamint utalni kell az Esélyegyenldségi tervhez tartozo teenddkre.

A helyettesitéssel megbizott dolgozé munkakdri leirdsdban is nevesiteni kell,
hogy a kollégdk tartés tavolléte esetén kit koteles helyettesiteni, illetve
helyettesitésnél olyan dolgozd legyen kijelolve, aki ténylegesen a
szervezetnél dolgozik.

A munkakéri leirdsokban potolni kell a hianyzé tartalmi elemeket, valamint
az intézkedési tervben megfogalmazottak alapjan a szabadsagfelelds
egyeztetési kotelezettsegét. Az ligykezeld képesitésre vonatkozoan a Ktv. 7. §
(1) bekezdésére kell hivatkozni.

A Kozszolgélati szabalyzat értelmében a koztisztviselOk, iigykezeldk
munkakori feladatainak meghatarozasdra az irodavezetd jogosult, igy a
munkakori leirdsokat is az irodavezetdnek kell alairnia.

Kozigazgatasi és Okmanyiroda




A munkakori leirasokat ki kell egésziteni a hianyz6 feladatok ellatasara
vonatkozo eldirasokkal és a helyettesitésekkel.

Az Iktatdsi Csoport ligykezeldinek FEOR szadmat 4129 Egyéb irodai
nyilvantartasi foglalkozasokra kell javitani. A képesitésre vonatkozoan a Ktv.
7. § (1) bekezdésére kell hivatkozni.

Az okmdnyirodai tigyintéz6k munkakori leirasaiban rogziteni kell a meglévd
nyilvantartasi és okmanyiigyintézoi képesitést.

A Kozszolgalati szabalyzat alapjan az atruhazott hataskor miatt elegendé az
irodavezetdnek alairnia a koztisztviseldi, ligykezeld1 munkakori leirasokat.

A tdmogatott foglalkoztatdsu dolgozok munkakdri leirasat ki kell egésziteni a
hidnyz¢6 tartalmi elemekkel, ¢és a munkaltatéi jogkor gyakorldjaként
Polgarmester Urnak kell alairnia. Az adminisztratoroknal a 4193, mig a postai
kézbesitdknél az 5231 FEOR szamot javasolt hasznalni.

Pénziigyi Iroda

Az iroda dolgozoinak munkakdri leirdasaiba be kell épiteni azokat a
feladatokat, melyek ellatdsara vonatkozoan a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
szervezetének ligyrendje és a Szamviteli Politika elGirast tartalmaz.

Sziikséges potolni a hidnyz6 tartalmi elemeket, valamint at kell vezetni a
személyi valtozasokat.

A teljes kortiség érdekében ki kell egésziteni a pénztaros munkakori leirdsat.
Az intézkedési tervnek megfelelden sziikséges modositani a szabadsagfelelds
munkakori leirasat.

A tavollét esetén torténd helyettesitéseket pontosan kell meghatarozni.

A Jegyz6i Kabinettel torténd egyeztetés alapjan Szantoné Pap Erzsébet,
Serényi Ferencné, Széke Katalin, Karpati Arpadné, Illés Jozsefné FEOR
szamat 2910 Egyéb magasan képzett iigyintézére, Magoss Agnes FEOR
szamat 3910 Egy¢éb tigyintézdre kell modositani.

A bankszamlavezetd pénzintézettel torténd kiilsé kapcsolattartasban érintett
dolgozok munkakori leirdsdban javasolt az OTP megnevezést, a CIB Kozép-
eurdpai Nemzetkozi Bank Zrt. -re modositani.

Kincs Eva adminisztrator részére haladéktalanul el kell késziteni a munkakori
leirast.

A Kozszolgélati szabdlyzat értelmében az irodavezetd jogosult a
koztisztviselOk, ligykezelok munkakori feladatainak meghatdrozasara, ennek
megfelelden az irodavezetdnek kell aldirnia.

A munkakori leirdsok ellendrzése soran a felhasznalt szabalyzatokban, jegyzoi
utasitasokban tapasztalt alabbi eltérések indokolttd teszik a mddositast:
A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének tigyrendje:

A vagyongazdalkodéssal kapcsolatos feladatok részben nem a hatalyos
vagyonrendelet szama szerepel.

Az ingatlanvagyon nyilvantartds €s adatszolgaltatds részben az ingatlan
kataszterrel ~ kapcsolatos  teenddk  ellditdisa ~a  Miiszaki  Iroda
vagyongazdalkodasi ligyintézdjének feladatkorébe van utalva.



Jegyzoi  utasitas A képviselo-testiilet  allando  bizottsagai miikédésének

segitésérol:

- A Pénziigyi Bizottsaghoz kapcsolodd adminisztracios feladatok ellatasaért
Vargané Reszler Erika van feleldsként nevesitve.

Matészalka Varos Polgarmesteri Hivatalaban a kiadmdnyozasi rendjérol szolo

szabalyzat:

- A Pénziigyi Iroda vezetdjének tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog Krasznai
Ernéné koltségvetési ligyintézot illeti meg.

- A Pénziigyi Iroda Addcsoport vezetdjének tavolléte esetén a kiadmanyozasi
jog Pdcsi Sandor addéiigyi ligyintézat illeti meg.

Miiszaki Iroda

- Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsaiba be kell épiteni a szabalyzatokban
¢s az Es¢lyegyenldségi tervben meghatarozott feladatokat.

- Az tlgykezeldk tekintetében potolni kell a hidnyzo adattartalmat és az
intézkedési tervben foglalt egyeztetési kotelezettséget. A képesitésre
vonatkozoan a Ktv. 7. § (1) bekezdésére kell hivatkozni.

- A kornyezetvédelmi referensnél a 3126 Kornyezetvédelmi technikus, az
tigykezelonél pedig a 4193 Irodai adminisztrator, irnok FEOR szamot kell
rogziteni.

- A Kozszolgalati szabalyzat értelmében az irodavezetonek kell aldirnia a
koztisztviseldi, ligykezeld1 munkakdri leirdsokat.

Onkorményzati és Jogi Iroda

- A munkakori leirasokat javasolt kiegésziteni a hianyzo tartalmi elemekkel és
azokkal a feladatokkal, melyek ellatasat az érintett dolgozokra vonatkozdan a
szabalyzat, a Jegyz0i utasitas és az Esélyegyenldségi terv hataroz meg.

- A torvényességi referens FEOR szamat a Jegyzdi Kabinettel tortént
egyeztetés alapjan 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézore kell modositani.

- A gondnok munkakori leirdsat a teljes korliség érdekében célszerii kibdviteni
a MAYV igazolvanyok megrendelésével, a bélyegz6-nyilvantartas vezetésével,
a takaritondk koordinalasaval, az anyag- €s eszkdzbeszerzések sordn ra bizott
készpénz €s szamlak elszdmolasaval kapcsolatos teenddk eldirasaval.

- Az lgykezelok képesitésére vonatkozoan a Ktv. 7. § (1) bekezdésére kell
hivatkozni.

- A feladatellatdsban érintett gépkocsivezetok munkakori leirasat javasolt
kiegésziteni az aldbbiakkal: A hivatali intézkedések eldsegitése érdekében
szallitjadk a  munkatarsakat. Kozremiikodnek a testiileti anyagok
kézbesitésében.

Epitésiigyi Hatosagi Iroda

- A munkakori leirasokba be kell épiteni azokat a hidnyz6 feladatokat,
amelyeket az ligyintézok ténylegesen, illetve szabalyzat alapjan végeznek.

- Az lgykezel6 munkakori leirdsdnak vonatkozédsaban poétolni kell a hianyzé
tartalmi elemeket, pontositani kell az iroda megnevezését, rogziteni kell a
szabadsagfeleldsi feladatokat, ki kell egésziteni a zaradekot, illetve a 4193




Irodai adminisztrator, irnok FEOR szamot kell feltiintetni. A képesitésre
vonatkozoan a Ktv. 7. § (1) bekezdésére kell hivatkozni.

- A Kozszolgalati szabalyzat szerinti atruhazott hataskor értelmében az
irodavezetd jogosult az ligykezeld munkakori feladatainak meghatarozasara,
igy azt az irodavezetOnek kell aldirnia.

Gyambhivatal
- A munkakori leirdsokat ki kell egésziteni a ténylegesen végzett és az

Esélyegyenldségi tervben meghatarozott feladatokkal €s a tartalmi elemekkel.
- Aziigykezeld FEOR szamat 4193 Irodai adminisztrator, irnokra kell javitani.
- A hivatasos gondnok esetében 3319 Egyeb szocidlis foglalkozasok FEOR
szdmra kell mddositani.
- Az irodavezetonek kell aladirnia a koztisztviseldk és az tigykezeld, illetve
Polgarmester Urnak - mint munkaltatéi jogkor gyakorldjanak - a hivatésos
gondnokok munkakori leirasait.

A Kozszolgalati szabalyzat alapjan az irodavezetdk feladata az egyéni
teljesitménykovetelmény €s a szakmai munka értékelésének elOkészitése. A
mindsités célja a koztisztviseld szakmai teljesitményének megitélése és a
szakmai fejlodés eldsegitése.

A Jegyz6i Kabinet kivételével valamennyi iroda vonatkozasaban javasolt, hogy a
munkakori leirdsokban a koztisztviseld teljesitmény kovetelményei mellett
torténjen hivatkozas a szakmai munka kdvetelményeire is.

< Az Egyesitett Szocialis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati
fegyelmének vizsgalata

A gazdalkodéasi ¢és ellen6rzési jogkorok gyakorldsanak az allamhéztartas

miikodési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendeletben (tovabbiakban:

Amr.) el8irt kotelezd sorrendje van az operativ gazdalkodas folyamataban,

amelynek betartasa a szabalyszerliség feltétele is. A kotelezettségvallalas €s az

utalvanyozas a koltségvetési pénzeszkozok feletti rendelkezési jogokat jelenti,

mig a szakmai teljesités igazoldsa, az érvényesités és az ellenjegyzés a

munkafolyamatba épitett belsd ellendrzés megvaldsulasa.

A koltségvetési szerv vezetdjének feladata és feleldssége kijeldlni a jogokkal és

kotelezettségekkel rendelkezd személyeket és munkakoroket. Ezeket a

gazdalkodasi szabalyzatokban €s ezen kiviil a munkakdri leirdsokban is rogziteni

kell. A munkakori leirdsokban az egyes munkavallalok részletes feladatait,
ellenérzési, egyeztetési kotelezettségeit, hatdskorét ¢és feleldsségét kell

meghatarozni. A szabdlyzatok ¢és a munkakori leirdsok naprakészsége a

felelosség, a szamonkérés és az ellendrzés szempontjabol meghatirozo

jelentdségii.

Javaslatok a hibak, hidnyossagok megsziintetése érdekében:

- A dolgozék munkakori leirdsait ki kell egésziteni a pénzgazdalkodasi
jogkorok gyakorldsanak rendjével, illetve be kell épiteni a pénztar
helyettesitésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

- Az 50 000 Ft-ot meghalad6 kotelezettségvallalasokat minden esetben irdsban
kell dokumentalni.



A sajat gépjarmii hasznalathoz az intézményvezetd -eldzetes irasbeli
engedélye sziikséges.

Az intézményi gépjarmiivek lizemanyag beszerzésekor a szamlan fel kell
tiintetni a gépjarmii rendszamat €s a tényleges kilométerora allast.

A pénztari bizonylatok javitdsakor a Bizonylati szabalyzat 5. pontja szerint
kell eljarni.

A pénztar atadas-atvételkor az idészaki pénztarjelenést le kell zarni, illetve a
jegyzOkonyveket csatolni kell a pénztari dokumentumokhoz. A pénztaros
tavollétekor a jogkorrel rendelkezd dolgozonak az Amr. 135. § (1) bekezdése
szerint kell végeznie az érvényesitést.

A pénzbeszedd helyek altal kiallitott készpénzfizetési szamlakat érvényesiteni
kell, az intézményi hazipénztarba a téritési dijakkal, napi gyakorisaggal kell
elszamolni.

A gazdalkodasi ¢€s ellendrzési jogkorok gyakorldsa soran olyan bizonylatot
kell eldallitani, amely megfelel a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szamv. tv.) 167. § (1) bekezdés ¢) pontjaban foglaltaknak.

A konyvelés tényét a pénztari dokumentumokon a konyveldnek aldirasaval
kell igazolnia.

A nem raktarra vasarolt anyagok, aruk felhasznalasat dokumentalni kell.
Készpénz atvételkor az Osszeg atvevdjének az utalvanyon is alé kell irnia.

A segélypénztarban az idészaki pénztarjelentést dekadonként kell elkésziteni,
a zar6 pénzkészlet nem haladhatja meg a szabdlyzatban megallapitott
Osszeghatart.

A megbizasi dijakat a szerzédésekben pontosan kell meghatarozni, és a
megallapitott bruttd Osszegekkel kell kifizetni. A megbizasi szerzddéseket
mellékelni kell a pénztari dokumentumokhoz.

A pénztari nyilvantartasba a pénztarbizonylat eredeti példanyat kell lefiizni.
Sajat dolgozonak megbizasi dij, szerzodéssel dijazas munkakorébe tartozo,
munkakori leirdsa szerint szdmara eldirhaté feladatra nem fizethetd. A
megbizasi dij, illetve a tiszteletdij jogcimen torténd kifizetés helyett a Kjt. 77.
§ alapjan kell eljarni kereset-kiegészitésként, vagy jutalomként lehet kifizetni.
A szombati napokon torténd ebéd hazhoz széllitds rendkiviili
munkavégzésnek mindsiil, tiszteltdijként nem fizethetd, ezért a dijazas
vonatkozasaban az Mt. 147. § eldirdsat kell alkalmazni. A gépkocsivezetok
munkakori  leirdsabol ki kell venni a szombati napon tiszteletdijas
munkavégzésre torténd hivatkozast.

Az elszamolasra kiadott 6sszegek folyositasa és elszamolasa:

Az elszamolasra kiadott 0sszegek nyilvantartdsa, elszamolasa tekintetében
meg kell teremteni a gyakorlat és a szabalyozas 6sszhangjat.

Az eldlegek felvételéhez a Készpénzigénylés elszamolasra nyomtatvanyt kell
hasznalni.

A pénztarbizonylatokon rogziteni kell az eldleg nyilvantartas sorszamat.

Az elszamolasi hataridoket pontosan be kell tartani, tallépés esetén a
pénztarosnak eleget kell tennie jelzési kotelezettségének.

Az lizemanyag eldleg igénybevételéhez a szabalyzatban meghatarozott
nyomtatvanyt kell hasznalni, illetve be kell épiteni a Bizonylati Albumba.



R/
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Az Uzemanyag eldleg elszamolas nyomtatvanyt mellékelni kell a pénztari
dokumentumokhoz.
A nyilvantartds adattartalmanak teljes kortisége érdekében javasolt a B.Sz.ny.
15-46/B.r.sz. Szigort  szamadisi  nyomtatvanyok  beszerzésének
nyilvantartasat hasznalni.
A pénztarhelyiségbe ki kell fiiggeszteni a nyitva tartds rendjét ¢és a
pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok neveét, beosztasat, alairasat
tartalmazd mellékleteket. A kockazati tényezdk figyelembevételével
torekedni kell a pénzkezelés biztonsdganak novelésére.
A Pénzkezelési szabdlyzatban a Készpénzszallitas szabélyainak szigoritdsa,
atdolgozasa az alabbiak szerint javasolt:

100 000 Ft-ig 1 6

100 000 és 500 000 Ft kozott 2 £6

500 000 Ft feletti 6sszegnél 3 {6, gépkocsival

1 000 000 Ft felett 3 f6 gépkocsival, fegyveres biztositassal
A munkakori leirasokba be kell épiteni a bankszamlak feletti rendelkezési
jogosultsagot.
Az utalvanyt ki kell egésziteni a befizetd €s kedvezményezett cimével,
bankszamldjanak szdmaval.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn olyan bizonylatot kell eldallitani,
amely megfelel a Szamv.tv. 167. § (1) bekezdés c) pontjdban foglaltaknak.
Az érvényesitésnek mindig tartalmaznia kell a konyvviteli elszdmolasra utald
fékonyvi szamlaszamot.
Bankszamlardl torténd készpénzfelvétel esetén az utalvdnyhoz minden
esetben csatolni kell a bevételi pénztarbizonylat masodpéldanyat.
A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatainak egyeztetését
megfelelé gyakorisdggal el kell végezni, az egyeztetést, hitelt érdemlden
dokumentalni kell.
A fluggd, atfutd kiadasok szamlacsoport nyilvantartdsaban a kiadasok
keletkezésével azonos sorban kell rogziteni a rendezést.

Az Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellenérzése

A gazdalkodas egyik legszigorubb rendet koveteld teriilete a készpénzkezelés,
melynek mikodtetésére az intézmény rendelkezik ugyan szabalyzattal, de a
valtozasoknak megfeleld mddositasokat nem tartalmazza.

Az ellenérzés soran megallapitott hibak, hidnyossagok kikiiszobolésére a
javaslatok az alabbiak:

Az intézmény bankszamlavezetd pénzintézetének valtozasat - név, cim
gazdalkodasi alszamla - haladéktalanul 4t kell vezetni a szabalyzatban, illetve
mellékelni kell az aktudlis aldirasi cimpéldanyt.
A szabalyzatot az Aht. 100. § (1) eléirasai alapjan kell modositani, mely
szerint az intézmény nem vasarolhat értékpapirt, nem bocsathat ki kotvényt.
A készpénzszallitas szabalyainak szigoritasa, atdolgozasa az alabbiak szerint
javasolt:

100 000 Ft-ig 1 6



100 000 és 500 000 Ft kozott 2 £6
500 000 Ft feletti 6sszegnél 3 {6, gépkocsival
1 000 000 Ft felett 3 f6 gépkocsival, fegyveres biztositassal

- A pénztarzarlat tekintetében meg kell teremteni a szabalyozas €s a gyakorlat
kozotti 6sszhangot.

- A szabdlyzathoz mellékelni kell az utalvadnyrendelet és a készpénzfelvételi
utalvany iratmintait.

- A szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartdsanak a személyi
jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL térvény (tovabbiakban: Szja tv.) 5.
szamu melléklet II. fejezet 15. pontja szerint a kovetkezd adatokat kell
tartalmaznia: a nyomtatvany neve €s szamjele; a beszerzés kelte; a tombok
sorszama (t6l-ig); a hasznalatbavétel kelte; a felhasznalas kelte; a kiselejtezés
kelte.

- Az Egyesitett Ovodai Intézmények alapitd okiratarél szold egységes
szerkezetbe foglalt 9/2004. (1.23.) Kt. szdmu hatarozatban rogzitett székhelyet
¢s telephelyet kell beépiteni az 4llandé ellatmanyt kezelé helyek
vonatkozéasaban.

- A pénztarhelyiségben ki kell fiiggeszteni a pénzgazdalkodasi jogkoroket
gyakorlok nevét, alairasat tartalmazo mellékletet.

- Az Amr. 135. § (5) értelmében az érvényesitésnek az ,érvényesitve”
megjelolésen, ¢€s a megallapitott Osszegen kiviil tartalmaznia kell a
konyvviteli elszamolasra utalo f0konyvi szdmlaszamot.

- A pénztarellenér munkakori leirasat ki kell egésziteni a bankszamla feletti
rendelkezési jogosultsaggal.

- A pénztarban talalhatd készpénzallomanynak minden esetben meg kell
egyeznie a pénztarzarlat alapjan megallapitott pénzkészlettel.

X/

s Az onkormanyzati vagyongazdalkodas végrehajtasanak vizsgalata

A vizsgalt idészakban az Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas, illetve
azok kezelésével Osszefiiggd szabalyokat Matészalka Varos vagyonardl, a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol szolo 12/2000. (VIIL.25.),
majd a 20/2006.(VIIL.8.) rendelet tartalmazta.

Matészalka Varos Képviseld-testiilete a 141/2004. (VI. 25.) Kt. szamu
hatdrozattal fogadta el Matészalka Varos Onkormanyzat vagyongazdalkodasi
koncepcidjat.

A hatdrozathoz csatolt mellékletek helyrajzi szdm szerint tartalmaztdk az
értékesitésre kijelolt belteriileti- kiilteriileti ingatlanok és lakasok felsorolasat.

A Képviseld-testiilet az alakulo iilést kovetden attekintette az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évd vagyon Osszetételét, rendeltetését, a vagyontargyak allapotat €s
a miikodésének koltségigényét. A 2007.-2010. évekre vonatkozdéan Matészalka
Varos Képviselo-testiillete a 79/2007. (V.25) Kt. szdml hatarozataval dontott
Matészalka Varos Onkormanyzat Vagyongazdalkodasi iranyelveirdl.

Az ingatlan kataszter felfektetése, vezetése, a valtozasok atvezetése és az
adatszolgéltatas a Miiszaki Iroda vagyongazdalkodasi iigyintézdjének feladatat
képezte, mely tevékenységet 2006. decemberetdl a Pénziigyi Iroda latta el. A



kataszter folyamatos vezetése szamitogépen, Kataszter
nyilvantartd programrendszerrel tortént.

2005. évi statisztikai jelentés Ingatlanvagyon-0sszesitd tabla allomany Gsszesen
soraban a konyvszerinti bruttd érték 15737 032 eFt, mely 198 531 eFt-tal
kevesebb, mint a 2005. évi beszamolo 38-as lirlapjaban szerepld Ingatlanok ¢és
kapcsolodd vagyoni értékii jogok 15139 844 eFt-os és az Atadott eszkozok
795 719 eFt-os egyiittes bruttdo értéke. Errdl 2006. marcius 9.-én a Magyar
Allamkincstar részére igazold jelentés késziilt, mely szerint az eltérés abbol
adodott, hogy az Atadott eszkozok oszlopban az ingatlanokon kiviil a gépek,
berendezések, jarmiivek is szerepelnek.

Az onkormanyzati vagyon nyilvantartasanak vizsgalatakor egyeztetésre keriiltek
a Polgarmesteri Hivatal 2005. 2006. mérlegtételei, a mérlegeket alatamaszto
leltarak, az analitikus nyilvantartasok, a mennyiségben és értékben felvett tételes
leltarak, a f0konyvi kivonatok, az intézmények konyvviteli mérlegei, valamint az
ingatlan kataszteri nyilvantartas statisztikaja.

Ingatlanvagyon-

A 2006. 12. 31.-ei fokonyvi kivonat és a Konyvszerinti értékcsokkenési lista

kozott az alabbi eltérés mutatkozott:

Szamla- Foékonyvi Konyvszerinti écs. lista
szam kivonat Zard bruttod Zaro écs. Z:aro6 nettd
(Ft) (F) (Ft) (F)
13111 194 132 469 185 633 909 157 141 064 28 492 845
1311221 128 954 158 125 187 476 58 176 830 67 010 646
131191 9 760 530 18 259 090 18 079 067 180 023
1311921 4086 147 7 852 829 7721 756 131073

A 13111 Ugyviteli, szamitastechnikai eszk6zok aktivalt alloményi értéke szamla
ésa 1311221 Egyéb gép, berendezés, felszerelés aktivalt dllomanyi értéke szamla
leltar listdban szerepld bruttdé érték Osszege a 2007. év 1. negyedévi
allomanyvaltozas aldbbi O-ra leirt eszkdzeinek atvezetése miatt tért el a fokonyvi

kivonatban szerepld értéktol.

13111 Z4r6 bruttd Zard écs. Z4r6 nettod
(Ft) (Ft) (Ft)
Fénymasold Konica 187 500 186 748 752
Gyambhivatal szam.
rendszer 1418110 1307 771 110339
Komposztalasi
technologia 6 892 950 6824 018 68 932
Osszesen: 8 498 560 8 318 537 180 023
1311221 Zaro bruttd Zaro écs. Zaro nettod
(Fo) (Ft) (Ft)
Hiité 49 900 48 633 1267
Irodabutor 55 862 53934 1928
Irodabutor 68 013 65 667 2 346




Irodabutor 637 875 615 855 22 020
Irodabutor 311 125 300 384 10 741
Irodabutor 468 087 451 930 16 157
Irodabutor 328175 316 845 11 330
Irodabutor 971 888 937 182 34706
Irodabutor 585113 564 915 20 198
Irodabutor 290 644 280 264 10 380
Osszesen: 3766 682 3635 609 131 073

Az ellendrzés soran a Pénziigyi Iroda koltségvetési ligyintézdje felvette a
kapcsolatot a Kulcs-Soft Zrt.-vel. A program készitOinek tajékoztatasa alapjan az
ujonnan bekeriilt atvezetés tranzakcid alkalmazédsa sordn az eszkoz fékonyvi
szamlaszama visszamendlegesen is atjavitodik az ujként megadott szamlaszamra.
Az év végi leltarlista elkészitésére a 2006. 12. 31.-e1 allapot visszatdltése soran
van lehet6ség. A hibat a készitOk probaljak kikiliszobolni, a program javitasa
folyamatban van.

A felsorolt eszk6zok 2007. év 1. negyedévi valtozasait visszajavitva a brutto érték
megegyezik a 2006. 12. 31.-ei fokonyvi kivonat egyenlegével.

A Polgéarmesteri Hivatalnal az ellenérzott idészakban a konyvviteli mérlegek
Forrasok oldalan az Induld téke és a Tokevaltozas sorok allomanyi értékei a
kovetkezOk szerint nem egyeztek a fokonyvi kivonatokban szerepld dsszegekkel:

Megnevezés Konyvviteli Fokonyvi Konyvviteli Fékonyvi
mérleg 2005. év | Kkivonat 2005. | mérleg 2006. év | Kkivonat 2006.
(e Ft) év (e Ft) (e Ft) év (e Ft)
Indulo toke 942 482 906 934 942 482 906 934
Tokevaltozas 9612970 9648 518 8 886 974 8922 522
Sajat toke 10 555 452 10 555 452 9 829 456 9 829 456

A mérleg Indul6 toke, Tokevaltozas értéke mindkét évben 35 548 eFt-tal tér el a
fokonyvi kivonatokhoz viszonyitva. A pozitiv €s negativ eldjelii eltérésekbdl
addddan a Sajat toke értéke mérleg-fokonyv vonatkozasaban 2005.-ben és 2006.-
ban megegyezik.

A 35548 eFt-os eltérésr6l a Pénziigyi Irodavezetd az aldbbi informaciot
szolgaltatta: 1996.-t6] atvizsgaltdk a beszamolodkat és a fokonyvi kivonatokat, az
elsé valtozas az 1998. évi beszdmold készitésénél fedezhetd fel az 1997. évi
mérleghez hasonlitva. Az eltérés okat azonban nem tudtdk megallapitani, mivel a
szamadatokon kiviil a javitds indokdra semmilyen feljegyzést, utalast nem
talaltak. Az onkormanyzat adatait a Magyar Allamkincstar a beszamolokban
szerepeltetett értékkel varja el. Az indulé tdéke csak megsziinéskor,
atszervezéskor valtozhat, ezért a modositast, az egyezdség megtartasa érdekében
azo6ta manudlisan vezetik 4t a Polgarmesteri Hivatal mérlegében.

Az Egyesitett Szocialis Intézmények 2006. december 31.-ei Ingatlan allomany
alakuldsa nyomtatvanyon az épliletek egyéb novekedéseként brutté 64 148 eFt




szerepelt, mig a csOkkenés sor nem kertilt kitoltésre. A 2006. évi beszamolo 38-
as Urlapja ezt a novekedést nem, de a 750 eFt-os csokkenést tartalmazta.

Az Alapfoku Miivészeti Iskola 2006. évre vonatkoz6 nyomtatvanyan nem volt
pontos az Osszeadas, mivel az éptiletek 180 000 eFt, a kerités 55 eFt bruttod érték
Osszegeként az Osszesen sorban 188 055 eFt lett rogzitve. A 38-as lrlapon
azonban az Ingatlanok ¢és kapcsolodo vagyoni értékii jogok bruttd értéke 180 055
eFt.

Az Onkormanyzati vagyon nagysaganak és Osszetételének vizsgéilata 2 év
mérlegadatainak elemzésével tortént. Az adatokbol szamitott viszonyszdmok,
illetve eltérések alapjan lett megallapitva az 0Osszvagyon €s az egyes
vagyonrészek értékvaltozasanak iranya, mértéke.

Matészalka Varos Onkorményzatanak vagyonat mutato, 2006. évi egyszeriisitett
mérleg forduldnapi f60sszege 14 827 712 eFt. 2005.-ben a vagyon Osszege
15 134 704 eFt volt, tehat el6z6 évrdl targyévre a vagyon 306 992 eFt-tal, 2 %-
kal csokkent.

Az Eszkoz oldalon a Befektetett eszkozok értéke 3,7 %-os (-535 859 cFt)
csokkenést mutat, mig a Forgdeszkozok értéke 2005.-r61 2006.-ra 52,6 %-kal nott
(228 867 eFt). A Befektetett eszkdzok sulyanak mintegy 1,6 szézalékpontos
csokkenését a Forgoeszkozok ardnyanak ugyanilyen mértékii ndvekedése
ellensulyozta.

Az Immaterialis javakndl 33,5 % (-16 412 eFt), a Targyi eszk6zoknél 2,3 %
(-318 306 eFt), az Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzoknél 12,2 % (-34 060
eFt) csokkenés tapasztalhato.

Az eszkozok allomanyan beliil mindkét évben a legnagyobb aranyt a targyi
eszk6zok képviselik.

A Térgyi eszk6zok korében az Ingatlanok 96, illetve 96,8 %-kal meghatarozo
meértékiiek. A megoszlasok szerint csokkent a Gépek, berendezések,
felszerelések, valamint a jarmiivek szerepe. A volumenvaltozasok alapjan a
Beruhazasok kivételével mindharom eszkdzcsoportnél csdkkenés tapasztalhato.
A Beruhazasoknal 38,3 %-0s novekedés tortént, mivel a 2005. évi érték 2006.-ra
11 214 eFt-tal novekedett.

A Befektetett pénziigyi eszk0zok 33,6 %-os csokkenését a Részesedések -38 117
eFt-os (Varosiizemeltetési Kht. megsziinése), az Ertékpapirok -136 351 eFt-os,
az Egyéb hosszii lejarata kovetelések -4 986 eFt-os valtozasa és az Adott
kolesonok 12 373 eFt-os novekedése okozta.

A Forgoeszkozokon belul novekedés mutatkozik. Kiemelked6 a Pénzeszk6zok
értéke, az el6zo évi 64 278 eFt-tal szemben 2006.-ban 265 412 eFt-ra emelkedett,
igy az 1,4 szazalekpontos (201 134 eFt) valtozas révén jelentdsebb aranyt
képvisel.

Az 1,2 % részaranyu Kdovetelések 1 027 eFt-os (0,6 %) novekedése nem okozott
valtozast az Osszetételben.

Az Egyéb aktiv pénziigyi elszamoldsok targyévre 18,7 %-kal 21 014 eFt-ot
emelkedtek.




A Forras oldalon a Sagjdt toke 5,7%-kal (-785047 e Ft) csokkent, a
Kotelezettségek 22, 8 %-kal (351246 eFt) novekedtek. A Forrasok
Osszetételében a Sajat toke -3,5, a Tartalékok 0, 9 a Kotelezettségek 2,6
szazalékpontos valtozast mutatnak.

A Tartalékok allomanya -158 542 eFt-r6l -31 733 eFt-ra nétt. A 126 809 eFt
emelkedést a Pénzeszkozok 312,9 %-os ( 201 134 e Ft), az Egyéb aktiv pénziigyi
elszamolasok 18,7 %-os (21 014 eFt) és az Egyéb passziv pénziigyi elszamolisok
28,4 %-0s (95 339 eFt) valtozasa okozta.

Hosszu lejarata kotelezettségek 1,5 %-kal 115 626 eFt-ra emelkedtek, ezen beliil
a Beruhazasi és fejlesztési hitelek 2006. évre 7 056 eFt-tal csokkentek, az Egyéb
hosszu lejarath kotelezettségek 8 788 eFt 6sszegben ndttek, mely valtozasok nem
modositottak a belsd osszetételt.

A Kotelezettségek koziil a Rovid lejarati kotelezettségek képviselnek jelentds
aranyt, ahol targyévre 254 175 eFt-os novekedés tapasztalhato. A folyoszamla-
hitel allomany mindkét évben 500000 eFt volt. Az Aaruszéllitdsbol ¢és
szolgéltatasbol eredd kotelezettségek allomanya 186 429 eFt-tal 627 908 eFt-ra
emelkedett, ebbdl 241 811 eFt a targyévi koltségvetést, mig 386 097 eFt a
targy évet kovetd évet terheld kotelezettség. Az Egyéb rovid lejarata
kotelezettségek 67 746 eFt-tal 218 956 eFt-ra novekedtek, ebbdl 81 eFt az
intézményeknél jelentkezett.

Az Egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok 95 339 eFt-os emelkedése 28,4 %-0s
novekedést okozott.

A vagyoni helyzet alakulasat az alabbi t6keszerkezeti mutatok szemléltetik:

A sajat tokének a mérlegféosszeghez viszonyitott aranyaként a tOkeerdsségi
mutat6 2005.-ben 90,8 % volt, mely 2006.-évre 87,4%-ra csokkent.

A hosszu ¢€s rovid lejarati kotelezettségeket a mérlegf6dsszeghez viszonyitva a
kotelezettségek részaranya 2005.-ben 10,2 %, 2006.-ban 12,8 %, mely ndvekedes
nem tekinthetd kedvezdnek.

A tartdsan lekotott, befektetett eszkozok €s a sajat forrds Osszhangjat tiikr6zo
befektetett eszkdzok fedezete 93,5 %-rol 91,5%-ra csokkent.

A vagyoni és pénziigyi helyzet elemzése a mérleg adataibol szamitott kovetkezd
vertikalis és horizontalis mutatokkal tortént.

Vertikalis mutatok a vagyoni helyzet megitéléséhez

A forgbeszkoz lekotottségl mutatd szerint 2005.-ben 18,7 %, 2006.-ban 13,1 % a
forgbeszkozok aranya, amelyek nem vonhatok be azonnal a koltségvetési
feladatok finanszirozasaba.

81,3 %-rol targyévre 86,9 %-ra emelkedett a rdévidtavon bevonhatd,
mobilizadlhatd forgdeszkozok részaranyat tiikr6z0 szabad forgdeszkdzok

mutatoja.




Az idegen ¢€s a sajat forrds egymashoz viszonyitott aranyan keresztiil a két forras-
fécsoport megoszlasat jelzd tOkefesziiltségi mutatd 11,3 %-rol, 14,6 %-ra
novekedett.

A sajat toke ¢€s a tartalekok értéke a vagyon, illetve a gazdalkodas fliggvénye. A
tokefinanszirozasi mutato -1,1%-rol -0,2%-ra valtozott.

Az elad6sodasi mutato alapjan az dsszes forrasbol a 10,2 %- os adossagallomany
12,8 %- ra emelkedett.

A vagyon rovid lejaratia kotelezettséggel terhelt aranyat kozvetleniil jelzd
esedékességi aranymutatd 70,9 %-rol 71,1 %-ra valtozott.

Horizontalis mutatoszamok

A likviditasi mutaték a fizetoképesség megitélésére alkalmasak, mivel
informéciot nyujtanak arr6l, hogy a mobil forgéeszkozok a rovid lejaratd
kotelezettségeknek milyen aranyat képesek fedezni. Az 5,9%-os likviditési
gyorsrata 19,7 %,-ra, a likviditési rata 39,8 %-16l 49,2 %-ra emelkedett.

A forgétéke ardnya -4,8 %-rol targyévre -5,3 %-ra valtozott, a mutaté negativ
értéke a rovidtavu fizetési pozicio, fizetOképesség sulyos allapotat mutatja.

A sajat forrds €s a tartosan lekotott eszkozok Osszhangjat tiikrozé befektetett
eszkozok fedezettsége 92,5 %-r61 91,3%-ra csokkent.

Az ingatlanvagyonnal val6 rendelkezés soran a tulajdonosi jogok gyakorldsa a
vonatkozo rendeletekben meghatarozott értékhatarok szerinti dontési szinteken
tortént.

Az Onkormanyzatndl az eldirdsoknak megfeleld, folyamatosan vezetett
vagyonnyilvantartds megfeleld t4jekoztatast ad a  vagyongazdalkodas
értékeléshez.

A 2004.-2005. évekre megallapitott vagyongazdalkodasi irdnyelvek vonatkoztak
2006. évre is. Javasolt az Onkormanyzat gazdasagi-pénziigyi dontéseit
meghatarozd vagyongazdalkodasi koncepcid végrehajtasarol a képviseld-
testiiletet meghatarozott id6kozonként tajékoztatni.

Az egyezOség érdekében sziikséges az Onkormdanyzati intézmények vezetdinek
figyelmét felhivni az ingatlanvagyonra vonatkozd pontos ¢és hianytalan
adatszolgaltatasra.

X/

s A Teriileti Korhaz belso szabalyzatainak vizsgalata

A Teriileti Koérhaz szabalyozottsaganak vizsgéalata soran megallapithatd, hogy
valamennyi olyan szabdlyzat rendelkezésre 4allt, amelyek elkészitését
jogszabalyok elrendelnek. A szabdlyzatok alapjdan megismerhetd a szervezet
mikddésének, gazdalkoddsanak folyamata, dontési, hataskori és feleldsségi
rendszere. A kotelezdéen eldirt szamviteli szabalyzatok a felsorolt hibak
kivételével 0Osszhangban vannak a vonatkozd jogszabalyokkal, illetve
megfelelden tiikrozik a helyi sajatossdgokat. Bizonyos szabalyzatok a
valtozdsokat nem mindig kovetik, el6fordul, hogy hatidlyon kiviil helyezett
jogszabalyokat tartalmaznak.



A feltart hibak kijavitdsa és a hidnyossadgok poétlasa érdekében a javaslatok az
alabbiak:

K/
0‘0

Az atdolgozas alatt all6 Alapitdé Okiratot és a Szervezeti Miikddési
Szabalyzatot jovahagyas, illetve elfogadas celjabodl a lehetd legrovidebb idon
beliil Matészalka Varos KépviselO-testiilete elé kell terjeszteni.

Az Aht. 100. § eléirasainak megfelelden a Szamviteli politikabol, a
Szamlarendbdl, a Pénzkezelési szabalyzatbol, a Leltarkészitési és leltarozasi
szabdlyzatbol, az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatabol ki kell venni
az értékpapirokra, kotvényekre vonatkozd meghatarozasokat, mivel ezek a
tevékenységek a torvény szerint tiltottak az intézmény szamara.

A Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatban modositani kell az ingatlanok,
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek leltarozasara vonatkoz6 eldirast
az allamhaztartas szervezetei beszamoldasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban:Vhr.)
37. §- &nak megfelelden.

Az Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzatban a CIB Kozép-eurdpai
Nemzetkozi Bank Zartkoriien Mikodo Részvénytarsasagot kell rogziteni.

Az intézménynél a tevékenységet egy belsé ellendr végzi, igy a Belso
ellendrzési kézikonyvben nem indokolt kiilon nevesiteni a belsé ellendrzési
vezetd feladatait.

Az éves ellendrzési tervnél hivatkozni kell a Ber. 22. § (1) szerinti november
15.-e1 hatariddre, az intézkedési terv hataridejét a Ber. 29. § (1) bekezdésnek
megfelelden naptari napban kell meghatarozni.

A szabalyzatbol ki kell venni a Ber. 31. § (2) bekezdést, és az éves elemi
koltségvetési beszamoldkra vonatkozd megbizhatdsagi ellendrzést.
Kozbeszerzési szabalyzatban a kozosségi értékhatart a kozbeszerzésekrol
sz016 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 31. § szerint sziikséges
modositani.

Az intézményi gépjarmiivek tipusat, rendszamat, forgalmi engedély szdmat
szerepeltetni kell a Gépjarmiivek koltségelszdmolasanak szabalyzataban.

A Tuzvédelmi-, a Munkavédelmi-, az Iratkezelési szabdlyzatban, az
Informatikai  stratégiai tervben, a HACCP kézikonyvben ¢és a
Katasztrofatervben a hivatkozott jogszabalyi valtozdsokat a hatalyossag
érdekében at kell vezetni.

Az Intézményi-, Kozmiivelodési és Sport Irodanak haladéktalanul el kell
készitenie Harsdnyi Imréné f6igazgato asszony munkakori leirdsat.

Polyak Erzsébet pénziigyi osztalyvezetd munkakori leirasat az ellenjegyzési
jogkor visszavondsanak és az utalvanyozasi felhatalmazasnak megfeleléen
sziikséges modositani.

Céljellegii tamogatasok ellenorzése



A tdmogatasokrdl olyan egységes analitikus nyilvantartast nem vezettek, melybol
a szdmadasi kotelezettség hataridore torténd teljesitése egyértelmiien kimutathato
lenne.

Az elszamoldsok vizsgalata soran megallapitasra keriilt, hogy tobb tamogatott
szervezet késedelmesen, vagy egyaltalin nem teljesitette szamadasi
kotelezettséget.

A tamogatdsok felhasznaldsat €s a szdmadast csak részben ellendrizték. A
szamadasok tartalmi és formai feliilvizsgalatat nem végezték el, illetve az egyes
tamogatott szervezetek a tdmogatott Osszeget vagy annak egy részét nem
rendeltetés szerint hasznaltak fel, visszafizetési kotelezettség érvényesitése iranti
intézkedés nem tortént, mely ellentétes az Aht. 13/A § (2) bekezdésével. A
szamadasi kotelezettség teljesitésének késedelme esetén a finanszirozdst nem
fliggesztették fel.

A tamogatasok rendeltetésszerli felhasznaldsanak ellendrzésére €s a tamogatott
szervezetek elszdmolasainak ellenérzésére 2005. évben a Matészalka Varos
Onkormanyzata gazdalkodasi rendszerének atfogd és egyéb szabalyszeriiségi
ellendrzésérdl keésziilt szamvevdszEki jelentés mar javaslatot tett.

A jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartdsa érdekében az aldbbiak javasoltak:

- Az elbirdnyzatokkal vald szigoru gazdalkodds megvalositasa érdekében az
onkormanyzat gazdalkodasa soran tartsa be az Aht. 12/A. § (1) és a 93. § (1)
bekezdéseit.

- Az oOnkorményzat koltségvetési rendeletében a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Téarsulds részére nyujtott Kohézios
Alap tagdijként eldiranyzott Osszegét az dllamhdaztartason kiviili pénzeszkoz
atadasok helyett a dologi kiadasok kozott szerepeltetni.

- Az onkorméanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott - az Aht. 69.§ (1)
bekezdése  szerint  megallapitott -  tdmogatasok  folyositasanak,
felhasznalasanak, elszamolasanak ¢és  ellendrzésének  feltételeit a
finanszirozonak el6 kell irnia az Aht. 13/A. § (2) bekezdése alapjan.

- A tdmogatas folyositasanak alapdokumentuma célszerli, ha minden esetben
tartalmazza: a tamogatast jovahagyo képviselO-testiileti dontés szamat; a
tdmogatas 0Osszegét; a tamogatds céljat, felhasznalasanak jogcimeit; a
finanszirozas litemezését; a szamadas modjat, hataridejét; a szamadas
ellendrzésének rendjét.

- Az iratok kezelése soran minden esetben be kell tartani Matészalka Varos
Onkorményzatanak Iratkezelési szabalyzataban foglaltakat.

- A céljelleggel nyUjtott tamogatasok lebonyolitasara belsd szabalyozast kell
kialakitani, mely szabdlyzatba javasolt beépiteni, hogy a tdmogatasi igények
kérelmeit és a palydzatokat minden esetben kiilon fészamra célszer(i iktatni,
az igy kialakitott nyilvantartasi (iktatasi) rendszer lehetdséget nytjt alszamok
alkalmazésaval az adott timogatas kapcsolodé dokumentumainak (tdmogatasi
szerz6dés, elszamolas, stb.) teljes korii nyilvantartasara. Igy a tovabbiakban
attekinthetobbé ¢és nyomon kovethetobbé valik az egyes tamogatasok
folyamata.



A tamogatasok odaitélésének alapdokumentumat (tamogatasi szerzdodés,

megallapodas, értesitd levél) minden esetben célszerti legalabb 3 eredeti

példanyban elkésziteni (1 pld. tdmogatd, 1 pld. tamogatott, 1 pld.
finanszirozas alapdokumentuma).

- Sziikséges ¢és célszerli tovabbi jogvitdk elkeriilése érdekében bizonyithatoan
dokumentalni (értesitd levél esetén tértivevény alkalmazisa, tdmogatasi
szerzOdes esetén aldirdskor az atvétel igazoltatdsa) a tdmogatasi szerzOdes
tamogatotthoz valo eljuttatisat.

- Az odaitélt tadmogatasokrol célszerli olyan analitikus nyilvantartast
kialakitani, melybdl egyértelmiien megallapithatdé a tdmogatott szervezet,
maganszemély megnevezése; a tamogatds cé€lja; a tdmogatas Osszege; a
finanszirozas 0sszege, teljesitésének idopontja; az elszdmolds benytjtasanak
kelte; a hataridére nem teljesitett szamadasi kotelezettség potlasara késziilt
felszolitas kelte.

- A benyujtott szdmadasok tartalmi €s formai ellenérzésének tényét minden
esetben dokumentalni kell.

- Az elszamoléasok aldtdmasztdsahoz minden esetben eredeti okirat, vagy az

eredeti okirat szoveghti, hitelesitett masolata fogadhato el.

¢ Virosi Intézmények Gazdasagi Szervezete 2006. évi beszamoléjanak
ellenorzése

Az ellendérzés soran megallapitast nyert, hogy a VIGASZ eleget tett beszdmolasi
kotelezettségének, a 2006. ¢évi beszamolot o©nallo ¢és részben ©nalld
intézményenként a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld formatumban ¢és
adattartalommal, a feliigyeleti szerv altal a 183-17/2007. szdmua levélben
meghatarozott idopontra elkészitette €s leadta.

A gazdalkodéas soran felmeriild gazdasagi események szamviteli elszamolasa
azonos — a jogszabalyok és szabalyzatok eldirdsainak figyelembe vétele mellett —
, 1gy a teljes gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd, részben onalld koltségvetési
intézmények beszamoloinak Gsszeallitasa egységes.

Az alkalmazott fokonyvi szamldakhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartdsokat
vezetik, melyek k6zott az egyezdség biztositott. A konyvelési adatok dsszesitését
tartalmazd fOkonyvi kivonat egyenlegei (allomanyi szamldk, eldiranyzat
szamlak, és teljesitést tartalmazd szdmldk) megegyeznek — a Képes Géza
Altalanos Iskola és a Mora Ferenc Altalanos Iskola és Specialis Elékészitd
Szakiskola esetében felmeriilé 7 eFt Osszegii eltérés kivételével - a beszdmold
(mérleg és egyeéb pénzforgalmi dUrlapok és a kiegészitd mellékletek)
adattartalméaval.

A mennyiségben és értékben felvett tételes leltarak a konyvviteli mérlegben
kimutatott eszk6zok és forrasok valodisagat tamasztjak ala.

Javaslatok a feltart hianyossagokra:
- A Vhr. 9. szdmu melléklete alapjan a fliggd tételek analitikus nyilvantartasa
nyomtatvanynal a nyomon kovethetdség érdekében a megjegyzeés rovatban



rogziteni kell a ténylegesen megtett intézkedéseket, valamint torekedni kell
arra, hogy az intézményi téritési dijakndl a kovetelésdllomany a
mérlegkészités idopontjaban megallapithato legyen.

- A gazdasagi szervezet dolgozdjanak minden esetben — negyedévenként —
alairassal és datummal kell igazolnia az egyeztetés tényét.

- A fékonyvi kivonat és a beszamolo adattartalmdnak egyezdségét minden
esetben biztositani kell.

- A koltségvetési szerv a jovahagyott eldirdnyzatokon beliil — beleértve a
létszamkeretet is - koteles gazdalkodni az Aht. 93. § (1) bekezdése, illetve
Mitészalka Varos Onkormanyzatanak a 2006. évi koltségvetésrél szolo
tobbszor modositott 7/2006. (11.24.) rendelete szerint.

s Matészalkai Szakképzé Iskola és Kollégium belsé szabalyzatainak
vizsgalata

A MASZIK szabélyozottsiginak vizsgalata soran megallapithatd, hogy
valamennyi olyan szabalyzat rendelkezésre 4ll, amelyek elkészitését jogszabaly
irja eld.

A feltart hianyossagok kivételével a szabalyzatok Osszhangban vannak a
vonatkoz6 jogszabalyokkal, a helyi sajatossagoknak megfelelden készitették el.

A dokumentumokban ¢és a szabdlyzatokban feltart hibak, hidnyossagok

megsziintetése érdekében a javaslatok a kdvetkezok:

- Az Alapito Okirat ¢s az SZMSZ 0&sszehangoldsa sziikséges az alabbi
esetekben:
iskola hasznos alapteriilete, kollégium féréhelyeinek szdma, a 2 szobdas
szolgalati lakas vagyonként torténd szerepeltetése, az intézmény
évfolyamainak szdma a szakiskolai képzés vonatkozdsaban, a tagintézmények
szamainak meghatarozasa.

- Az SZMSZ-ben at kell vezetni Matészalka Varos Képviseld-testiiletének
186/2007. (IX. 20.) Kt. szamu hatarozatat.

- Meg kell sziintetni 751768 szamjelli intézményi vagyon miikodtetése
megnevezésl szakfeladat alkalmazasat.

- A szabdlyzatban rogziteni kell, hogy 2007. oktober 01. napjatédl az intézmény
belsé ellendrzését Matészalka Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak Bels6 Ellen6rzési Iroddja latja el.

- A tévesen alkalmazott jogszabalyi hivatkozdsok (Onkoltségszamitasi,
Pénzkezelési ¢és a Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata)
pontositasat el kell végezni.

- Matészalka Varos KépviselO-testiiletének 121/2007. (VI.28.) Kt. szdmu
hatdrozatanak 8. pontja szerint javasolt a Kozbeszerzési ¢s Pénzkezelési
szabélyzatokban a részben 6nallo koltségvetési szerv helyett a MASZIK, mint
teljes jogkort, 6nallo koltségvetési intézmény megnevezés.

- Az Eszkozok ¢és forrasok értékelési, a Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzatdban, valamint az Adatvédelmi



szabalyzatban tévesen szerepeltetett VIGASZ intézményi elnevezes helyett a
MASZIK megnevezést kell alkalmazni.

Szamviteli politika:

- A Szamviteli politika keretében rogziteni kell a Vhr. 8. § (4) bekezdése
szerinti Onkéoltségszamitasi szabalyzatot, valamint a (8) bekezdésében eldirt
mérlegkészités idépontjat.

- A koltségvetési beszamold tartalmdra vonatkozoan - az egyeztetések,
helyesbitések, valamint a beszamolo készitésének idOpontjat célszerli az
egymasra €piild feladatokbol adodoan eltérd iddpontokban meghatarozni.

- A Szamviteli politika elkészitéséért, jovahagyasaért, végrehajtdsaért
feleldsként a Vhr. 8. § (12) bekezdésében foglaltak alapjan az allamhdztartas
szervezetének vezetdjét kell megnevezni.

Felesleges vagyontargyak hasznositadsdnak, selejtezésének szabalyzata:

- A térités nélkiili atadas soran az atadas-atvételi bizonylatot 2 példanyban kell
elkésziteni, melybdl 1 példany a MASZIK- nal marad.

- A megsemmisitési eljards szabalyozdsa soran utalni kell arra, hogy
Matészalka Varos Képvisel6-testiiletének hatarozata alapjan az intézménynek
egyetlen kinevezett vezetéje van, aki a megsemmisitési javaslatot sajat
hataskorében biralja el.

Ugyrend:

- A Vhr. 10. § (1) bekezdése alapjan a féléves koltségvetési beszamolot
legkésébb julius 31.-ig, az éves koltségvetési beszamolot legkésdbb a
kovetkezd koltségvetési év februar 28.-ig kell a feliigyeleti szerv részére
megkiildeni.

- A gazdasagi igazgat6 helyettessel ellentétben a felelosségvallalas tekintetében
a koltségvetési szerv vezetdjét sziikséges megjelolni a vonatkozd
jogszabalyok alapjan:
az Aht. 121. § (1) bekezdése alapjan a FEUVE létrehozasaért, mikodtetéséért
¢s fejlesztéséért,
valamint az Amr. 145/C. § (1) bekezdése szerint kockazatelemzést végzéséért
¢és kockazatkezelési rendszer miikodtetéséért,

a Szamv tv. 14. § (10) bekezdése alapjan a szamviteli politika, valamint ezen
politika  keretében  elkészitendd  szabdlyzatok  Osszedllitasaért  és
aktualizalasaért.

- A készpénzkezeléshez kapcsolodd bizonylatokat is szigora szamadasi
kotelezettség ala kell vonni a Szamv. tv. 168. § (1) bekezdése alapjan.

Szamlarend:

- A szabalyzatban pontositani sziikséges az intézmény aktudlisan meglévd
alszamlait.

- A szakfeladat rendre vonatkoz6é megallapitdsok alapjan a kozétkeztetés
vonatkozdsaban modositani  kell az alkalmazott szakfeladatot a
Pénziigyminisztériumi tajékoztatonak megfelelden.

- A ki nem jelolt szakfeladatok rogzitésérdl és alkalmazésardl gondoskodni
kell.

Onkdltségszamitasi szabalyzat:




- Javasolt a munkaszdmok kialakitdsanak rendjéért és a folyamatos
nyilvantartads vezetéséért kijeldlt személy megnevezése és ezen feladat
munkakori leirdsban valo szerepeltetése.

Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata:

- Az lizemanyag elOlegek tekintetében tett szabalyozast moddositani kell a
Pénzkezelési szabalyzat eldlegre vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden.

- A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az lizemanyag
felhasznalds ellenértékeinek meghatarozasa sordn pontositani kell a
szabalyozast a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet vonatkozo eldirasai alapjan.

- Egyértelmtivé kell tenni, hogy a kulcsos gépkocsik {izemanyag koltségeivel
valo elszamolas kinek a feladata €s kotelessége.

- Szabalyozni szilikséges, hogy a kulcsos gépkocsik esetében ki koteles
megtériteni a talfogyasztas tobbletkoltségét.

- A gépkocsi igényléshez sziikséges igényldlap nyomtatvanyt a szabalyzathoz
mellékelni kell.

- A sajat gépkocsi hivatalos célra torténd hasznéalatanal meg kell jeldlni, ki
jogosult az igénybevétel engedélyezésére.

- A kartéritési igényre vonatkozd nyilatkozat-minta (8. szdmu melléklet)
kiegészitésre szorul a megéllapitasoknak megfelelden.

Iratkezelési szabélyzat:

- A munkaid6 lejarta utan, illetve a munkasziineti napokon érkezett iratok
atvételére jogosult személyt a szabalyzatban meg kell jelolni.

- A kiadmanyozéasra jogosult személyeket megnevezni, az ide vonatkozd
tigyiratok korét nevesiteni kell.

Bizonylati szabalyzat:

- Sziikséges a hasznalt bizonylatok korében rogzitett €s a Bizonylati Albumban
elhelyezett bizonylatok 6sszehangolasa.

- Készpénzigénylés elszamolasra (B.sz.ny.13-134/N.r.sz.), valamint az
egyszerlsitett készpénzfizetési szamla (B.13-24.r.az.) nyomtatvanyokat
szigort szamadasi kotelezettség ala kell vonni az Szt. 168. § (1) bekezdése
alapjan.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat:

- A leltarozési iitemterv elkészitésére alkalmazanddé nyomtatvany-minta (1.
szdmu melléklet) kiegészitésre szorul a szabalyozasban rogzitett kotelezd
tartalmi elemekkel.

Pénzkezelési szabalyzat:

- A hatélyon kiviil helyezett 39/1984. MT rendeletet és a 9/2001. (MK 147.)
MNB rendelkezést a szabalyzatbol ki kell venni.

- A pénztarzarlatra vonatkozd, egymasnak ellentmondé szabalyozast meg kell
szlintetni.

- A Készpénzigénylés elszamoldsra megnevezésli nyomtatvany hasznélatara
vonatkozo eldirdsokat rogziteni kell.

- A készpénzszallitas szabdlyozdsa soran meghatarozottak helyett az aldbbi
pénzszallitasi értékhatarokat célszerti figyelembe venni:

100.000,-Ft-ig egy f0,
100.000 ¢és 500.000,-Ft kozott 2 f0,




500.000,-Ft feletti 0sszegnél 3 6 gépkocsival.

- A héazipénztarak mikodtetésével kapcsolatos szabdlyozds részletes
kidolgozasa és dokumentalasa sziikséges.

- A szabalyozéas szerint a pénztarosi/pénzkezeldi, valamint a pénzbeszeddi
feladatok elhatarolodnak egymastol, igy célszeri a feleldsségvallaloi
nyilatkozatokat is a feladatkornek megfeleléen elkésziteni.

- Az utalvanyrendeleten pontositani kell a rendelkez6 nevét, fel kell tiintetni a
rendelkezést végrehajtd megnevezését.

- A szakmai teljesités igazoldsanal az egyéb tevékenységek vonatkozdsiban
szabalyozni kell, hogy Nagy Jozsef tavollétében ki jogosult a MASZIK- ban
¢s a tagintézmény Gépészeti Szakkozépiskoldban a feladat ellatasara,
valamint Péter Istvan jogosultsagi korét.

- A szakmai teljesités igazoldsarol szold rendelkezés, az érvényesités
ellatasahoz sziikséges irasbeli megbizas, az ellenjegyzés elvégzéséhez
sziikséges felhatalmazasok tekintetében a jogszabalyi hivatkozasokat
pontositani kell.

Munkakori leirdsok:

- akozalkalmazottak, a neveld-oktatd munkat kdzvetleniil segitOk €s a feladatat
osztott munkaiddben ellatd dolgozd (pénztiros) egyedi munkarendjének
meghatdrozasa sziikséges,

- a pénzbeszedd helyek megnevezését az Alapitd Okirat szerint modositani
kell,

- meg kell hatdrozni a munkavégzés pontos helyét,

- a teljes kortiség érdekében meg kell jelolni a feladatat osztott munkaidében
ellatd dolgozo (pénztaros) tagintézmények kozotti munkarend;ét,

- a helyettesités vonatkozasdban a kialakult gyakorlatnak megfeleléen kell a
munkakori leirdsok modositasat elvégezni,

- a munkakori leirasokat ki kell egésziteni a hidnyzo, ténylegesen végzett és a
szabalyzatokban meghatarozott feladatokkal.

X/

s Esze Tamas Gimnazium belso szabalyzatainak vizsgalata

Az Esze Tamds Gimndzium szabdlyozottsdg vizsgélata sordn megallapithato,
hogy valamennyi olyan szabalyzat rendelkezésre all, amelyek elkészitését
jogszabalyok irjak eld.

A szabdlyzatok alapjan rogzitették a szervezet miitkodésének, gazdalkodasanak
folyamatat, a hataskori és feleldsségi koroket.

A szabdlyzatok elkészitésénél — az SZMSZ kivételével — a vonatkozo jogszabalyi
eldirasokat figyelembe vették, illetve tartalmazzak a helyi sajatossadgokat.

A feltart hibaktdl eltekintve a gazdasdgi szervezet dolgozdinak munkakori
leirdsai tartalmazzdk azon feladatokat, melyek a mindennapi munka sordn
ténylegesen felmeriilnek.

A szabalyzatok és a munkakori leirasok Osszhangja, valamint teljes kortisége
érdekében a javaslatok a kovetkezok:



Az Alapit6 Okirat és az SZMSZ 6sszhangjat meg kell teremteni.

Az SZMSZ-ben a jelenleg érvényes 15/2004. (1.23.) Kt. szamua Alapité Okirat
szamat kell szerepeltetni.

Az Alapitdo Okirat 10. a) ¢€s b) pontjaiban felsorolt alaptevékenységeket,
kisegitd ¢és kiegészitd tevékenységeket kell rogziteni az SZMSZ 1.b)
pontjaban.

Az SZMSZ-t ki kell egésziteni azzal, hogy az intézmény vallalkozasi
tevékenységet nem végez.

Az SZMSZ-be az Amr. 10. § (4) bekezdése alapjan be kell épiteni a
feladatmutatok megnevezését, korét; az ondlléan gazdalkodo koltségvetési
szervhez rendelt részben Onalloan gazdalkodo koltségvetési szervek
felsorolasat; a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek
feladatkorének, munkakorének meghatarozasat; a koltségvetés tervezésével és
végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirasokat.

Pontosan kell rogziteni azt a datumot, amikor a neveldtestiilet az SZMSZ-t
elfogadta.

Az Esze Tamas Gimnazium szervezeti felépitésének abrajat teljes kortien kell
elkésziteni.

A gazdalkodasi szabalyzatokat az SZMSZ mellékleteként fel kell tiintetni.

Az Ugyrend 1. és 12. pontjaban felsorolt szabalyzatok kozott szerepeltetni
kell az Onkoltségszamitasi szabalyzatot.

Az intézményvezetd altal készitett kotelezettségvallalas és utalvanyozas
atruhazasarol sz6l6 dokumentumokat a felhatalmazott személyek részére el
kell késziteni.

A szakmai teljesités igazolas jogkorrel rendelkezd személyek pontos
megnevezése sziikséges.

Az igazgatd helyettes részére készitett meghatalmazas - az utalvanyozasi
jogkor atruhazasarol — és az iigyrendben hivatkozott utalvanyozasi jogkor
atadas kozott az 6sszhangot meg kell teremteni.

Az Ugyrend 7. A koltségvetés végrehajtasaval dsszefliggd feladatok pontjat -
a kotelezettségvallalds, utalvanyozas ¢és szakmai teljesitésigazolas
tekintetében — terjessz€k ki a részben 6nallo intézményekre is.

A bankszamla szerzddés tekintetében a Képviselo-testiilet 13/2001. (VII.1.)
Ok. szam1 rendelet 1. §-at kell figyelembe venni.

A Szamviteli politikat az értékhelyesbités elszdmolasa tekintetében a Jegyzoi
iranyelv h.) pontja alapjan kell atdolgozni.

Az Esze Tamds Gimnaziumnak, mint a helyi Onkorményzat Onall6an
gazdalkodo koltségvetési szervének szabdlyzataban ,,a kozponti koltségvetési
szervek koltségvetési beszamoldjanak leadasi hataridejér6l” nem kell
rendelkezni.

A Szamviteli politika 9. pontjat a Jegyz6i iranyelv g.) pontja szerint
modositani kell.

A terven feliili értékcsokkenés leirdsa és visszairdsa tekintetében
egyértelmiien kell meghatarozni a koltségvetési szerv dontését.



Az Aht. 100 §. (1) bekezdése szerint a Szamviteli politikabol, a Pénzkezelési
szabalyzatbol, a Szamlarendbdl ki kell venni az értékpapirokra vonatkozo
meghatarozasokat, mivel ez a tevékenység tiltott az intézmény szdmara.
A Szamviteli politika 12. pontjat a Jegyzoi irdnyelv a.) pontjanak megfeleléen
at kell dolgozni.
A Pénzkezelési szabdlyzatban a készpénz szallitds szabdlyainak szigoritsa,
atdolgozasa az alabbiak szerint javasolt:

100.000,-Ft-ig 1 £6;

100.000 ¢és 500.000,-Ft kozott 2 £6;

500.000,-Ft feletti 6sszegnél 3 10, gépkocsival és

1.000.000,-Ft felett 3 f6 gépkocsival, fegyveres biztositassal.
A Pénzkezelési szabdlyzat 1.2. pontjat - pénztar és pénzkezeld helyek
tekintetében-  a gyakorlatban hasznalt pénzkezeld helyekkel ki kell
egésziteni.
Puskas Eva pénztaros feleldsségvallalasi nyilatkozatat at kell dolgozni. A
pénztarellendr, a pénztarellendr helyettes és az egyéb pénzkezeldk részére a
felelosségvallalasi nyilatkozatokat el kell késziteni.
Az Alapito Okiratban rogzitett tevékenységekhez hasznalt szakfeladatok
meghatarozasanal figyelembe kell venni a - PM altal kiadott - szakfeladatokra
vonatkozo tartalmi el6irdsokat.
A Szémlarend 23. oldalan a kovetelések kozott megjelolt helyi adot é€s
allamigazgatasi eljarasi illetéket ki kell hagyni a szabalyzatbol, mivel ezek a
kovetelések az intézmény tevékenysége soran nem jelennek meg.
A Szamlarendben intézményenként pontosan rogziteni kell — a Jegyzobi
iranyelv f.) pontjdnak figyelembe vételével - hogy a készletek tekintetében
rendelkeznek-e raktarral vagy nem.
A Szamlarend 31. szamlacsoportjat a Pénzkezelési szabdlyzaton — pénzkezeld
helyek - atvezetettek szerint kell modositani.
A 3222. szamlacsoportnal leirtakat a szabalyzatbol ki kell venni.
A 43. oldalon a kozvetett kiadasok szdmlaosztalyra torténd hivatkozast a
szabalyzatbol ki kell hagyni.
A szamlatikor 0. szamlaosztalyat Osszhangba kell hozni a fOkonyvi
konyvelés feltételei, gazdasagi események konyvelése, fokonyv analitika
kapcsolata fejezet 0. szdmlaosztalyaval.
Az 6nallo és részben 6nalld intézmények AFA elszamolasi médjat rogziteni
kell.
Az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataba a Vhr. 8. § (4) bekezdése
alapjan be kell épiteni a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, illetve
az ertékvesztés ¢és  értékvesztés visszairasdnak eszkozcsoportonként
részletezett rendjét.
A kovetelések év végi értékelési elveit az Eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzatadban meg kell hatarozni.
Az Elelmezési szabalyzat 2. oldalan a hivatkozott jogszabalyi valtozast at kell
vezetni.
Az ¢lelmezési anyagkiszabési és kivételezési nyomtatvanyt a Bizonylati
Albumba be kell csatolni.



A szabalyzat 1. szdmu mellékletében taldlhatdé jogszabalyi hivatkozast
sziikséges modositani.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat és az Alapité Okirat dsszhangjat meg kell
teremteni az alaptevékenyseg, kiegészitd és kisegitd tevekenységeknél.

A szabalyzatban  leirt  ¢élelmezési  tevékenységhez  kapcsolodod
Oonkoltségszamitasi modot a Jegyz6i iranyelvnek megfeleléen sziikséges
javitani.

A Leltarkészitési szabalyzatban a leltarozas gyakorisdgat a Vhr. 37. § (1)
bekezdése szerint minden évben el kell végezni.

A Leltarkészitési szabalyzat 2.6.c) pontjat a szabalyzatbol ki kell hagyni.

A szinhazi jegyek arusitasa kapcsan hasznalt dokumentumokat a Bizonylati
Albumba be kell csatolni.

A modositott 24/1995. (X1.22.) PM rendelet altal eldirtak szerint feliil kell
vizsgalni a Bizonylati Album f.) pontjat.

A Gépjarmii lizemeltetési szabalyzatot haladéktalanul el kell késziteni.

A munkafolyamatba épitett elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert
haladéktalanul ki kell alakitani a PM honlapon taldlhato segédanyagok —
szabalytalansagok kezelése, kockazatkezelés, ellendrzési nyomvonal -
felhasznalasaval.

Tarcsa Attilané munkakdri leirasaba be kell épiteni az eldiranyzat modositas
elokészitésére, a féléves és éves beszdmold Osszedllitasara, a hazipénztar
ellendrzésére, a leltarozasi utasitas elkészitésére, a selejtezés ellendrzésére €s
a szigoru szdmadasii nyomtatvanyokra vonatkozoé feladatokat.

Orosz Edit munkakori leirdsdban bele kell foglalni az eldirdnyzat
nyilvantartasra, az érvényesitési feladatok helyettesitésére, a leltarozasra és a
bizonylatok megdrzésére vonatkozo feladatokat.

Puskas Eva és Kisgyorgy Agnes munkakori leirasaba rogziteni kell a
leltarozéasra vonatkozo feladatot.

Biré Sandorné munkakdri leirasdban meg kell hatarozni az adott tamogatasok
nyilvantartasdra,  kozzétételére, a  tartozdsidllomanyokrol — készitett
adatszolgéltatas pontos idOpontjara, a pénztarellendr helyettesi feladatokra, a
leltarozasra, a készletbizonylatok ¢és szamlak kiallitasara vonatkozo
feladatokra.

Az Onkoltségszamitasi  szabédlyzatban meghatarozott adatszolgaltatasi
kotelezettséget be kell épiteni ezen feladatot végzOd gazdasagi dolgozo
munkakori leirdsaba.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak vezetését be kell épiteni a
feladatot ténylegesen ellatdé dolgoz6 munkakori leirasaba.

D. Jogellenes magatartisok miatt tett jelentés

A 2007. évi ellenérzések soran nem voltak olyan sulyos szabalytalansagok,
hidnyossagok, amelyek sziikségessé tették volna fegyelmi feleldsség felvetését.



E. A FEUVE javitasa érdekében tett javaslatok

Az ellendrzések soran a vizsgalat részét képezte a folyamatba épitett, elézetes és
utolagos vezetdi ellendrzes attekintése, melynek tapasztalatait, megallapitasait a
C. Az ellenorzések fontosabb megdllapitasai cimi fejezet foglal magéban. A
belsd ellendrok felhivtdk az ellendrzott szervek, szervezeti egységek vezetdinek
figyelmét a Ber. szerinti FEUVE kialakitasara és hatékony miikodtetésére.

Az Onkormanyzat feliigyelete ala tartozé koltségvetési intézmények
2007. évi belsé ellenérzeési tevékenységének bemutatasa

Egyesitett Szocidlis Intézmények belso ellendre az ellendrzési tervben foglalt 5
ellendrzés helyett 2 pénziigyi és 1 szabalyszerliségi vizsgalatot végzett el. 2
ellen6rzés lefolytatasdra a belsd ellendri stitusz megszlinése miatt nem
keriilhetett sor. A jelentésekben megfogalmazott ajanldsokra, javaslatokra
intézkedeési tervek késziiltek, a meghatarozott feladatokat minden esetben
elvégezték.

A VIGASZ belso ellendre a tervezett 7 ellen6rzésbdl 3 szabalyszertiségi €s 2
pénziigyi vizsgalatot folytatott le, melyek az Onalldan és a részben Onélléan
gazdalkodo intézmények gazdalkodasat érintettek. A belsd ellendri stitusz
elvondsa miatt a tervben szerepld tovabbi 2 vizsgalatra nem keriilt sor. Az
ellendrzések soran feltart hianyossagok megsziintetése érdekében intézkedési
tervek lettek kidolgozva. A megfogalmazott feladatok végrehajtasa
folyamatosan tortént, a teljesitésiikrdl feljegyzés késziilt.

A MASZIK jogeléd intézményeinél foglalkoztatott belsd ellenérok altal
rendelkezésre bocsatott nyilvantartas alapjan a Déri Miksa Szakkdzépiskola €s
Szakiskoldnal, illetve a Baross Laszl6 Mezdgazdasidgi Szakkozépiskola és
Szakiskoldnal 3 vizsgalat lefolytatasara keriilt sor. A 2007. évre vonatkozo
tervben 4 vizsgalat lett meghatarozva, de az ellendri statusz elvonisa miatt 1
ellendrzés elmaradt.

A sajat gépjarmiivek hivatali célbol torténd haszndlata, az egyéb utazassal
kapcsolatos koltségtéritések ellenorzésének jelentéséhez nem kesziilt intézkedési
terv. A masik 2 vizsgélatra vonatkozdan a kiadott feladatok teljesitésével a
hianyossagokat megsziintették.

A Gépészeti Szakkozépiskoldban az intézményekre kiterjesztett ellendrzések a
kovetkezOk szerint alakultak:

- Gépészeti Szakkozépiskola tervezett 9, lebonyolitott 5;

- Esze Tamas Gimnazium tervezett 8, lebonyolitott 5;




- Varosi Miivel6dési Kozpont tervezett 7, lebonyolitott 4.

A megvalodsitott ellendrzések soran feltart hidnyossdgok megsziintetésére az
alabbiaknal nem késziilt intézkedési terv:
- A készpénzkezelés szabalyozdsanak, bizonylatoldsanak, gyakorlati
végrehajtdasanak ellendrzése
- Az intézmény tulajdonaban, hasznalataban lévo targyi eszkozok
nyilvantartasanak, értékcsokkenés elszamolasanak vizsgalata
- A 2005. és 2006. évi penzmaradvany ellendrzése

Az intezmeény altal kibocsatott szamlak, a szamlakibocsatashoz kapcsolodo
szerzodeések és megallapodasok vizsgadlataban megallapitottakra olyan
intézkedési terv késziilt, amely nem tartalmazott felelds és hataridé megjelolést.
A tankonyvellatas rendjének ellendrzési jelentésehez kiadott intézkedési terv nem
foglalt magaban a konkrét feladat meghatarozast €s a hataridot.

A készpénzkezelés — szabdlyozdsanak, bizonylatolasanak, gyakorlati
végrehajtasanak ellenorzése olyan sulyos mulasztdsokat tart fel, melyek
jegyzOkonyv felvételét tették sziikségessé. A gazdasagi rendet sértdé nagyaranyu
szabalytalansagok felvetették a fegyelmi feleldsség vizsgalatat Pankotai Ferenc
1gazgato, Berki Bélané gazdasagi vezetd és Toth Laszloné konyveldvel szemben.

A koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége miatt a felligyeleti szerv
vezetdjének haladektalan tajékoztatdsa ¢€s javaslattétel a megfeleld eljaras
meginditasara a belsd ellendr részérdl megtortént.

A MASZIK belsé ellendre vizsgalta a jogeldd intézmények altal 2007. julius 31.-
1 fordulonappal készitett teljes vagyonleltar szabalyszeriségét. Az ellendrzés altal
feltart hidnyossagok megsziintetésére intézkedési terv késziilt, melynek
végrehajtasa folyamatban van.

Igazgato Ur tajékoztatasa szerint az intézményi megsziinés, dsszevonas kapcsan
készitett 4atadas-atvételi jegyzOkonyvekben a belsé ellendrzési rendszer
miikddésével kapcsolatban a lek0szond intézményvezetok folyamatban lévo
tigyeket, feladatokat nem adtak at, valamint nem all rendelkezésére informécid
arra vonatkozoan, hogy a jogeldd intézményeknél elrendelt és lefolytatott belsd
ellendri vizsgalatokra miért nem dolgoztak ki intézkedési tervet.

A Déri Miksa Szakkozépiskola ¢és Szakiskola, illetve a Baross Laszlo
Mezdgazdasagi Szakkozépiskola 2007. évi ellendrzési részjelentése tartalmazta,
hogy az 6nalldan és a részben onalldan gazdalkodo koltségvetési szervek sokréti
tevékenységének, a gazdalkodds szabalyszeri miikodéséhez kapcsolodo
sziikséges €s folyamatos vizsgalatok elvégzéséhez, a megallapodasban rogzitett
1d6 mar nem biztositotta az ellendrzési rendszer hatékony mitkodését.



A Tertiileti Kérhdzban a 2007. évben 12 ellendrzésre keriilt sor, melybdl 10
tervben szerepld, 2 terven feliili vizsgalat volt. A 2007. évi ellendrzési tervben
szerepld témakorokbdl 4 ellendrzés maradt el betegség, rendkiviili ellendrzés és
kézikonyv modositas miatt. A belsd ellendr munkédjat egy alkalommal segitette a
Mindségbiztositasi Csoport auditora a Betegazonositas ellendrzése soran A belsd
ellendrzés javaslatait az Igazgatd Tandcs megtargyalta. A tobb osztalyt érintd
észrevételek Féorvosi Ertekezlet keretében keriiltek megvitatasra. A
jogszabalyok fokozottabb érvényesitését korlevelekkel, igazgatoi utasitasokkal
erdsitették. Az ellendrzés javaslataira az intézkedések megtorténtek.

A Hivatasos Onkormanyzati Tiizoltosag nem rendelkezett belsé ellenérrel, de az
eldiranyzatok tervezett felhasznalasatdl a pénziigyi teljesitésig nagyon szigoru
folyamatba épitett ellendrzési rendszer miikodott.

II. A FUGGETLENITETT BELSO ELLENORI CSOPORT / BELSO
ELLENOZESI IRODA ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES
JAVASLATOK HASZNOSITASA

A Ber. 29/A. §-a értelmében az ellendrzesi jelentések megallapitasai, javaslatai
alapjan végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrdl €s azok
indokairol az ellendrzott szerv/szervezeti egység vezetdje beszamolot készit.

Az intézményvezetOk €s az irodavezetok ezen kotelezettségiiknek eleget tettek,
mivel irdsos tajékoztatast adtak a 2007. évben késziilt ellendrzési jelentésekhez
kapcsolodd intézkedési tervek megvaldsitasdnak ¢€és nyomon kovetésének
tapasztalatairol.

*.

& 2006. évi szabadsagok kiadasanak és dokumentalasanak ellenérzése

A belso ellendrzési jelentésben feltart hidnyossagok, hibak kijavitasara minden
irodavezetd intézkedési tervet készitett €s a beszamolokban foglaltak szerint a
feladatok végrehajtdsa egy kivétellel hataridére megtortént. A Miszaki
irodavezetd tdjékoztatdsa alapjan a tdmogatott foglalkoztatottakkal kapcsolatban
valtozds nem tortént, a régi eljaras szerint keriill vezetésre a szabadsagok
nyilvantartasa, mivel a gyakorlatban az 11j el6iras szerint nem volt megoldhato a
szabadsagok vezetése, technikai okokbol.

s A Kkoztisztviselok, a kozalkalmazottak, az iigykezelok, a fizikai
alkalmazottak és egyéb dolgozok munkakori leirasanak ellenorzése



A jelentésben foglaltaknak megfeleléen az irodavezetdk intézkedési tervet adtak
ki, melyek figyelembevételével modositottdk és kiegészitették a kollégak
munkakori leirdsait.

s Egyesitett Szocidlis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati
fegyelmének vizsgalata

Az ellenOrzési jelentés javaslataira az intézményvezetd intézkedési tervet

készitett, a benne foglalt feladatok hataridében megvalosultak.

<  Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellenérzése
A jelentésben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett intézkedési terv
alapjan a sziikséges modositasokat, pontositasokat €s kiegészitéseket elvégezték.

< Onkormanyzati vagyongazdalkodas végrehajtisanak vizsgalata

A jelentés javaslatainak foganatositdsara készitett intézkedési terv megvalositasa
még nem tortént meg. Az Onkormanyzat gazdasdgi-pénziigyi dontéseit
meghatarozd vagyongazdalkodasi koncepcid végrehajtdsarol a zarszdmadassal
egyidejiileg 2008. aprilis 30.-ig kell tijékoztatni a Képviseld-testiiletet. Az
ingatlanvagyon jelentés elkészitése folyamatban van, az iigyintézé felhivta az
intézményvezetdk figyelmét a pontos és hidnytalan adatszolgéltatasra.

% Teriileti Korhaz belsé szabalyzatainak vizsgalata

Az ellenérzés megallapitasait a Foéigazgatd Asszony koszonettel vette, mivel
felhivta a figyelmet azon hidnyossagok potlasara, melyeket a gyakori jogszabalyi
valtozasok okoztak. Az Alapitd Okirat atdolgozasra keriilt, melyet a Képviseld-
testiilet elé terjesztettek. A belsd szabalyzatok mddositasai a javaslatok alapjan
megtorténtek.

Jelenleg is folyamatban lévd feladat az SZMSZ aktualizalasa. A Fdigazgatd
Asszony tédjékoztatasa alapjan az egészségligyi reformhelyzet bizonytalansagot,
az intézményt érintd atalakitdsok rendkiviili munkét eredményeztek. Csoportos
létszamcesokkentést kellett végrehajtani a finanszirozasi forrdsok csokkenése
miatt, ami jelenleg is atcsoportositast, atszervezést kivan €és nagyon sok feladatot
igényel, ezért a modositott SZMSZ-t még nem sikertiilt végleges allapotba hozni.

s Céljellegii tamogatasok ellendrzése

Az intézkedési tervben foglaltak egy része azonnal és folyamatosan, illetve a

2008. évi koltségvetés tervezése soran végrehajtasra keriiltek. A tdmogatasok

folyositasanak, felhasznaldsanak, elszdmoldsanak és ellendrzésének feltételeit

meghatarozod bels6 szabalyzat elkészitésének hatarideje 2008. marcius 15.

¢  Virosi Intézmények Gazdasagi Szervezete 2006. évi beszamoléjanak
ellendrzése



Az intézményvezetd véleménye szerint a vizsgalatban résztvevd ellendrok
megallapitasai az ellendrzés lefolytatdsa soran realisak €s tényfeltardak voltak. A
jelenésben megfogalmazott javaslatok alapjan a hianyossdgok megsziintetésére
elrendelt intézkedések megtorténtek.

s Matészalkai Szakképzo Iskola és Kollégium belsé szabalyzatainak
vizsgalata

Az ellendrzési jelentésben feltart hidnyossagok megsziintetésére készitett

intézkedési terv megvaldsitdsa folyamatban van, mivel a feladatok

végrehajtasanak hatarideje 2008. marcius 31., illetve két esetben 2008. majus 31.

v Esze Tamas Gimnazium bels6 szabalyzatainak vizsgalata

Igazgatd Ur megitélése alapjan a belsé ellendrzés altal tett megéllapitasok
ravilagitottak a hidnyossagokra, igy nagy segitséget nyujtottak a szabalyzatok
sajatossagainak kidolgozasaban és a munkakori leirdasok modositdsaban. Az
ellendéri javaslatok mindsége és felhasznalhatdsaga jelentdsen eldsegitette a
feladatokat végrehajto felel6sok munkdjat. A megfogalmazott intézkedési
tervben eldirasra keriilt az intézményi belsd szabalyzatok atdolgozasa,
kiegészitése, mely hatariddre elkésziilt és megtortént jovahagyasa.

Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az Amr. 145/A, B, C. § eléirasai szerint a koltségvetési szerv vezetdje a szerv
gazdalkodasanak folyamatara (tervezés, végrehajtas, beszamolas), sajatossagaira
tekintettel koteles kialakitani, miitkodtetni és fejleszteni a FEUVE rendszerét.
Ennek keretein beliil szabdlyozni kell a szabalytalansagok kezelésének
eljarasrend;jét, ki kell alakitani a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat, a
kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést kell végezni, ¢és
kockazatkezelési rendszert kell miikodtetni. Ez a belsé ellendrzési rendszer
fejlesztésének fontos alkotoeleme, melyet sziikséges kialakitani a Polgarmesteri
Hivatalban és a feliigyelt intézményekben.

Gondoskodni kell a jogszabalyi valtozasok folyamatos nyomon kovetésérdl, a
belsé szabalyzatok aktualizalasardl a torvényes miitkodés feltételeinek biztositasa
érdekében.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fent leirtak figyelembevételével kérem, hogy a belsoé ellendrzés 2007. évi
tevékenységérol szolo beszamolot sziveskedjenek megtargyalni és a mellékelt
hatarozat-tervezetet elfogadni.

Matészalka, 2008. aprilis 16.

Szabo Istvan
polgarmester



Hatarozat-tervezet

MATESZALKA VAROS KEPVISELO-TESTULETENEK
/2008. (V.29.) Kt. szami

HATAROZATA

a 2007. évi belso ellenorzési tevékenységrol

A Képviselo-testiilet

Mitészalka Varos Polgarmesteri Hivatalanak Belsé Ellendrzési Irodaja és
Mitészalka Varos Onkormanyzatanak feliigyelete ala tartozo koltségvetési
intézmények 2007. ¢évi belsdé ellendrzési tevékenységérdl szolo

beszamolgjat elfogadj a.

Matészalka, 2008. 4prilis ......



