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BESZAMOLO
- a Képviselo-testiilethez —

a 2007. évi belso ellendrzési tevékenységrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi dnkormanyzatokrdl szo6ld 1990. évi LXV. térvény 92. § (10) bekezdésében
meghatarozottaknak eleget téve a KépviselO-testiilet elé terjesztem a 2007. évre
vonatkoz6 éves 0Osszefoglald ellendrzési jelentést. A belsd ellendrzés 2007. évi
munkdjardl, az ellendrzések altal tett megallapitdsok és javaslatok hasznosuldsanak
tapasztalatairol az alabbi tajékoztatast adom:

L. A BELSQ ELLENORZES ALTAL VEGZETT 2007. EVI TEVEKENYSEG
BEMUTATASA

A. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitése, a tervtol valo eltérés
okai

1. A 468-30/2006. szamu ellendrzési terv szerinti feladatok:

K/
0’0

Tertileti Korhdz belsé szabalyzatainak vizsgalata

2006. ¢évi szabadsagok kiadasanak ¢és dokumentéalasanak ellendrzése
2006. évi ellendrzési jelentés elkészitése

A koztisztviselok, a kozalkalmazottak, az Ttigykezeldk, a fizikai
alkalmazottak €s egyéb dolgozok munkakori leirdsanak ellendrzése
Egyesitett Szocialis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati
fegyelmének vizsgalata

Onkormanyzati vagyongazdalkodas végrehajtasanak vizsgalata

2007. ev L. félevi belso ellendrzési jelentés

Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellendrzése
Céljellegii timogatasok ellendrzése

2008. ¢évi kockazatelemzés, stratégiai €s ¢ves ellendrzési tervek
készitése

X3

%

%

%

X3

%

R/
0‘0

J/
0’0

X3

%

%

%

X3

%

/
0‘0



+» Esze Tamas Gimnazium atfogd ellendrzése
*» Varosi Intézmények Gazdasagi Szervezete 2006. évi beszamolojanak
ellendrzése

2. 2007.-ben teljesiilt feladatok:

/
0‘0

Belso ellendrzeési kézikonyv modositasa, atdolgozasa

2006. évi szabadsagok kiadasanak és dokumentéalasanak ellendrzése

2006. évi ellendrzési jelentés elkészitése

A koztisztviselok, a kozalkalmazottak, az Ttigykezelok, a fizikai

alkalmazottak €s egyéb dolgozok munkakori leirdsanak ellendrzése

Egyesitett Szocidlis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati

fegyelmének vizsgalata

Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellendrzése

Onkormanyzati vagyongazdalkodas végrehajtasanak vizsgalata

Tertileti Korhaz bels6 szabalyzatainak vizsgéalata

2007. évi L. félévi belso ellendrzési jelentés

Belso ellendrzési kézikonyv ujabb mddositasa, atdolgozasa

2008. ¢évi kockazatelemzés, stratégiai €és éves ellendrzési tervek

készitése

Céljellegli tamogatasok ellendrzése

Varosi Intézmények Gazdasagi Szervezete 2006. évi beszamoldjanak

ellendrzése

Matészalkai Szakképzd Iskola és Kollégium belsé szabalyzatainak
vizsgalata

¢ Esze Tamas Gimnéazium belsd szabalyzatainak vizsgalata
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3. Tervt6l valo eltérés okai:

Hirschmanné¢ Marosi Anna belsd ellendrzési vezeté 2007. januar 2.-t6l a Pénziigyi
Iroda irodavezetoi feladatait latja el. A személyi allomanyban bekdvetkezett valtozas
miatt a Teriileti Korhaz bels6 szabélyzatainak vizsgalatara késobb keriilt sor.

A Pénziigyi Iroda Addcsoportjatol 2007. marcius 1.-t6] Bodnar Agnes athelyezésre
keriilt a Fliggetlenitett Belsé Ellendri Csoporthoz. A munkaidd mérleg alapjan a 2007.
évi munkatervben megfogalmazott feladatok teljesitése érdekében sziikséges volt az
iitemezést modositani.

Az Esze Tamdas Gimnazium gazdalkodéasi feladatait 2005.-ben és 2006.-ban a
Gépészeti Szakkozépiskola latta el. Az ezen idOszakra vonatkozd atfogd ellendrzés
nem volt elvégezhetd, mivel Matészalka Varos Képviseld-testiiletének 118/2007.
(VI.26.) Kt. szamu hatdrozata a Gépészeti Szakkozépiskoldt, mint Onalloan
gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szervet megsziintette.



A Matészalkai Szakképzo Iskola ¢és Kollégium, illetve az Esze Tamas Gimnéazium
belsd szabalyzatainak vizsgélata az alabbiak miatt volt indokolt.

Matészalka Varos Képviseld-testiilete a 121/2007. (VI.28.) Kt. szdml hatdrozataval
2007. augusztus 01. napjaval létrehozta a Matészalkai Szakképzd Iskola és
Kollégiumot, mint teljes jogkorrel rendelkezd, onalldan gazdalkodd koltségvetési
intézményt. A 115/2007. (VI1.28.) Kt. szdmt hatirozat alapjan az Esze Tamas
Gimnazium o6nallé jogi személy, teljes gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd ©nalld
koltségvetési intézmeény. 2007. augusztus 01.-t6l ellatja a Képes Géza Varosi Konyvtar
¢s a Varosi Miivelddési Kozpont, mint teljes gazdéalkodasi jogkorrel rendelkezd,
részben 6nallo koltségvetési intézmények pénziigyi, gazdasagi feladatait.

Ezek a valtozasok sziikségessé tették az ellendrzési terv modositasat.

B. Az ellenorzések személyi, targyi feltételei, mindsége, a tevékenységet elosegito
és akadalyozo tényezok

A 155/2007. (VII. 30.) Kt. szamu hatarozatnak megfeleléen, 2007. oktober 1.-tdl
Matészalka Varos Onkormdnyzata altal fenntartott koltségvetési szervek belsd
ellendrzését - a Matészalkai Teriileti Korhaz kivételevel - Matészalka Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Bels6 Ellendrzési Irodaja latja el, melynek 1étszama 6 {6,
ebbdl 5 16 belso ellendri feladatokat 1at el.

Az iroda vezetésére Pappné Tarcsa Noémi kapott vezetdi megbizast.

2007. oktober 1.-t8] a Pénziigyi Irodatol Krasznai Ernéné, az Onkormanyzati és Jogi
Irodatol Fazekasné Sziics Agnes, a Matészalkai Szakképz6 Iskola és Kollégiumtol
Laszl6 Erika, valamint 2007. november 1.-t81 palyazat utjan Dr. Ficsor Krisztina kertilt
a Belso Ellendrzési [rodahoz.

A szervezeti hierarchidban a Belsé Ellendrzési Iroda helyzete megfeleld, a
funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenség biztositott.

Az irodavezetd és 3 belsd ellendr képzettsége megfelel a koltségvetési szervek belsd
ellenOrzésérol szold6 modositott 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ber.) 11. §- ban el6irt altalanos és szakmai kovetelményeknek, mig 2 fonek a
szakiranyu fels6foku iskolai végzettséget 2008. december 31.-ig kell megszereznie.

Az év sordn 1 {6 vett részt szakmai tovabbképzésen.

A belsé ellendérzési tevékenység mindségi végrehajtasat szolgalja a feliilvizsgélati
eljaras, mely kiterjed a tervezésre, a vizsgalati, értékelési és egyeztetési folyamatokra.
A vezet6i feliilvizsgalat biztositja a munkalapok mindségét és megfeleldségét.

A belsé ellenérzés miikodésének hatékonysagardl és eredményességérdl nyujt
informacidt a belsé ellenérzés teljesitményének értékelése, mely nem azonos a
koztisztviselOk jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvényben (tovabbiakban: Ktv)
meghatarozott teljesitményértékeléssel.



A belso ellendrok teljesitményértékelésének elsddleges eszkozei az ellendrzést kovetd
felmérd lapok és a kulcsfontossagu teljesitménymutatok alkalmazéasa. A felmérd lap az
ellendrzott szervtdl, szervezeti egységtdl érkezd mindségi visszacsatolds €s a belsd
ellendrzeés teljesitmeényével kapcsolatos vélemény Osszegylijtéset szolgalja, melyet az
érintettek minden egyes ellendrzés utan kitoltenek.

A kulcsfontossagu teljesitménymutatd lehetdvé teszi a mennyiségi mérésre alapozott
értekelést.

A 2007. év IV. negyedév kulcsfontossagu teljesitménymutatdi alapjan az iroda belsd
ellendrei altal végzett négy vizsgalat felmérd lapjainak atlagos pontszadma 5, igy az
értékelés szerint az ellenérzési munka teljesitése kivalo.

Az elvégzett ellendrzések nyilvantartasa a Ber. 32. § (1) bekezdése szerint, illetve az
adott ellendrzésre vonatkozo konkrét ellendrzési mappdkban torténik. A belsd
ellendrzési irodavezetd és a belsd ellendrok gondoskodnak a mappak legalabb 10 évig
torténd megdrzésérdl, biztonsagos tarolasarol.

A 2007. évi ellenérzési tevékenység soran betartdsra keriiltek az allamhéztartasrol
520616, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIL. torvény (tovabbiakban: Aht.) 121/A. §,
a helyi Onkormanyzatokrél szolo, tobbszor modositott 1990. évi LXV. torvény
(tovabbiakban: Otv.) 92. §, a Ber., és a Belsé Ellendrzési Kézikonyv eldirasai.

C. Az ellendrzések fontosabb megdllapitdsai és javaslatai

X/

@ A 2006. évi szabadsagok kiadasanak és dokumentalasanak ellendrzése

A Polgarmesteri Hivatal munkavéllaloi részére a Ktv., a munka torvénykonyvérdl
sz0l6 1992. ¢évi XXII. torvény (tovabbiakban: Mt.) €s a kozalkalmazottak jogallasarol
szolo 1992, ¢évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.) vonatkozd -eldirasainak
megfelelden keriilt megallapitasra az alap és podtszabadsdg. Az alapszabadsag
idéaranyos megallapitasaval kapcsolatban egy dolgozoénal volt eltérés.

2006. évben szabadsagmegvaltasként 3 584 286 Ft, mig a gépkocsivezetok részére
rendkiviili munkavégzésért 702 390 Ft kertilt kifizetésre.

A szabadsagok kiaddsa nem a szabadsagolasi iitemtervben rogzitettek szerint tortént,
emiatt sok munkatars rendelkezik 2007. évre athozott szabadsaggal. A munkaterhek
novekedése miatt nehezebb a szabadsagok targyévben torténd kiaddsanak biztositasa.
Azonban a jogszabalyi és a belsd szabalyzat eldirdsainak betartasa érdekében javasolt,
hogy az irodavezetdk a dolgozok részére a tervben foglaltaknak megfelelden adjak ki
havonta a szabadsagot, figyelembe véve az el6irt hatariddket.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek azon dolgozoinal, akiknél az
ellendrzési jelentés nem allapitott meg eltérést ott a jelenléti ivek, a
szabadsagengedélyek, a szabadsdgnyilvantartasok és a szabadsagjelentések adatai
mindenben megegyeztek.



A dokumentumok ¢€s nyilvantartasok ellendrzésekor feltart hibak, hidnyossagok
elkertilése, kikiiszobolése érdekében a javaslatok az alabbiak:

A Szadmviteli politika Bizonylati Albuma nem tartalmazza a szigord szdmadasu
Szabadsagengedélyt, melyr6l a gondnok a szabdlyzatnak megfeleléen
nyilvantartast vezet. A gyakorlat ¢s szabalyozds Osszhangjanak megteremtése
érdekében sziikséges mellékelni a Szabadsagengedélyt a Bizonylati Albumba,
illetve a nyilvantartds naprakészsége érdekében a szabadsagfelel6soknek a
gondnok részére at kell adniuk a mar betelt szabadsagengedély tomboket.

A jelenléti iveken, a szabadsagengedélyeken €s a szabadsag-nyilvantartason tobb
esetben el6fordult atirdssal, hibajavitoval torténd javitas, ezért figyelni kell arra,
hogy a bizonylatok javitasat a javitds altalanos szabdlyai szerint kell végezni. A
jelenléti iveket minden dolgozdnak pontosan kell vezetnie.

A szabadsagfelel6sok havonta iktassdk be a jelenléti iveket, mivel erre az
Iratkezelési szabalyzat is lehetdséget biztosit.

A jelenléti iveket az irodavezetoknek minden honapban igazolniuk kell
alairasukkal.

Az irodék dolgozdinak szabadsadgengedélyeit a szabadsagfeleldsok toltsék ki.

A szabadsagengedélyekre ra kell irni a kitoltés datumat, a megallapitott és az eddig
igénybe vett szabadsagot. A munkavallalonak, az irodavezetonek, a
csoportvezetdnek és a rogzitést végzonek a szabadsdg kiaddsanak érvényessége
miatt mindig ala kell irnia az engedélyeket.

Az atruhazott hataskor értelmében a szabadsdgengedélyeket az irodavezetdk
engedélyezOként, a csoportvezetok munkahelyi vezetdként irjak ala.

A pontos adatszolgéltatas biztositdsa érdekében a szabadsagfeleldsok a jelentések
elkészitése elott egyeztessék a jelenléti iveket a szabadsagengedélyekkel és a
nyilvantartassal, ezt a munkakori leirdsba is be kell épiteni.

Modositani kell azon dolgozok munkakori leirasat, akik szabadsagfeleldsi
feladatokat latnak el, de munkakori leirasuk ezt nem tartalmazza.

A szabadsag-nyilvantartashoz a szabadsagfelelés az adatrogzités utdn mindig
csatolja az engedélyek elsd példanyat.

A személyiigyi referens havonta iktassa be a szabadsagfelel6sok altal készitett
szabadsagjelentéseket.

A gépkocsivezetdk €és a takaritonOk  kivett szabadsagairol havonta
szabadsagjelenést kell készitenie a gondnoknak.

A takaritondk vonatkozasaban is kotelezd elkésziteni a szabadsagolasi tervet.

A jelentésben leirtak alapjan az érintett dolgozok szabadsag-nyilvantartasaban el
kell végezni a sziikséges mddositasokat.

A rendkiviili munkavégzés elrendelése minden alkalommal irdsban torténjen,
figyelembe véve a Kozszolgalati szabalyzatban rogzitett tartalmi kovetelményeket.

A tamogatott foglalkoztatassal kapcsolatban javasolt:

A dolgozok egyénileg vezessék a C. 60-3 szdmu jelenléti ivet anndl a szervezeti
egységnél, ahol a szerzédésiik alapjan munkat végeznek.

A szabadsagfelel6s minden honapban gylijtse 6ssze az irodavezetOk altal igazolt
jelenléti iveket és gondoskodjon az iktatasukrol.



- A szabadsagok nyilvantartasara a B. Sz. ny. 18-50. r.sz. Szabadsagnyilvantartas
nyomtatvanyt és a Szabadsagengedélyt kell hasznélni. Ezek pontos vezetése a
szabadsagfelelds feladata.

- A szabadsigengedélyek alairasara Polgarmester Urnak célszerii az érintett
irodavezetOket felhatalmaznia.

Az intézményvezetOkkel kapcsolatban javasolt:

- A szabadsagfelelosnek el kell végeznie az intézményvezetdk szabadsdgainak
kiadasabol addédé dokumentacios feladatokat, ennek érdekében vezetnie kell a
B. Sz. ny. 18-50. r.sz. Szabadsidgnyilvantartds nyomtatvanyt ¢és a
Szabadsagengedélyt.

X/

s A koztisztvisel6k, a kozalkalmazottak, az iigykezelok, a fizikai alkalmazottak
¢és egyéb dolgozok munkakori leirasanak ellendrzése

A munkakori leiras fontos és sziikséges vezetési eszkoz, mely informéciot szolgéltat a
munkavallaloknak feladataikkal, valamint a munkamegosztasban elfoglalt helytikkel
kapcsolatban. A munkakorok a kornyezeti €s szervezeti valtozasoknak megfeleléen
modosulnak, ezért a munkakori leirasokat sem lehet statikusan kezelni, hanem
folyamatos karbantartdsukra van sziikség.

A munkakoéri leirasokat rendszeresen 0ssze kell vetni a mindennapi gyakorlattal, ¢s ha
barmilyen eltérés tapasztalhato, akkor modositasra, vagy 1j készitésére van sziikség.

A munkakori leirasok, a szervezeten beliili szabalyozasok, a végzett tevékenység
Osszhangjanak megteremtése ¢és az aktualitds biztositasa érdekében az alabbiak
javasoltak:

- Az irodavezetok munkakori leirasat ki kell egésziteni a Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezet Ulgyrendjében foglalt teljesités szakmai igazoldsara valo
jogosultsagokkal és a hianyzo feladatok meghatarozasaval.

- A 2006. augusztus 1.- 2008. december 31.-1 iddszakra szl Esélyegyenldségi terv
az irodavezetok részére teenddket hataroz meg, ezért célszerli, hogy a munkakori
leirasokban torténjen utalds a tervben foglalt tevékenységek ellatasara.

Jegyz6i Kabinet

- A munkakori leirdsba rogziteni kell, hogy az iigyintézét, tavolléte esetén, a
részfeladatok ellatasaban ki helyettesiti.

- A mindségiranyitasi ligyintéz6 FEOR szamat a kinevezési okiratnak megfelelden
2910 Egyéb magasan képzett ligyintézore kell valtoztatni.

- Az adminisztrator munkakori leirdsdban sziikséges potolni a munkakorhoz tartozo
4193 Irodai adminisztrator, irnok FEOR szamot.

- A személyi valtozasnak megfelelden sziikséges modositani A z6ld szdmon és a
Polgarmesteri fogadoorakon torténd bejelentésekrdl szolo szabalyzatot.




Intézményi-, Kozmuvelddési és Sport Iroda

A munkakori leirdsokba be kell épiteni a Jegyzdi utasitdsokban, a Kiadméanyozasi
szabalyzatban, a Képviseld-testiillet 2007. évi munkatervében meghatarozottak
ellatasara vonatkozo feladatokat.

Davidné Szab6 Aranka munkakorének megnevezését a kinevezésének megfelelden
kozigazgatasi ligyintézdre kell modositani.

Az irodak ¢és a bizottsagok vonatkozdsaban az aktualis megnevezéseket kell
rogziteni.

A koztisztviseld képesitési kovetelményénél pontosan kell hivatkozni a
kormanyrendelet megfeleld pontjara.

Meg kell hatarozni a honlapfelelds tevékenységbdl szdrmazoé feladatokat, valamint
utalni kell az Esélyegyenldségi tervhez tartozo teenddkre.

A helyettesitéssel megbizott dolgozé munkakori leirdsdban is nevesiteni kell, hogy
a kollégak tartos tavolléte esetén kit koteles helyettesiteni, illetve helyettesitésnél
olyan dolgozo legyen kijeldlve, aki ténylegesen a szervezetnél dolgozik.

A munkakdri leirdsokban potolni kell a hianyzé tartalmi elemeket, valamint az
intézkedési tervben megfogalmazottak alapjan a szabadsagfelelds egyeztetési
kotelezettséget. Az ligykezeld képesitésre vonatkozoan a Ktv. 7. § (1) bekezdésére
kell hivatkozni.

A Kozszolgélati szabalyzat értelmében a koztisztviseldk, ligykezel6k munkakori
feladatainak meghatdrozasara az irodavezet6 jogosult, igy a munkakori leirdsokat is
az irodavezetOnek kell alairnia.

Kozigazgatasi és Okmanyiroda

A munkakori leirasokat ki kell egésziteni a hianyzo6 feladatok ellatasara vonatkozo
eldirasokkal és a helyettesitésekkel.

Az Iktatasi Csoport tigykezeldinek FEOR szamat 4129 Egyéb irodai nyilvantartasi
foglalkozasokra kell javitani. A képesitésre vonatkozdéan a Ktv. 7. § (1)
bekezdésére kell hivatkozni.

Az okmanyirodai iligyintézOk munkakori leirdsaiban rogziteni kell a meglévd
nyilvantartasi és okmanyiigyintézdi képesitést.

A Kozszolgélati szabdlyzat alapjan az atruhdzott hatdskor miatt elegendd az
irodavezetdnek alairnia a koztisztviseldi, ligykezeldi munkakori leirasokat.

A tamogatott foglalkoztatdsu dolgozok munkakori leirdsat ki kell egésziteni a
hidnyz¢ tartalmi elemekkel, és a munkaltatéi jogkor gyakorlojaként Polgarmester
Urnak kell aldirnia. Az adminisztratoroknél a 4193, mig a postai kézbesitdknél az
5231 FEOR szamot javasolt hasznalni.

Pénziigvi Iroda

Az iroda dolgozoinak munkakori leirdsaiba be kell épiteni azokat a feladatokat,
melyek ellatasara vonatkozoan a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének
igyrendje €s a Szamviteli Politika eldirast tartalmaz.

Sziikséges potolni a hianyzo tartalmi elemeket, valamint at kell vezetni a személyi
valtozasokat.

A teljes koriiség érdekében ki kell egésziteni a pénztaros munkakori leirdsat.



- Az intézkedési tervnek megfelelden sziikséges modositani a szabadsagfelelds
munkakori leirasat.

- A tavollét esetén torténd helyettesitéseket pontosan kell meghatarozni.

- A Jegyz6i Kabinettel torténd egyeztetés alapjdn Szantoné Pap Erzsébet, Serényi
Ferencné, SzOke Katalin, Karpati Arpédné, Illés Jozsefné FEOR szamat 2910
Egyéb magasan képzett iigyintéz6re, Magoss Agnes FEOR szamat 3910 Egyéb
igyintézore kell mdodositani.

- A bankszamlavezetd pénzintézettel torténd kiilsé kapcsolattartasban érintett
dolgozok munkakori leirasdban javasolt az OTP megnevezést, a CIB Kozép-
eurdpai Nemzetkozi Bank Zrt. -re médositani.

- Kincs Eva adminisztrator részére haladéktalanul el kell késziteni a munkakori
leirast.

- A Kozszolgalati szabalyzat értelmében az irodavezetd jogosult a koztisztviseldk,
igykezelok munkakori feladatainak meghatarozasara, ennek megfeleléen az
irodavezetonek kell alairnia.

A munkakori leirdsok ellendrzése soran a felhasznalt szabalyzatokban, jegyzoi

utasitasokban tapasztalt alabbi eltérések indokoltta teszik a modositést:

A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének tigyrendje:

- A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok részben nem a hatalyos
vagyonrendelet szdma szerepel.

- Az ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatds részben az ingatlan kataszterrel
kapcsolatos teenddk ellatdsa a Miiszaki Iroda vagyongazdalkodasi ligyintézdjének
feladatkorébe van utalva.

Jegyzoi utasitas A képviselo-testiilet allando bizottsagai mitkodésének segitésérol:

- A Pénziigyi Bizottsaghoz kapcsolod6 adminisztracios feladatok ellatasaért Vargané
Reszler Erika van feleldsként nevesitve.

Matészalka Varos Polgarmesteri Hivatalaban a kiadmanyozasi rendjérol szolo

szabalyzat:

- A Pénziigyi Iroda vezetdjének tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog Krasznai
Erndné koltségvetési ligyintézot illeti meg.

- A Pénziigyi Iroda Adocsoport vezetdjének tavolléte esetén a kiadmanyozési jog
Pd&cesi Sandor adoiigyi ligyintezot illeti meg.

Miszaki Iroda

- Az ¢érintett dolgozok munkakori leirasaiba be kell épiteni a szabalyzatokban és az
Esélyegyenldségi tervben meghatarozott feladatokat.

- Az iigykezel6k tekintetében potolni kell a hidnyzé adattartalmat és az intézkedési
tervben foglalt egyeztetési kotelezettséget. A képesitésre vonatkozdan a Ktv. 7. §
(1) bekezdésére kell hivatkozni.

- A kornyezetvédelmi referensnél a 3126 Kornyezetvédelmi technikus, az
igykezelénél pedig a 4193 Irodai adminisztrator, irnok FEOR szamot kell
rogziteni.

- A Kozszolgalati szabdlyzat értelmében az irodavezetonek kell aldirnia a
koztisztviseldi, ligykezeldi munkakori leirdsokat.




Onkorményzati és Jogi Iroda

- A munkakori leirdsokat javasolt kiegésziteni a hianyzo tartalmi elemekkel és
azokkal a feladatokkal, melyek ellatdsat az érintett dolgozdkra vonatkozdan a
szabalyzat, a Jegyz0i utasitas és az Esélyegyenldségi terv hatdroz meg.

- A torvényességi referens FEOR szamat a Jegyzdi Kabinettel tortént egyeztetés
alapjan 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézdre kell modositani.

- A gondnok munkakori leirdsat a teljes kortiség érdekében célszerli kibdviteni a
MAV igazolvanyok megrendelésével, a bélyegzd-nyilvantartis vezetésével, a
takaritonok koordindladsaval, az anyag- és eszkOzbeszerzések soran ra bizott
készpénz és szamlék elszdmolasaval kapcsolatos teenddk eldirasaval.

- Az ilgykezelok képesitésére vonatkozoan a Ktv. 7. § (1) bekezdésére kell
hivatkozni.

- A feladatellatdsban érintett gépkocsivezetfk munkakori leirdsat javasolt
kiegésziteni az aldbbiakkal: A hivatali intézkedések eldsegitése érdekében
szallitjadk a munkatarsakat. Kozremiikodnek a testiileti anyagok kézbesitésében.

Epitésiigyi Hatésagi Iroda

- A munkakori leirasokba be kell épiteni azokat a hianyz6 feladatokat, amelyeket az
igyintézok ténylegesen, illetve szabalyzat alapjan végeznek.

- Az iigykezeld munkakori leirdsdnak vonatkozasaban pdtolni kell a hidnyz6 tartalmi
elemeket, pontositani kell az iroda megnevezését, rogziteni kell a szabadsagteleldsi
feladatokat, ki kell egésziteni a zaradékot, illetve a 4193 Irodai adminisztrator,
irnok FEOR szamot kell feltlintetni. A képesitésre vonatkozoan a Ktv. 7. § (1)
bekezdésére kell hivatkozni.

- A Kozszolgalati szabalyzat szerinti atruhdzott hataskor értelmében az irodavezetd
jogosult az iligykezel6 munkakori feladatainak meghatarozasara, igy azt az
irodavezetdnek kell aldirnia.

Gyambhivatal
- A munkakori leirdsokat ki kell egésziteni a ténylegesen végzett ¢és az

Esélyegyenldségi tervben meghatarozott feladatokkal €s a tartalmi elemekkel.

- Azigykezeld FEOR szamat 4193 Irodai adminisztrétor, irnokra kell javitani.

- A hivatasos gondnok esetében 3319 Egyéb szocialis foglalkozasok FEOR szamra
kell modositani.

- Az irodavezetonek kell aldirnia a koztisztviselok ¢és az tigykezeld, illetve
Polgarmester Urnak - mint munkaltatoi jogkor gyakorldjanak - a hivatisos
gondnokok munkakori leirasait.

A Kozszolgalati szabalyzat alapjan az irodavezetok feladata az egyéni
teljesitménykovetelmény €s a szakmai munka értékelésének eldkészitése. A mindsités
célja a koztisztviseld szakmai teljesitményének megitélése és a szakmai fejlédés
eldsegitése.

A JegyzOi Kabinet kivételével valamennyi iroda vonatkozédsaban javasolt, hogy a
munkakori leirasokban a koztisztviseld teljesitmény kovetelményei mellett torténjen
hivatkozas a szakmai munka kovetelményeire is.



X/

s Az Egyesitett Szocialis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati
fegyelmének vizsgalata

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsanak az allamhaztartds miikodési

rendjérél szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Amr.) el6irt

kotelezd sorrendje van az operativ gazdalkodas folyamataban, amelynek betartasa a

szabalyszerliség feltétele is. A kotelezettségvallalds és az utalvanyozas a koltségvetési

pénzeszkozok feletti rendelkezési jogokat jelenti, mig a szakmai teljesités igazolésa, az
érvényesités ¢és az ellenjegyzés a munkafolyamatba ¢épitett belsd ellendrzés
megvaldsulasa.

A koltségvetési szerv vezetdjének feladata és felelossége kijelolni a jogokkal és

kotelezettségekkel rendelkezd személyeket és munkakoroket. Ezeket a gazdalkodasi

szabalyzatokban és ezen kiviil a munkakori leirasokban is rogziteni kell. A munkakdri
leirdsokban az egyes munkavallalok részletes feladatait, ellendrzési, egyeztetési

kotelezettségeit, hataskorét és felelosségét kell meghatarozni. A szabalyzatok és a

munkakori leirdsok naprakészsége a felel0sség, a szdmonkérés és az ellenOrzés

szempontjabdl meghatarozo jelentdségii.

Javaslatok a hibdk, hidnyossagok megsziintetése érdekében:

- A dolgozok munkakori leirasait ki kell egésziteni a pénzgazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak rendjével, illetve be kell épiteni a pénztar helyettesitésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

- Az 50 000 Ft-ot meghalado kotelezettségvallalasokat minden esetben irasban kell
dokumentalni.

- A sajat gépjarmli hasznalathoz az intézményvezetd eldzetes irasbeli engedélye
sziikséges.

- Az intézményi gépjarmiivek lizemanyag beszerzésekor a szamlan fel kell tlintetni a
gépjarmil rendszamat €s a tényleges kilométerdra allast.

- A pénztari bizonylatok javitasakor a Bizonylati szabalyzat 5. pontja szerint kell
eljarni.

- A pénztar atadas-atvételkor az i1ddszaki pénztarjelenést le kell zarni, illetve a
jegyzokonyveket csatolni kell a pénztari dokumentumokhoz. A pénztaros
tavollétekor a jogkorrel rendelkezd dolgozonak az Amr. 135. § (1) bekezdése
szerint kell végeznie az érvényesitést.

- A pénzbeszedd helyek altal kiallitott készpénzfizetési szamlakat érvényesiteni kell,
az intézményi hazipénztarba a téritési dijakkal, napi gyakorisaggal kell elszamolni.

- A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasa sordn olyan bizonylatot kell
eldallitani, amely megfelel a szamvitelrdl szoldo 2000. ¢évi C. toérvény
(tovabbiakban: Szamv. tv.) 167. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak.

- A konyvelés tényét a pénztari dokumentumokon a kdnyveldnek alairasaval kell
igazolnia.

- A nem raktarra vasarolt anyagok, aruk felhasznalasat dokumentalni kell.

- Készpénz atvételkor az 6sszeg atvevdjének az utalvanyon is ala kell irnia.

- A segélypénztarban az iddszaki pénztarjelentést dekadonként kell elkésziteni, a
zar6 pénzkészlet nem haladhatja meg a szabalyzatban megallapitott 0sszeghatart.

- A megbizasi dijakat a szerzddésekben pontosan kell meghatarozni, és a
megallapitott bruttd6 0Osszegekkel kell kifizetni. A megbizédsi szerzddéseket
mellékelni kell a pénztari dokumentumokhoz.
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A pénztari nyilvantartasba a pénztarbizonylat eredeti példanyat kell lefizni.

Sajat dolgozonak megbizasi dij, szerzOdéssel dijazas munkakorébe tartozo,
munkakori leirdsa szerint szamara eldirhatd feladatra nem fizetheté. A megbizasi
dij, illetve a tiszteletdij jogcimen torténd kifizetés helyett a Kjt. 77. § alapjan kell
eljarni kereset-kiegészitésként, vagy jutalomként lehet kifizetni.

A szombati napokon torténd ebéd hazhoz szallitds rendkiviili munkavégzésnek
mindsiil, tiszteltdijként nem fizethetd, ezért a dijazés vonatkozasdban az Mt. 147. §
eldirasat kell alkalmazni. A gépkocsivezetOk munkakori leirasabol ki kell venni a
szombati napon tiszteletdijas munkavégzésre torténd hivatkozast.

Az elszamolasra kiadott 6sszegek folyositasa és elszamoldasa:

Az elszamolasra kiadott Osszegek nyilvantartasa, elszamoldsa tekintetében meg
kell teremteni a gyakorlat €s a szabalyozas 6sszhangjat.
Az eldlegek felvételéhez a Készpénzigénylés elszamoldsra nyomtatvanyt kell
hasznalni.
A pénztarbizonylatokon rogziteni kell az eldleg nyilvantartas sorszamat.
Az elszamolasi hataridOket pontosan be kell tartani, tallépés esetén a pénztarosnak
eleget kell tennie jelzési kotelezettségének.
Az lizemanyag eldleg igénybevételéhez a szabdlyzatban meghatarozott
nyomtatvanyt kell hasznalni, illetve be kell épiteni a Bizonylati Albumba.
Az Uzemanyag el6leg elszdmolds nyomtatvanyt mellékelni kell a pénztari
dokumentumokhoz.
A nyilvantartas adattartalmanak teljes kortisége érdekében javasolt a B.Sz.ny. 15-
46/B.r.sz. Szigori szdmadasu nyomtatvanyok beszerzésének nyilvantartasat
hasznalni.
A pénztarhelyiségbe ki kell fiiggeszteni a nyitva tartds rendjét és a
pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok neveét, beosztasat, alairasat tartalmazéd
mellékleteket. A kockdzati tényezdk figyelembevételével torekedni kell a
pénzkezelés biztonsaganak ndvelésére.
A Pénzkezelési szabalyzatban a Készpénzszallitds szabalyainak szigoritasa,
atdolgozasa az alabbiak szerint javasolt:

100 000 Ft-ig 1 6

100 000 ¢és 500 000 Ft kozott 2 £6

500 000 Ft feletti 6sszegnél 3 {6, gépkocsival

1 000 000 Ft felett 3 f6 gépkocsival, fegyveres biztositassal
A munkakoéri leirdsokba be kell épiteni a bankszamldk feletti rendelkezési
jogosultsagot.
Az utalvanyt ki kell egésziteni a befizetd ¢és kedvezményezett cimével,
bankszaml4janak szdmaval.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn olyan bizonylatot kell eléallitani, amely
megfelel a Szdmv.tv. 167. § (1) bekezdés ¢) pontjaban foglaltaknak.
Az érvényesitésnek mindig tartalmaznia kell a konyvviteli elszdmoléasra utalod
fokonyvi szamlaszdmot.
Bankszamlardl torténd készpénzfelvétel esetén az utalvdnyhoz minden esetben
csatolni kell a bevételi pénztarbizonylat masodpéldanyat.
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A fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetését
megfeleld gyakorisaggal el kell végezni, az egyeztetést, hitelt érdemlden
dokumentalni kell.

A fiiggd, atfutd kiadasok szadmlacsoport nyilvantartidsdban a kiaddsok
keletkezésével azonos sorban kell rogziteni a rendezést.

Az Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellenorzése

gazdalkodds egyik legszigorubb rendet koveteld teriilete a készpénzkezelés,

melynek mikodtetésére az intézmény rendelkezik ugyan szabdlyzattal, de a
valtozasoknak megfeleld mdodositasokat nem tartalmazza.

Az ellendrzés soran megallapitott hibak, hianyossagok kikiiszobolésére a javaslatok az
alabbiak:

Az intézmény bankszdmlavezetd pénzintézetének valtozasait - név, cim
gazdalkodasi alszdmla - haladéktalanul at kell vezetni a szabalyzatban, illetve
mellékelni kell az aktudlis aldirdsi cimpéldanyt.
A szabalyzatot az Aht. 100. § (1) elirasai alapjan kell modositani, mely szerint az
intézmény nem vasarolhat értekpapirt, nem bocsathat ki kotvényt.
A készpénzszallitas szabalyainak szigoritdsa, atdolgozisa az aldbbiak szerint
javasolt:

100 000 Ft-ig 1 {6

100 000 és 500 000 Ft kozott 2 16

500 000 Ft feletti 6sszegnél 3 16, gépkocsival

1 000 000 Ft felett 3 6 gépkocsival, fegyveres biztositassal
A pénztarzarlat tekintetében meg kell teremteni a szabalyozas és a gyakorlat
kozotti 6sszhangot.
A szabdlyzathoz mellékelni kell az utalvanyrendelet és a készpénzfelvételi
utalvany iratmintait.
A szigorih szamadasiT nyomtatvanyok nyilvantartasanak a = személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény (tovabbiakban: Szja tv.) 5. szdmu
melléklet II. fejezet 15. pontja szerint a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia: a
nyomtatvany neve €s szamjele; a beszerzés kelte; a tombok sorszama (t6l-ig); a
hasznalatbavétel kelte; a felhasznalas kelte; a kiselejtezés kelte.
Az Egyesitett Ovodai Intézmények alapitd okiratarél szolo egységes szerkezetbe
foglalt 9/2004. (1.23.) Kt. szdm0 hatarozatban rdgzitett székhelyet és telephelyet
kell beépiteni az allandé ellatmanyt kezeld helyek vonatkozasdban.
A pénztarhelyiségben ki kell fliggeszteni a pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorldok
nevét, alairasat tartalmazo mellékletet.
Az Amr. 135. § (5) értelmében az érvényesitésnek az ,.érvényesitve” megjelolésen,
¢s a megallapitott 6sszegen kiviil tartalmaznia kell a konyvviteli elszdmolasra utalo
fokonyvi szamlaszdmot.
A pénztarellendr munkakori leirasat ki kell egésziteni a bankszamla feletti
rendelkezési jogosultsaggal.
A pénztarban taldlhatd készpénzallomanynak minden esetben meg kell egyeznie a
pénztarzarlat alapjan megéllapitott pénzkészlettel.
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¢ Az onkormanyzati vagyongazdalkodas végrehajtasanak vizsgalata

A vizsgalt idészakban az Onkorményzati vagyonnal vald gazdalkodas, illetve azok
kezelésével Osszefliggd szabalyokat Matészalka Véros vagyonardl, a vagyontargyak
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl szolo 12/2000. (VIL.25.), majd a
20/2006.(VIIL8.) rendelet tartalmazta.

Matészalka Varos Képviseld-testiilete a 141/2004. (VI. 25.) Kt. szamu hatarozattal
fogadta el Matészalka Varos Onkorményzat vagyongazdalkodasi koncepciojat.

A hatarozathoz csatolt mellékletek helyrajzi szdm szerint tartalmaztak az értékesitésre
kijelolt beltertileti- kiilteriileti ingatlanok és lakasok felsorolasat.

A Képviselo-testiilet az alakuld {tlést kovetden attekintette az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évd vagyon Osszetételét, rendeltetését, a vagyontargyak allapotat ¢és a
miikodésének koltségigényét. A 2007.-2010. évekre vonatkozoan Méatészalka Varos
Képviseld-testiilete a 79/2007. (V.25) Kt. szdmt hatarozatdval dontott Matészalka
Varos Onkorményzat Vagyongazdalkodasi irdnyelveirdl.

Az ingatlan kataszter felfektetése, vezetése, a valtozdsok atvezetése ¢és az
adatszolgéltatdis a Miszaki Iroda vagyongazdalkodasi {igyintézdjének feladatat
képezte, mely tevékenységet 2006. decemberétdl a Pénziigyi Iroda latta el. A kataszter
folyamatos vezetése szamitogépen, Ingatlanvagyon- Kataszter nyilvantarto
programrendszerrel tortént.

2005. évi statisztikai jelentés Ingatlanvagyon-0sszesitd tabla allomany Osszesen
soraban a konyvszerinti bruttd érték 15 737 032 eFt, mely 198 531 eFt-tal kevesebb,
mint a 2005. évi beszamold 38-as tirlapjdban szerepld Ingatlanok és kapcsolodo
vagyoni értékii jogok 15139 844 eFt-os és az Atadott eszkozok 795719 eFt-os
egyiittes bruttd értéke. Errél 2006. marcius 9.-én a Magyar Allamkincstar részére
igazolo jelentés késziilt, mely szerint az eltérés abbol adodott, hogy az Atadott
eszk6zok oszlopban az ingatlanokon kiviil a gépek, berendezések, jarmiivek is
szerepelnek.

Az onkormanyzati vagyon nyilvantartasdnak vizsgalatakor egyeztetésre keriiltek a
Polgarmesteri Hivatal 2005. 2006. mérlegtételei, a mérlegeket alatamaszto leltarak, az
analitikus nyilvantartdsok, a mennyiségben és értékben felvett tételes leltarak, a
fokonyvi kivonatok, az intézmények konyvviteli mérlegei, valamint az ingatlan
kataszteri nyilvantartas statisztikdja.

A 2006. 12. 31.-ei f6konyvi kivonat és a Konyvszerinti értékcsokkenési lista kozott az
alabbi eltérés mutatkozott:

Szamla- Fokonyvi Konyvszerinti écs. lista
Szam kivonat Zaro6 bruttd Zaro écs. Z4ro6 netto
(Ft) (Ft) (Ft) (Ft)
13111 194 132 469 185 633 909 157 141 064 28 492 845
1311221 128 954 158 125 187 476 58 176 830 67 010 646
131191 9760 530 18 259 090 18 079 067 180 023
1311921 4086 147 7 852 829 7721 756 131073
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A 13111 Ugyviteli, szdmitastechnikai eszkdzok aktivalt allomanyi értéke szamla és a
1311221 Egyéb gép, berendezés, felszerelés aktivalt dllomanyi értéke szdmla leltar
listaban szerepld bruttd érték dsszege a 2007. év 1. negyedévi dlloméanyvaltozas alabbi
0-ra leirt eszkdzeinek atvezetése miatt tért el a fokonyvi kivonatban szerepld értéktol.

13111 Zaro6 bruttd Zaro écs. Zar6 nettod
(Ft) (Ft) (Ft)
Fénymasolé Konica 187 500 186 748 752
Gyamhivatal szam.
rendszer 1418110 1307 771 110339
Komposztalasi
technoldgia 6 892 950 6824018 68 932
Osszesen: 8 498 560 8 318 537 180 023
1311221 Zaré bruttd Zaro écs. Zaro netto
(Ft) (Ft) (Ft)
Hité 49 900 48 633 1267
Irodabutor 55 862 53934 1928
Irodabutor 68 013 65 667 2346
Irodabutor 637 875 615 855 22 020
Irodabutor 311125 300 384 10 741
Irodabutor 468 087 451 930 16 157
Irodabutor 328 175 316 845 11330
Irodabutor 971 888 937182 34 706
Irodabutor 585113 564 915 20 198
Irodabutor 290 644 280 264 10 380
Osszesen: 3766 682 3635 609 131 073

Az ellendrzés soran a Pénziigyi Iroda koltségvetési ligyintézdje felvette a kapcsolatot a
Kules-Soft Zrt.-vel. A program készitdinek tdjékoztatdsa alapjan az Gjonnan bekertilt
atvezetés tranzakcié alkalmazdsa soran az eszk6z fokonyvi szdmlaszama
visszamendlegesen is atjavitodik az Ojként megadott szamlaszamra. Az év végi
leltarlista elkészitésére a 2006. 12. 31.-e1 allapot visszatdltése soran van lehetdség. A
hibat a készitok probaljak kikiiszobolni, a program javitasa folyamatban van.

A felsorolt eszk6zok 2007. év 1. negyedévi valtozésait visszajavitva a bruttd érték
megegyezik a 2006. 12. 31.-ei f6konyvi kivonat egyenlegével.

A Polgarmesteri Hivatalnal az ellendrzott idészakban a konyvviteli mérlegek Forrasok
oldalan az Indulo téke és a TOkevaltozas sorok allomanyi értékei a kovetkezdk szerint
nem egyeztek a f6konyvi kivonatokban szerepld 0sszegekkel:

Megnevezés Konyvviteli Fékonyvi Konyvviteli Fékonyvi
mérleg 2005. év | Kkivonat 2005. év | mérleg 2006. év | Kkivonat 2006. év
(e Ft) (e Ft) (e Ft) (e Ft)
Indul6 téke 942 482 906 934 942 482 906 934
Tokevaltozas 9612970 9648 518 8 886 974 8922 522
Sajat toke 10 555 452 10 555 452 9 829 456 9 829 456
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A mérleg Induld toke, TOkevaltozas értéke mindkét évben 35 548 eFt-tal tér el a
fokonyvi kivonatokhoz viszonyitva. A pozitiv €s negativ eldjelii eltérésekbdl adodoan
a Sajat toke érteke mérleg-fokonyv vonatkozdsdban 2005.-ben ¢és 2006.-ban
megegyezik.

A 35 548 eFt-os eltérésrdl a Pénziigyi Irodavezetd az alabbi informéciot szolgaltatta:
1996.-t61 atvizsgaltdk a beszdmolokat és a fokonyvi kivonatokat, az elsd valtozas az
1998. évi beszamolo készitésénél fedezhetd fel az 1997. évi mérleghez hasonlitva. Az
eltérés okat azonban nem tudtdk megallapitani, mivel a szdmadatokon kiviil a javitéas
indokara semmilyen feljegyzést, utalast nem taldltak. Az Onkorményzat adatait a
Magyar Allamkincstar a beszamolokban szerepeltetett értékkel varja el. Az indulé toke
csak megszliinéskor, atszervezéskor valtozhat, ezért a moddositast, az egyezdség
megtartasa ¢érdekében azdta manudlisan vezetik at  a Polgarmesteri Hivatal
mérlegében.

Az Egyesitett Szocidlis Intézmények 2006. december 31.-ei Ingatlan allomany
alakulasa nyomtatvanyon az épiiletek egyéb novekedéseként bruttd 64 148 eFt
szerepelt, mig a csokkenés sor nem keriilt kitdltésre. A 2006. évi beszdmolo 38-as
trlapja ezt a novekedést nem, de a 750 eFt-os csokkenést tartalmazta.

Az Alapfoku Miivészeti Iskola 2006. évre vonatkoz6 nyomtatvanyan nem volt pontos
az 0sszeadas, mivel az épiiletek 180 000 eFt, a kerités 55 eFt brutto érték osszegeként
az Osszesen sorban 188 055 eFt lett rogzitve. A 38-as lirlapon azonban az Ingatlanok
¢s kapcsolodd vagyoni értékii jogok bruttd értéke 180 055 eFt.

Az Onkormanyzati vagyon nagysaganak ¢&s Osszetételének vizsgalata 2 év
mérlegadatainak elemzésével tortént. Az adatokbdl szamitott viszonyszamok, illetve
eltérések alapjan lett megallapitva az Osszvagyon és az egyes vagyonrészek
értékvaltozasanak irdnya, mértéke.

Mitészalka Varos Onkormanyzatanak vagyonat mutatd, 2006. évi egyszeriisitett
mérleg forduldénapi f6osszege 14 827 712 eFt. 2005.-ben a vagyon 0Osszege
15134 704 eFt volt, tehat el6z6 évrdl targyévre a vagyon 306 992 eFt-tal, 2 %-kal
csokkent.

Az Eszkoz oldalon a Befektetett eszkozok értéke 3,7 %-os (-535 859 eFt) csokkenést
mutat, mig a Forgoeszkozok értéke 2005.-r6l 2006.-ra 52,6 %-kal n6tt (228 867 eFt).
A Befektetett eszkozok sulydnak mintegy 1,6 szdzalékpontos csokkenését a
Forgbdeszkozok aranyanak ugyanilyen mértékii novekedése ellensulyozta.

Az Immaterialis javaknal 33,5 % (-16412 eFt), a Targyi eszk6zoknél 2,3 %
(-318 306 eFt), az Uzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkdzoknél 12,2 % (-34 060 eFt)
csokkenés tapasztalhato.

Az eszk6zok alloméanyan beliil mindkét évben a legnagyobb aranyt a targyi eszk6zok
képviselik.

A Térgyi eszkozok korében az Ingatlanok 96, illetve 96,8 %-kal meghatirozé
mértéklieck. A megoszlasok szerint csokkent a Gépek, berendezések, felszerelések,
valamint a jarmiivek szerepe. A volumenvaltozasok alapjan a Beruhazasok kivételével
mindharom eszkdzcsoportnal csokkenés tapasztalhato.
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A Beruhazasoknal 38,3 %-o0s novekedés tortént, mivel a 2005. évi érték 2006.-ra
11 214 eFt-tal novekedett.

A Befektetett pénziigyi eszk6zok 33,6 %-o0s csokkenését a Részesedések -38 117 eFt-
os (Varosiizemeltetési Kht. megsziinése), az Ertékpapirok -136 351 eFt-os, az Egyéb
hosszu lejarati koveteleések -4 986 eFt-os valtozasa és az Adott kdlesonok 12 373 eFt-
os novekedése okozta.

A Forgoeszkozokon belill novekedés mutatkozik. Kiemelkedd a Pénzeszkozok értéke,
az el6zo évi 64 278 eFt-tal szemben 2006.-ban 265 412 eFt-ra emelkedett, igy az
1,4 szazalékpontos (201 134 eFt) valtozas révén jelentdsebb aranyt képvisel.

Az 1,2 % részaranyt Kovetelések 1027 eFt-os (0,6 %) novekedése nem okozott
valtozast az Gsszetételben.

Az Egyéb aktiv pénziigyi elszdmoldsok targyévre 18,7 %-kal 21 014 eFt-ot emelkedtek.

A Forras oldalon a Sajat toke 5,7%-kal (-785 047 ¢ Ft) csokkent, a Kotelezettségek
22, 8 %-kal (351 246 eFt) novekedtek. A Forrasok Osszetételében a Sajdt toke -3,5, a
Tartalékok 0, 9 a Kotelezettségek 2,6 szazalékpontos valtozast mutatnak.

A Tartalékok allomanya -158 542 eFt-rol -31733 eFt-ra nétt. A 126 809 eFt
emelkedést a Pénzeszk6zok 312,9 %-os ( 201 134 e Ft), az Egyéb aktiv pénziigyi
elszamolasok 18,7 %-os (21 014 eFt) és az Egyéb passziv pénziigyi elszdmoldsok
28,4 %-0s (95 339 eFt) valtozasa okozta.

Hosszu lejarata kotelezettségek 1,5 %-kal 115 626 eFt-ra emelkedtek, ezen beliil a
Beruhazasi és fejlesztési hitelek 2006. évre 7 056 eFt-tal csokkentek, az Egyéb hosszu
lejarata  kotelezettségek 8 788 eFt 0Osszegben noéttek, mely valtozasok nem
modositottak a belsd Osszetételt.

A Kotelezettségek kozil a Rovid lejarati kotelezettségek képviselnek jelentds aranyt,
ahol targyevre 254 175 eFt-os ndvekedés tapasztalhato. A folydszamla-hitel alloméany
mindkét évben 500000 eFt volt. Az aruszéllitasbol és szolgaltatdsbol eredd
kotelezettségek allomanya 186 429 eFt-tal 627 908 eFt-ra emelkedett, ebbdl
241 811 eFt a targyévi koltsegvetést, mig 386 097 eFt a targy évet kdvetd évet terheld
kotelezettség. Az Egyéb rovid lejaratt kotelezettségek 67 746 eFt-tal 218 956 eFt-ra
novekedtek, ebbdl 81 eFt az intézményeknél jelentkezett.

Az Egyéb passziv pénziigyi elszamolasok 95 339 eFt-os emelkedése 28,4 %-o0s
novekedést okozott.

A vagyoni helyzet alakulasat az alabbi t6keszerkezeti mutatok szemléltetik:

A sajat tokének a mérlegfodsszeghez viszonyitott aranyaként a tOkeerdsségi mutatd
2005.-ben 90,8 % volt, mely 2006.-évre 87,4%-ra csokkent.

A hosszl és rovid lejaratti kotelezettségeket a mérlegfédsszeghez viszonyitva a
kotelezettségek részardnya 2005.-ben 10,2 %, 2006.-ban 12,8 %, mely novekedés nem
tekinthetd kedvezonek.

A tartosan lekotott, befektetett eszk6zok és a sajat forras Osszhangjat tlikr6zd
befektetett eszkozok fedezete 93,5 %-rol 91,5%-ra csokkent.
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A vagyoni és pénziigyi helyzet elemzése a mérleg adataibol szamitott kovetkezod
vertikalis és horizontalis mutatokkal tortént.

Vertikalis mutatok a vagyoni helyzet megitéléséhez

A forgdeszkoz lekotottségr mutatd szerint 2005.-ben 18,7 %, 2006.-ban 13,1 % a
forgdeszkozok ardnya, amelyek nem vonhatok be azonnal a koltségvetési feladatok
finanszirozasaba.

81,3 %-rol targyévre 86,9 %-ra emelkedett a rovidtdvon bevonhatd, mobilizalhato
forgoeszkozok részaranyat tiikrozo szabad forgdeszkdzok mutatoja.

Az idegen ¢és a sajat forrds egymashoz viszonyitott aranyan keresztiil a két forras-
fécsoport megoszlasat jelzo tokefesziiltségi mutatd 11,3 %-rdl, 14,6 %-ra ndvekedett.
A sajat tOke és a tartalékok érteke a vagyon, illetve a gazdalkodas fliggvénye. A
tokefinanszirozasi mutat6 -1,1%-rol -0,2%-ra valtozott.

Az elad6sodasi mutaté alapjan az 0sszes forrasbol a 10,2 %- os adossagallomany

12,8 %- ra emelkedett.

A vagyon rovid lejarata kotelezettséggel terhelt aranyat kozvetleniil jelz0 esedékességi
aranymutatd 70,9 %-161 71,1 %-ra valtozott.

Horizontalis mutatoszamok

A likviditdsi mutatdk a fizetoképesség megitélésére alkalmasak, mivel informaciot
nyujtanak arr6l, hogy a mobil forgdeszkdzok a rovid lejarati kotelezettségeknek
milyen aranyat képesek fedezni. Az 5,9%-os likviditdsi gyorsrata 19,7 %,-ra, a
likviditasi rata 39,8 %-rol 49,2 %-ra emelkedett.

A forgotéke ardnya -4,8 %-r6l targyévre -5,3 %-ra valtozott, a mutatd negativ értéke a
rovidtavu fizetési pozicid, fizetoképesség sulyos allapotat mutatja.

A sajat forras €s a tartosan lekotott eszk6zok osszhangjat tiikrozo befektetett eszk6zok
fedezettsége 92,5 %-rol 91,3%-ra csokkent.

Az ingatlanvagyonnal valo rendelkezés soran a tulajdonosi jogok gyakorldsa a
vonatkoz6 rendeletekben meghatarozott értékhatarok szerinti dontési szinteken tortént.
Az  Onkormanyzatndl az eldirasoknak  megfeleld, folyamatosan vezetett
vagyonnyilvantartas megfeleld tajékoztatast ad a vagyongazdalkodas értékeléshez.

A 2004.-2005. évekre megallapitott vagyongazdalkodasi irdnyelvek vonatkoztak
2006. évre is. Javasolt az onkormdnyzat gazdasagi-pénziigyi dontéseit meghatarozé
vagyongazdalkodasi koncepcid végrehajtasarol a képviseld-testiiletet meghatarozott
1dokozonként tajékoztatni.

Az egyezidség ¢érdekében sziikséges az Onkormanyzati intézmények vezetdinek
figyelmét felhivni az ingatlanvagyonra vonatkozd pontos ¢és hidnytalan
adatszolgéaltatasra.

7

s A Teriileti Korhaz bels6 szabalyzatainak vizsgalata

A Teriileti Korhdz szabalyozottsdganak vizsgalata sordn megallapithatd, hogy
valamennyi olyan szabalyzat rendelkezésre allt, amelyek elkészitését jogszabalyok
elrendelnek. A szabalyzatok alapjan megismerheté a szervezet miikddésének,

gazdalkodasanak folyamata, dontési, hataskori €s feleldsségi rendszere. A kotelezden
eldirt szdmviteli szabalyzatok a felsorolt hibak kivételével Osszhangban vannak a
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vonatkoz6 jogszabalyokkal, illetve megfelelden tiikrozik a helyi sajatossagokat.
Bizonyos szabalyzatok a valtozasokat nem mindig kovetik, el6fordul, hogy hatdlyon
kiviil helyezett jogszabalyokat tartalmaznak.

A feltart hibak kijavitasa és a hidnyossagok potlasa erdekében a javaslatok az alabbiak:

Az atdolgozas alatt 4llo6 Alapitdé Okiratot és a Szervezeti Miikddési Szabélyzatot
jovahagyas, illetve elfogadas céljabol a lehetd legrovidebb idon beliill Matészalka
Viros Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni.

Az Aht. 100. § eléirdsainak megfeleléen a Szamviteli politikabol, a Szamlarendbél,
a Pénzkezelési szabalyzatbol, a Leltarkészitési és leltdrozési szabdlyzatbol, az
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatdbol ki kell venni az értékpapirokra,
kotvényekre vonatkoz6 meghatarozasokat, mivel ezek a tevékenységek a torvény
szerint tiltottak az intézmény szdmaéra.

A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban modositani kell az ingatlanok, gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek leltdrozasdra vonatkozd eldirast az
allamhaztartds szervezetei beszamoldsi ¢€és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovdbbiakban:Vhr.)
37. §- dnak megtelelden.

Az Eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzatban a CIB Kozép-eurdpai
Nemzetkozi Bank Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasagot kell rogziteni.

Az intézménynél a tevékenységet egy belsd ellendr végzi, igy a Belsd ellendrzési
kézikdnyvben nem indokolt kiilon nevesiteni a belso ellendrzési vezetd feladatait.
Az éves ellendrzési tervnél hivatkozni kell a Ber. 22. § (1) szerinti november 15.-e1
hatariddre, az intézkedési terv hataridejét a Ber. 29. § (1) bekezdésnek megfelelden
naptari napban kell meghatarozni.

A szabalyzatbol ki kell venni a Ber. 31. § (2) bekezdést, és az éves elemi
koltségvetési beszamolokra vonatkozd megbizhatdsagi ellendrzést.

Kozbeszerzési szabalyzatban a kozosségi értékhatart a kozbeszerzésekrdl szolo
2003. ¢évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 31. § szerint sziikséges
modositani.

Az intézményi gépjarmiivek tipusat, rendszamat, forgalmi engedély szamat
szerepeltetni kell a Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzatiban.

A Tlzvédelmi-, a Munkavédelmi-, az Iratkezelési szabalyzatban, az Informatikai
stratégiai tervben, a HACCP kézikonyvben ¢és a Katasztrofatervben a hivatkozott
jogszabalyi valtozasokat a hatalyossag érdekében at kell vezetni.

Az Intézményi-, Kézmiivelddési és Sport Irodanak haladéktalanul el kell készitenie
Harsanyi Imréné féigazgatd asszony munkakori leirasat.

Polyéak Erzsébet pénziigyi osztalyvezetd munkakori leirasat az ellenjegyzési jogkor
visszavonasanak ¢és az utalvanyozési felhatalmazasnak megfeleléen sziikséges
modositani.
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s Céljellegii tamogatasok ellendrzése

A tdmogatasokrol olyan egységes analitikus nyilvantartast nem vezettek, melybdl a
szamadasi kotelezettség hataridore torténd teljesitése egyértelmiien kimutathato lenne.
Az elszamolasok vizsgéalata soran megallapitasra kertilt, hogy tobb tamogatott
szervezet késedelmesen, vagy egyaltaldn nem teljesitette szamadasi kotelezettségét.

A tdmogatasok felhasznalasat és a szdmadast csak részben ellendrizték. A szdmadéasok
tartalmi ¢és formai feliilvizsgdlatit nem végezték el, illetve az egyes tamogatott
szervezetek a tdmogatott Osszeget vagy annak egy részét nem rendeltetés szerint
hasznaltak fel, visszafizetési kotelezettség érvényesitése iranti intézkedés nem tortént,
mely ellentétes az Aht. 13/A § (2) bekezdésével. A szamadasi kotelezettség
teljesitésének késedelme esetén a finanszirozast nem fliggesztették fel.

A tamogatasok rendeltetésszerli felhaszndldsdnak ellendrzésére és a tamogatott
szervezetek elszdmolédsainak ellenérzésére 2005. évben a Matészalka Varos
Onkormanyzata gazdalkodasi rendszerének atfogd és egyéb szabalyszeriiségi
ellendrzésérol késziilt szamvevdszEki jelentés mar javaslatot tett.

A jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa érdekében az aldbbiak javasoltak:

- Az eldiranyzatokkal vald szigori gazdalkodds megvalositasa érdekében az
onkormanyzat gazdalkodasa soran tartsa be az Aht. 12/A. § (1) és a 93. § (1)
bekezdéseit.

- Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas részére nyujtott Kohézids Alap tagdijként
eldirdnyzott Osszegét az dllamhdztartason kiviili pénzeszkoz dtadasok helyett a
dologi kiaddsok kozott szerepeltetni.

- Az onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott - az Aht. 69.§ (1)
bekezdése szerint megallapitott - tdmogatasok folyositasanak, felhasznalasanak,
elszamolasanak és ellenSrzésének feltételeit a finanszirozénak el6 kell irnia az Aht.
13/A. § (2) bekezdése alapjan.

- A tamogatds folyositasdnak alapdokumentuma célszerli, ha minden esetben
tartalmazza: a tdmogatast jovahagyo képviseld-testiileti dontés szdmat; a tdmogatas
Osszegét; a tamogatas céljat, felhasznaldsdnak jogcimeit; a finanszirozés
litemezését; a szamadas modjat, hataridejét; a szamadas ellendrzésének rendjét.

- Az iratok kezelése sordn minden esetben be kell tartani Matészalka Véaros
Onkorményzatanak Iratkezelési szabéalyzataban foglaltakat.

- A céljelleggel nyUjtott tdmogatasok lebonyolitasara belsd szabalyozast kell
kialakitani, mely szabdlyzatba javasolt beépiteni, hogy a tdmogatasi igények
kérelmeit és a palydzatokat minden esetben kiilon foszamra célszerti iktatni, az igy
kialakitott nyilvantartasi (iktatdsi) rendszer lehetdséget nyujt alszamok
alkalmazédsaval az adott tdmogatas kapcsolodd dokumentumainak (tamogatési
szerz6dés, elszamolas, stb.) teljes korli nyilvantartasara. Igy a tovabbiakban
attekinthetdbbé és nyomon kovethetdbbé valik az egyes tdmogatasok folyamata.

- A tamogatasok odaitélésének alapdokumentumat (tdmogatasi szerzddes,
megallapodas, értesitd levél) minden esetben célszeri legaldbb 3 eredeti
példanyban elkésziteni (1 pld. tdmogatd, 1 pld. tamogatott, 1 pld. finanszirozas
alapdokumentuma).
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- Sziikséges ¢és celszerli tovabbi jogvitdk elkeriilése érdekeében bizonyithatoan
dokumentalni (értesitd levél esetén tértivevény alkalmazasa, tdmogatasi szerz0dés
esetén aldiraskor az atvétel igazoltatisa) a timogatasi szerz6dés tdmogatotthoz vald
eljuttatasat.

- Az odaitélt tdmogatasokrol célszerli olyan analitikus nyilvantartast kialakitani,
melybdl egyértelmlien megéllapithatd a tdmogatott szervezet, maganszemély
megnevezése; a tamogatas célja; a tdmogatis Osszege; a finanszirozas Osszege,
teljesitésének idOpontja; az elszamolds benyujtasanak kelte; a hataridére nem
teljesitett szamadasi kotelezettség potlasara késziilt felszolitas kelte.

- A benytjtott szamadasok tartalmi és formai ellenérzésének tényét minden esetben
dokumentalni kell.

- Az elszamolasok alatdmasztasdhoz minden esetben eredeti okirat, vagy az eredeti
okirat szoveghi, hitelesitett masolata fogadhato el.

7

¢ Varosi Intézmények Gazdasagi Szervezete 2006. évi beszamoldjanak
ellendrzése

Az ellendérzés soran megallapitast nyert, hogy a VIGASZ eleget tett beszamolasi
kotelezettségének, a 2006. évi beszamoldt 6nallo és részben 6nallod intézményenként a
jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld formatumban és adattartalommal, a feliigyeleti
szerv altal a 183-17/2007. szamu levélben meghatarozott idOpontra elkészitette és
leadta.

A gazdalkodas sordn felmeriild gazdasagi események szamviteli elszamolasa azonos —
a jogszabalyok és szabalyzatok eldirasainak figyelembe vétele mellett —, igy a teljes
gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd, részben o©nallo koltségvetési intézmények
beszamoloinak sszedllitdsa egységes.

Az alkalmazott f6konyvi szamlakhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartdsokat vezetik,
melyek kozott az egyezOdség biztositott. A konyvelési adatok Osszesitését tartalmazo
fokonyvi kivonat egyenlegei (allomanyi szamlak, eléirdnyzat szamlak, és teljesitést
tartalmazé szamlak) megegyeznek — a Képes Géza Altalanos Iskola és a Méra Ferenc
Altalanos Iskola és Specialis El6készitd Szakiskola esetében felmeriilé 7 eFt 6sszegii
eltérés kivételével - a beszamold (mérleg és egyéb pénzforgalmi tlrlapok és a
kiegészitd mellékletek) adattartalmaval.

A mennyiségben ¢és értékben felvett tételes leltarak a konyvviteli mérlegben kimutatott
eszkozok és forrasok valodisagat tdmasztjak ala.

Javaslatok a feltart hianyossagokra:

- A Vhr. 9. szamu melléklete alapjan a fliggd tételek analitikus nyilvantartasa
nyomtatvanynal a nyomon kovethetdség érdekében a megjegyzés rovatban
rogziteni kell a ténylegesen megtett intézkedéseket, valamint torekedni kell arra,
hogy az intézményi téritési dijaknal a kovetelésallomany a mérlegkészités
1dépontjaban megallapithatd legyen.

- A gazdasagi szervezet dolgozojanak minden esetben — negyedévenként — alairassal
¢és datummal kell igazolnia az egyeztetés tényét.
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A fokonyvi kivonat €s a beszamold adattartalmanak egyezdségét minden esetben
biztositani kell.

A koltségvetési szerv a jovahagyott eldirdnyzatokon beliil — beleértve a
1étszamkeretet is - koteles gazdalkodni az Aht. 93. § (1) bekezdése, illetve
Mitészalka Varos Onkorményzatanak a 2006. évi koltségvetésrol szold tobbszor
modositott 7/2006. (11.24.) rendelete szerint.

Matészalkai Szakképzo Iskola és Kollégium bels6 szabalyzatainak vizsgalata

A MASZIK szabélyozottsdganak vizsgalata soran megallapithato, hogy valamennyi
olyan szabdlyzat rendelkezésre all, amelyek elkészitését jogszabaly irja eld.

A feltart hidnyossagok kivételével a szabalyzatok Osszhangban vannak a vonatkozo
jogszabalyokkal, a helyi sajatossagoknak megfeleléen készitették el.

A dokumentumokban és a szabalyzatokban feltart hibak, hianyossagok megsziintetése
érdekében a javaslatok a kovetkezOk:

Az Alapito Okirat és az SZMSZ 6sszehangolésa szilikséges az alabbi esetekben:
iskola hasznos alapteriilete, kollégium féréhelyeinek szama, a 2 szobas szolgélati
lakas vagyonként torténd szerepeltetése, az intézmény évfolyamainak szama a
szakiskolai képzés vonatkozasaban, a tagintézmények szdmainak meghatarozasa.
Az SZMSZ-ben 4t kell vezetni Matészalka Varos KépviselO-testiiletének
186/2007. (IX. 20.) Kt. szamu hatdrozatat.

Meg kell sziintetni 751768 szamjelll intézményi vagyon miikodtetése megnevezésii
szakfeladat alkalmazasat.

A szabalyzatban rogziteni kell, hogy 2007. oktober 01. napjatdl az intézmény belsd
ellendérzését Matészalka Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak Bels6
Ellen6rzési Iroddja latja el.

A tévesen alkalmazott jogszabalyi hivatkozasok (Onkdltségszamitasi, Pénzkezelési
¢s a Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata) pontositasat el kell végezni.
Matészalka Varos Képviselo-testiiletének 121/2007. (VI.28.) Kt. szamu
hatarozatdnak 8. pontja szerint javasolt a Kozbeszerzési ¢és Pénzkezelési
szabalyzatokban a részben 6nallo koltségvetési szerv helyett a MASZIK, mint
teljes jogkort, 6nallod koltségvetési intézmény megnevezes.

Az Eszkozok és forrasok értékelési, a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének szabalyzataban, valamint az Adatvédelmi szabdlyzatban tévesen
szerepeltetett VIGASZ intézményi elnevezés helyett a MASZIK megnevezést kell
alkalmazni.

Szamviteli politika:

A Szamviteli politika keretében rdgziteni kell a Vhr. 8. § (4) bekezdese szerinti
Onkoltségszamitasi szabalyzatot, valamint a (8) bekezdésében eldirt mérlegkészités
idépont;jat.

- A koltségvetési beszamolo tartalmara vonatkozodan - az egyeztetések, helyesbitések,

valamint a beszamolo készitésének iddpontjat célszeri az egymadsra ¢épiild
feladatokbol adododan eltérd idédpontokban meghatarozni.
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- A Szamviteli politika elkészitéséért, jovahagyasaért, végrehajtasaért felelosként a
Vhr. 8. § (12) bekezdésében foglaltak alapjan az allamhaztartds szervezetének
vezetdjét kell megnevezni.

Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak, selejtezésének szabalyzata:

- A térités nélkiili atadas soran az atadas-atvételi bizonylatot 2 példanyban kell
elkésziteni, melybdl 1 példany a MASZIK- nal marad.

- A megsemmisitési eljards szabalyozasa soran utalni kell arra, hogy Matészalka
Varos KépviselO-testiiletének hatarozata alapjan az intézménynek egyetlen
kinevezett vezetdje van, aki a megsemmisitési javaslatot sajat hataskorében biralja
el.

Ugyrend:

- A Vhr. 10. § (1) bekezdése alapjan a féléves koltségvetési beszamolot legkésdbb
julius 31.-1g, az éves koltségvetési beszamolot legkésObb a kovetkezd koltségvetési
¢v februar 28.-ig kell a feliigyeleti szerv részére megkiildeni.

- A gazdasagi 1gazgatd helyettessel ellentétben a feleldsségvallalas tekintetében a
koltségvetési szerv vezetdjét sziikséges megjeldlni a vonatkozo jogszabalyok
alapjan:
az Aht. 121. § (1) bekezdése alapjan a FEUVE létrehozasaért, mikodtetéséért és
fejlesztéseert,
valamint az Amr. 145/C. § (1) bekezdése szerint kockazatelemzést végzéséért és
kockazatkezelési rendszer mikdodtetéséért,

a Szamv tv. 14. § (10) bekezdése alapjan a szamviteli politika, valamint ezen
politika keretében elkészitendd szabalyzatok Osszeallitasaért és aktualizalasaért.

- A készpénzkezeléshez kapcsolodd bizonylatokat is szigorti szamadasi kotelezettség
ala kell vonni a Szamv. tv. 168. § (1) bekezdése alapjan.

Szamlarend:

- A szabdlyzatban pontositani sziikséges az intézmény aktudlisan meglévd
alszamlait.

- A szakfeladat rendre vonatkozdé megallapitasok alapjan a kozétkeztetés
vonatkozdsaban = modositani  kell ~az  alkalmazott  szakfeladatot a
Pénziigyminisztériumi tdjékoztatonak megfelelden.

- A ki nem jelolt szakfeladatok rogzitésérdl és alkalmazasarol gondoskodni kell.

Onkoltségszamitasi szabélyzat:

- Javasolt a munkaszadmok kialakitdsanak rendjéért és a folyamatos nyilvantartas
vezetéséért kijelolt személy megnevezése €s ezen feladat munkakori leirasban valo
szerepeltetése.

Gépjarmiivek koltségelszamolasdnak szabalyzata:

- Az ilizemanyag -eldlegek tekintetében tett szabalyozast modositani kell a
Pénzkezelési szabalyzat eldlegre vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden.

- A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztdsi normadinak, valamint az {lizemanyag
felhasznalés ellenértékeinek meghatdrozasa soran pontositani kell a szabalyozést a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet vonatkoz6 eldirdsai alapjan.

- Egyértelmiivé kell tenni, hogy a kulcsos gépkocsik iizemanyag koltségeivel valo
elszamolas kinek a feladata és kotelessége.

- Szabalyozni sziikséges, hogy a kulcsos gépkocsik esetében ki koteles megtériteni a
tulfogyasztas tobbletkoltségét.
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- A gépkocsi igényléshez sziikséges igenyldlap nyomtatvanyt a szabdlyzathoz
mellékelni kell.

- A sajat gépkocsi hivatalos célra torténd hasznalatanal meg kell jelolni, ki jogosult
az igénybevétel engedélyezésére.

- A Kkartéritési igényre vonatkozo nyilatkozat-minta (8. szdmU melléklet)
kiegészitésre szorul a megallapitasoknak megfelelden.

Iratkezelési szabalyzat:

- A munkaidd lejarta utan, illetve a munkasziineti napokon érkezett iratok atvételére
jogosult személyt a szabalyzatban meg kell jelolni.

- A kiadmanyozasra jogosult személyeket megnevezni, az ide vonatkozo tligyiratok
korét nevesiteni kell.

Bizonylati szabalyzat:

- Sziikséges a hasznalt bizonylatok korében rogzitett és a Bizonylati Albumban
elhelyezett bizonylatok sszehangolasa.

- Készpénzigénylés elszamolasra (B.sz.ny.13-134/N.r.sz.), valamint az egyszeriisitett
készpénzfizetési szédmla (B.13-24.r.az.) nyomtatvanyokat szigori szamadasi
kotelezettség ala kell vonni az Szt. 168. § (1) bekezdése alapjan.

Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat:

- A leltarozasi titemterv elkészitésére alkalmazandd nyomtatvany-minta (1. szdmu
melléklet) kiegészitésre szorul a szabdlyozasban rogzitett kotelezd tartalmi
elemekkel.

Pénzkezelési szabalyzat:

- A hatalyon kiviil helyezett 39/1984. MT rendeletet és a 9/2001. (MK 147.) MNB
rendelkezést a szabalyzatbol ki kell venni.

- A pénztarzarlatra vonatkozd, egymasnak ellentmondd szabdlyozast meg kell
szlintetni.

- A Készpénzigénylés elszamoldsra megnevezésli nyomtatvany hasznélatira
vonatkozo el6irasokat rogziteni kell.

- A készpénzszallitds szabalyozdsa soran meghatdrozottak helyett az alabbi
pénzszallitasi értékhatarokat célszerii figyelembe venni:

100.000,-Ft-ig egy {0,
100.000 ¢és 500.000,-Ft kozott 2 6,
500.000,-Ft feletti 6sszegnél 3 {6 gépkocsival.

- A hazipénztarak miikddtetésével kapcsolatos szabalyozas részletes kidolgozéasa és
dokumentalasa sziikséges.

- A szabalyozas szerint a pénztarosi/pénzkezeldi, valamint a pénzbeszeddi feladatok
elhatarolodnak egymastol, igy célszerii a feleldsségvallalol nyilatkozatokat is a
feladatkornek megfelelden elkésziteni.

- Az utalvanyrendeleten pontositani kell a rendelkezd nevét, fel kell tlintetni a
rendelkezést végrehajtdo megnevezeését.

- A szakmai teljesités igazolasanidl az egyéb tevékenységek vonatkozéasidban
szabalyozni kell, hogy Nagy Jozsef tavollétében ki jogosult a MASZIK- ban és a
tagintézmény Gépészeti Szakkozépiskolaban a feladat ellatdsara, valamint Péter
Istvan jogosultsagi korét.
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- A szakmai teljesités igazolasarol szolo rendelkezés, az érvényesités ellatasahoz
sziilkséges irasbeli megbizas, az ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges
felhatalmazasok tekintetében a jogszabalyi hivatkozasokat pontositani kell.

Munkakori leirdsok:

- a kozalkalmazottak, a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitOk ¢s a feladatat
osztott munkaidében ellatd dolgozd (pénztaros) egyedi munkarendjének
meghatarozasa sziikséges,

- apénzbeszedd helyek megnevezését az Alapitd Okirat szerint modositani kell,

- meg kell hatdrozni a munkavégzés pontos helyét,

- ateljes korliség érdekében meg kell jelolni a feladatat osztott munkaidében ellatd
dolgoz6 (pénztaros) tagintézmények kdzotti munkarend;ét,

- a helyettesités vonatkozasdban a kialakult gyakorlatnak megfelelden kell a
munkakdri leirdsok modositasat elvégezni,

- a munkakori leirdasokat ki kell egésziteni a hidnyzo, ténylegesen végzett és a
szabalyzatokban meghatarozott feladatokkal.

X/

& Esze Tamas Gimnazium belso szabalyzatainak vizsgalata

Az Esze Tamés Gimnazium szabalyozottsdg vizsgalata soran megallapithato, hogy
valamennyi olyan szabalyzat rendelkezésre all, amelyek elkészitését jogszabalyok
irjak elo.

A szabalyzatok alapjan rogzitették a szervezet miikddésének, gazdalkoddsanak
folyamatat, a hataskori és feleldsségi koroket.

A szabalyzatok elkészitésénél — az SZMSZ kivételével — a vonatkozo jogszabalyi
eldirasokat figyelembe vették, illetve tartalmazzék a helyi sajatossagokat.

A feltart hibaktol eltekintve a gazdasagi szervezet dolgozoinak munkakori leirdsai
tartalmazzak azon feladatokat, melyek a mindennapi munka sordn ténylegesen
felmertilnek.

A szabdlyzatok és a munkakori leirdsok Osszhangja, valamint teljes korlisége

érdekében a javaslatok a kovetkezok:

- Az Alapit6 Okirat €s az SZMSZ 6sszhangjat meg kell teremteni.

- Az SZMSZ-ben a jelenleg érvényes 15/2004. (1.23.) Kt. szaml Alapitdé Okirat
szamat kell szerepeltetni.

- Az Alapité Okirat 10. a) és b) pontjaiban felsorolt alaptevékenységeket, kisegitd és
kiegészitd tevékenységeket kell rogziteni az SZMSZ 1.b) pontjaban.

- Az SZMSZ-t ki kell egésziteni azzal, hogy az intézmény vallalkozasi
tevékenységet nem végez.

- Az SZMSZ-be az Amr. 10. § (4) bekezdése alapjan be kell épiteni a feladatmutatok
megnevezeését, korét; az Ondlloan gazdalkodd koltségvetési szervhez rendelt
részben Onalloan gazdalkod6 koltségvetési szervek felsoroldsat; a pénziigyi-
gazdasagi tevékenyseéget ellatd szemeélyek feladatkorének, munkakorének
meghatarozasat; a koltségvetés tervezésével ¢és végrehajtdsaval kapcsolatos
kiilonleges el6irasokat.
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Pontosan kell rogziteni azt a datumot, amikor a nevelOtestillet az SZMSZ-t
elfogadta.
Az Esze Tamas Gimnazium szervezeti felépitésének abrajat teljes kortien kell
elkésziteni.
A gazdalkodasi szabalyzatokat az SZMSZ mellékleteként fel kell tiintetni.
Az Ugyrend 1. és 12. pontjaban felsorolt szabalyzatok kdzott szerepeltetni kell az
Onkoltségszamitési szabalyzatot.
Az intézményvezetd altal készitett kotelezettségvallalds ¢és utalvanyozas
atruhazasarol szolo dokumentumokat a felhatalmazott személyek részére el kell
késziteni.
A szakmai teljesités igazolas jogkorrel rendelkezd személyek pontos megnevezése
sziikséges.
Az igazgato helyettes részére készitett meghatalmazas - az utalvanyozasi jogkor
atruhazasarol — és az tigyrendben hivatkozott utalvanyozasi jogkor atadas kozott az
0sszhangot meg kell teremteni.
Az Ugyrend 7. A koltségvetés végrehajtasaval sszefiiggd feladatok pontjat - a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas és szakmai teljesitésigazolas tekintetében —
terjesszek ki a részben 6nalld intézményekre is.
A bankszamla szerzédés tekintetében a Képviseld-testiilet 13/2001. (VIL.1.) Ok.
szamu rendelet 1. §-at kell figyelembe venni.
A Szamviteli politikat az értékhelyesbités elszamolasa tekintetében a Jegyzoi
iranyelv h.) pontja alapjan kell atdolgozni.
Az Esze Tamas Gimnaziumnak, mint a helyi dnkorményzat 6nalléan gazdalkodd
koltségvetési  szervének szabalyzatdban ,a kozponti koltségvetési szervek
koltségvetési beszamolodjanak leadési hataridejérdl” nem kell rendelkezni.
A Szamviteli politika 9. pontjat a Jegyzoi iranyelv g.) pontja szerint modositani
kell.
A terven feliili értékcsokkenés leirasa €s visszairasa tekintetében egyértelmiien kell
meghatdrozni a koltségvetési szerv dontését.
Az Anht. 100 §. (1) bekezdése szerint a Szamviteli politikabol, a Pénzkezelési
szabalyzatbol, a Szamlarendbdl ki kell venni az értékpapirokra vonatkozd
meghatarozasokat, mivel ez a tevékenység tiltott az intézmény szdmara.
A Szamviteli politika 12. pontjat a Jegyz0i iranyelv a.) pontjanak megfelelden at
kell dolgozni.
A Pénzkezelési szabalyzatban a készpénz szallitds szabdlyainak szigoritasa,
atdolgozasa az alabbiak szerint javasolt:

100.000,-Ft-ig 1 £6;

100.000 és 500.000,-Ft kozott 2 £6;

500.000,-Ft feletti 6sszegnél 3 10, gépkocsival és

1.000.000,-Ft felett 3 f6 gépkocsival, fegyveres biztositassal.
A Pénzkezelési szabdlyzat 1.2. pontjat - pénztar és pénzkezeld helyek tekintetében-
a gyakorlatban hasznalt pénzkezeld helyekkel ki kell egésziteni.
Puskas FEva pénztaros feleldsségvallalasi nyilatkozatat at kell dolgozni. A
pénztarellendr, a pénztarellendr helyettes és az egyéb pénzkezelok részére a
felelosségvallalasi nyilatkozatokat el kell késziteni.
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Az Alapito Okiratban rogzitett tevékenységekhez hasznalt szakfeladatok
meghatarozasanal figyelembe kell venni a - PM altal kiadott - szakfeladatokra
vonatkozo tartalmi eldirdsokat.

A Szédmlarend 23. oldalan a kovetelések kozott megjelolt helyi adot és
allamigazgatasi eljarasi illeteket ki kell hagyni a szabalyzatbol, mivel ezek a
kovetelések az intézmény tevékenysége soran nem jelennek meg.

A Szédmlarendben intézményenként pontosan régziteni kell — a Jegyzdi iranyelv f.)
pontjanak figyelembe vételével - hogy a készletek tekintetében rendelkeznek-e
raktarral vagy nem.

A Szamlarend 31. szamlacsoportjat a Pénzkezelési szabalyzaton — pénzkezeld
helyek - atvezetettek szerint kell modositani.

A 3222. szamlacsoportnal leirtakat a szabalyzatbol ki kell venni.

A 43. oldalon a kozvetett kiadasok szdmlaosztalyra torténd hivatkozast a
szabalyzatbol ki kell hagyni.

A szamlatiikor 0. szamlaosztalyat O0sszhangba kell hozni a fékonyvi konyveles
feltételei, gazdasagi események konyvelése, fokonyv analitika kapcsolata fejezet
0. szdmlaosztalyaval.

Az 6nallé és részben 6nallo intézmények AFA elszamolasi modjat rogziteni kell.
Az Eszk6zok €s forrasok ertekelési szabalyzataba a Vhr. 8. § (4) bekezdése alapjan
be kell épiteni a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, illetve az
értekvesztés ¢és értékvesztés visszairdsanak eszkozcsoportonként részletezett
rendjét.

A kovetelések év végi értékelési elveit az Eszk6zok és forrdsok értékelési
szabalyzataban meg kell hatarozni.

Az Elelmezési szabalyzat 2. oldalan a hivatkozott jogszabalyi valtozast at kell
vezetni.

Az ¢élelmezési anyagkiszabasi és kivételezési nyomtatvanyt a Bizonylati Albumba
be kell csatolni.

A szabalyzat 1. szamu mell€kletében talalhatd jogszabalyi hivatkozast sziikséges
modositani.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat és az Alapitdo Okirat Osszhangjat meg kell
teremteni az alaptevékenység, kiegészitd és kisegitd tevékenységeknél.

A szabalyzatban leirt ¢lelmezési tevekenységhez kapcsolddd onkoltségszamitasi
modot a Jegyzdi irdnyelvnek megfelelden sziikséges javitani.

A Leltarkészitési szabalyzatban a leltdrozas gyakorisdgat a Vhr. 37. § (1)
bekezdése szerint minden évben el kell végezni.

A Leltarkészitési szabalyzat 2.6.c) pontjat a szabalyzatbdl ki kell hagyni.

A szinhédzi jegyek arusitasa kapcsan hasznélt dokumentumokat a Bizonylati
Albumba be kell csatolni.

A modositott 24/1995. (XI1.22.) PM rendelet altal eldirtak szerint feliil kell
vizsgélni a Bizonylati Album f.) pontjat.

A Gépjarmii lizemeltetési szabalyzatot haladéktalanul el kell késziteni.

A munkafolyamatba épitett eldzetes €s utolagos vezetdi ellendrzési rendszert
haladéktalanul ki kell alakitani a PM honlapon taldlhatdo segédanyagok -
szabalytalansagok  kezelése, kockazatkezelés, ellendrzési nyomvonal -
felhasznalasaval.
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- Tarcsa Attilané munkakori leirdsaba be kell épiteni az eldiranyzat moddositas
elOkészitésére, a féléves ¢€s éves beszamold Osszedllitdsara, a hazipénztar
ellenérzésére, a leltarozasi utasitas elkészitésére, a selejtezés ellendrzésére és a
szigoru szamaddsu nyomtatvanyokra vonatkozo feladatokat.

- Orosz Edit munkakori leirasaban bele kell foglalni az eldiranyzat nyilvantartasra,
az ¢érvényesitési feladatok helyettesitésére, a leltdrozasra és a bizonylatok
megOrzésére vonatkoz6 feladatokat.

- Puskas Eva és Kisgyorgy Agnes munkakori leirasaba rogziteni kell a leltarozasra
vonatkozo feladatot.

- Bir6 Sandorné munkakori leirdsdban meg kell hatdrozni az adott tamogatasok
nyilvantartasara, kozzétételére, a tartozasalloméanyokrdl készitett adatszolgaltatas
pontos 1dOpontjara, a pénztarellendr helyettesi feladatokra, a leltdrozéasra, a
készletbizonylatok és szamlak kiallitasara vonatkoz¢ feladatokra.

- Az Onkoltségszamitdsi  szabalyzatban  meghatarozott  adatszolgaltatasi
kotelezettséget be kell épiteni ezen feladatot végzd gazdasagi dolgozé munkakori
leirasaba.

- A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsanak vezetését be kell épiteni a feladatot
ténylegesen ellatd dolgoz6 munkakdri leirasaba.

D. Jogellenes magatartasok miatt tett jelentés

A 2007. évi ellendrzések soran nem voltak olyan sulyos szabalytalansagok,
hianyossagok, amelyek sziikségessé tették volna fegyelmi feleldsség felvetését.

E. A FEUVE javitasa érdekében tett javaslatok

Az ellendrzések soran a vizsgalat részét képezte a folyamatba épitett, eldzetes €s
utolagos vezetdi ellendrzés attekintése, melynek tapasztalatait, megallapitdsait a C. Az
ellenorzések fontosabb megallapitasai cimi fejezet foglal magédban. A belsé ellendrok
felhivtdk az ellendrzott szervek, szervezeti egységek vezetdinek figyelmét a Ber.
szerintt FEUVE kialakitasara és hatékony mikdodtetésere.

Az Onkormanyzat feliigyelete ala tartozé koltségvetési intézmények
2007. évi belso ellenorzési tevékenységének bemutatasa

Egyesitett Szocidlis Intézmények belsd ellenére az ellendrzési tervben foglalt 5
ellendérzés helyett 2 pénziigyi és 1 szabalyszeriiségi vizsgalatot végzett el. 2 ellendrzés
lefolytatdsara a belsd ellendri statusz megsziinése miatt nem keriilhetett sor. A
jelentésekben megfogalmazott ajanlasokra, javaslatokra intézkedési tervek késziiltek, a
meghatarozott feladatokat minden esetben elvégezték.
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A VIGASZ belso ellendre a tervezett 7 ellendrzésbdl 3 szabalyszeriiségi €s 2 pénziigyi
vizsgalatot folytatott le, melyek az Ondlldéan és a részben oOndlloan gazdalkodd
intézmények gazdalkoddsat érintették. A belsd ellendri stitusz elvondsa miatt a
tervben szerepld tovabbi 2 vizsgalatra nem keriilt sor. Az ellendrzések soran feltart
hianyossagok megsziintetése ¢érdekében intézkedési tervek lettek kidolgozva.
A megfogalmazott feladatok végrehajtasa folyamatosan tortént, a teljesitésiikrdl
feljegyzés késziilt.

A MASZIK jogeléd intézményeinél foglalkoztatott belsé ellenérok ltal rendelkezésre
bocsatott nyilvantartas alapjan a Déri Miksa Szakkozépiskola és Szakiskolandl, illetve
a Baross Laszl6 MezOgazdasdgi Szakkozépiskola és Szakiskolanal 3 vizsgalat
lefolytatdsara keriilt sor. A 2007. évre vonatkoz6 tervben 4 vizsgalat lett
meghatdrozva, de az ellendri statusz elvondsa miatt 1 ellendrzés elmaradt.

A sajat gépjarmiivek hivatali célbol torténd haszndlata, az egyéb utazdssal kapcsolatos
koltségtéritések ellendrzésének jelentéséhez nem késziilt intézkedési terv. A masik 2
vizsgalatra vonatkozéan a kiadott feladatok teljesitésével a hianyossagokat
megsziintették.

A Gépészeti Szakkdzépiskoldban az intézményekre Kkiterjesztett ellendrzések a
kovetkezOk szerint alakultak:

- Gépészeti Szakkozépiskola tervezett 9, lebonyolitott 5;

- Esze Tamas Gimnazium tervezett 8, lebonyolitott 5;

- Varosi Miivelddési Kozpont tervezett 7, lebonyolitott 4.

A megvalositott ellendrzések soran feltart hianyossdgok megsziintetésére az
alabbiaknal nem késziilt intézkedési terv:
- A készpénzkezelés szabalyozasanak, bizonylatolasanak, gyakorlati
vegrehajtasanak ellendrzése
- Az intézmény tulajdonaban, haszndlatiban lévo targyi eszkozok
nyilvantartasanak, értékcsokkenés elszamoldsanak vizsgdlata
- A 2005. és 2006. évi penzmaradvany ellendrzése

Az intézmény altal kibocsatott szamlak, a szamlakibocsatashoz kapcsolodo szerzodések
és megallapodasok vizsgalataban megallapitottakra olyan intézkedési terv késziilt,
amely nem tartalmazott felelds €s hataridé megjelolést.

A tankonyvelldtas rendjének ellenOrzési jelentéséhez kiadott intézkedési terv nem
foglalt magéban a konkrét feladat meghatarozast és a hataridot.

A készpénzkezelés szabalyozasdanak, bizonylatolasanak, gyakorlati végrehajtasanak
ellendrzése olyan sulyos mulasztasokat tart fel, melyek jegyzokonyv felvételét tették
sziikségess€. A gazdasagi rendet sértd nagyaranyu szabalytalansagok felvetették a
fegyelmi feleldsség vizsgalatat Pankotai Ferenc igazgato, Berki Bélané gazdasagi
vezetd ¢és Toth Laszloné konyveldvel szemben.
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A koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége miatt a feliigyeleti szerv vezetdjének
haladéktalan tajékoztatdsa és javaslattétel a megfeleld eljards meginditadsara a belsd
ellendr részérdl megtortént.

A MASZIK bels ellenére vizsgalta a jogeléd intézmények éltal 2007. julius 31.-i
fordulonappal készitett teljes vagyonleltar szabalyszertiségét. Az ellendrzés altal feltart
hianyossagok megsziintetésére intézkedési terv késziilt, melynek végrehajtasa
folyamatban van.

Igazgatdo Ur tajékoztatisa szerint az intézményi megsziinés, Osszevonas kapcsan
készitett atadas-atvételi jegyzOkonyvekben a belsd ellendrzési rendszer mitkodésével
kapcsolatban a lekoszond intézményvezetdk folyamatban 1évé tigyeket, feladatokat
nem adtak at, valamint nem all rendelkezésére informacié arra vonatkozoan, hogy a
jogeldd intézményeknéel elrendelt és lefolytatott belsd ellendri vizsgéalatokra miért nem
dolgoztak ki intézkedési tervet.

A Déri Miksa Szakkozépiskola és Szakiskola, illetve a Baross Laszlo6 Mezdgazdasagi
Szakkdozépiskola 2007. évi ellendrzési részjelentése tartalmazta, hogy az onalldan és a
részben Onalldan gazdalkodd koltségvetési szervek sokrétli tevékenységének, a
gazdalkodds szabalyszerli miikodéséhez kapcsolodod sziikséges ¢és folyamatos
vizsgalatok elvégzéséhez, a megallapodasban rogzitett id0 mar nem biztositotta az
ellendrzési rendszer hatékony miikodését.

A Tertileti Korhdzban a 2007. évben 12 ellendrzésre kertilt sor, melybdl 10 tervben
szerepld, 2 terven feliili vizsgalat volt. A 2007. ¢évi ellendrzési tervben szerepld
témakorokbol 4 ellenérzés maradt el betegség, rendkiviili ellenérzés és kézikonyv
modositas miatt. A belsd ellendr munkajat egy alkalommal segitette a
Mindségbiztositasi Csoport auditora a Betegazonositds ellendrzése sordn A belsd
ellenérzés javaslatait az Igazgatdé Tandcs megtargyalta. A tobb osztalyt érintd
észrevételek FOorvosi Ertekezlet keretében keriiltek megvitatisra. A jogszabalyok
fokozottabb érvényesitését korlevelekkel, igazgatoi utasitdsokkal erdsitették. Az
ellendrzés javaslataira az intézkedések megtorténtek.

A Hivatasos Onkormanyzati Tiizoltdsdg nem rendelkezett belsd ellendrrel, de az
eldiranyzatok tervezett felhasznalasatél a pénziigyi teljesitésig nagyon szigori
folyamatba épitett ellendrzési rendszer miik6dott.
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II. A FUGGETLENITETT BELSO ELLENORI CSOPORT / BELSO
ELLENOZESI IRODA ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES
JAVASLATOK HASZNOSITASA

A Ber. 29/A. §-a értelmében az ellendrzési jelentések megallapitasai, javaslatai alapjan
végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrol és azok indokairol az
ellendrzott szerv/szervezeti egység vezetdje beszamolot készit.

Az intézményvezetok €és az irodavezetOk ezen kotelezettségiiknek eleget tettek, mivel
irdsos tajékoztatast adtak a 2007. évben késziilt ellendrzési jelentésekhez kapcsolddo
intézkedési tervek megvalositasdnak és nyomon kovetésének tapasztalatairdl.

7

& 2006. évi szabadsagok kiadasanak és dokumentalasanak ellenérzése

A belsd ellendrzési jelentésben feltart hidnyossagok, hibak kijavitdsara minden

irodavezetd intézkedési tervet készitett €s a beszamolokban foglaltak szerint a

feladatok végrehajtasa egy kivétellel hataridére megtortént. A Miiszaki irodavezetd

tdjékoztatdsa alapjan a tdmogatott foglalkoztatottakkal kapcsolatban valtozds nem

tortént, a régi eljards szerint keriil vezetésre a szabadsagok nyilvantartasa, mivel a

gyakorlatban az Uj el6irds szerint nem volt megoldhatd a szabadsagok vezetése,

technikai okokbol.

s A koztisztviselok, a kozalkalmazottak, az iigykezelok, a fizikai alkalmazottak
és egyéb dolgozok munkakori leirasanak ellendrzése

A jelentésben foglaltaknak megfeleléen az irodavezetdk intézkedési tervet adtak ki,

melyek figyelembevételével modositottak és kiegészitették a kollégak munkakori

leirasait.

s Egyesitett Szocidlis Intézmények szamviteli rendjének, bizonylati
fegyelmének vizsgalata

Az ellendrzési jelentés javaslataira az intézményvezetd intézkedési tervet készitett, a

benne foglalt feladatok hatdridében megvalosultak.

<  Egyesitett Ovodai Intézmények készpénzkezelésének ellendrzése

A jelentésben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett intézkedési terv alapjan a
sziikséges modositasokat, pontositasokat s kiegészitéseket elvégezték.

< Onkormanyzati vagyongazdalkodas végrehajtisanak vizsgalata

A jelentés javaslatainak foganatositasara készitett intézkedési terv megvaldsitdsa még
nem tortént meg. Az Onkormanyzat gazdasagi-pénziigyi dontéseit meghatirozd
vagyongazdalkodasi koncepcid végrehajtasardl a zarszdmadassal egyidejiileg 2008.
aprilis 30.-ig kell t4jékoztatni a Képviseld-testiiletet. Az ingatlanvagyon jelentés
elkészitése folyamatban van, az iigyintéz6 felhivta az intézményvezetdk figyelmét a
pontos és hianytalan adatszolgaltatsra.
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7

¢ Teriileti Korhaz belso szabalyzatainak vizsgalata

Az ellendrzés megallapitasait a Féigazgatd Asszony koszonettel vette, mivel felhivta a
figyelmet azon hianyossagok poétlasara, melyeket a gyakori jogszabalyi valtozésok
okoztak. Az Alapitd6 Okirat atdolgozasra keriilt, melyet a KépviselO-testiilet elé
terjesztettek. A belsd szabalyzatok mddositdsai a javaslatok alapjan megtorténtek.

Jelenleg is folyamatban 1év6 feladat az SZMSZ aktualizalasa. A Foéigazgatdo Asszony
tajekoztatasa alapjan az egészségiigyi reformhelyzet bizonytalansdgot, az intézményt
érinté atalakitdsok rendkiviili munkat eredményeztek. Csoportos l1étszamcsokkentést
kellett végrehajtani a finanszirozasi forrasok csokkenése miatt, ami jelenleg is
atcsoportositast, atszervezést kivan €s nagyon sok feladatot igényel, ezért a modositott
SZMSZ-t még nem sikeriilt végleges allapotba hozni.

s Céljellegii tamogatasok ellendrzése

Az intézkedési tervben foglaltak egy része azonnal és folyamatosan, illetve a 2008. évi
koltségvetés tervezése soran végrehajtasra keriiltek. A tamogatasok folydsitasanak,
felhasznaldsanak, elszdmolasanak ¢s ellendrzésének feltételeit meghatirozd belsd
szabalyzat elkészitésének hatarideje 2008. marcius 15.

¢  Viarosi Intézmények Gazdasagi Szervezete 2006. évi beszamoléjanak
ellendrzése

Az intézményvezetd véleménye szerint a vizsgalatban résztvevd ellendrok
megallapitasai az ellendrzés lefolytatdsa sordn redlisak és tényfeltdréak voltak. A
jelenésben megfogalmazott javaslatok alapjan a hidnyossagok megsziintetésére
elrendelt intézkedések megtorténtek.

s Matészalkai Szakképzo6 Iskola és Kollégium belsé szabalyzatainak vizsgalata
Az ellendrzési jelentésben feltart hidnyossagok megsziintetésére készitett intézkedési
terv megvalodsitdsa folyamatban van, mivel a feladatok végrehajtdsanak hatarideje
2008. marcius 31., illetve két esetben 2008. majus 31.

% Esze Tamas Gimnazium belsé szabalyzatainak vizsgalata

Igazgatd Ur megitélése alapjan a belsé ellendrzés altal tett megéllapitasok
ravilagitottak a hidnyossagokra, igy nagy segitséget nyujtottak a szabdlyzatok
sajatossagainak kidolgozésaban és a munkakdri leirdsok modositasaban. Az ellendri
javaslatok mindsége ¢€s felhasznalhatosdga jelentdsen eldsegitette a feladatokat
végrehajtd felel6sok munkdjat. A megfogalmazott intézkedési tervben eldirdsra kertilt
az intézményi belsd szabalyzatok atdolgozasa, kiegészitése, mely hataridore elkésziilt
¢€s megtortént jovahagyasa.
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Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az Amr. 145/A, B, C. § elbirasai szerint a koltségvetési szerv vezetSje a szerv
gazdalkoddsdnak folyamatara (tervezés, végrehajtds, beszamolds), sajatossagaira
tekintettel koteles kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a FEUVE rendszerét. Ennek
keretein beliil szabalyozni kell a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, ki kell
alakitani a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat, a kockézati tényezOk
figyelembevételével kockazatelemzést kell végezni, €s kockdzatkezelési rendszert kell
miukddtetni. Ez a belsd ellendrzési rendszer fejlesztésének fontos alkotdeleme, melyet
szlikséges kialakitani a Polgarmesteri Hivatalban és a felligyelt intézményekben.

Gondoskodni kell a jogszabalyi valtozadsok folyamatos nyomon kovetésérdl, a belsd
szabalyzatok aktualizalasarol a torvényes mitkodés feltételeinek biztositasa érdekében.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
A fent leirtak figyelembevételével kérem, hogy a belsé ellenérzés 2007. évi

tevékenységérol szolo beszamolot sziveskedjenek megtargyalni és a mellékelt
hatarozat-tervezetet elfogadni.

Matészalka, 2008. aprilis 16.

Szabo Istvan
polgarmester
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Hatarozat-tervezet

MATESZALKA VAROS KEPVISELO-TESTULETENEK
..../ 2008. (....) Kt. szamu

HATAROZATA

a 2007. évi belso ellenorzési tevékenységrol
A Képviselo-testiilet
Matészalka Varos Polgarmesteri Hivatalanak Belsé Ellendrzési Iroddja és Matészalka

Varos Onkormanyzatanak feliigyelete ala tartozo koltségvetési intézmények 2007. évi
belsd ellendrzési tevékenységérdl szolo beszamoldjat elfogadj a.

Matészalka, 2008. 4prilis .....

Szab6 Istvan Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzo
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